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Lestizza, 01/02/2024

Oggetto: comunicazione docenti e ATA.

Agli operatori scolastici dell’istituto Comprensivo

La Dirigente, resasi conto delle difficolta oggettive di ordine comunicativo, visto che i locali della suddetta
Segreteria sono collocati in una sede diversa dal solito, ribadisce quanto segue, per non far si che le
comunicazioni per progetti e uscite didattiche si sovrappongono in modo inesatto e disordinato.

A tal senso la Dirigente ricorda a tutti che sono solo i coordinatori di plesso a dover riferire tramite la
segreteria, anche alle vicarie, cambi di programmi in ordine ad attivita di Esperti, organizzazione di uscite
didattiche, informazioni su nuovi progetti, inizi di progetti e ingressi nei locali della scuola di comitati
genitori, singoli genitori o esperti a qualsiasi titolo.

E’ Compito della segreteria indire i bandi per I'organizzazione delle uscite didattiche, che saranno definite
in pacchetti completi di tutte attivita previste durante tutti i momenti dell’uscita. Non e auspicabile da parte
dei docenti prendere contatti con musei o simili, perché diventa un intralcio per la buona riuscita del
progetto. Inoltre isingoli per le attivita di esperti a pagamento, indicheranno le esigenze della classe o
plesso, tramite il coordinatore di plesso al Direttore dei servizi, che provvedera a definire con I'esperto,
orari, interventi e organizzazione.

La Dirigente ricorda che tutti coloro che, estranei al ruolo di operatore scolastico, si recano a scuola e
permango per qualsiasi attivita, regolarmente progettata, devono essere stati autorizzati dalla Dirigente,
tramite modulo richiesta, specificando giorni e orario dell’intervento. Questo per permettere agli esperti in
oggetti di essere coperti dall’assicurazione della scuola, nel caso di eventi improwvisi o incidenti alla persona.

Consapevole di ricevere la vostra collaborazione viva e partecipe, esprime distinti saluti.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Giovanna Crimaldi
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