
 

 

 

 
 

 Contatti: Via delle Scuole, n. 5 – 33050 LESTIZZA (UD) Tel. 0432 762687 – Fax 0432 760993 

e-mail PEO: UDIC86100G@istruzione.it PEC: UDIC86100G@pec.istruzione.it 

sito web https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/  

Codice dell’Istituto  UDIC86100G - Codice fiscale    94161150308 

 

 

  

ISTITUTO COMPRENSIVO LESTIZZA - TALMASSONS – MORTEGLIANO - CASTIONS 

Scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di primo grado dei Comuni di  

Lestizza, Talmassons, Mortegliano e Castions di Strada 

   
 

vedi segnatura                                                            Lestizza, 06/02/2026 

 
Al Personale Assistente Amministrativo 

in servizio negli Istituti di ogni ordine e grado 
Ambito Territoriale di Udine 

Al personale inserito nella graduatoria d'Istituto di terza fascia,  
 

All' Albo pretorio on line  
  

 
 Oggetto: Avviso selezione personale Assistente Amministrativo 2025/2026 – L.R. 12/2025, art. 7, commi 26-29. 

Realizzazione di interventi a valere per l’anno scolastico 2025-2026 finalizzati a garantire un miglioramento della  

qualità dell’offerta didattica e organizzativa del servizio di istruzione - fondi destinati all’incremento della dotazione 

oraria di personale Amministrativo, Tecnico e Ausiliario per il supporto allo sviluppo di progetti nell’ambito 

dell’offerta formativa. CUP G29B25000210002 

 
 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Visto il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale 

dello Stato ed il relatvo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;  

 

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 

ai documenti amministrativi” e ss.mm.i.;  

 

Vista la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa;  

 

Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

 

Visto il D.lgs 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche" e ss.mm.ii.;  

 

Vista la Legge 13 luglio 2015, n. 107 "Buonascuola";  
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Visto il “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestone amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, 

ai sensi dell’art. 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” emanate con Decreto MIUR 28 agosto 2018, n. 

129;  

 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025/2028; 

 

Vista la Tabella E1.7 SCUOLA allegata al CCNL del 18/01/2024 che riporta le misure del compenso orario tabellare 

per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo, in relazione alle diverse qualifiche di personale ATA; 

 

Visto il decreto della Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia N. 45146/GRFVG di riparto dei fondi L.R. 12/2025, art. 

7, commi 26-29. Realizzazione di interventi a valere per l’anno scolastico 2025-2026 finalizzati a garantire un 

miglioramento della  qualità dell’offerta didattica e organizzativa del servizio di istruzione. Approvazione riparto 

fondi destinati all’incremento della dotazione oraria di personale Amministrativo, Tecnico e Ausiliario per il 

supporto allo sviluppo di progetti nell’ambito dell’offerta formativa; 

 

Visto il protocollo d’intesa per la realizzazione di interventi finalizzati a supportare le progettualità delle istituzioni 

scolastiche nell’ambito dell’organizzazione dell’offerta formativa per il miglioramento della qualità del servizio di 

istruzione nel Friuli Venezia Giulia – anno scolastico 2025-2026 tra la Direzione centrale lavoro, formazione, 

istruzione e famiglia della Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia, e l’Ufficio scolastico regionale per il Friuli Venezia 

Giulia Giunta Regionale Prot. N. 0002220 / CON dd. 02/09/2025; 

 

Considerato che L’Avviso di selezione interna del Personale Assistente Amministrativo as 2025/2026 – L.R. 12/2025, 

art. 7, commi 26-29 prot. n. 1554 del 21/01/2026 ha ricevuto una candidatura per l’incarico di Assistente 

Amministrativo per un supporto nell’Area Personale; 

 

Rilevata la necessità di individuare n. 1 Assistente Amministrativo da impiegare negli uffici dell’Istituto a supporto 

del lavoro atto a garantire la realizzazione dell’Offerta Formativa per un totale massimo di complessivo 95 ore 

stimate annue;  

 

Considerato che i fabbisogni di questa istituzione riguardano in particolare un supporto nell’Area Personale per n. 

95 ore stimate di lavoro; 

 

Vista la disponibilità finanziaria sui fondi dedicati Regione FVG che permette di coprire tale spesa 

 

 

 

 

mailto:UDIC86100G@istruzione.it
mailto:UDIC86100G@pec.istruzione.it
https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/


 

 

 

 
 

 Contatti: Via delle Scuole, n. 5 – 33050 LESTIZZA (UD) Tel. 0432 762687 – Fax 0432 760993 

e-mail PEO: UDIC86100G@istruzione.it PEC: UDIC86100G@pec.istruzione.it 

sito web https://iclestizza-talmassons-mortegliano-castions.edu.it/  

Codice dell’Istituto  UDIC86100G - Codice fiscale    94161150308 

 

 

  

ISTITUTO COMPRENSIVO LESTIZZA - TALMASSONS – MORTEGLIANO - CASTIONS 

Scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di primo grado dei Comuni di  

Lestizza, Talmassons, Mortegliano e Castions di Strada 

EMANA 

 

 

Il seguente Avviso di selezione per l’individuazione di personale ATA profilo Assistente Amministrativo da utilizzarsi 

presso l’Istituto comprensivo secondo le necessità, per un totale di 95 ore da svolgere dal momento dell’incarico e 

fino alla fine delle attività didattiche. 

 
Art. 1 - Oggetto dell’incarico 
L’attività è inerente alle mansioni del profilo professionale di Assistente Amministrativo così come previsto 

dall’allegato A al CCNL 2019/21, verrà svolta in aggiunta all’orario di servizio eventualmente prestato e previa 

concertazione tra le parti e avrà termine entro il 30/06/2026, con un impegno totale complessivo annuo massimo 

così suddiviso: 

• AA n.1 – n. 95 ore (circa 6 ore settimanali) per attività riguardanti prevalentemente pratiche inerenti 

all’Area Personale; 

Gli orari e le giornate di prestazione, che dovranno essere effettuate presso la nostra sede di segreteria, verranno 

in ogni caso concordate con la DSGA, nel rispetto delle esigenze dell’Istituto e in subordine, delle necessità personali 

del candidato. 

L’incarico avrà inizio data dal 16/02/2026 o dalla sottoscrizione del contratto se successiva e termine entro il 

30/06/2026). 

 

Art. 2 - Criteri generali di ammissione 

• essere cittadino/a italiano/a; 

• essere cittadino di uno degli stati dell’UE (specificare quale); 

• godere dei diritti civili e politici; 

• non avere riportato condanne penali; 

• non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di 

decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

• non essere sottoposto a procedimenti penali pendenti; 

• non trovarsi in una delle situazioni di incompatibilità di cui all’art. 53 del Dlgs.165/2001; 

• prestare il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 del Parlamento 

europeo del Consiglio, del 27 aprile 2016, e dal Codice Privacy di cui al D. Lgs n. 196 del 2003 come da 

ultimo novellato con il D. Lgs 101/2018 D. Lgs 101/2018 (Regolamento UE n. 679/2016 GDPR); 

• essere in possesso dei requisiti e delle competenze richiesti nell’avviso di selezione; 
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Art. 3 - Modalità e termini di scadenza di presentazione delle domande 
La disponibilità a ricoprire il suddetto incarico dovrà essere prodotta da coloro che alla data di pubblicazione del 
presente avviso siano in possesso dei suddetti requisiti alternativi tra loro ed elencati in ordine di priorità: 
  

• essere in servizio come Assistente Amministrativo altra istituzione scolastica per spezzoni orari 
per i quali si richiede il completamento; 

• essere in servizio come Assistente Amministrativo presso altra istituzione scolastica a tempo 
indeterminato; 

• essere in servizio con contratto a tempo determinato, presso altra istituzione, in questo caso il 
rapporto di lavoro andrà a decadere alla fine del contratto principale; 

• essere inserito nelle graduatorie di questo Istituto per il profilo di Assistente Amministrativo 
per l’a.s. in corso; 

 
Gli interessati dovranno presentare la propria candidatura entro e non oltre le ore 12:00 del 11/02/2026 

all’indirizzo mail udic86100g@istruzione.it, o PEC udic86100g@pec.istruzione.it, utilizzando il modello allegato 

Istanza di partecipazione con copia del documento di identità in corso di validità. 

Alla domanda di partecipazione dovrà essere allegata anche la “scheda retributiva-fiscale” (Allegato-B), e, ove 

necessario, l’autorizzazione della scuola di servizio a prestare l’incarico in argomento, senza la quale non sarà 

possibile procedere al conferimento dell’incarico. 

 

Art.4 - Esclusioni 
Saranno escluse dalla valutazione le domande: pervenute oltre i termini, pervenute con modalità diverse da quelle 

previste dal presente avviso. 

 

Art.5 - Valutazione delle candidature 

Il Dirigente Scolastico, sentita la DSGA procederà alla valutazione delle candidature, previa verifica della 

compatibilità dell’orario di servizio. 

Sarà stilata una graduatoria tenendo conto dei punteggi di inserimento nelle graduatorie provinciali o di istituto, 

per il personale a TD. 

Il personale con orario di servizio ridotto avrà la precedenza (minor numero di ore = maggiore priorità). 

La selezione sarà valida anche in presenza di un unico candidato che risponda alle esigenze del presente avviso, 

previa verifica della compatibilità con il proprio orario di servizio.   
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Art. 6 - Perfezionamento dell’incarico  

E’ facoltà dell’Amministrazione revocare il presente avviso qualora vengano a mancare i presupposti per lo 

svolgimento delle attività previste.  

L’Assistente Amministrativo, individuato ai sensi del presente avviso, sarà invitato a presentarsi presso l’Ufficio 

preposto per il perfezionamento dell’incarico. 

 

Art. 7 - Stipula del contratto 

In caso di individuazione di personale interno, verrà redatto apposito incarico per l’effettuazione di ore 
eccedenti retribuite; in caso il candidato sia dipendente di altri istituti, verrà invece incaricato attraverso un 
contratto di collaborazione plurima ai sensi dell’art.57 del CCNL 2006/09, previa autorizzazione del proprio 
Dirigente Scolastico. 

Si chiarisce che l’incarico/il contratto verrà stipulato con l’ IC di Lestizza – Talmassons – Mortegliano – Castions 
e da questo verrà erogato il relativo compenso sul conto corrente indicato. Al personale individuato è 
riconosciuta la valutazione del servizio ai soli fini dell’attribuzione del punteggio nelle graduatorie come 
previsto dall’Art. 7 del protocollo d’intesa tra Regione e USR - Al personale di cui agli articoli da 2 a 4 del 
presente Protocollo è riconosciuta la valutazione del servizio ai fini dell'attribuzione del punteggio 
nelle…graduatorie di cui al decreto ministeriale n. 89 del 21.05.2024 - personale ATA. 

Il personale dipendente delle Scuole e di altre Amministrazioni pubbliche, se individuato, dovrà 
presentare prima della stipula dell’incarico l’autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza. 
 

Art. 8 - Compenso 

Il compenso orario è stabilito, per ogni ora effettivamente svolta, in € 15,95 lordo dipendente, (compenso orario 
lordo dipendente Tabella E1.7 SCUOLA allegata al CCNL del 18/01/2024). 

Il compenso verrà corrisposto in un’unica soluzione, al termine dell’anno scolastico, a seguito 
presentazione di specifica registro, contenente il quadro completo delle ore effettuate. 

Saranno riconosciute e retribuite solo le ore effettivamente svolte. 
 

Art. 9 - Facolta' di recesso e note legali 

Ai sensi dell'art. 2237 del Codice Civile l’Istituto Scolastico ha la facoltà di recedere dal contratto in qualsiasi 

momento e per qualsiasi motivo. Quanto non espressamente previsto dal contratto è regolato dagli artt. 2229 e 

seguenti del Codice Civile in quanto applicabili. In caso di controversie il foro competente è il tribunale di Udine e/o 

sue articolazioni istituzionali e le spese di registrazione dell'atto, in caso d'uso, sono a carico dell'incaricato. 

 

Art. 10 - Norme di salvaguardia 

Per quanto non previsto dal presente bando, si rinvia al Decreto lnterministeriale n. 129 del 2018 e alle disposizioni 

normative vigenti in materia. 

In applicazione del D.Lgs 196 del 30/06/2003 (Codice sulla privacy) si Informa che la Scuola si impegna a rispettare 

il carattere riservato delle informazioni fornite dai candidati: tutti i dati forniti saranno trattati anche In forma 
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automatizzata, per le finalità connesse e strumentali alla procedura della selezione ed alla eventuale stipula e 

gestione del rapporto con la scuola, nel rispetto delle disposizioni vigenti. 

 

Il presente avviso viene pubblicato all’albo della scuola  

 

ALLEGATI:  Domanda partecipazione 

  Scheda Fiscale 

 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Dott.ssa Emanuela Maria Grazia PROVENZANI 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 

Emanuela Maria Grazia Provenzani
06/02/2026 16:38:33 UTC+0100
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