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Protocollo: vedi segnatura Udine, vedi segnatura 

 
 

Al personale Assistente amm.vo 
dell’Istituto Comprensivo I di Udine  
All’albo/Amministrazione Trasparente  
–sito web dell’Istituto Comprensivo I di 
Udine 

 
Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO PER IL SUPPORTO ALLA 
GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE: 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 
“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 
delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 
Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso 
pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

 

Sottoazione Codice Progetto Titolo 
Progetto 

Importo 
Autorizzato 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-FR-2022-26 Ambienti 
didattici 

innovativi per 
le scuole 

dell'infanzia 

€ 75.000,00 

CUP C24D22000510006 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze
 e ambienti per            l’apprendimento” 2014-2020; 

VISTO Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per 
l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. 
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il 
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare 
una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico 
prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la 
scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le 
scuole dell’infanzia”. 

VISTA la candidatura n. 1085552 presentata dall’Istituto 
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Comprensivo I Udine – UDIC84100A- in data 01.06.2022; 
VISTO l’avviso di pubblicazione delle graduatorie di merito del Ministero 

dell’Istruzione Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e 
resilienza del 11.08.2022; 

VISTA la lettera di autorizzazione al progetto del Ministero  dell’Istruzione 
Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza Prot. 
AOOGABMI – 72962 del 05/09/2022 Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione 
– Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – 
Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli 
effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue 
conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 
27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole 
dell’infanzia”. 
CUP C24D22000510006  
Codice identificativo di progetto 13.1.5A-FESRPON-FR-2022-26 
importo massimo autorizzato € 75.000,00; 

TENUTO 
CONTO 

Del regolamento d’Istituto per l’attività negoziale Titolo VI criteri per 
la selezione di esperti esterni Delibera n. 69 del 05 aprile 2016; 

VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti n. 35 del 24 giugno 2022 
assunta al Prot. 6875/IV.2 del 26.09.2022; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 54 del 28 giugno 2022 assunta 
al Prot. 6876/IV.2 del 26.09.2022; 

VISTO Il provvedimento di disseminazione Prot. 6877/IV.2  del 
26.09.2022; 

VISTO Il CUP C24D22000510006     acquisito con Prot. 4440/IV.2  del 
01.06.2022; 

RECEPITE le “linee guida” relative ai FESR; 
VISTO l’art. 25 del D.Lgs. 165/2001; 
VISTO  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni       

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 
2015, n. 107» in particolare art. 4 comma 4 e art. 10 comma 5; 

VISTO Il Programma Annuale 2022 approvato con delibera n. 38 del 
14/12/2021; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 
VISTO Il provvedimento di assunzione a Programma annuale Prot 

6900/VI.1 del 26.09.2022; 
VISTA La nomina RUP Prot. 8431/VII.6 del 02.11.2022; 
CONSIDERATO che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Ambienti 

didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” è necessario avvalersi di 
figure di supporto alla gestione amministrativa e contabile; 

 
 

DETERMINA ED EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 
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il presente avviso pubblico di selezione per l’individuazione di N. 2 Assistenti Amministrativi 
all’interno dell’Istituzione Scolastico per il supporto alla gestione amministrativa e contabile  per 
l’attuazione del progetto autorizzato: 
 

Sottoazione Codice Progetto Titolo Progetto Importo 
Autorizzat

o 

13.1.3A 13.1.3A-FESRPON-FR-2022-28 Ambienti 
didattici 

innovativi 
per le scuole 
dell'infanzia 

€ 
75.000,00 

CUP: C24D22000510006 

 
1 - Incarico 
 
Per la selezione e il reclutamento di personale esperto interno – 2 figure professionali - da incaricare 
per il supporto alla gestione amministrativa e contabile   nell’ambito del PON-FESR Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. Per lo 
svolgimento del progetto finalizzato a garantire la realizzazione dell’avviso di cui all’oggetto questa 
Istituzione avvia la selezione di: 
- n. 2 figure di SUPPORTO ALLA GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE  
 
Alla figura di Supporto alla gestione amministrativa e contabile sono affidati i seguenti 
compiti: 

 
- Provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere 
documenti; 
- Raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto; 
- Seguire le indicazioni, collaborare con il progettista e collaudatore, essere di supporto agli 
stessi; 
- Produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto; 

- Redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa vigente; 
- supportare per le procedure di acquisto; acquisire richieste e offerte; 
- procedere alla liquidazione del personale interno ed esterno – verifica time sheet; 
- procedere alla liquidazione delle fatture relative alle forniture; 
- Curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili. 
- Collaborare con il DS e il DSGA alla gestione delle piattaforme GPU e SIF 
 
L’Amministrazione si riserva di affidare gli incarichi secondo le esigenze amministrative e/o 
organizzative. 
Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di servizio. 
I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, previo accreditamento dei fondi europei  
all’istituzione scolastica, e dopo l’espletamento della necessaria verifica dei risultati. 
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Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di 
sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono 
l’annullamento dell’attività. 
 
2 - Incompatibilità della candidatura 
 
Si evidenzia l’incompatibilità a presentare la domanda di partecipazione agli appartenenti a gruppi 
di valutazione PON, ai titolari, dipendenti o collaboratori di ditte che intendono partecipare a bandi 
di gara relativi al progetto in questione.  
 
3 - Criteri di selezione 
 
L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa 
vigente, mediante selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed 
esperienze maturate nell’ambito lavorativo segnatamente afferenti alla gestione amministrativa 
e contabile. 
 
Possono partecipare alla selezione coloro che sono in possesso, oltre che dei requisiti generali 
per la partecipazione ai pubblici concorsi, dei seguenti titoli specifici: 
 
Requisiti di accesso: 
 

1. Diploma scuola secondaria secondo grado 
2. Comprovata esperienza nel supporto alla gestione amministrativo-contabile 

 
 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico si procederà all’analisi dei curriculum vitae e 
all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, 
secondo la tabella di seguito definita, da possedere oltre ai requisiti indicati come “Requisiti di 
accesso”: 
 

ELEMENTI PUNTEGGIO 

Titoli di studio e di lavoro 

Diploma di scuola secondaria di secondo 
grado 

punti 10 

Comprovata esperienza nel supporto
 alla gestione amministrativo-
contabile 

punti massimi 10 (1 per ogni anno di attività) 

Comprovata esperienza nel supporto
 alla 
gestione amministrativa dei progetti PON 

Punti 10 massimo (2 punti ad esperienza) 

 
4 - Modalità di presentazione della domanda 
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Per partecipare alla selezione gli interessati devono far pervenire la domanda di partecipazione 
(Allegato A – B - C), allegate al presente avviso, appositamente compilate e firmate, attraverso 
le seguenti modalità: 

a. PEC (posta certificata) al seguente indirizzo: udic84100a@pec.istruzione.it 
b. PEO (posta elettronica ordinaria) al seguente indirizzo: udic84100a@istruzione.it entro 

le ore 18.00 del 22 novembre 2022. 
Per la consegna per via telematica, la dicitura posta in oggetto deve essere: “Candidatura 
Supporto amministrativo Avviso– ”Ambienti didattici innovativi per le scuole 
dell’infanzia” 
Alla domanda devono essere allegati: 
- copia del documento d’identità valido 
- curriculum Vitae in formato europeo del/la candidato/a, datato e firmato, compilato in tutte 
le sezioni, con la precisa indicazione dei titoli culturali e professionali e di ogni altra informazione 
diretta a comprovare l’idonea qualificazione e competenza relativamente all’area della figura e 
tipologia richiesta; 
- dichiarazione incompatibilità; 
La mancanza di uno solo dei predetti allegati e/o l’inoltro oltre il termine previsto costituirà motivo 
di esclusione. 

 
5 - Valutazione delle candidature 
 
A seguito della valutazione delle istanze pervenute e ritenute valide, la Commissione procederà ad 
elaborare una graduatoria che verrà pubblicata all’Albo e in Amministrazione Trasparente del sito 
web dell’Istituto https://www.1icudine.edu.it 
Tale pubblicazione avrà valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, 
potranno produrre reclamo scritto entro 5 giorni dalla stessa. Decorso tale termine la graduatoria 
diventa definitiva ed il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, 
procederà all’affidamento dell’incarico. A parità di punteggio l’incarico sarà assegnato al candidato 
con maggiori esperienze presso Istituzioni scolastiche pubbliche. 
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata realizzazione 
del progetto e di procedere al conferimento dello stesso anche in caso di presenza di una sola 
candidatura, purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali e ritenuta valida. 
Si riserva, altresì, espressamente, la facoltà di procedere alla verifica dei titoli, delle competenze 
e delle esperienze dichiarate. 

6 - Rinuncia e surroga 
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 
selezione, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di cui al precedente comma. 
 
7 - Attribuzione dell’incarico- durata-compenso 
 
L'Istituto a fronte dell'attività effettivamente e personalmente svolta dalle figure in oggetto si 
impegna a corrispondere un compenso massimo di € 769,66 corrispondente a numero 40 ore 
complessive (20+20) di attività comprensivo di tutti gli oneri fiscali e contributivi, sia a carico 
dell’Istituto che dell’interessato. 
 
Il compenso è determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante 
al personale per prestazioni aggiuntive l’orario d’obbligo del CCNL Scuola del 29/11/2007 e sulla 
base delle disposizioni dell’Autorità di Gestione del PON. 
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I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da 
verbali, registri firme, timesheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori 
dell’orario di servizio. 
L’incarico avrà inizio dalla data della nomina e fino a chiusura del Progetto nella piattaforma SIF. 
L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
 
8- Responsabile del procedimento 
 
Ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241 del 07/08/1990, e successive modificazioni e integrazioni, il 
responsabile unico del procedimento di cui al presente avviso di selezione è il Dirigente Scolastico. 
 
9 -Trattamento dati personali 
 
I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno 
trattati per i soli fini istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e 
comunque nel pieno rispetto delle disposizioni di cui al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio, GDPR del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con 
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati ed al D. Lgs. 
N. 196/03, come modificato dal D. Lgs. 101 del 10 agosto 2018, recante Disposizioni per 
l’adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del GDPR. La presentazione della 
domanda dovrà contenere, a pena di esclusione, l'esplicito consenso al trattamento dei propri dati 
personali 

 
10-Disposizioni finali 
 
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si fa espressamente riferimento alla 
vigente normativa nazionale e comunitaria. 

 
11 – Pubblicità 
 
Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale dell'istituto 1icudine.edu.it (sez. albo pretorio 
e sez. PON FESR 2014-2020 ”Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”). 
 

  Il Dirigente Scolastico  
dott.ssa Sabrina Monai 

 
Parte integrante del presente AVVISO sono: 
 

• ALLEGATO A: istanza di partecipazione e scheda di autovalutazione 
• ALLEGATO B: tabella autovalutazione 
• ALLEGATO C: dichiarazione insussistenza 
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