
 

 

Fondi Stru+urali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – 
Scuola e competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – ObieGvi Specifici ESO4.6. – Azioni 
ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 – So+o azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, ESO4.6.A2.C, , 
intervenP di cui al decreto n.102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso 
Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord.– Avviso Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda 
Nord, emanato nell’ambito dell’ObieGvo ESO4.6 del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 
2021-2027- Agenda Nord 

TITOLO PROGETTI: “Esploratori del sapere” e “Digitalizzazione in movimento” 
CODICE PROGETTI: ESO4.6.A1.B-FSEPN-FR-2024-8 ESO4.6.A2.B-FSEPN-FR-2024-4 

CUP: E24D24002090007- E24D24002060007 

 

LETTERA DI INCARICO PER ATTIVITÀ ORGANIZZATIVE E DI SUPPORTO PER PERSONALE INTERNO 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO ISTITUTO COMPRENSIVO 2 DI UDINE, C.F. n. 94127280306 con sede legale in via 
Petrarca 19 a Udine in persona del prof. MACALUSO MICHELANGELO, ivi domiciliato per la sua qualità di 
Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTI 

§ il decreto n. 4087 del 18/03/26, con il quale l’Is<tuzione scolas<ca ha definito l’avvio di una selezione 
volta al conferimento di n.1 incarico di docente organizzatore per la realizzazione delle aEvità dei 
progeE  “Esploratori del sapere” – Codice ESO4.6.A1.B-FSEPN-FR-2024-8 – CUP E24D24002090007, e 
“Digitalizzazione in movimento” – Codice ESO4.6.A2.B-FSEPN-FR-2024-4 – CUP E24D24002060007, 
finanzia< a valere sul Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021-2027 – Fondo Sociale Europeo 
Plus (FSE+)– Priorità 1 – ObieEvo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A1.B – Agenda Nord); 

§ l’Avviso di selezione prot. n. 4088, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 18/03/26; 

§ la determina di verifica dei requisiti e presa d’atto della domanda pervenuta per l’avviso di selezione di 
un docente per le funzioni di organizzatore per la realizzazione delle attività dei progetti “Esploratori del 
sapere” e “Digitalizzazione in movimento” prot. n. 4857 del 05/04/26; 

§ il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 5141 del 10/04/2026; 

PREMESSO CHE 

§ come chiarito nell’Avviso di selezione prot. n. 4088, pubblicato dall’Is<tuzione Scolas<ca in data 18/03/26 
per il conferimento di conferimento di n.1 incarico di docente organizzatore per la realizzazione delle 
aEvità dei progeE  “Esploratori del sapere” – Codice ESO4.6.A1.B-FSEPN-FR-2024-8 – CUP 
E24D24002090007, e “Digitalizzazione in movimento” – Codice ESO4.6.A2.B-FSEPN-FR-2024-4 – CUP 
E24D24002060007, finanzia< a valere sul Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021-2027 – 
Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+)– Priorità 1 – ObieEvo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A1.B – 
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Agenda Nord), l’Is<tuto necessita di acquisire un supporto qualificato per l’incarico di  DOCENTE 
ORGANIZZATORE; 

§ Tra il personale docente interno dell’Istituto si è resa disponibile la docente MUSSO LORELLA che è 
risultata essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze e dei requisiti necessari 
allo svolgimento dell’attività come si evince dalla procedura di verifica espletata con determina prot. n. 
4857 del 05/04/26; 

§ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale, prot. n. 5141 del 10/04/2026; 

§ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi. 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente aeo (a seguire, anche «Leeera di Incarico» o «Leeera»), l’Is<tuto, 
come in epigrafe rappresentato, conferisce a MUSSO LORELLA l’incarico di DOCENTE ORGANIZZATORE 
nell’ambito dei finanziamen< a valere sul Programma Nazionale “Scuola e Competenze” 2021-2027 – Fondo 
Sociale Europeo Plus (FSE+)– Priorità 1 – ObieEvo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A1.B – Agenda Nord); 
secondo le modalità di seguito elencate. 

1. Il Docente organizzatore svolge i seguenti incarichi:  

§ collabora con Ds e Dsga alla predispone della pubblicazione degli avvisi per la selezione di esper< e 
tutor, privilegiando le risorse interne; 

§ raccoglie le candidature e predispone gli aE propedeu<ci all’avvio dei moduli; 
§ definisce il calendario delle aEvità e l’organizzazione degli spazi; 
§ coordina la comunicazione con esper<, tutor, DSGA e segreteria; 
§ diffonde circolari e informa<ve per alunni e famiglie; 
§ cura l’inserimento e l’aggiornamento dei da< sui sistemi informa<vi ministeriali del progeeo; 
§ controlla la frequenza e la documentazione dei moduli, i registri di presenza e le firme di docen< e 

tutor; 
§ collabora con Ds nella ges<one delle sos<tuzioni per i docen< supplen< 
§ assicura la raccolta e la verifica della documentazione finale dei moduli; 
§ collabora con DS e DSGA nella verifica delle rendicontazioni, dei <mesheet e nella chiusura 

amministra<va delle aEvità; 
§ monitora le comunicazioni durante tueo lo svolgimento dei percorsi; 
§ coopera con il Dirigente Scolas<co e con la segreteria per garan<re la piena riuscita del progeeo. 
§ fornisce supporto tecnico e logis<co agli esper< e ai tutor per l’avvio dei moduli. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PN. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, secondo 
quanto previsto dalla norma. 
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5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. La durata dell’incarico ha decorrenza dalla data del protocollo informatico fino al 31 dicembre 2026. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 
originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 
imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 
dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 
normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’incarico conferito è riconosciuto un compenso orario lordo dipendente pari a € 19,25 (euro 
diciannove,25), come previsto dal CCNL vigente, per un massimo di ore pari a 15 per modulo completato, 
fino a un massimo di 135 ore, comprensivo di ogni altro onere a carico dell’Istituzione scolastica, da 
rapportare alle ore effettivamente prestate. 

9. Il corrispeEvo di cui all’ar<colo 8, sarà corrisposto dall’Is<tuto, previo svolgimento delle aEvità previste 
e presentazione del rela<vo Qmesheet sulle ore effeEvamente svolte. Nessun compenso sarà aeribuito 
per le ore non effeeuate in caso di interruzione del modulo forma<vo per qualsivoglia impedimento. 

 

 

Udine, vedasi dati informatici        

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                  

                                                      Doe. Macaluso Michelangelo 
                        (FIRMA DIGITALE)  

 

 

 

Firma per acce+azione 
        L’incaricato 
   LORELLA MUSSO 
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