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ISTITUTO COMPRENSIVO 2 UDINE

VIA PETRARCA, 19
udic842006@istruzione.it
Prot. e data informatici

CUP E24D22001680006

Oggetto: LETTERA DI INCARICO nellambito del progetto PNRR Piano Nazionale di
Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca — di “Formatore esperto” e di “Tutor”
aventi ad oggetto il progetto “Animatore digitale - Formazione personale scolastico” PNRR —
Missione 4: Istruzione e ricerca — Componente 1 — Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e
formazione alla transizione digitale per il personale Scolastico FORMATORE ESPERTO

Titolo Del Progetto: Alfabetizzazione digitale Animatore Digitale - Formazione Del Personale
Scolastico CNP: M4C112.1- 2022-941-P-4462 .

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PREMESSO CHE come chiarito nell'avviso di selezione, I'Istituto necessita di acquisire un
supporto qualificato in ordine alle attivita di "ESPERTO” (a seguire, anche
I'<Incarico ESPERTO») per il progetto PNRR Piano Nazionale di
Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca — oggetto il
progetto “Animatore digitale - Formazione personale scolastico” PNRR —
Missione 4: Istruzione e ricerca — Componente 1 — Investimento 2.1
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il
personale Scolastico Titolo Del Progetto: Alfabetizzazione digitale Animatore
Digitale - Formazione Del Personale Scolastico CNP: M4C112.1- 2022-941-P-
4462 ;

VISTI gli esiti definitivi della procedura selettiva che ha individuato personale
docente ed ATA interno dell'Istituto che si € reso disponibile e che sono
risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attivita
oggetto dell’incarico;

ACCERTATO CHE non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dellincarico in capo
al soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita
entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di
conflitto di interessi;

Tanto premesso, con il presente atto (a sequire, anche «Lettera di Incarico ESPERTO» o
«Lettera»), |Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a RUGGIERO FEDERICA
I'incarico di FORMATORE avente ad oggetto FORMATORE ESPERTO, nell'ambito del progetto Titolo
Alfabetizzazione digitale Animatore Digitale - Formazione Del Personale Scolastico CNP: M4C112.1-
2022-941-P-4462, con codice CUP E24D22001680006, secondo le modalita di seguito elencate.

e L'Incarico prevede I'espletamento di Familiarizzare con le funzionalita principali del registro
elettronico Nuvola, compreso l'accesso, la presa visione di circolari e la compilazione di
moduli e documenti all'interno del RE
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e Familiarizzare con le funzionalita principali della piattaforma Office, riguardo all’utilizzo delle
principali applicazioni, alla condivisione e collaborazione su documenti attraverso OneDrive

e Eseguire attivita di programmazione delle attivita mediante produzione di un calendario di
massima e la predisposizione della documentazione necessaria ai fini della rendicontazione
delle attivita

e Collaborare con il Dirigente Scolastico ai fini di un monitoraggio costante dell’landamento
delle attivita e redigere il timesheet con evidenza delle ore effettuate.

Nell'lambito del progetto PNRR Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4
Istruzione e Ricerca - di “Formatore esperto” e di “Tutor” aventi ad oggetto il progetto
“Animatore digitale - Formazione personale scolastico” PNRR — Missione 4: Istruzione e ricerca —
Componente 1 — Investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione
digitale per il personale Scolastico

Titolo Del Progetto: Alfabetizzazione digitale Animatore Digitale - Formazione Del Personale
Scolastico CNP: M4C112.1- 2022-941-P-4462 .

1.

Le attivita sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed
essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente
vincolate all’effettivo raggiungimento di farget e milestone di progetto, ed espletate in maniera
specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.

. L'Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la

necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

L'incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui all’articolo 1 al di fuori dell’'orario di servizio,
secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative della specifica Linea di investimento.

L'incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di
Comportamento dei dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62.

. La durata dell'incarico decorre dal 24/06/2024 fino al 15/07/2024.

. Non & ammesso il rinnovo dell'incarico. L'eventuale differimento del termine di conclusione

dell'Incarico originario & consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e
per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede
di affidamento dell'Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione
degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

. Per I'Incarico conferito € pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 219,33 L.S. (Euro

duecentodiciannoveuro/33), importo inteso lordo stato, rapportato alle [4 ore]
effettivamente prestate, come risultanti dal timesheet che I'Incaricato dovra compilare.

. Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall'Istituto, previo svolgimento delle

attivita previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte
compatibilmente con I'assegnazione delle risorse da parte dell’'Unita di missione del PNRR del
Ministero dell’istruzione e del merito.

Si allegano alla presente lettera di incarico:

i. Domanda di partecipazione alla selezione;

ii. Curriculum vitae dell'Incaricato;
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iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi;

Udine, vedasi segnatura F.to Digitalmente da

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
MICHELANGELO MACALUSO
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Allegato A all’Avviso — Modello di domanda di partecipazione

OGGETTO: progetto “Animatore digitale -Formazione personale scolastico” PNRR — Missione 4:
Istruzione e ricerca — Componente 1 — Investimento 2.1”Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione digitale per il personale Scolastico

(D.M. n. 222/2022)

ALLEGATO “A” ALL’AVVISO

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

OGGETTO: AVVISO INTERNO DI SELEZIONE
per il conferimento di incarichi individuali di “Formatore esperto” e di “Tutor” aventi ad oggetto
il progetto “Animatore digitale -Formazione personale scolastico” PNRR — Missione 4: Istruzione
e ricerca — Componente 1 — Investimento 2.1”Didattica digitale integrata e formazione alla tran-

sizione digitale per il personale Scolastico”
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Allegato A all’Avviso — Modello di domanda di partecipazione

Il/la sottoscritto/a FEDERICA RUGGIERO nato/a a B i| BR@R® residente a UDINE Provincia di
= o ———— ———

in qualita di personale interno all’istituzione scolastica ICU2. SCULA SECONDARIO DI PRIMO GRADO
“PACIFICO VALUSSI” consapevole che la falsita in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del
codice penale e delle leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicita di quanto
qui dichiarato, si avra la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n.
445 del 28 dicembre 2000 e I'applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualita,
ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000,

CHIEDE
di essere ammesso/a a partecipare alla procedura in oggetto per il/i seguenti incarico
X Esperto “Alfabetizzazione digitale

Q Tutor “Alfabetizzazione digitale”

A tal fine, dichiara, sotto la propria responsabilita:

1. cheirecapiti presso i quali si intendono ricevere le comunicazioni sono i seguenti:

" residenza: piazzale NN
® indirizzo posta elettronica ordinaria:_

® indirizzo posta elettronica certificata (PEC):--------

® numero di telefono: _

autorizzando espressamente I'Istituzione scolastica all’utilizzo dei suddetti mezzi per effettuare le

comunicazioni;

2.di essere informato/a che I'lstituzione scolastica non sara responsabile per il caso di dispersione di
comunicazioni dipendente da mancata o inesatta indicazione dei recapiti di cui al comma 1, oppure da
mancata o tardiva comunicazione del cambiamento degli stessi;

3.di aver preso visione del Decreto e dell’Avviso e di accettare tutte le condizioni ivi contenute;
4.di aver preso visione dell’informativa di cui all’art. 11 dell’Awviso;

5.di prestare il proprio consenso, ai fini dell’espletamento della procedura in oggetto e del successivo
conferimento dell’incarico, al trattamento dei propri dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento
(UE) 2016/679 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

Ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto, il sottoscritto/a
2
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Allegato A all’Avviso — Modello di domanda di partecipazione

DICHIARA ALTRESI

di possedere i requisiti di ammissione alla selezione in oggetto di cui all’art. 2 dell’Avviso prot. 5679 del
23/05/2024 e, nello specifico, di:

i. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;
ii. avereil godimento dei diritti civili e politici;
iii. non essere stato escluso/a dall’elettorato politico attivo;

iv. possedere I'idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione
si riferisce;

v. non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che
riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

vi. non essere sottoposto/a a procedimenti penali;

vii. non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall'impiego presso una Pubblica
Amministrazione;

viii. non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o licenziato/a da un impiego statale;

ix. non trovarsi in situazione di incompatibilita, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e
dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;

X.  non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma
14, del d.Igs. n. 165/2001, che possano interferire con I'esercizio dell’incarico;

Si allega alla presente curriculum vitae, numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede
l'attribuzione di punteggio, sottoscritto contenente una autodichiarazione di veridicita dei dati e delle
informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, nonché fotocopia del documento di
identita in corso di validita.

Luogo e data Firma del Partecipante

R _

3

Fu-ru R A I LA SCUOLA o Q At el Hri: - §] Naliadomani
PER L'ITALIA DI DOMANI el ol W et e
Firmato digitalmente da Macaluso Michelangelo



UDIC842006 - A6F3CE6 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0006036 - 03/06/2024 - IV.5 - E

Allegato A all’Avviso — Modello di domanda di partecipazione

SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE DELL'ESPERTO

COGNOME NOME: Federica Ruggiero

Da compilare e allegare alla domanda

N. DI PAGINA
CRITERI DI CRITERI DI MODALITA DI PUNTEGGIO RIFERIMENTO P;JI::;G:(:IO :L::::jglllg
SELEZIONE VALUTAZIONE VALUTAZIONE MASSIMO DEL candidato Commissione
CURRICULUM
Sino a 80 punti 1
Valutazione Da 81 a 90 punti 2
riportata al Da 91 a 100 punti 3 Max 6
termine del corso | Da 100 a 105 punti 4 punti 2 5
di laurea Da 105 a 110 punti 5
110 e lode punti 6
Titoli di
studio
(Da
valutare
alla luce del
curriculum Corsi di
vitae) perfezignamento 2 punti per ciascun Max 8
certificati su R — 0
piattaforme office percorso punti
automation
Certificazioni 2 punti per Max 4
informatiche certificazione punti | 0
Attivita di
. formazione rivolta
Esperienza
] al personale
professionale (da . .
scolastico su temi . . .
valutare alla luce riguardanti Office 3 punti per incarico Max 21 punti 1 9
del curriculum 365 o altre
vitae) piattaforme
similari
Luogo e data Firma del Partecipante
Udine, 01/06/2024
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FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo
Telefono
E-mail
Nazionalita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 2012

Dal 2019

Dal 2020

Dal 2023

Settembre 2011- Agosto 2012

Settembre 2009- Giugno 2011

Settembre 2008- Agosto 2009

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Maggio 2019- Settembre 2020

RUGGIERO FEDERICA

Italiana

Docente di matematica e scienze e docente nei laboratori di informatica e scienze-

Istituto Comprensivo 2 Udine- Scuola Secondaria di Primo Grado “P.Valussi”.

Referente Informatico della scuola (fino a giugno 2023)

Animatore Digitale (fino a giugno 2023)
Amministratore della piattaforma Teams

Formatore per il personale interno sugli applicativi di Office 365

Docente nella sezione a metodo Montessori

Referente Invalsi Scuola secondaria di | grado

Docente di matematica e scienze - Istituto Comprensivo di Basiliano

Docente di matematica e scienze - Scuola Secondaria di Primo Grado "Via Petrarca

Docente di matematica e scienze - Istituto Comprensivo di Paluzza

Corso di specializzazione per l'insegnamento secondo il metodo Montessori per la

scuola secondaria di primo grado. Opera Montessori
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Settembre 2007-Giugno 2009 Diploma di specializzazione per l'insegnamento- Corso di specializzazione biennale

per |'abilitazione all'insegnamento nella classe di concorso A059. Universita di Udine

) Laurea quinquennale in Scienze Ambientali- Indirizzo Marino presso I'Universita di
Settembre 1991- Luglio 1997 .
Bologna. Votazione: 109/110

Settembre 1987- Luglio 1991 Diploma di maturita scientifica presso il liceo “G.Veronese” di Chioggia.

CORSI DI AGGIORNAMENTO

2024 corso di 16 ore sulla valutazione formativa: utilizzo degli strumenti adeguati.
2023 corso di 25 ore sulla didattica laboratoriale delle scienze.
corso 25 ore sul coding e robotica educativa (I ciclo).
2021 corso di 25 ore sulla didattica per competenze e innovazione tecnologica.
corso di 6 ore per il progetto di conseguimento del patentino per lo smartphone.

corso di 12 ore sulla robotica educativa

2020 corsi di gestione della piattaforma Microsoft Office 365 e Teams
2019 corso di 20 ore per insegnanti unplugged
2019 corso di 8 ore sulle metodologie didattiche innovative e utilizzo delle tecnologie
2016 corso di 80 ore di didattica della matematica
LINGUE
Inglese Livello base
COMPETENZE Buona padronanza del pacchetto Office (word, excell, power point), della posta
INFORMATICHE

elettronica e della piattaforma Office.
Conoscenza di base di programmazione con il linguaggio a blocchi (Coding)

Amministrazione dell'applicativo Teams.

COMPETENZE
Capacita di lavorare in team, capacita di risoluzione dei problemi, creativita

nell’'elaborazione delle lezioni, interessata alla formazione continua.
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