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Regolamento del
Sito Web Didattico
dell’lstituto Comprensivo 4 di Udine

Anno scolastico 2025/2026

Delibera del Collegio Docenti n. 68 del 26.06.2025

Delibera del Consiglio d’Istituto n. 8 del 27.06.2025

Premessa

A partire dall'anno scolastico 2024/2025, I'Istituto avra due siti web:

1. Un sito istituzionale (https://4icudine.edu.it/) che resta I'unico canale ufficiale per 'adempimento degli
obblighi di legge e per la pubblicazione di atti amministrativi.

2. Un sito web divulgativo, chiamato “diario di bordo”, che racconta le attivita dell’Istituto, descrive le
attivita didattiche, la progettualita e la vita scolastica, offrendo cosi una finestra sull’identita dell’Istituto e
facilitando il dialogo con la comunita educante.



mailto:UDIC843002@istruzione.it
mailto:udic843002@pec.istruzione.it
https://4icudine.edu.it/

UDIC843002 - A9FES7E - REGISTRO PROTOCOLLO - 0013427 - 28/06/2025 - 1.4 - |

Art.

Ambient e laboratori per PNRR ISTRUZIONE
. formazione alla transizione
Istituto T m== FUTURA
Comprensivo e SN A SCUOLA
. p ~ PER LITALIA DI DOMANI
UdlIlC IV — m Finanziato @ Mt it Tt I Naliadomani
i :::(I‘éjer:‘zzﬂe[}::;opea p¢ N el Morito . PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA

ISTITUTO COMPRENSIVO 1V - UDINE

Istituzione Scolastica dotata di personalita giuridica Decreto del Provveditore agli Studi di Udine
prot. n. 347/A23b del 21.06.2000
Via Pradamano, 21 - 33100 UDINE Tel. 0432 127 64 11

email:UDIC843002@istruzione.it Pec:udic843002@pec.istruzione.itsito:http://4icudine.edu.it
Codice MPI UDIC843002 - CF 94127310301

1 — Finalita del Sito Didattico

Il sito web www. ha finalita informative e divulgative, e intende:

presentare I'identita e i progetti dell’Istituto;

promuovere 'offerta formativa e la didattica innovativa;

favorire lo scambio di esperienze tra plessi e realta scolastiche;

migliorare la comunicazione tra scuola, famiglie e territorio;

garantire la pubblicazione di contenuti in linea con le normative di accessibilita e con la Legge n.
4/2004.

Art.

2 — Figure Responsabili del Sito

La gestione del sito ¢ affidata a:

Referenti TIC di plesso: docenti incaricati annualmente, gestiscono contenuti e aggiornamenti per il
proprio plesso senza procedere alla loro pubblicazione;

Responsabile del sito: coordina i referenti TIC, supervisiona la pubblicazione e monitora la coerenza
del sito;

Dirigente scolastico e suoi delegati: definiscono la strategia comunicativa, approvano e pubblicano i
contenuti in collaborazione con il Responsabile del sito.

L'accesso al sito avviene tramite credenziali personali. Non € consentita la condivisione delle credenziali per
garantire la sicurezza e la tracciabilita delle operazioni.

Art.

3 — Legittimazione e Organi di Garanzia

I Sito e attivato su delibera degli Organi Collegiali.

Il Responsabile del Sito & individuato nella figura dell’Animatore Digitale.
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Le attivita relative alla gestione del sito da parte dei referenti TIC di plesso e del Responsabile del Sito
vengono svolte sotto la supervisione del Dirigente Scolastico.

Art. 4 — Requisiti di Pubblicazione

| contenuti pubblicati:

devono riflettere i valori educativi dell’Istituto e I'identita del PTOF;

devono essere originali, non lesivi di diritti d’autore o della privacy;

di norma non possono includere foto e video degli alunni che siano riconoscibili. In caso contrario
sara necessario acquisire specifica autorizzazione dei detentori la responsabilita genitoriale;

non possono essere offensivi, discriminatori o illegali;

devono essere corredati da tutti gli allegati richiesti, in formati idonei (PDF testuale, immagini ad
alta qualita, ecc.).

Tutte le pubblicazioni devono essere approvate preventivamente dal Dirigente Scolastico.

Art. 5 — Compiti dei Referenti TIC e del Responsabile del Sito

Referenti TIC:

® selezionano i materiali ricevuti da caricare;
aggiornano le pagine caricando i contenuti;

® non pubblicano i contenuti che rimangono in bozza fino alla pubblicazione periodica effettuata dal
Responsabile del sito, in collaborazione con il Dirigente Scolastico;

® segnalano criticita al Responsabile del Sito.

Responsabile del Sito:

e garantisce aggiornamento, qualita e accessibilita del sito;
e collabora con il dirigente e il suo staff per la pubblicazione dei contenuti;
e gestisce le eventuali problematiche tecniche;
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® mantiene una distribuzione equa dei contenuti tra i plessi;
e compila una relazione delle attivita svolte;
e promuove visibilita, accessibilita e miglioramento continuo del sito.

Art. 6 — Compiti dei Docenti

| docenti:

e contribuiscono inviando materiali aggiornati, chiari, completi e nei tempi adeguati ai referenti TIC di
plesso;
® rispettano i requisiti del presente regolamento.

Art. 7 — Responsabilita del Dirigente Scolastico

La responsabilita giuridico — legale di quanto contenuto nel Sito (in qualunque forma: testo, immagini,
audio, video etc.) & di competenza del Dirigente scolastico che assume il ruolo di titolare del trattamento.
Per la gestione di tale responsabilita il dirigente scolastico si avvale della collaborazione del Responsabile
Protezione Dati da lui nominato. | referenti TIC ed il responsabile del sito web agiscono quale personale
autorizzato al trattamento .

Art. 8 — Privacy e Sicurezza dei Dati

La pubblicazione dei dati avviene nel rispetto:

del Regolamento UE 2016/679 (GDPR);

del Codice in materia di protezione dei dati personali (D. Lgs. 196/2003 e s.m.i.);

delle autorizzazioni firmate da personale e famiglie (solo se la base legale della pubblicazione sia
individuata nel consenso dell’interessato).
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In caso di violazioni il Dirigente, sentito il Responsabile protezione Dati, dara disposizioni ai Referenti TIC e al
Responsabile del sito per la rimozione immediata dei contenuti.

Art. 9 — Accessibilita e Usabilita (Vargiu)

Il sito rispetta:

e laleggen.4/2004 (Legge Stanca);
e le WCAG 2.1;
e |e Linee guida per i siti web della PA.

Secondo quanto disposto dal D.L. n. 179/2012, il Responsabile cura anche la redazione e la pubblicazione:
- degli Obiettivi di Accessibilita (entro il 31 marzo di ogni anno)

- della dichiarazione di accessibilita (entro il 22 settembre di ogni anno)

Art. 10 — Sito Istituzionale

Il sito ufficiale dell’Istituto (https://4icudine.edu.it/) resta il punto di riferimento per:
e Albo Pretorio;

® Amministrazione Trasparente;
e Comunicazioni ufficiali.

Il sito divulgativo include un collegamento diretto alla homepage del sito istituzionale.
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Art. 11 — Archiviazione dei contenuti

Tutti i materiali pubblicati restano archiviati per almeno 3 anni scolastici, salvo diversa disposizione del
Dirigente o obblighi di legge.
Il Responsabile del Sito mantiene copia digitale dei contenuti pubblicati.

Art. 12 — Revisione periodica dei contenuti

| referenti TIC e il Responsabile del Sito effettuano una verifica semestrale dei contenuti pubblicati, per:

® aggiornare, eliminare o archiviare materiali obsoleti;
e verificare I'effettiva accessibilita e correttezza dei contenuti.

Art. 13 — Valutazione e miglioramento del sito

Il sito € oggetto di valutazione annuale interna, a cura del Responsabile, in collaborazione con i referenti TIC
e il Collegio Docenti, al fine di migliorarne:

e funzionalita;
® accessibilita;
® impatto comunicativo e didattico.

Art. 14 — Modifiche al Regolamento

Il presente Regolamento, rimarra in vigore per il presente anno scolastico e per i successivi, potra essere
modificato su proposta:

e del Dirigente scolastico;
e del Collegio Docenti;
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e del Consiglio d’Istituto.

Ogni modifica sara sottoposta ad approvazione da parte degli Organi Collegiali competenti.

Contatti

Per informazioni e segnalazioni in materia di protezione dei dati personali scrivere a dpo@vargiusciuola.it
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