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AT GENITORI
ISTITUTO COMPRENSIVO IV

LORO SEDI

Oggetto: Comunicazione casella di posta elettronica istituzionale e istruzioni di accesso.

La scuola ha attivato la piattaforma Gsuite, per permettere ai docenti di effettuare e
videolezioni attraverso 1’applicazione MEET.

Per una maggiore sicurezza, 1’accesso va effettuato attraverso la mail di istituto, che
abbiamo creato, a seguito della Vs autorizzazione, per gli alunni.

Nel portale Gsuite abbiamo dunque inserito solamente il nome e cognome del minore (
nessun altro dato, come date e luoghi di nascita, recapiti dei genitori...); la mail risulta cosi
composta: nome.cognome@4icudine.edu.it. Nel caso in cui I’alunno/a abbia pit nomi e/o piu
cognomi, il punto va posto sempre dopo 1’ultimo nome e prima del cognome.

Il primo passo che TUTTI siete inviatati a fare ¢ quello di attivare il vostro account
procedendo nel seguente modo:

e Andare alla pagina https://www.google.com/intl/it/gmail/about/

e A destra cliccare su ACCEDL.

o Effettuare I'accesso con il vostro account (nome.cognome@4icudine.edu.it) e la password
temporanea, che ¢ PER TUTTI:
Provvisoria2(

e Creare una nuova password seguendo le istruzioni della pagina di accesso E
MEMORIZZARLA.

NB Si consiglia di utilizzare un BROWSER dedicato all’account istituzionale /es. CHROME,
FIREFOX, OPERA.
EXPLORER e SAFARI NON SUPPORTANO GMEET.

In caso di difficolta potete scrivere alla mail zaira.capoluongo@4icudine.edu.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof.ssa Maria Cacciola



