
 

 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO IV - UDINE 
Istituzione Scolastica dotata di personalità giuridica Decreto del Provveditore agli 

Studi di Udine prot. n. 347/A23b del 21.06.2000 
Via Pradamano, 21 - 33100 UDINE Tel.  0432 127 64 11                      

email:UDIC843002@istruzione.it  
Pec:udic843002@pec.istruzione.itsito:http://4icudine.edu.it 

Codice MPI UDIC843002 – CF 94127310301 

 

Protocollo e data: vedi segnatura digitale 
Al personale ATA - profilo A.A. e D.S.G.A. 
​ dell’Istituto Comprensivo Udine IV 

 
All’Albo on line 

 
Al Sito web 

Amministrazione Trasparente dell’Istituto 
 

 Agli Atti 
 

Richiesta di disponibilità per il conferimento di incarichi ad AA e DSGA per la 
realizzazione del progetto “Battiti in armonia” – a.s. 2025/2026. Piano triennale di 
interventi per sviluppo dell’offerta formativa delle istituzioni scolastiche statali e 
paritarie del FVG. Bando per finanziamento di “Progetti per arricchimento dell’offerta 
formativa delle istituzioni scolastiche- POF. 

CUP F21I25000660002  
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   
 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali 
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 
pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTO il “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” emanate con Decreto 
MIUR 28 agosto 2018, n. 129; 

VISTI gli artt. 2222 e segg. c.c.; 
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VISTO   il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025-2028 aggiornato con 
delibera del Consiglio di Istituto n. 2 del 08/01/2026; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 4 del 27/06/2025 di approvazione 
del progetto; 

VISTO  che qualsiasi incarico conferito a personale interno o esterno deve 
essere preceduto da  specifiche procedure di selezione 

VISTO l'art. 6, comma 2, lettera l), CCNL del 29/11/2007, confermato dal nuovo 
CCNL 2019/2021 del 18 gennaio  2024, che prevede compensi al 
personale docente e ATA relativi a progetti nazionali e comunitari e l'art. 
88 di rimando alla Tabella 5 per la definizione della misura oraria dei 
compensi;  

VISTO l’art. 57 del CCNL 2007 in materia di collaborazione plurima; 

VISTA il​ CUP​ identificativo​ dell’intervento​ (Codice​ Unico​ di​
Progetto)​ n. F21I25000660002;   

VISTO il Decreto n. 57021/GRFVG del 29/10/2025, prenumero 55418; 

VISTA la delibera n. 2 del 13/02/2025 del Consiglio d’Istituto di approvazione 
del Programma Annuale E.F. 2025; 

CONSIDERATO che si rende necessario reperire  
-​ n. 1 assistente amministrativo 
-​ n. 1 D.S.G.A 

VISTO il quaderno n° 3 - “Istruzione per l’affidamento di incarichi individuali” del 
Ministero  dell’Istruzione;   

 
RICHIEDE   

 
le seguenti disponibilità: 

FIGURA N. DI ORE  REQUISITI 

n°1 assistente amministrativo 
da impiegare nel ruolo di 
supporto a docenti ed esperti 
nelle attività didattiche, 
funzionale al corretto iter 
documentale delle stesse, 
all’archiviazione e alla 
conservazione documentale 

10 assistente amministrativo 
con incarico a tempo pieno 
 dell’ufficio contabilità 
dell’Istituto Comprensivo 
Udine IV 

n°1 DSGA da impiegare nel 
ruolo di supporto a docenti ed 

10 DSGA dell’Istituto 
Comprensivo Udine IV 
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esperti nelle attività didattiche, 
funzionale al corretto iter 
documentale delle stesse, 
all’archiviazione e alla 
conservazione documentale 

 

La propria disponibilità dovrà pervenire all’ufficio protocollo dell’Istituto Comprensivo Udine 
IV o attraverso PEO all’indirizzo udic843002@istruzione.it  entro e non oltre le ore 09.00 del 
27/01/2026 pena l’esclusione, compilando il modulo in allegato.  

Il compenso orario previsto per gli incarichi (come da tabella E.1.7 PERSONALE ATA 
SCUOLA)  è di  

●​ € 21,16 lordo stato per le ore aggiuntive degli assistenti amministrativi; 
●​ € 27,00 lordo stato per le ore aggiuntive dei funzionari. 

Il pagamento è subordinato alla verifica e all’attestazione: 
-​ che la prestazione sia stata svolta regolarmente; 
-​ che sia stato compilato il timesheet fornito dall’Istituto. 

 
Le ore svolte in eccedenza rispetto a quelle conferite non saranno retribuite. 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 prof. Giorgio Giacometti 
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