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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 
(approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 10 del 15.05.2025) 

Il Regolamento di Istituto è il documento che norma il funzionamento e il comportamento nella 
vita dell’Istituto.  
 

VISTI gli articoli 30, 33, 34 della Costituzione Italiana; 

VISTO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, “Testo Unico delle disposizioni legislative 
vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 

VISTO il D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, “Testo Unico in materia di tutela della salute e 
della sicurezza nei luoghi di lavoro”; 

VISTO il D.M. n. 5843/A3 del 16/10/2006 “Linee di indirizzo sulla cittadinanza 
democratica e legalità”; 

VISTI i D.P.R. n. 249 del 24/06/1998 e D.P.R. n. 235 del 21/11/2007 “Regolamento 
recante lo statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria”; 

VISTI i DPR 249/1998 “ Regolamento recante lo statuto delle studentesse e degli 
studenti”; 

VISTO il DPR 235/2007 “Linee di indirizzo, Partecipazione dei genitori e 
corresponsabilità educativa”; 

VISTO il D.M. n. 16 del 05/02/2007 “Linee di indirizzo generali ed azioni a livello 
nazionale per la prevenzione del bullismo”; 

VISTO il D.M. n. 30 del 15/03/2007 “Linee di indirizzo ed indicazioni in materia di 
utilizzo di telefoni cellulari e di altri dispositivi elettronici durante l’attività 
didattica, irrogazioni di sanzioni disciplinari, dovere di vigilanza e di 
corresponsabilità dei genitori e dei docenti”;   

VISTO il D.lgs. 71 del 29 maggio 2017 “Disposizioni a tutela dei minori per la 
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prevenzione e il contrasto del fenomeno del cyberbullismo” e “Linee di 
orientamento MIUR, ottobre 2017, per la prevenzione e il contrasto del bullismo 
e cyberbullismo”, 
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PREMESSA GENERALE 
Il Regolamento 

-​ è uno strumento previsto dalla normativa sull’autonomia scolastica [DPR n.235, 
21/11/2007], 

-​ è uno strumento educativo oltre che normativo, 
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-​ si configura come un riferimento di obiettivi pedagogici da raggiungere e un insieme di 

regole contestuali.  
 
Conoscere e rispettare il regolamento sono una forma di accettazione del contesto scolastico e 
della convivenza civile e democratica.  
La sua applicazione è possibile solo se sostenuta da un percorso di conoscenza e di 
condivisione delle regole in esso contenute in modo che diventi un modus vivendi del nostro 
istituto. 
 
L’applicazione del Regolamento dev’essere altresì costante e avvenire in forma serena, 
accompagnata e calibrata nel tempo durante l’intero corso del ciclo scolastico. 
I soggetti destinatari (alunne/i, docenti, personale scolastico, famiglie) devono accettare 
consapevolmente le eventuali decisioni prese in merito alle azioni sanzionatorie e/o riparatorie. 
Gli Organi competenti agiscono con discrezione e cognizione di causa, applicando tutte le 
attenuanti del caso, essendo a conoscenza di informazioni personali specifiche protette dalla 
Legge sulla Privacy. 

 
Ciascuna/o nel suo ruolo è tenuta/o a contribuire positivamente alla convivenza civile e al 

benessere personale nella propria scuola al fine di favorire un apprendimento valido ed 
efficace.  

 
L’istituzione scolastica si configura come un sistema organizzativo complesso nel quale vari 
soggetti interagiscono per realizzare un progetto formativo attraverso l’impiego di risorse 
professionali, strumentali e finanziarie. È molto importante, pertanto, comprendere il proprio 
ruolo all’interno dell’organizzazione e i compiti e le responsabilità che gli spettano.  

La comunità scolastica  
La nostra scuola è un luogo di incontro, di formazione e di educazione. È una comunità di 
dialogo, di esperienza, di crescita basata sui valori democratici e volta alla crescita della 
persona in tutte le sue dimensioni.  
La vita della comunità scolastica si basa sulla libertà di espressione, di pensiero, di coscienza e 
di religione, sul rispetto reciproco di tutte le persone che la compongono, quale che sia la loro 
età e condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e culturale in armonia con i 
principi della Costituzione della Repubblica italiana. 
Il progetto e l’azione educativa sono formulati sulla qualità delle relazioni tra insegnanti, 
alunne/i e famiglie anche attraverso l'educazione alla consapevolezza e al senso di 
responsabilità e autonomia individuale. 
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Si impara, si apprendono contenuti educativi e didattici, si acquisiscono metodologie e strategie 
di apprendimento, si sviluppa un percorso verticale rispondente all’età evolutiva. 
Il PTOF traccia il progetto scolastico per alunne/i, famiglie e insegnanti per l’intero ciclo 
scolastico. 
Il progetto scolastico del nostro istituto è esplicitato nel PTOF per l’intero ciclo scolastico. 

I diritti  
Alunne e alunni hanno il diritto a: 

-​ una scuola organizzata, qualificata e gestita in funzione dei loro bisogni di inserimento, 
inclusione, socializzazione, informazione, istruzione e apprendimento; 

-​ una scuola che valorizzi e promuova, anche attraverso l'orientamento, l'identità, gli 
interessi, le capacità, le potenzialità e le attitudini, nel rispetto delle caratteristiche e dei 
tempi di apprendimento individuali; 

-​ una scuola che tuteli il diritto alla riservatezza e alla sicurezza. 

I doveri 
Alunne e alunni hanno il dovere di: 

-​ conoscere e rispettare quanto previsto dai Patti di corresponsabilità di ciascun ordine di 
scuola e a mantenere un comportamento corretto e coerente con quanto in esso 
prescritto; 

-​ osservare un comportamento rispettoso nei confronti di tutta la comunità scolastica; 
-​ assumere un comportamento responsabile verso l'ambiente scolastico quale importante 

fattore di qualità della vita della scuola. 

PATTI CORRESPONSABILITÀ – COMPORTAMENTI ATTESI 

I Patti di Corresponsabilità Educativa, distinti per ordine di scuola, si propongono di 
armonizzare e convogliare tutte le attività, i momenti e gli aspetti della vita scolastica al 
fondamentale fine educativo di promuovere la formazione dell’uomo e del cittadino.  

Le norme che seguono hanno lo scopo di indicare comportamenti idonei a garantire lo 
svolgimento corretto e regolare delle attività scolastiche. 

I Patti di Corresponsabilità Educativa pertanto rendono espliciti i diritti e i doveri di tutti i 
soggetti che partecipano al processo di insegnamento/apprendimento, allo scopo di favorire una 
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reciproca comprensione e collaborazione. 

INFANZIA 
I/LE DOCENTI SI IMPEGNANO A:  

1.​ Favorire la capacità d’iniziativa, di decisione e di assunzione di responsabilità da parte 
degli alunni e delle alunne. 

2.​ Comunicare costantemente con le famiglie/i tutori in merito ai risultati, alle difficoltà, ai 
progressi acquisiti nei vari curricoli oltre che ad aspetti inerenti il comportamento e la 
socializzazione. 

3.​ Promuovere in ogni occasione il dialogo, con il singolo studente/la singola studentessa e 
con il gruppo classe, creando un ambiente sereno e costruttivo teso a favorire la crescita 
personale e il successo formativo. 

4.​ Mantenere la riservatezza di ogni tipo di informazione relativa a ciascun alunno/a; 
pertanto non possono riferire, comparare, esplicitare aspetti o situazioni riguardanti gli 
studenti/le studentesse seguiti/e, a terzi che lo richiedano, per garantire il diritto alla 
privacy dei/lle minori. 

 

LA FAMIGLIA/I TUTORI SI IMPEGNANO A: 

1.​ Conoscere il progetto educativo della scuola e la sua organizzazione. 

2.​ Rispettare l’orario scolastico pubblicato sul sito e affisso all’ingresso di ogni plesso. 

3.​ Partecipare con regolarità agli incontri individuali con i/le docenti per informarsi 
sull’andamento didattico ed educativo dei/lle propri/e figli/e. Le date delle assemblee di 
plesso, delle intersezioni e dei colloqui verranno definite dagli insegnanti e comunicate 
in tempo utile. 

4.​ Partecipare agli impegni collegiali e ai momenti di vita scolastica al fine di instaurare un 
dialogo costruttivo con i/le docenti. 

5.​ Visionare regolarmente il sito http://4.icudine.it/, importante strumento di 
comunicazione scuola-famiglia; accedere periodicamente alla piattaforma Nuvola per 
prendere visione di circolari e avvisi. 

6.​ Far frequentare la scuola in maniera regolare e continuativa. 
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7.​ Richiedere specifico colloquio  con  i/le docenti in caso di necessità. 

8.​ Comunicare per iscritto al Dirigente scolastico l’assenza prolungata dovuta a motivi 
familiari/personali e avvisare preventivamente la scuola. 

9.​ Comunicare tempestivamente alla scuola eventuali casi di pediculosi.  

10.​ Avvisare la scuola in caso di assenza del/la proprio/a figlio/a dovuta a malattie infettive. 

11.​ Controllare frequentemente le comunicazioni personali scuola-famiglia. 

12.​ Non portare a scuola i bambini se non sono in buone condizioni di salute. 

13.​ Non entrare in nessun caso negli spazi didattici, per necessità di sicurezza e vigilanza 
dei/lle minori. I genitori/tutori potranno fermarsi sulla porta d'ingresso, entrare e sostare 
nell’atrio della scuola o nella zona degli armadietti per il tempo strettamente necessario 
a consegnare gli alunni/le alunne ai/alle docenti o al collaboratore scolastico senza 
entrare nelle sezioni e senza intrattenersi con i docenti. 

14.​ Evitare la partecipazione dei/lle figli/e alle riunioni collegiali e/o ai colloqui per motivi 
di riservatezza, sicurezza e sorveglianza. 

15.​ Evitare che i/le figli/e portino a scuola materiale non consono all’uso scolastico (giochi, 
oggetti di valore…) od oggetti che potrebbero mettere a rischio l’incolumità propria o 
quella delle altre componenti scolastiche. 

16.​ Non è consentito introdurre all’interno dell’area scolastica passeggini, biciclette, 
monopattini. 

17.​ Non richiedere la somministrazione di farmaci ad eccezione dei salvavita con specifica 
autorizzazione del Dirigente scolastico (vedasi protocollo d’Istituto). 

18.​ Comunicare per iscritto eventuali entrate o uscite straordinarie rispetto agli orari di 
lezione. 

19.​ Richiedere al Dirigente scolastico l'autorizzazione per entrata posticipata e/o uscita 
anticipata per motivate esigenze tramite specifica modulistica. 

20.​ Rivolgersi al personale scolastico in caso di ingresso/uscita fuori orario e firmare il 
registro cartaceo. Dopo 3 ritardi da 15 minuti verrà fatta segnalazione al Dirigente 
scolastico che procederà di conseguenza.  

21.​ In caso di sciopero, verificare la presenza dei/delle docenti e del personale non docente 
di entrambi i turni di lavoro (mattina e pomeriggio) come indicato nella comunicazione 
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che verrà inviata di volta in volta. 

L’ALUNNO/L’ALUNNA SI IMPEGNA A:  

1.​ Rispettare le norme di buona educazione:  

a.​ salutare le persone che si incontrano in ambiente scolastico;  
b.​ utilizzare le formule di cortesia;  
c.​ comportarsi rispettosamente e usare un linguaggio corretto in tutti gli ambienti 

frequentati durante la permanenza a scuola e le uscite didattiche; 
d.​ rispettare le diversità personali e culturali.  

2.​ Ascoltare e mettere in pratica le indicazioni dei/delle docenti. 

3.​ Rispettare gli spazi e gli arredi e usare correttamente i servizi igienici. 

4.​ Riordinare il materiale usato dopo il gioco e il lavoro. 

5.​ Muoversi in modo responsabile (non correre, non spingere…) all’interno 
dell’ambiente scolastico.  

6.​ Durante l'uscita in giardino/cortile: aver cura di lasciare pulito,  non danneggiare le 
piante. 

7.​ Durante la mensa:mantenere un tono di voce moderato; evitare di alzarsi dal proprio 
posto durante il pasto;non sprecare il cibo;imparare ad assaggiare tutti i cibi per 
migliorare la propria dieta;non giocare né pasticciare col cibo; avere cura delle stoviglie, 
utilizzandole per il solo scopo cui sono destinate. 

8.​ Entrare ed uscire dalla scuola utilizzando esclusivamente l’ingresso designato. 

9.​ Non praticare giochi violenti. 

10.​Non portare a scuola materiale non consono all’uso scolastico (giochi, oggetti di  
valore…) od oggetti che potrebbero mettere a rischio l’incolumità propria o quella delle 
altre componenti scolastiche.  

11.​E’ vietato utilizzare il telefono cellulare e dispositivi analoghi in tutti gli ambienti 
scolastici, anche a fini educativi e didattici, salvo i casi in cui lo stesso sia previsto dal 
PEI o dal PDP, come supporto rispettivamente agli alunni con disabilità o con disturbi 
specifici di apprendimento ovvero per documentate e oggettive condizioni personali 
(CM 0005274 dell’11/07/2024). 

12.​Non rientrare nell’edificio scolastico per alcun motivo né sostare nel cortile 
della  scuola al termine dell’orario scolastico. 
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13.​Seguire puntualmente tutte le indicazioni ricevute dai/dalle docenti e mantenere 

un  comportamento corretto durante le attività organizzate dalla scuola, uscite sul 
territorio o viaggi di istruzione. 

14.​Nelle scuole dell’infanzia è consigliato l’uso delle pantofole  durante l’attività scolastica 
per motivi di igiene e comfort degli alunni e delle alunne. 

PRIMARIA 
I/LE DOCENTI SI IMPEGNANO A:  

1.​ Favorire la capacità d’iniziativa, di decisione e di assunzione di responsabilità da parte 
degli alunni e delle alunne. 

2.​ Comunicare costantemente con le famiglie/i tutori in merito ai risultati, alle difficoltà, ai 
progressi acquisiti nei vari curricoli  oltre che ad aspetti inerenti il comportamento e la 
socializzazione. 

3.​ Promuovere in ogni occasione il dialogo, con il singolo studente/la singola studentessa e 
con il gruppo classe, creando un ambiente sereno e costruttivo teso a favorire la crescita 
personale e il successo formativo. 

4.​ Mantenere la riservatezza di ogni tipo di informazione relativa a ciascun alunno/a; 
pertanto non possono riferire, comparare, esplicitare aspetti o situazioni riguardanti gli 
studenti/le studentesse seguiti/e, a terzi che lo richiedano, per garantire il diritto alla 
privacy dei/lle minori. 

 

LA FAMIGLIA/I TUTORI SI IMPEGNANO A: 

1.​ Conoscere il progetto educativo della scuola e la sua organizzazione. 

2.​ Rispettare la puntualità degli orari. 

3.​ Accompagnare il/la minore all’interno dell’edificio scolastico solo per urgenti e 
giustificati motivi. 

4.​ Controllare quotidianamente il diario e accedere alla piattaforma Nuvola per prendere 
visione dei compiti, delle circolari, degli avvisi e degli impegni giornalieri del/la 
minore. 

5.​ Giustificare puntualmente assenze o ingressi/uscite fuori orario. 

6.​ Firmare tempestivamente le comunicazioni personali scuola-famiglia. 
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7.​ Visionare regolarmente il sito https://4icudine.edu.it/, importante strumento di 

comunicazione scuola-famiglia. 

8.​ Verificare l’esecuzione dei compiti e dello studio. 

9.​ Verificare che i/le propri figli/e non portino materiale estraneo alle attività didattiche, 
prezioso o pericoloso. 

10.​ Partecipare con regolarità agli incontri individuali con i/le docenti per informarsi 
sull’andamento didattico ed educativo dei/lle propri/e figli/e. Le date delle assemblee di 
plesso, dei consigli di classe/interclasse e dei colloqui verranno definite dagli insegnanti 
e comunicate in tempo utile.  

11.​ Partecipare agli incontri collegiali e ai momenti di vita scolastica al fine di instaurare un 
dialogo costruttivo con  i/le docenti. 

12.​ Richiedere specifico colloquio  con  i/le docenti in caso di necessità. 

13.​ Evitare la partecipazione dei/lle figli/e alle riunioni collegiali e/o ai colloqui per motivi 
di riservatezza, sicurezza e sorveglianza. 

14.​ Non è consentito introdurre all’interno dell’area scolastica passeggini, biciclette, 
monopattini. 

15.​ Comunicare tempestivamente alla scuola eventuali casi di pediculosi.  

16.​ Comunicare per iscritto al Dirigente Scolastico l’assenza prolungata dovuta a motivi 
familiari/personali e avvisare preventivamente la scuola. 

17.​ Rivolgersi al personale scolastico in caso di ingresso/uscita fuori orario e firmare il 
registro cartaceo. Dopo tre  ritardi oltre i 15 minuti verrà fatta segnalazione al Dirigente 
scolastico, che procederà di conseguenza. 

18.​ Compilare il modulo di permesso in caso di uscite straordinarie o delegare persone 
maggiorenni al ritiro del/la minore. 

19.​ Comunicare per iscritto tramite i canali istituzionali (mail istituzionale, registro 
elettronico NUVOLA) eventuali deleghe a persone non già incaricate. 

20.​ Verificare la presenza dei/delle docenti e del personale scolastico in caso di sciopero, 
come indicato nella specifica comunicazione. 

21.​ Vigilare sull’abbigliamento, che sia decoroso e rispettoso del contesto scolastico. 
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​
L’ALUNNO/L’ALUNNA SI IMPEGNA A:   

1.​ Osservare scrupolosamente l’orario scolastico pubblicato sul sito. 

2.​ Entrare e uscire dalla scuola utilizzando esclusivamente l’ingresso designato. 

3.​ Attendere  il/la docente della prima ora nella postazione assegnata all’ingresso della 
scuola. 

4.​ Non rientrare nell’edificio scolastico per alcun motivo né sostare nel cortile della scuola 
al termine delle lezioni. 

5.​ Rispettare le norme di buona educazione:  

a.​ salutare le persone che si incontrano in ambiente scolastico;   
b.​ utilizzare le formule di cortesia; 
c.​ comportarsi rispettosamente e usare un linguaggio corretto in tutti gli 

ambienti frequentati durante la permanenza a scuola e le uscite didattiche; 
d.​ rispettare le diversità personali e culturali; 
e.​ non praticare giochi violenti o aggressivi, sia fisici che verbali, nei momenti 

strutturati e non strutturati.  
f.​ Nel caso insorgessero contrasti, segnalarli  al/alla docente di riferimento e/o al 

personale in servizio; 
g.​ muoversi in modo responsabile all’interno dell’ambiente scolastico (non 

correre, non spingere…) mantenendo un comportamento che non arrechi 
disturbo; 

h.​ rispettare gli spazi e gli arredi dell’ambiente comune e usare correttamente i 
servizi igienici; 

i.​ rispettare gli effetti personali propri ed altrui; 
j.​ non allontanarsi senza permesso; 
k.​ lasciare puliti gli spazi utilizzati durante le ricreazioni; 
l.​ seguire puntualmente tutte le indicazioni ricevute dai/dalle docenti e 

mantenere un comportamento corretto durante le attività organizzate dalla 
scuola, uscite sul territorio o viaggi di istruzione.  

6.​ Ascoltare e mettere in pratica le indicazioni fornite dai/dalle docenti. 

7.​ Svolgere puntualmente e con impegno tutte le consegne e le attività di studio assegnate. 

8.​ Portare il materiale didattico occorrente avendone cura. 

9.​ Consegnare ai genitori/tutori tutte le comunicazioni fornite dalla scuola. 
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10.​ E’ vietato portare a scuola materiale non consono all’uso scolastico (giochi, effetti di 

valore, telefoni, strumentazioni elettroniche…) od oggetti che potrebbero mettere a 
rischio l’incolumità propria o quella delle altre componenti scolastiche 

11.​ E’ vietato utilizzare il telefono cellulare e dispositivi analoghi in tutti gli ambienti 
scolastici, anche a fini educativi e didattici, salvo i casi in cui lo stesso sia previsto dal 
PEI o dal PDP, come supporto rispettivamente agli alunni con disabilità o con disturbi 
specifici di apprendimento ovvero per documentate e oggettive condizioni personali 
(CM 0005274 dell’11/07/2024). 

12.​ Durante la mensa: mantenere un tono di voce moderato; evitare di alzarsi dal proprio 
posto durante il pasto; non sprecare il cibo; imparare ad assaggiare tutti i cibi per 
migliorare la propria dieta; non giocare né pasticciare col cibo; avere cura delle 
stoviglie, utilizzandole per il solo scopo cui sono destinate. 

13.​ Per tutte le scuole primarie è previsto l’utilizzo del grembiule durante l’attività 
scolastica. 

SECONDARIA PRIMO GRADO 
I/LE DOCENTI SI IMPEGNANO A: 

1.​ Favorire la capacità d’iniziativa, di decisione e di assunzione di responsabilità da parte 
degli alunni e delle alunne. 

2.​ Comunicare costantemente con le famiglie/i tutori in merito ai risultati, alle difficoltà, ai 
progressi acquisiti nei vari curricoli oltre che ad aspetti inerenti il comportamento e la 
socializzazione. 

3.​ Promuovere in ogni occasione il dialogo con il singolo studente/la singola studentessa e 
con il gruppo classe, creando un ambiente sereno e costruttivo teso a favorire la crescita 
personale e il successo formativo. 

4.​ Mantenere la riservatezza di ogni tipo di informazione relativa a ciascun alunno/a, 
pertanto non riferire, comparare, esplicitare aspetti o situazioni riguardanti gli studenti/le 
studentesse a terzi che lo richiedano, per garantire il diritto alla privacy dei/delle  
minori. 

 

LA FAMIGLIA/I TUTORI SI IMPEGNANO A: 

1.​ Conoscere il progetto educativo della scuola e la sua organizzazione. 
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2.​ Rispettare la puntualità degli orari; dopo tre ritardi non giustificati in ingresso oltre i 15 

minuti verrà fatta  segnalazione al dirigente scolastico, che procederà di conseguenza. 

3.​ Accedere alla piattaforma Nuvola per prendere visione delle attività svolte e assegnate, 
delle circolari, degli avvisi e degli impegni giornalieri del/lla minore. 

4.​ Giustificare puntualmente assenze o ingressi/uscite fuori orario. 

5.​ Firmare tempestivamente le comunicazioni personali scuola-famiglia. 

6.​ Visionare regolarmente il sito https://4icudine.edu.it/, importante strumento di 
comunicazione scuola-famiglia. 

7.​ Verificare che i/le propri/e figli/e non portino materiale estraneo alle attività didattiche, 
prezioso o pericoloso. 

8.​ Partecipare con regolarità agli incontri individuali o generali con i/le docenti per 
informarsi sull’andamento didattico ed educativo dei/lle propri/e figli/e. Le date delle 
assemblee, dei consigli di classe e dei colloqui sono comunicate in tempo utile.  

9.​ Partecipare agli incontri collegiali e ai momenti di vita scolastica al fine di instaurare un 
dialogo costruttivo con i/le docenti. 

10.​ Richiedere specifico colloquio  con i/le docenti in caso di necessità. 

11.​ Comunicare tempestivamente alla scuola eventuali casi di pediculosi.  

12.​ Comunicare per iscritto, inviando una mail al Dirigente Scolastico all’indirizzo ​
​ udic843002@istruzione.it,  l’assenza prolungata dovuta a motivi ​ familiari/ ​
​ personali e avvisare preventivamente la scuola. 

13.​ Compilare il modulo di permesso in caso di uscite straordinarie o delegare ​​
​ persone maggiorenni al ritiro del minore. 

14.​ Comunicare per iscritto tramite i canali istituzionali (mail istituzionale, registro ​
​ elettronico NUVOLA) eventuali deleghe a persone non già incaricate. 

15.​ Verificare la presenza dei/lle docenti e del personale scolastico in caso di ​ ​
​ sciopero, come indicato nella specifica comunicazione. 

16.​ Raccomandare di non utilizzare i dispositivi telefonici durante l’orario ​ ​
​ scolastico. 

17.​ Vigilare sull’abbigliamento, che sia decoroso e rispettoso del contesto scolastico. 
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18.​ Non è consentito introdurre all’interno dell’area scolastica passeggini, biciclette, ​

​ monopattini. 

19.​ Sostenere e accompagnare i/le propri/e figli/e nell’esecuzione di eventuali azioni ​
​ riparatorie o sanzioni decise dalla scuola. 

 
GLI ALUNNI/LE ALUNNE sono tenuti/e a:   

1.​ Osservare scrupolosamente l’orario scolastico pubblicato sul sito. 

2.​ Entrare e uscire dalla scuola utilizzando esclusivamente l’ingresso designato. 

3.​ Attendere il/la docente della prima ora nella postazione assegnata all’ingresso della 
scuola. 

4.​ Rispettare le norme di buona educazione: 

a.​ salutare le persone che si incontrano in ambiente scolastico;  
b.​ utilizzare le formule di cortesia;  
c.​ comportarsi rispettosamente e usare un linguaggio corretto in tutti gli 

ambienti frequentati durante la permanenza e le uscite didattiche; 
d.​ rispettare le diversità personali e culturali;  
e.​ non praticare giochi violenti o aggressivi, sia fisici che verbali, nei momenti 

strutturati e non strutturati.  
f.​ Nel caso insorgessero contrasti, segnalare al/la docente di riferimento e/o al 

personale in servizio;  
g.​ muoversi in modo responsabile all’interno dell’ambiente scolastico (non 

correre, non spingere…) mantenendo un comportamento che non arrechi 
disturbo;  

h.​ rispettare gli spazi e gli arredi dell’ambiente comune e usare correttamente i 
servizi igienici;  

i.​ rispettare gli effetti personali propri ed altrui; non allontanarsi senza 
permesso;  

j.​ lasciare puliti gli spazi utilizzati durante le ricreazioni;  
k.​ seguire puntualmente tutte le indicazioni ricevute dai/dalle docenti e 

mantenere un comportamento corretto durante le attività organizzate dalla 
scuola, uscite sul territorio o viaggi di istruzione.  

5.​ Ascoltare e mettere in pratica le indicazioni degli/delle docenti. 

6.​ Svolgere puntualmente e con impegno tutte le consegne e le attività di studio assegnate. 

7.​ Portare il materiale didattico occorrente avendone cura. 
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8.​ Consegnare ai genitori/tutori tutte le comunicazioni fornite dalla scuola. 

9.​ E’ vietato portare a scuola materiale non consono all’uso scolastico (giochi, effetti di 
valore, strumentazioni elettroniche…) od oggetti che potrebbero mettere a rischio 
l’incolumità propria o quella delle altre componenti scolastiche. 

10.​ Non produrre e/o condividere testi, immagini o filmati che possano offendere,  
infastidire o turbare i/le propri/e compagni/e. 

11.​ Non effettuare foto, filmati e registrazioni non autorizzate. 

12.​ Attenersi all’utilizzo responsabile delle risorse digitali messe a disposizione ​ dalla 
scuola. 

13.​ E’ vietato utilizzare il telefono cellulare e dispositivi analoghi in tutti gli ambienti 
scolastici, anche a fini educativi e didattici, salvo i casi in cui lo stesso sia previsto dal 
PEI o dal PDP, come supporto rispettivamente agli alunni con disabilità o con disturbi 
specifici di apprendimento ovvero per documentate e oggettive condizioni personali 
(CM 0005274 dell’11/07/2024). 

14.​ Segnalare in forma riservata episodi e/o azioni di prepotenza agli adulti ​ ​
(genitori/tutori/insegnanti) anche al di fuori degli spazi e dell’orario scolastico. 

15.​ Rispettare le norme del regolamento d’Istituto. 
 

Il rispetto dei Patti sottoscritti è indispensabile per un corretto funzionamento della scuola e una 
serena convivenza civile e democratica. 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 

I GENITORI ____________________________   ____________________________ 
 

L’ALUNNO/A ____________________________ 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO ____________________________ 
 

Quanto sopra indicato nei Patti di corresponsabilità risulta utile per attivare 
comportamenti corretti e responsabili tra le parti, tuttavia, qualora avvenga la mancata 
osservanza degli stessi si procederà ad applicare quanto previsto nel seguente 
Regolamento di disciplina. 
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REGOLAMENTO DI DISCIPLINA  

L’Istituto applica le disposizioni previste dalla normativa vigente in merito alla valutazione del 
comportamento e delle relative sanzioni disciplinari. 

Articolo 1- Principi 
1.​ I provvedimenti disciplinari hanno finalità educative e tendono al rafforzamento del senso 

di responsabilità e al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunità scolastica. 

2.​ La responsabilità disciplinare è personale.  

3.​ Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all’infrazione disciplinare e ispirate, 
per quanto possibile, al principio della riparazione del danno. 

4.​ Le sanzioni tengono conto della situazione personale, dell’età, delle finalità della scuola e 
della gravità dell’infrazione. 

Articolo 2-Sanzioni 

Le sanzioni sono applicate nell’ambito della scuola sia durante lo svolgimento ordinario delle 
lezioni sia in caso di uscite sul territorio e sono commisurate alla gravità dell’infrazione ed 
eventualmente alla reiterazione della stessa.  
 
PER TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA: 

●​ ammonizione orale (richiamo verbale) 
●​ ammonizione scritta (comunicazione alla famiglia) 
●​ convocazione della famiglia (colloquio con docente del Consiglio di 

intersezione/interclasse/classe) 
●​ richiamo del Dirigente Scolastico (alunna/o e/o famiglia) 
●​ esclusione dalle uscite didattiche 
●​ segnalazione alla pubblica autorità competente 

 
INOLTRE, PER LE SCUOLE PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 

●​ sospensione dalle lezioni 
La sospensione dalle lezioni comporta l’allontanamento dell’alunna/o dalla comunità 
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scolastica per un periodo da 1 a 15 giorni. 
 
La sospensione può essere di due tipi: 

●​ Sospensione con obbligo di frequenza (fino a 2 giorni): lo studente dovrà svolgere 
attività di approfondimento sulle conseguenze dei comportamenti scorretti.​
 

●​ Sospensione senza obbligo di frequenza (da 3 giorni fino a un massimo di 15 giorni): 
sono previste attività di cittadinanza solidale presso strutture convenzionate con le 
istituzioni scolastiche e individuate nell’ambito degli elenchi predisposti 
dall’amministrazione periferica del Ministero dell’Istruzione e del Merito, per 
promuovere un processo educativo fuori dal contesto scolastico. 

Qualora lo riterrà necessario, il Consiglio di classe potrà decidere di estendere le attività 
educative anche oltre il periodo di allontanamento, nel rispetto dei principi di 
temporaneità, proporzionalità e gradualità. Si tratterà di una valutazione caso per caso in 
funzione del processo educativo connesso ai principi ispiratori delle nuove disposizioni. 

 
La sospensione viene deliberata dal Consiglio di Classe/Interclasse, riunito nella sola 
componente docenti, e presieduto dal Dirigente Scolastico o da suo/a delegato/a. 
Il Dirigente Scolastico (o suo delegato) provvede a: 

-​ acquisire i fatti da parte dei membri del Consiglio di classe/Interclasse; 
-​ convocare la famiglia e l’alunna/o per l’audizione a difesa, con la 

verbalizzazione dell’incontro; 
-​ convocare il Consiglio di Classe/Interclasse per deliberare sull’adozione della 

sanzione. 
-​ comunicare il provvedimento alla famiglia dell’alunna/o. 

Entro il termine di 15 giorni dalla comunicazione, la famiglia può proporre ricorso 
all’organo di garanzia.  
Il provvedimento di sospensione diviene esecutivo entro un limite ragionevole di tempo.  

 
ULTERIORI SANZIONI PREVISTE: 

●​ denuncia all’autorità giudiziaria; 
●​ risarcimento del danno materiale (personale o comune). 
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Tabella di riferimento 
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INFRAZIONE SANZIONE ORGANO 
COMPETENTE 

PROCEDURA 
PREVISTA 

​​Frequenza irregolare 
e/o ripetuti ritardi 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​  comunicazione 
famiglia / tutori 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione DS 
/ delegato 

-​ Mancata 
giustificazione 
ritardi / assenze 

-​ Mancata firma 
alle 
comunicazioni / 
falsificazione 
firma 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ convocazione 

genitori / tutori 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
famiglia / tutori 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione DS 
/ delegato 

Mancato 
svolgimento dei 
compiti per casa 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ lettera cartacea 

infraquadrimestrale 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 
​​ 

-​ comunicazione 
famiglia / tutori 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione DS 
/ delegato 

​​Mancanza di 
materiale scolastico 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
 
 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
(RE) 

 

​​Disturbo durante le 
lezioni 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
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-​ esclusione dalle 
uscite didattiche  

-​ sospensione dalle 
lezioni (in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

parte dei docenti 
​​ 

-​ Comportamento 
offensivo,  
aggressivo e/o 
pericoloso verso 
le persone (i pari, 
i docenti, 
personale 
scolastico) 

-​ Violazione 
privacy (effetti 
personali) 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche  
-​ sospensione dalle 

lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
parte del DS 

-​ adozione del 
provvedimento di 
sospensione 

Violazione di norme 
di sicurezza 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche  
-​ sospensione dalle 

lezioni(in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

 
​​ 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
parte del DS 

-​ adozione del 
provvedimento di 
sospensione 
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​​Allontanamento 
dagli spazi assegnati 
senza autorizzazione 

 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche  
-​ sospensione dalle 

lezioni(in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
parte del DS 

-​ adozione del 
provvedimento di 
sospensione 

-​ segnalazione alla 
pubblica autorità 

​​Uso linguaggio 
offensivo, volgare, 
non consono, 
irrispettoso, 
oltraggioso 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche 
-​ sospensione dalle 

lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
parte del DS 

-​ adozione del 
provvedimento di 
sospensione 

​​ 

​​Abbigliamento non 
consono 
all’ambiente 
scolastico 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche 
-​ sospensione dalle 

lezioni (in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
parte del DS 

-​ adozione del 
provvedimento di 
sospensione 
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Mancato rispetto 
degli spazi / 
ambienti scolastici 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche  
-​ sospensione dalle 

lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori da 
parte del DS 

-​ adozione del 
provvedimento di 
sospensione 

​​Possesso materiali o 
sostanze non 
consoni all’uso 
scolastico  

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ richiamo del DS 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche  
-​ sospensione dalle 

lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione 
genitori /tutori  

-​ segnalazione alla 
pubblica autorità 

Utilizzo del telefono 
cellulare 
nell’ambiente 
scolastico salvo i 
casi previsti dalla 
CM 0005274 
dell’11/07/2024  

-​ ammonizione scritta 
(RE) 

-​ richiamo del DS 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione 
genitori /tutori  

​​ 
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-​ sospensione dalle 
lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

​​ 
Sottrazione 
materiale altrui. 

-​ ammonizione orale 
-​ ammonizione scritta 

(RE) 
-​ richiamo del DS 
-​ sospensione dalle 

lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione 
genitori /tutori 

-​ segnalazione alla 
pubblica autorità 

Atti di vandalismo - 
danneggiamenti di 
effetti personali e/o 
materiali scolastici 
(attrezzature varie) 

-​ ammonizione scritta 
(RE) 

-​ richiamo del DS 
-​ esclusione dalle 

uscite didattiche 
-​ sospensione dalle 

lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

​​ 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ comunicazione 
(RE) 

-​ convocazione 
genitori /tutori 

-​ procedure 
amministrative di 
risarcimento del 
danno 
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Organo di garanzia 
La scuola istituisce un organo di Garanzia, con valenza triennale, così composto: 

●​ n. 2 rappresentanti dei genitori membri del Consiglio di Istituto  
●​ n. 2 docenti 

Il Comitato è presieduto dal Dirigente Scolastico, membro di diritto.  

Contro le sanzioni disciplinari è ammesso ricorso da parte della famiglia, entro 15 giorni dalla 
comunicazione della loro irrogazione. Successivamente, la sanzione emessa diventa definitiva. 
 
L'organo di garanzia interviene anche su conflitti che sorgano all'interno della scuola in merito 
all'applicazione del presente regolamento.  
 
NORME DI SICUREZZA 
Tutte le persone che accedono negli ambienti scolastici devono attenersi alle procedure previste 
dai piani di sicurezza dell’istituto relativamente ai plessi (D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, “Testo 
unico in materia di salute e sicurezza sul lavoro”, successivamente modificato dal D.Lgs. 5 
agosto 2009, n. 106).  

NORME DI RISPETTO BENESSERE, SALUTE E IGIENE 
La frequenza deve avvenire in buone condizioni di salute a tutela del benessere dell’alunno e al 
suo diritto di un sereno apprendimento, si fa riferimento alle disposizioni sanitarie regionali 
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Pubblicazione di 
immagini, documenti 
e registrazioni sui 
siti social network 

-​ sospensione dalle 
lezioni (in casi 
particolarmente 
gravi o in caso di 
recidiva per almeno 
3 volte,  da 1 a 15 
giorni) 

 
Si rimanda all’allegato 
1 “Contrasto dei 
fenomeni di bullismo e 
cyberbullismo” 

-​ docenti 
-​ consiglio di 

classe/ interclasse 
-​ DS (delegato) 

-​ convocazione 
genitori /tutori 
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“LA PREVENZIONE VA A SCUOLA” 
(https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQVwxBqDMLCwnXxWDGzZJQLDpDt?pro
jector=1&messagePartId=0.1) e nazionali.  
In caso di malesseri durante lo svolgimento della giornata scolastica, è cura del personale 
scolastico avvisare i familiari dell’alunno/a in modo che possa essere prelevato dalla scuola. 
In caso di pediculosi: nel caso di sospetta presenza di pidocchi (uova e/o parassiti) l’insegnante 
avvisa la famiglia. L’alunno rientra a scuola dopo l'esecuzione di adeguato trattamento 
dichiarato per iscritto dai familiari.  
In caso di infortuni o incidenti durante lo svolgimento della giornata scolastica, vengono 
attivate le procedure previste per il primo soccorso e tempestivamente avvertite le famiglie. 
Successivamente, se necessario, vengono avviate le pratiche amministrative previste. 
È obbligatorio che l’assenza per malattia infettiva venga comunicata tempestivamente alla 
scuola. 

FREQUENZA ANTICIPATARI (SCUOLA INFANZIA) 
●​ Anticipatari, nati da gennaio a febbraio, inserimento a settembre;  
●​ Anticipatari, nati da marzo ad aprile, inserimento a gennaio. 
●​ Requisiti minimi di autonomia previsti:  

○​ controllo sfinterico (non è consentita la frequenza ai bambini con il pannolino  
○​ autosufficienza ai pasti  
○​ acquisizione di minime regole di convivenza sociale. 

 
La frequenza pomeridiana dei bambini di tre anni verrà concordata tra il team docente e le 
famiglie in base alle esigenze degli alunni e dei genitori. 
 
RICHIESTE DI TRASFERIMENTO TRA PLESSI (SCUOLA 
INFANZIA) 
Le eventuali richieste di cambio di plesso saranno valutate singolarmente dal dirigente; i 
bambini già iscritti nel comprensivo verranno inseriti , al termine del periodo di iscrizione, in 
coda alla graduatoria di iscrizione del plesso  in cui vorrebbero trasferirsi. 
 
SOMMINISTRAZIONE FARMACI 
La somministrazione di farmaci è regolamentata da quanto prescritto dalle linee guida MIUR 
emanate con nota 2312 del 25 novembre 2005. (Linee Guida per la definizione degli 
interventi finalizzati all’assistenza di studenti che necessitano di somministrazione di 
farmaci in orario scolastico).  
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In caso di necessità, la famiglia inoltra richiesta scritta al Dirigente scolastico corredata da 
apposita certificazione medica attestante lo stato di malattia dell’allievo con la prescrizione 
specifica dei farmaci da assumere (conservazione, modalità e tempi di somministrazione, 
posologia). 

I farmaci possono essere somministrati secondo specifici protocolli di intervento. 

●​ auto-somministrazione;  
●​ somministrazione da parte di un genitore o persona di fiducia appositamente delegata;  
●​ somministrazione da parte del personale scolastico appositamente formato;  
●​ somministrazione da parte del personale di aziende sanitarie o enti preposti all’esercizio 

delle professioni sanitarie. 

USCITE SCOLASTICHE 
La progettazione didattica può prevedere la possibilità di effettuare uscite sul territorio durante 
l’orario scolastico. Di tali uscite vengono date comunicazione e indicazioni specifiche. 
 
Le famiglie devono firmare specifica autorizzazione per l’uscita scolastica. 

Le norme disciplinari del Regolamento sono applicabili anche durante le uscite scolastiche. 
 
ALLEGATI 

1.​ Contrasto dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo 
2.​ Regolamento fondo di solidarietà 
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