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Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento ( art. 29 c.3 del CCNL) 

APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTI DEL 29.09.2020 

CCNL - art. 29 c. 3 lett. a)Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: partecipazione alle riunioni del 
Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 
educative, fino a 40 ore annue. 

 
 

Art. 29 c. 3 lett. a) INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 
 
 
 
 
COLLEGI DOCENTI 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
02 Settembre: h. 4 
14 Settembre: h. 2 
29 Settembre: h. 1 e 20’ 
____ Ottobre:  
Novembre/Dicembre 
Febbraio/Marzo 
 Maggio/Giugno 
 (tot. h.14) 
 
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE  
4 h da definire 
 
Totale ore 18 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
02 Settembre: h. 4 
14 Settembre: h. 2 
29 Settembre: h. 1 e 20’ 
____ Ottobre:  
Novembre/Dicembre 
Febbraio/Marzo 
 Maggio/Giugno 
 (tot. h.14) 
 
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE 
04 settembre 2 h 30' 
Da definire    1 h 30’ 
 
Totale ore 18 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
02 Settembre: h. 4 
14 Settembre: h. 2 
29 Settembre: h. 1 e 20’ 
____ Ottobre:  
Novembre/Dicembre 
Febbraio/Marzo 
 Maggio/Giugno 
 (tot. h.14) 
 
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE 
4 h da definire 
 
 
Totale ore 18 
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INFORMAZIONE/ 
ASSEMBLEE CON 

FAMIGLIE 

 
VIA D’ARTEGNA - ZAMBELLI 
 
11 settembreh.17.00/18.00 (h.1) 
assemblea  
 
16 ottobre h.17.00/18.00 (h.1) 
assemblea  
[19 ottobre: elezioni O.O.C.C.] 
 
8 febbraio h.17.00-18.00 (h.1) 
resoconto attività didattico/educativa  
 
24maggio h.17.00 -18.00 (h.1) 
resoconto attività didattico/educativa 
 
 
 
 
 
totale ore 4.00 
 

 
DI TOPPO – PASCOLI - NIEVO 
 
11 settembreh 18.00/19.00 (h.1)    
assemblea 
 
1 ottobreh 18.00/19.00 (h.1)    
assemblea(per le classi prime) 

 
16 ottobre h.18.00-19.00 (h.1) 
assemblea 
[20 ottobre: elezioni O.O.C.C.] 
 
8 febbraio h.16.00-17.00 (h.1) 
resoconto attività didattico/educativa  
 
24maggio h.18.00 -19.00 (h.1) 
resoconto attività didattico/educativa 
 
 
 
Totale  ore 4.00 

 
ELLERO  
 
16 ottobre h.18.00/19.00 (h.1) 
Assemblea con i genitori del 
Consiglio di classe  
[21 ottobre: elezioni O.O.C.C.] 
 
18 febbraio h.18.00-19.00 (h.1) 
informazione valutazioni  
1° quadrimestre  
 
 
___giugno  (h.1) 
(Data e orari verranno comunicati 
con apposita circolare) 
informazione valutazioni  
2° quadrimestre  
 
 
Totale ore 3.00 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 
\\server\h\documenti condivisi\a.s. 2020_21\u o r personale\docenti\piano40ore\piano annuale 40 ore a.s. 2020-2021.docx 

 
 
 
PROGRAMMAZIONE  
INIZIO ANNO 
e 
VERIFICA FINE ANNO 

VIA D’ARTEGNA- ZAMBELLI 
 
8 settembre (h.3) 
9 settembre (h.3)  
10 settembre (h.4)  
15 settembre(h. 4)  
programmazione inizio anno 
 
21 giugno (h.2) 
verifica fine anno e ipotesi nuove 
progettazioni 
 
28 giugno (h. 2) 
sistemazione e consegna 
documentazioni in segreteria    
 
 
Totale 18 ore 
 

DI TOPPO – PASCOLI- NIEVO 
 
8 settembre (h.3) 
9 settembre (h.3) 
10 settembre (h.3)  
2 incontri settembre/ottobre   
(tot. 5 h) programmazione inizio anno 
 
14 giugno (h.3) 
verifica fine anno e ipotesi nuove 
progettazioni  
 
21 giugno (h. 1) 
sistemazione e consegna 
documentazioni in segreteria    
 
 
Totale 18 ore 
 

ELLERO  
 
3 settembre (h.3) 
11 settembre (h. 2) 
2 incontri settembre/ottobre   
(tot. 5 h) programmazione inizio anno 
 
Gennaio (h. 2) 
 
marzo (h.2)  
 
maggio/giugno (h.2) 
 
 
 
 
 
Totale 12 ore 

  
Totale entro 40 ore 
 

 
Totale  entro 40 ore 

 
Totale entro 40 ore 
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CCNL art. 29 comma 3 lett. b): la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione 
occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno 
fino a 40 ore annue. 
 

Art. 29 c. 3 lett. b) INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I  GRADO 

 
 
 
 
CONSIGLI DI 
CLASSE, 
INTERCLASSE, 
INTERSEZIONE 
 
A STRUTTURA 
COMPLETA 
 
 

 
VIA D’ARTEGNA – ZAMBELLI 
 
9novembre h.17.30/19.00  
(h.1.30) 
 
8marzo h.17.30/19.00  
(h.1.30) 
 
10maggio h.17.30/19.00  
(h.1.30) 
 
 
 
Totale h. 4.30 

 
TOPPO-PASCOLI-NIEVO 
 
9 novembre h.17.00-18.30  
(h1.30) 
 
22febbraio h.17.00-18.30  
(h 1.30) 
 
17maggio h.17.00-18.30  
(h 1.30) 
 
 
 
Totale h. 4.30 
 
 
 
 

 
ELLERO 

● novembre (20') 
● gennaio (20’) 
● marzo (20’) 
● maggio (20’) 

 
 
DATE DEI CONSIGLI DI CLASSE 
SCUOLA SECONDARIA ELLERO 
IN CALCE ALLA PAGINA*** 
 
 
Totale h. 1.20 
 
Le date dei Consigli di classe sono 
in calce alla pagina*** 
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CONSIGLI DI 
CLASSE, 
INTERCLASSE, 
INTERSEZIONE 
 
SOLO DOCENTI 

VIA D’ARTEGNA 
23 settembre h.13.00/14.30 (h.1.30) 
6 ottobre h.16.30/18.00 (h.1.30) 
9 novembre h.16.30/17.30 (h.1.00) 
1 dicembre h.16.30/18.00 (h.1.30) 
12 gennaio h.16.30/18.00 (h.1.30) 
23 febbraio h.16.30/18.00 (h.1.30) 
8 marzo h.16.30/18.00 (h.1.30) 
20 aprile h.16.30/18.00 (h.1.30) 
10 maggio h.16.30/18.00 (h.1.30) 
 
Totale h. 12.00 
 
ZAMBELLI 
7 ottobre h.17.00/18.30 (h.1.30) 
5 novembre h.17.00/18.30 (h.1.30) 
2 dicembre h.17.00/18.30 (h.1.30) 
13 gennaioh.17.00/18.30 (h.1.30) 
3 febbraio h.17.00/18.30 (h.1.30) 
3 marzo h.17.00/18.30 (h.1.30) 
14 aprileh.17.00/18.30 (h.1.30) 
6 maggioh.17.00/18.30 (h.1.30) 
 
TOTALE h.12.00 
 

TOPPO-PASCOLI-NIEVO 
 
9 novembre h.15.30-17.00  
(h1.30) 
 
22 febbraio h.15.30-17.00   
(h 1.30) 
 
17 maggio h.15.30-17.00   
(h 1.30) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
totale h.  4.30 
 

ELLERO 
 

● ottobre (h.1.00) 

● novembre (h 1.15) 

● gennaio (h. 1.15) 

● marzo (h. 1.15) 

● maggio (h. 1.15) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Totale h. 6.00 

 Totale entro 40 ore Totale entro 40 ore Totale entro 40 ore 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 
\\server\h\documenti condivisi\a.s. 2020_21\u o r personale\docenti\piano40ore\piano annuale 40 ore a.s. 2020-2021.docx 

ADEMPIMENTI FUNZIONE DOCENTE 

 INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I  GRADO 

 
COLLOQUI CON I 

GENITORI  

 

 
 
 

VIA D’ARTEGNA 
 
dal 12 al 20 ottobre sez. Piccoli 
h.16.30/18.30 (h. 2) 

dal 18 al 29 gennaio sez. Medi e 
Grandi h.16.30/18.30 (h. 2) 

dal 7 al 19 giugno sez. Piccoli, Medi 
e Grandi h.16.30/18.30 (h. 2) 

In più giornate nei suddetti periodi 
 
ZAMBELLI 

Gli incontri si intendono in videoconferenza 
con appuntamento ogni 10/15 minuti 
ciascuno. Qualora il tempo non fosse 
sufficiente, sarà cura delle insegnanti 
comunicare all’istituto altra data. 

Giovedì 12 novembre 
h.17.00/19.00 (h.2)   
- gruppo E (piccoli)  
- gruppo C (grandi e piccoli) 

Lunedì 16 novembre  
h.17.00/19.00 (h.2)   
- gruppo A (grandi e medi) 
- gruppo B (grandi) 

Martedì 17 novembre  
h.17.00/19.00 (h.2)   
- gruppo D (medi) 

3 giornate a Marzo con la stessa 
modalità ed orario (per tutti i gruppi) 

2 giornate Giugno con stessa 

DI TOPPO-PASCOLI-NIEVO 
 
16 novembre h.15.30-19.00 
In modalità a distanza (secondo orari 
concordati con i docenti) 
 
8 febbraio h.17.00-19.00 (h.2) 
In modalità a distanza (secondo orari 
concordati con i docenti) 
INFORMAZIONE VALUTAZIONI  
1° QUADRIMESTRE 
 

19 aprile h.15.30-19.00 
In modalità a distanza (secondo orari 
concordati con i docenti) 
 
15giugno h.17.00/19.00 
In modalità a distanza (secondo orari 
concordati con i docenti) 
INFORMAZIONE VALUTAZIONI  
2° QUADRIMESTRE 
 

 

ELLERO 
 
19 novembre h.17.00/19.00 
In modalità a distanza (secondo orari 
concordati con i docenti) solo per 
situazioni molto particolari su 
prenotazione 
 
22 aprile h.17.00/19.00 
In modalità a distanza (secondo orari 
concordati con i docenti)solo per 
situazioni molto particolari su 
prenotazione 
 
 RICEVIMENTI SETTIMANALI 
Come da calendario singoli docenti 

 da lunedì 19 ottobre 2020 a 
venerdì 15 gennaio 2021 
(compresi) 

 da lunedì 1 marzo 2021 a venerdì 
15 maggio 2021 (compresi) 

 
È data facoltà ai singoli docenti di scegliere, 
a propria esclusiva discrezione, tra le 
seguenti modalità (che comunicheranno 
tramite libretto personale) per ricevere le 
richieste di appuntamento: 
a. tramite libretto personale 
b. tramite registro Nuvola 
c. tramite mail istituzionale alla mail 

istituzionale del figlio 

È data facoltà ai singoli docenti di scegliere, 
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modalità ed orari  per gruppi A/B/C 
(grandi ) 

a propria esclusiva discrezione, quando 
(mattina o anche pomeriggio) fissare singoli 
incontri, che avverranno esclusivamente 
tramite videoconferenza tra mail 
istituzionale docente/alunno. 
 

COLLOQUI CON I 
GENITORI ED 
ENTI 
secondo necessità 
 

max 4 ore per ogni docente 
interessato, da definire in corso 
d’anno secondo necessità 

max 4 ore per ogni docente 
interessato, recuperabili anche dalla 
programmazione settimanale 

max 4 ore per ogni docente 
interessato 

INCONTRI per    
restituzione lavori 
di gruppi e 
commissioni  
 

Massimo 8 ore  Massimo 8 ore Massimo 8 ore 

SISTEMAZIONE 
MATERIALI e 
DOCUMENTAZIO
NI FINE ANNO 
 

6.00 ore in giugno 
 

6.00 ore in giugno 
 

 

PROGRAMMAZIO
NI SETTIMANALI 

 I docenti programmano 
settimanalmente in modalità video-
conferenza nella giornata del lunedì 
nella fascia oraria 15.00 - 18.00 per 
permettere ai docenti, che operano 
su più classi, di poter partecipare. 
 

 

 

FORMAZIONE 

8 settembre: h. 18.00/20.00 “Norme per l’avvio dell’anno scolastico” – tenuto dall’RSPP geometra Luri 
2 giornate nel mese di ottobre: h. 17.00/19.00 “Google Apps per la didattica a distanza” – tenuto dall’insegnante Bravin 
 
Totale h. 6.00 
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CCNL art. 29 c. 3 lett. c): lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
 
SCRUTINI SCUOLE PRIMARIE 

1febbraio 2021(valutazione scrutini 1° quadrimestre) 

10 giugno 2021 (valutazione scrutini 2° quadrimestre) 

 

SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE: dal 29 gennaio pomeriggio al  6  febbraio 2021 

SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE: dal 4 giugno 2021 pomeriggio al 9 giugno 2020*** 

***Serve delibera del Consiglio d’Istituto circa la non valutabilità  sommativa degli apprendimenti a partire dal 7 giugno compreso o la previsione in 

caso di didattica mista di alcune giornate di didattica a distanza di sabato al fine di raggiungere i prescritti 200 giorni di lezione. 

 

ESAMI CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 2020-2021 

 

RIUNIONE DI INSEDIAMENTO DELLA COMMISSIONE: presumibilmente MERCOLEDÌ 9 GIUGNO 2021 pomeriggio o sera 

 

PROVE SCRITTE D’ESAME:  

1^ PROVA SCRITTA: LINGUE STRANIERE GIOVEDÌ 10 GIUGNO 2021 

2^ PROVA SCRITTA: ITALIANO VENERDÌ 11 GIUGNO 2021 

3^ PROVA SCRITTA: MATEMATICA SABATO 12 GIUGNO 2021  

LUNEDÌ 14 GIUGNO 2021: giornata riservata interamente alle correzioni delle prove scritte 

MARTEDÌ 15 GIUGNO 2021 MATTINA: interamente riservata alle correzioni delle prove scritte 

INDICATIVAMENTE: da MERCOLEDÌ 16 GIUGNO 2021 ORE 8.00 a MERCOLEDÌ 30 GIUGNO 2021: ratifiche prove scritte, colloqui 

pluridisciplinari e scrutini di sottocommissione 

MARTEDÌ 30 GIUGNO POMERIGGIO o SERA: riunione plenaria conclusiva 
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***CALENDARIO IMPEGNI SEDE ELLERO A.S.2020/2021 

SCUOLA SECONDARIA RICEVIMENTO SETTIMANALE GENITORI CONSENTITO IN MODALITA’ ONLINE SECONDO MODALITA’ 

CHE VERRANNO COMUNICATE CON SPECIFICA CIRCOLARE 

●  da lunedì 19 OTTOBRE 2020 a venerdì 15 GENNAIO 2021 (compresi) 

●  da lunedì 1 MARZO 2021 a venerdì 15 MAGGIO 2021 (compresi) 

 

CALENDARIO DELLE RIUNIONI DEI CONSIGLI DI CLASSE 

CONSIGLI DI CLASSE DI OTTOBRE (UN'ORA PER CLASSE) 

VIAGGI / PDP /BES 

mercoledì 7 ottobre dalle 15.00 alle 18.00SEZIONE A   1, 2 e 3 

giovedì 8 ottobre dalle 15.00 alle 18.00SEZIONE B    1, 2 e 3 

venerdì 9 ottobre dalle 15.00 alle 18.00SEZIONE C   1, 2 e 3 

lunedì 12 ottobre dalle 15.00 alle 18.00 SEZIONE D    1, 2 e 3  

martedì 13 ottobre dalle 15.00 alle 18.00SEZIONE E     1, 2 e 3 

mercoledì 14 ottobre dalle 15.00 alle 18.00SEZIONE F   1, 2 e 3 

giovedì 15 ottobre dalle 15.00 alle 18.00SEZIONE G     1, 2 e 3 

 

CONSIGLI DI CLASSE DI NOVEMBRE: (UN'ORA E 15 MINUTI PER CLASSE, ultimi 20 minuti con i genitori)   

PROGRAMMAZIONE ANNUALE / DELIBERE VIAGGI / DELIBERE BES/PDP 

lunedì 9 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE B    3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

martedì 10 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE C   3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

mercoledì 11 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE D   3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì 12 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE E    3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

venerdì 13 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE F    3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 
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lunedì 16 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE G    3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

martedì 17 novembre dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE A   3, 2 e 1 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

 

CONSIGLI DI CLASSE DI GENNAIO:(UN'ORA E 15 MINUTI PER CLASSE, ultimi 20 minuti con i genitori)   

(CONSIGLIO ORIENTATIVO TERZE / VIAGGI / SITUAZIONI DI DIFFICOLTA') 

mercoledì   13 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE C      2, 1 e 3(scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì   14 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE D   2, 1 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

venerdì   15 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE E   2, 1 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

lunedì   18 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE F   2, 1 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

martedì   19 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE G     2, 1 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

mercoledì   20 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE A    2, 1 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì   21 gennaio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE B     2, 1 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

 

CONSIGLI DI CLASSE DI MARZO: (UN'ORA E 15 MINUTI PER CLASSE, ultimi 20 minuti con i genitori)   

SITUAZIONE DIDATTICA, LETTERE ALLE FAMIGLIE, LIBRI DI TESTO 

mercoledì 10 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE D   SEQUENZA  3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì 11 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE E      SEQUENZA    3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

venerdì 12 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE F      SEQUENZA  3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

lunedì 15 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE G     SEQUENZA    3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

martedì 16 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE A    SEQUENZA    3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

mercoledì 17 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE B    SEQUENZA  3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì 18 marzo dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE C     SEQUENZA  3, 1 e 2 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 
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CONSIGLI DI CLASSE DI MAGGIO: (UN'ORA E 15 MINUTI PER CLASSE, ultimi 20 minuti con i genitori)   

LIBRI DI TESTO / PRESCRUTINI / LETTERE ALLE FAMIGLIE 

mercoledì 12 maggio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE E        1, 2 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì 13 maggio dalle 15.00 alle 19.15SEZIONE F             1, 2 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

venerdì 14 maggio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE G        1, 2 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

lunedì 17 maggio dalle 15.00 alle 19.15SEZIONE A        1, 2 e 3(scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

martedì 18 maggio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE B     1, 2 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

mercoledì 19 maggio dalle 15.00 alle 19.15SEZIONE C    1, 2 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

giovedì 20 maggio dalle 15.00 alle 19.15 SEZIONE D        1, 2 e 3 (scansione 15.00-16.15 / 16.30-17.45 / 18.00 – 19.15) 

 

 

 Il Dirigente Scolastico        

 Tullia Trimarchi 
firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DIDATTICA E ORGANI COLLEGIALI  
Responsabile del procedimento  Dirigente Scolastico    Tullia TRIMARCHI 
Responsabile dell’istruttoria                    Assistente Amministrativa                                         Maria PETITO 

 


