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 Al personale interessato interno e delle scuole 

di ogni ordine e grado della Regione 
Al personale esterno interessato 

All’Albo on line 
Ad Amministrazione trasparente 

 
Oggetto: Bando per il reclutamento di personale esperto per l e  a t t i v i t à  “CONVERSAZIONI IN LINGUA 
STRANIERA” nell’ambito del finanziamento Regione FVG per l’ampliamento del POF. 
 
CUP: G29J21010620002 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, 
ai sensi della legge 15 marzo 1997, nr. 59; 

VISTO il D.I. nr. 129 del 28/08/2018, concernente “Regolamento recante le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo - contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 
2015, nr.107"; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall'articolo 25, 
comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 
e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTO il PTOF per il triennio 2022/25; 
VISTA l’assegnazione dei fondi di cui alla LR 13/2018, art 34 a questo Istituto; 
PREMESSO che per l’a.s. 2023/2024 è prevista l’attivazione dei corsi pomeridiani di potenziamento della lingua 

tedesca presso la scuola secondaria di I grado secondo il calendario di seguito definito e che per tali corsi è 
necessario reclutare l’incaricato alla docenza; 

 
E M A N A 

 
Il seguente avviso di selezione, per l’individuazione di personale esperto per la realizzazione dei corsi pomeridiani di 
potenziamento della lingua tedesca presso la scuola secondaria di I grado da 10 ore effettive di insegnamento, 
ciascuno dei due articolato in 7 lezioni da 85 minuti ciascuna secondo il seguente calendario: 
 

 il MERCOLEDI’ POMERIGGIO (orario 14.45-16.10) per le classi SECONDE della SCUOLA “G. ELLERO”.   

 il GIOVEDI’ POMERIGGIO (orario 14.45-16.10) per le classi PRIME della SCUOLA “G. ELLERO”.  
 

Le modalità di svolgimento delle attività saranno concordate con l’Amministrazione sulla base delle esigenze 
rappresentate.  Referente di progetto è la docente Andrea FRESCHI. 
 
PERSONALE INTERESSATO 

A) Personale docente interno; 
B) Personale docente esterno in servizio presso altre Istituzioni Scolastiche della Regione FVG; 
C) Personale esperto esterno con specifica preparazione. 

    
REQUISITI MINIMI RICHIESTI CHE PERMETTONO L’ACCESSO ALLA SELEZIONE E VALUTAZIONE 

 
I soggetti interessati dichiareranno, compilando e sottoscrivendo l’allegato Modello 1 (requisiti minimi), di essere in 
possesso dei requisiti minimi richiesti e sotto riportati che permetteranno l’accesso alla selezione e alla valutazione degli 
altri requisiti e titoli specifici: 
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a)  di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
b)  di godere dei diritti civili e politici; 
c) di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi e scritti nel 
casellario giudiziale; 

d)  di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
e)   di essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata al 

contenuto della prestazione/materia richiesta (solo per le materie sotto riportate): 

LOTTO SERVIZI MATERIA/ATTIVITA’ RICHIESTI TITOLO DI SPECIALIZZAZIONE 

01 
attività di insegnamento della Lingua tedesca nella 
scuola secondaria di I grado 

Laurea in lingue o altro titolo idoneo 

f) disponibilità dichiarata di adeguamento all’orario e ai giorni concordando con l’Istituto; 
g) disponibilità dichiarata ad effettuare i progetti concordando con l’Istituto; 
h)  di essere in servizio se dipendenti di scuole statali. 

I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal Bando di selezione per la 
presentazione delle domande. Eventuali variazioni dovranno essere comunicate immediatamente in forma scritta 
durante tutto il periodo di vigenza dell’offerta. 
 
MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 
La qualificazione professionale deve essere comprovata mediante presentazione dei titoli attinenti a quanto  ichiesto 
nel presente bando. 
Ferma restando la facoltà del D.S. di chiedere copia della documentazione dichiarata dagli aspiranti, gli esperti  sono 
tenuti ad autodichiarare nell’apposito modello 2 (requisiti specifici) che è parte integrante della domanda. 
La valutazione delle domande avverrà sulla base della domanda più vantaggiosa individuata in base alla: 
- valutazione requisiti specifici richiesti in relazione all’incarico-materia da svolgere; 

A parità di punteggio assegnato al curricolo/offerta gli incarichi verranno conferiti ai soggetti che: 

- in caso di ulteriore parità al soggetto più giovane anagraficamente. 

La procedura di valutazione delle offerte non costituisce automaticamente procedura di reclutamento. 
 
L’Istituto procede a: 
a) verificare la correttezza formale della documentazione obbligatoria e in caso negativo ad escludere dalla gara i 

concorrenti cui esse si riferiscono; 
b) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato, a seguito di eventuale verifica, il possesso 

dei requisiti minimi e specifici. 
 
L’Istituto procede, altresì, ove necessario, ad una verifica circa il possesso dei requisiti minimi e specifici dei concorrenti 
al fine della loro ammissione alla valutazione, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate e dai riscontri 
eventualmente rilevati. 
L’Istituto procede quindi a valutare la correttezza formale e la completezza della documentazione obbligatoria richiesta 
presente nella stessa ed in caso negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui si riferiscono. 
In sede di esame delle offerte potranno essere richiesti elementi integrativi per consentire una migliore valutazione 
senza modificare le ipotesi prescritte. 
All’uopo in data 12 marzo 2024 verrà nominata l’apposita commissione che procederà alla valutazione delle offerte 
pervenute. 
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CRITERI DI PRIORITA’ DI INDIVIDUAZIONI 
 
In caso di presentazione di più domande verranno osservati i seguenti criteri di individuazione: 

1. Personale docente interno; 
2. Personale docente di altre Istituzioni scolastiche in servizio; 
3. Personale esperto esterno con specifica preparazione. 

 
 

In caso di attribuzione dell’incarico, il personale docente in servizio presso altre scuole dovrà presentare il nulla osta 
del Dirigente Scolastico del proprio Istituto di appartenenza. 
 

COMPENSO 
Per ogni ora di insegnamento effettivamente prestata da personale docente in servizio si prevede un compenso orario 
per attività di docenza corrispondente al CCNL vigente. 
Per il personale estraneo alla PA, il costo orario lordo Stato omnicomprensivo è di 46,45 €.  
Il pagamento avverrà al termine delle attività ed a seguito di apposita rendicontazione.  
Le attività devono concludersi entro la fine del mese di maggio 2024. 
 

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 
Le domande dovranno pervenire via e-mail all’indirizzo udic84400t@istruzione.it entro: 
le ore 08:00 del 05/03/2024 (7 gg dalla pubblicazione per il personale interno alla PA) 
le ore 08:00 del 12/03/2024 (14 gg dalla pubblicazione per gli esterni). 
 
 INFORMAZIONI GENERALI 
 

a) L’Istituto non corrisponderà rimborso alcuno, a qualsiasi titolo o ragione, ai concorrenti per la documentazione 
presentata che sarà acquisita agli atti. 

b) Dovranno essere compilati in tutte le loro parti e sottoscritti tutti i modelli richiesti e allegati predisposti 
dall’Istituto pena l’esclusione. 

c) Tutte le modalità di partecipazione e presentazione delle offerte disposte dal presente sono da intendersi a 
pena di esclusione. 

d) Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti allegati all’offerta devono essere redatti in lingua italiana o 
corredati di traduzione giurata. 

e) Il presente bando non vincola l’Istituto all’espletamento della procedura. 
f) L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere precisazioni e chiarimenti circa le informazioni contenute nelle 

domande presentate. 
g) I rapporti configuranti Collaborazioni coordinate e continuative ai sensi del DPR n. 917/86 oltre che dall’art. 409 

c. 3) del C.P.C. non saranno presi in considerazione. 
h) L’Istituto procederà al conferimento dell’incarico anche nel caso di un’unica offerta presentata.  
i) I soggetti che presentano l’offerta dovranno comunicare, in maniera ufficiale, immediatamente all’Istituto 

qualsiasi variazione rispetto ai dati comunicati indicando anche il motivo della variazione. L’Amministrazione si 
ritiene esonerata da qualsiasi responsabilità nel caso di mancata comunicazione. 

j) Tutte le attestazioni contenute nei documenti prodotti si intendono rese ai sensi e per gli effetti del D.P.R. n. 
445/2000. 

k) Nel caso in cui i modelli predisposti dall’Istituto non fossero sufficienti a descrivere dettagliatamente le notizie 
richieste o anche aggiuntive, i soggetti potranno integrare i dati con autocertificazioni in forma libera, 
fotocopiando i modelli predisposti dall’Istituto.  

l) In caso di emissione di fattura la stessa dovrà essere conforme alle caratteristiche previste dalla normativa 
vigente in formato elettronico ai sensi della L. 244/2007 art. 1 c. 209-214 e ss.mm.ii. soggetta se del caso a 
Split Payment. 

m) Dovrà essere allegato obbligatoriamente il curriculum vitae in formato europeo. 
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n) Il prestatore d’opera individuato, se dipendente della Pubblica Amministrazione, al momento della stipula del 
contratto dovrà essere munito di autorizzazione resa ai sensi del D.Lgs. 165/01 art. 53.  

 

 
Ai sensi e per gli effetti della Legge del 31/12/1996 n. 675 come modificata dal D.Lgs. n. 196 del 30/6/2003 e Regolamento 
679/2018, l’Istituto quale titolare del trattamento dei dati forniti in risposta al presente bando informa che tali dati verranno utilizzati ai 
fini della partecipazione allo stesso e successiva stipula del contratto e adempimenti conseguenti. 
 

Tali dati verranno trattati con sistemi elettronici e manuali in modo da garantirne comunque la sicurezza e la riservatezza. 
 

Con l’invio della domanda i concorrenti esprimono pertanto il loro assenso al predetto trattamento per svolgere le relative pratiche. 
 

Si evidenzia inoltre che i dati non saranno diffusi, fatto salvo il diritto di accesso dei “soggetti interessati” ex L. n. 241/90 che 
potrebbe comportare la comunicazione dei dati suddetti ad altri concorrenti. 
 

Il titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo V di Udine Via Divisione Julia, 1 legalmente rappresentato dal Dirigente 
Scolastico Sara CUOMO. 

 
DOCUMENTAZIONE 

Allegati 1 e 2 oltre a: 

 Modello 1 DICHIARAZIONE REQUISITI MINIMI 

 Modello 2 DICHIARAZIONE REQUISITI SPECIFICI 

 Modello 3 DICHIARAZIONE DATI ANAGRAFICI E FISCALI  
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico  
prof.ssa Sara CUOMO 
firmato digitalmente ai sensi  
del CAD e norme collegate 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE    Servizi Didattica e Organi Collegiali 
Responsabile del procedimento   Dirigente Scolastico                       Sara CUOMO 
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