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    Trasaghis, 24/06/2024 
 

DISCIPLINARE PER RICHIESTA DI PREVENTIVI – LIBRI DI TESTO IN COMODATO 

E IN PRESTITO. 
 

1- PREMESSA 

Richiesta di preventivo da parte dell’I.C. di Trasaghis quale scuola punto ordinante per l’acquisto di 

libri di testo in comodato e in prestito. 

Il presente disciplinare fa parte integrante della gara 

 

2 OGGETTO DELL’APPALTO 

È indetta procedura per eventuale affidamento diretto tramite TD sul portale mepa per l’acquisto di 

libri di testo in comodato e in prestito. 
 

2.1 QUALITÀ DELLA FORNITURA 

Le tipologie e le caratteristiche degli articoli oggetto della fornitura sono: libri di testo in 

comodato e prestito (verrà fornito elenco completo in sede di ordine). 
 

2.2 IMPORTO 

L’ammontare indicativo della fornitura, prezzo di copertina, è di € 12.500,0 

(dodicimilacinquecento/00) IVA esclusa. 
 

2.3 DESTINAZIONE 

Il materiale dovrà essere consegnato presso le scuole dell’Istituto Comprensivo di Trasaghis 

(verranno forniti tutti gli indirizzi in sede di ordine). 

 

2.4 CONSEGNA 

Consegna dei beni entro il 06/09/2024 salvo eventuali difficoltà di reperimento articoli a causa 

di ristampe, nuove edizioni in preparazione e/o ritardi degli editori che dovranno essere 

comunicate per iscritto alla pec dell’Istituto. 
 

3 SCELTA DEI FORNITORI 

Indagine esplorativa di mercato tramite comunicazione su sito web dell’Istituto. 
 

4 FORMULAZIONE E VALIDITÀ DELLE OFFERTE 

 

L’offerta dovrà essere formulata come segue: percentuale di sconto che verrà applicato al prezzo di 

copertina. 

L’offerta dovrà rimanere valida per tutto l’anno scolastico 2024-2025 (anche per eventuali ordini 

dovuti ad arrivi di nuovi alunni durante l’anno; si chiede inoltre il servizio di ritiro di eventuali testi 

–integri- non consegnati). 

Il preventivo e gli ulteriori documenti richiesti, dovranno essere trasmessi entro il 01 luglio 2024 

indicando percentuale di sconto sul prezzo di copertina, iva applicata (in caso di non applicazione la 

normativa di riferimento) eventuali spese di trasporto tramite posta elettronica all’indirizzo 

udic84500n@pec.istruzione.it. 

Valutato quanto sopra, si provvederà eventualmente ad effettuare ordine diretto, trattativa diretta, 

tramite mercato elettronico mepa. La valutazione terrà conto della percentuale di sconto applicata e 
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di eventuali ulteriori servizi offerti, a titolo puramente indicativo e non completamente esaustivo 

suddivisione degli ordini per plesso e classe, offerta, alle stesse condizioni dei libri di testo di testi 

“parascolastici”: dizionari, atlanti, libri di narrativa ecc. A tal fine si chiede di essere precisi nella 

descrizione di eventuali altri servizi offerti. 
  

5 INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI – DURC 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2012, così come modificata ed integrata dal 

Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, si comunica che il CIG verrà comunicato in sede di 

trattativa diretta. 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità dei 

flussi finanziari di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D. Lgs.185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 

2/2009, il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità 

Contributiva (DURC). 
 

6 CONDIZIONI DI FORNITURA 

1. Le presenti Condizioni di Fornitura hanno ad oggetto la fornitura di libri di testo in comodato e 

prestito (di seguito, anche «Fornitura»). 

2. Le Condizioni di Fornitura contengono le modalità di svolgimento della procedura informale (di 

seguito, anche «Procedura»), volta alla selezione dell’operatore economico (di seguito, anche 

«Operatore Economico» o «Operatore» o «Concorrente») cui affidare la Fornitura, ai sensi 

dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020, da espletarsi mediante lo strumento 

dell’ordine diretto sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

3. All’esito della Procedura, l’Istituto Comprensivo di Trasaghis (di seguito, anche «Stazione 

Appaltante» o «Istituto» o «Amministrazione») stipulerà il contratto (di seguito, anche 

«Contratto»), con l’Operatore Economico individuato (di seguito, anche «Affidatario») sulla base 

del preventivo presentato da quest’ultimo (di seguito, anche «Preventivo»), nel caso in cui sia 

rispondente alle esigenze dell’Amministrazione. 

4. Il Contratto che verrà concluso dall’Istituto con l’Affidatario è integrato dalle presenti 

Condizioni di Fornitura. 

5. In particolare, dalle presenti Condizioni di Fornitura non consegue in capo all’Istituto alcun 

formale obbligo di dare seguito all’iniziativa, né alcun interesse, diritto o situazione soggettiva 

di sorta, in capo all’Operatore che partecipa alla procedura. 

6. L’Istituto si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente 

Procedura, provvedendo, su richiesta del soggetto intervenuto, alla restituzione della 

documentazione eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto 

o pretesa a qualsivoglia risarcimento o indennizzo. 

7. Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023 (di seguito, anche il «Codice»), 

l’esecuzione del Contratto è diretta dal Responsabile Unico del Progetto (di seguito, anche 

«RUP»), individuato nella persona del Dirigente Scolastico Elena De Colle che controlla i 

livelli di qualità delle prestazioni. 
 

Requisiti generali 
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1. L’Operatore economico invitato a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del Codice, 

deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice 

nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

2. La verifica del possesso dei requisiti avviene, ai sensi della delibera A.N.AC. n. 464 del 27 

luglio 2022, pubblicata in G.U.R.I. n. 249 del 24 ottobre 2022, in via transitoria, fino alla 

completa operatività del FVOE, secondo le modalità di cui all’art. 40, comma 1, del D.P.R. 

445/2000. 

3. Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La 

sussistenza delle circostanze di cui al citato articolo 95 del Codice è accertata previo 

contraddittorio con l’operatore economico. 

4. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c), del Codice, i 

requisiti di cui al presente articolo devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate 

indicate quali esecutrici. 

5. In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d), del Codice, i 

requisiti di cui al presente articolo sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali 

esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti.  

6. È escluso l’Operatore economico che abbia affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 

16-ter, del d.lgs. n. 165/2001. Ai sensi dell’art. 21 del d.lgs. n. 39/2013, ai fini dell’applicazione 

del divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001, devono considerarsi 

dipendenti delle pubbliche amministrazioni anche i soggetti titolari di uno degli incarichi di cui 

al d.lgs. n. 39/2013 medesimo, ivi compresi i soggetti esterni con i quali le pubbliche 

amministrazioni, gli enti pubblici o gli enti privati in controllo pubblico abbiano stabilito un 

rapporto di lavoro, subordinato o autonomo. 

7. È comunque escluso l’Operatore economico che sia incorso, ai sensi della normativa vigente, in 

ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 

Requisiti di idoneità professionale 

1. L’Operatore economico, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei seguenti requisiti di 

idoneità professionale: 

(a) essere iscritto nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per 

attività coerenti con quelle oggetto di Affidamento; 

 

7 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA A PENA ESCLUSIONE 

Documenti richiesti, a pena esclusione, in relazione all’oggetto della fornitura: 

➢ Offerta economica (sconto applicato sul prezzo di copertina) 

➢ Disciplinare firmato digitalmente per accettazione 

➢ Dichiarazione sostitutiva del concorrente 

➢ Patto integrità 

 

8 AGGIUDICAZIONE E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

L’operatore economico aggiudicatario si impegna a seguito richiesta formale a compilare e 

trasmettere la seguente documentazione necessaria alla stazione appaltante per verificare l’assenza 

di cause di esclusione automatiche di cui all’articolo 94 e non automatiche di cui all’art. 95 del 

Codice, il possesso dei requisiti di partecipazione di cui agli articoli 100 e 103 nonché il 

possesso dei requisiti di partecipazione relativi all’idoneità professionale, la capacità 

economico finanziaria e le capacità tecnico professionali di cui all’ art. 100 e 103 del 

medesimo Codice. 
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▪ Schema di dichiarazione sostitutiva del concorrente; 

▪ Modello di dichiarazione sul rispetto dei principi di DNSH;  

▪ Modello di dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo in caso di società di 

capitali;  

▪ Modello di dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo in caso di persona 

giuridica privata, di cui al Decreto del Presidente della Repubblica 361/2000; 

▪ Modello di autodichiarazione relativa all’assenza di conflitti di interesse; 

▪ Tracciabilità flussi finanziari 

▪ Patto di Integrità; 

La sottoscrizione della stipula avverrà solo in presenza di TUTTA la documentazione richiesta. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione 

appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non 

darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data 

di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

1. Se il Preventivo presentato dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle 

esigenze della Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto della Fornitura  

tramite ordine diretto sul mepa (trattativa diretta) ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 

76/2020, convertito, con modificazioni, dalla Legge n. 120/2020, e successivamente modificato 

dall’art. 51, comma 1, lett. a), sub 2.1), del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla 

legge n. 108/2021, e dell’art. 50 comma 1 lett. b D.Lgs 36/2023, dopo aver verificato il possesso 

dei requisiti in capo al medesimo ai sensi dell’art. 17, comma 5, del d.lgs. n. 36/2023. 

2. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione e alla relativa segnalazione 

all’ANAC. 

3. Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, la 

Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce 

della natura informale e non vincolante della presente Procedura per la Stazione Appaltante. 

4. Il Contratto dovrà in ogni caso essere restituito dall’esecutore entro 5 giorni dalla 

comunicazione dell’aggiudicazione e dovrà essere sottoscritto digitalmente dal legale 

rappresentante della ditta, o da persona abilitata ad impegnare l’ente o impresa. In tale ultimo 

caso, dovrà essere prodotta in atti copia scansionata della fonte dei poteri, sottoscritta con firma 

digitale. 

 

La gara sarà aggiudicata, se valida, ritenuta congrua e rispondente a quanto richiesto nel 

disciplinare. 

Si precisa che in ogni caso lo scrivente punto ordinante si riserva di non procedere 

all’aggiudicazione nel caso in cui non dovesse ritenere congrua l’offerta o la stessa non rispondente 

alle esigenze del servizio richiesto o ancora per nuove o mutate esigenze, o nel caso di attivazione 

di convenzioni Consip relative all’oggetto della gara, senza dover motivare la decisione e nulla 

dovere ai fornitori a nessun titolo.  

 

8 CONDIZIONI E DISCIPLINA APPLICABILI 
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Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, in caso di TD mepa, si 

applicano le “Condizioni generali del contratto” relative a “Bando per l'abilitazione di Fornitori di 

Beni alle Pubbliche Amministrazioni” del Me. Pa. 

 

9 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del regolamento U.E. 679/2016, i dati personali vengono raccolti per lo svolgimento delle 

funzioni istituzionali della nostra Istituzione scolastica (gare di appalti di lavori, forniture e servizi). 

I dati vengono trattati in modo lecito e corretto per il tempo non superiore a quello necessario agli 

scopi per i quali sono raccolti e trattati. Devono essere esatti, pertinenti, completi e non eccedenti 

rispetto alle finalità per le quali sono raccolti e trattati. Al trattamento dei dati personali possono 

attendere anche soggetti esterni, pubblici o privati con i quali l’amministrazione scolastica ha un 

rapporto di connessione, convenzione e/o contratto finalizzato all’espletamento della procedura o di 

parte di essa. 

Il responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31, D.Lgs. n. 50/2016, è il Dirigente 

Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Trasaghis, Elena De Colle. 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                     Elena De Colle 

                Firmato digitalmente 
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