
 
 
 

 

 

Aquileia, 16/04/2019 

Al Personale Docente delle Scuole di ogni 
ordine e grado 

Al Personale interno ed esterno 
interessato mediante Affissione 
all’Albo/sito web 

Oggetto: AVVISO PUBBLICO per la selezione di esperto per la realizzazione di un CORSO BASE di formazione 
interna  relativo all’uso della piattaforma GOOGLE SUITE FOR EDUCATION  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

VISTO il D.I. 28/08/2018 n. 129, artt. 44 e 45; 

VISTO il piano di intervento di progettazione triennale della scuola digitale inserito nel Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa per l'anno scolastico 2018/2019; 

PRESO ATTO della necessità di disporre di competenze specifiche per lo svolgimento dell’attività 

EMANA 

Il presente avviso di selezione pubblica per titoli comparativi per l’individuazione in via prioritaria di docenti 

esperti all’interno dell’I.C. don Milani di Aquileia , in via subordinata di personale all’interno 
dell’Amministrazione Scolastica della Provincia di Udine ed in ultima istanza di esperti esterni 
all’Amministrazione, da utilizzare a domanda per l’attuazione del  CORSI BASE di cui all’oggetto, finalizzato 
a: 

 Uso delle tecnologie dell’informazione e della comunicazione quali nuovi ambienti di apprendimento. 
 Valorizzazione della condivisione e collaborazione tra i vari segmenti della scuola: docenti e personale 

ATA. 
 Conoscenza dell’efficacia della GSuite come strumento per la gestione dei plessi, per la facilità di 

scambio delle informazioni e per la semplificazione delle procedure.  
 Innalzamento della motivazione ad utilizzare le nuove tecnologie nella didattica anche in classe. 

DESTINATARI DEL PROGETTO 

Il corso è rivolto a 15/18 unità di personale docente appartenente alla Scuola dell’infanzia, alla Scuola 
primaria, alla Scuola secondaria di primo grado dell’Istituto, al personale ATA in servizio presso la Segreteria 
con particolare riguardo ai Coordinatori di Plesso quali futuri amministratori della classroom, l’Animatore 
Digitale, le figure Strumentali delle Aree 1 e 2, le Collaboratrici della Dirigente ed un rappresentante del 
personale ATA in servizio presso la Segreteria. 

 



 
 
 

 

 

 

DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROGETTO 

DURATA E SEDE DEL CORSO   

Il corso avrà la durata di n. 6 ore di lezione frontali suddivise in tre incontri da due ore ciascuno. 

Si svolgerà presso la Scuola primaria di Terzo di Aquileia in orario extracurricolare dalle 17:00 alle ore 19:00, 
con date ancora da stabilire (anche sulla base della disponibilità del formatore). L’orario indicato potrà 
permettere a tutti corsisti di raggiungere per tempo la sede al termine del servizio. Sarà inoltre necessaria 
le disponibilità del  personale ATA in servizio a svolgere, con retribuzione, trenta minuti in più rispetto al 
proprio orario di servizio. 

DATA PREVISTA DI AVVIO DEL PROGETTO 

A partire da maggio 2019 e da concludersi entro il 14 giugno 2019. 

TEMATICHE E STRUTTURA DEL CORSO BASE   

Il corso verterà sulle seguenti tematiche:  
● Conoscenza delle caraƩerisƟche e delle potenzialità della GSFE.  
● Descrizione delle principali App ed esempi di uƟlizzo didaƫco e gesƟonale.  
● Google Drive: procedimento di creazione, gesƟone e condivisione di file e cartelle.  
● Google Docs e fogli: creazione, condivisione, gesƟone file di testo e utilizzo del software.   
● Google Classroom: presentazione delle caraƩerisƟche ed esempi di uƟlizzo (didaƫco e gesƟonale).  
● Google Presentazioni: esempi di uƟlizzo didaƫco.  
Le ore si intendono di 60 minuti. 
 
PERSONALE INTERESSATO: 

Possono presentare domanda tutti i docenti con contratto a tempo indeterminato o determinato in servizio 
nelle scuole della provincia di Udine fino al 30/06 o al 31/08. 

Possono partecipare esperti esterni in possesso di titoli ed esperienze pregresse comprovati. 

E’ esclusa in questa fase la partecipazione alla gara di gruppi di professionisti, società di servizi o altri 
soggetti giuridici. 

All’atto dell’individuazione dell’esperto tra i candidati partecipanti al presente avviso di selezione, verrà 
data precedenza ai docenti interni alla scuola, in via subordinata a quelli interni all’Amministrazione 
Scolastica e in ultima istanza agli esperti esterni. 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE – REQUISITI MINIMI E CURRICULUM 

 Abilità relazionali, comunicative e di gestione dei gruppi. 



 
 
 

 

 

 Aver già avuto esperienza nel campo della formazione dei docenti.  

 Conoscenze relative alla tematica del corso "Uso della piattaforma GOOGLE SUITE FOR EDUCATION 
(GSFE) " 

 Conoscenze relative alla tematica riguardante “Strategie per la didattica digitale integrale”  

La gara sarà valida anche in presenza di concorrente unico, se ritenuto idoneo. 

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

II termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle modalità di 

seguito indicate, è fissato per le ore 12.00 (dodici) del 02/05/2019. 

II plico chiuso, indicando il mittente e la dicitura “Avviso esperto GOOGLE SUITE FOR EDUCATION (GSFE) " 

 ”, dovrà pervenire a mezzo posta raccomandata oppure consegnato a mano al seguente indirizzo: 
all’Ufficio di Segreteria dell’Istituto Comprensivo don Lorenzo Milani di Aquileia via Fermi 4 ; farà fede 
quanto stabilito dal timbro a data apposto dal competente Ufficio Protocollo. 

Le domande prive dei requisiti richiesti nel presente bando o pervenute oltre il termine indicato, sia pure 
per motivi legati a disservizi postali, non saranno prese in considerazione. La presentazione della domanda 
implica l’accettazione incondizionata delle norme contenute nel presente avviso di selezione. 

La busta dovrà contenere a pena di esclusione i seguenti documenti: 

1. Domanda di partecipazione con indicazione dei dati anagrafici del richiedente, dichiarazione di non aver 
riportato condanne penali  (allegato A). 

2. Copia di un documento di identità personale; 

3. Curriculum vitae senza l’indicazione dei dati personali (CV allegato); 

ESCLUSIONI 

Saranno escluse dalla valutazione le seguenti domande: 

1 pervenute oltre i termini e/o inoltrate con modalità diverse rispetto a quelle indicate. 
2 sprovviste della firma originate dell'esperto 
3 sprovviste del curriculum vitae 
4 sprovviste degli allegati previsti dal presente bando 
5 presentate da soggetti diversi da quelli previsti dal bando 
 
COMPENSO CORRISPETTIVO PREVISTO 

Il compenso orario è stabilito in € 41,32. Sul compenso suddetto si applica unicamente la ritenuta fiscale 
all’aliquota massima e il contributo IRAP a carico dell’Amministrazione. 



 
 
 

 

 

7. VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

La scelta del contraente avverrà individuando la migliore proposta attraverso i seguenti criteri di 
valutazione fino a un massimo di 100 punti: 

1) Valutazione dei titoli di accesso richiesti - 30 PUNTI; 
2) Qualità del curriculum valutata dal Dirigente Scolastico singolarmente (corsi di 
specializzazione/perfezionamento, corsi di formazione ecc.); 3 p. per corso - max 15 PUNTI; 
3) Precedenti esperienze di attività maturate presso istituzioni pubbliche nello stesso ambito disciplinare 
previsto dal bando (max 20 PUNTI: 5 punti per ogni esperienza della durata minima di 8 ore); 
4) Precedenti attività svolte presso questa istituzione scolastica nello stesso ambito disciplinare previsto dal 
bando (max 10 PUNTI: 2 punti per ogni esperienza); 
5) Convenienza dell’offerta soddisfatte le condizioni precedenti. max 25 PUNTI (solo personale esterno); 
all’offerta economicamente più conveniente sarà attribuito un punteggio massimo di 25 punti, alle altre 
offerte verrà assegnato un punteggio decrescente, secondo la formula 25:X=A:B dove X è il punteggio da 
assegnare all’offerta, A è il prezzo dell’offerta esaminata e B è il prezzo dell’offerta economicamente più 
conveniente. 
A parità di punteggio il Dirigente Scolastico si riserva di scegliere, tra le proposte pervenute, quella che 
meglio risponderà alle esigenze richieste considerando anche precedenti esperienze positive di 
collaborazione con l’Istituto Scolastico maturate nello stesso ambito disciplinare previsto dal bando. Se 
ritenuto necessario il 
Dirigente sottoporrà a colloquio gli aspiranti ai fini della valutazione complessiva avvalendosi di un’apposita 
commissione. La gara sarà valida anche in presenza di una sola offerta, se ritenuta idonea. 
 
ESPLETAMENTO PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE DELL’ INCARICO 

Le domande dei partecipanti saranno esaminate da una commissione appositamente nominata e 
presieduta dal Dirigente Scolastico o dal collaboratore vicario. 

PERFEZIONAMENTO INCARICO / STIPULA CONTRATTO 

L’attribuzione dell’incarico per il candidato individuato, ai sensi del presente bando, sarà invitato a 
presentarsi presso l’Ufficio preposto, per la stipula del contratto individuale di prestazione d’opera (se 
esterno) oppure per l’incarico di collaborazione plurima (se dipendente di un’altra amministrazione 
scolastica), al momento dell’attribuzione dell’incarico sarà cura dell’interessato/a presentare 
l’autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza. Resta inteso che il compenso verrà corrisposto al 
termine dell’attività, 

inoltre dovrà essere presentata una specifica relazione su quanto svolto e sui risultati conseguiti, assieme al 
calendario delle attività svolte. Il compenso sarà soggetto alle ritenute fiscali e previdenziali previste dalla 
vigente normativa e sarà rapportato alle ore effettivamente prestate. 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
L’Istituzione scolastica fa presente, che ai sensi della Legge 196/2003 i dati personali acquisiti dalla scuola, 



 
 
 

 

 

saranno oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa e degli obblighi di sicurezza e riservatezza 
finalizzati ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge. 
 
PUBBLICAZIONE BANDO 
 
Il presente bando è pubblicato all’ Albo di questa Istituzione Scolastica e contestualmente trasmesso via 
email a tutte le scuola della provincia di Udine. 
Per informazioni di carattere amministrativo, contattare l’Ufficio del Direttore dei Servizi. 
Allegati  

• Allegato A - Domanda di partecipazione 

• CV_modulistica 
 
 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
              Dott.ssa Tullia TRIMARCHI 

            Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
                                                  dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso collegate 



 
 
 

 

 

  
ALLEGATO A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI ESPERTO PER LA 
REALIZZAZIONE DI UN CORSO BASE DI FORMAZIONE INTERNA  RELATIVO ALL’USO DELLA 

PIATTAFORMA GOOGLE SUITE FOR EDUCATION 
 
 

Al Dirigente Scolastico  
dell’Istituto Comprensivo  

don Milani di Aquileia 
  
Il/La sottoscritto/a ______________________________________________________________________  

nato/a_______________________________________________ (_____) il ______________e residente a 

____________________________    in Via ___________________________________________________      

n. ____________ cap _________________ prov. ______________ , docente a tempo 

(indeterminato/determinato)_____________________________________________________ presso 

codesto Istituto, 

Codice fiscale ______________________________________________ tel. ________________________ 

cellulare_______________________________, e-mail _________________________________________ 

 

CHIEDE 
di partecipare alla selezione  

 
 
A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 
76 del citato D.P.R. n. 445-00, dichiara quanto segue: 
- di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso  

ovvero 
_____________________________________________________________________________________; 

- di non essere stato destituito da pubblico impiego; 
- di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con il pubblico impiego; 
- essere/non essere (depennare voce che non interessa) dipendente di altre Pubbliche Amministrazioni; 
- di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto;. 
- di essere in godimento dei diritti politici; 

- di possedere i requisiti necessari per espletare l’incarico, così come si evince dal curriculum vitae; 
- di non essere stato/a destituito/a dalla pubblica amministrazione; 
- di essere disponibile a partecipare agli incontri con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A. per programmare 

e verificare le attività di sua pertinenza; 
-di conoscere ed essere in grado di gestire la piattaforma informatica del Ministero per l’inserimento e 



 
 
 

 

 

l’aggiornamento delle attività svolte; 
- di impegnarsi a documentare tutte le attività di sua pertinenza; 
 

 

Allega alla presente domanda: 
- Curriculum in formato Europeo; 
- Fotocopie di un documento di riconoscimento in corso di validità  e del codice fiscale debitamente 

firmate in originale. 
Consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso  di 
dichiarazioni  mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: 

- di avere preso visione del bando e di accettare totalmente le condizioni previste dal bando di 
selezione senza riserve. 

- di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel 
curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione 
amministrativa emanate con DPR 28.12.2000 n. 445.  

DATA ____________  FIRMA ____________________________ 

ALLEGATO Privacy 

Ai sensi del D.L. 196 del 30/06/2003, dichiaro, altresì, di essere stato informato sul trattamento dei dati 

personali e, pertanto, autorizzo l’Amministrazione ad utilizzare i dati personali dichiarati solo per fini 

istituzionali e necessari per la gestione della presente istanza, ivi compresi quelli definiti “sensibili” dell’art. 

4 comma 1 lettera d, per le finalità e per la durata necessari per gli adempimenti connessi al rapporto di 

lavoro. 

 

DATA ____________  FIRMA ____________________________ 

Il/La sottoscritto/a si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto 
dall’Istituto.  
 
 
Data__________________________                                       
 
 

Firma__________________________________  
 


		2019-04-16T05:38:40+0000
	TRIMARCHI TULLIA




