
  
 
 

 
 
 

 

 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

1) ENTE APPALTANTE: 

ISTITUTO COMPRENSIVO “DON LORENZO MILANI “ DI AQUILEIA. 

2)  OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA: CIG  ZD03B15E2E 

Fornitura dei testi scolastici per le classi prime, seconde e terze – scuola secondaria di 1 

grado di questo Istituto per un importo presumibile di Euro  17.000,00 oltre all’IVA se 

dovuta nella misura vigente e che non sono dovuti oneri per rischi di natura 

interferenziale, dando atto che l’importo relativo all’aliquota IVA sarà versato all’Erario 

direttamente dall’Istituto (c.d. split payment) ai sensi dell’art. 1 c. 629 l.b L. 23/12/2014 

n. 190. 

Il valore posto a base della presente gara è pari alla valutazione dell’ammontare degli 

ordini che si prevede verranno effettuati per l’a.s. 2023/2024, ha carattere puramente 

indicativo ed è finalizzato ad agevolare le ditte nel formulare il loro preventivo, pertanto 

non ha alcun valore vincolante di acquisto per l’Istituto Comprensivo “Don Lorenzo 

Milani” di Aquileia. 

3)       DESCRIZIONE E CONDIZIONI DELL’APPALTO: 

Libri di testo adottati per l’anno scolastico 2023/2024 suddivisi per sede e classe. 

I testi da acquistare (che verranno scelti fra quelli adottati) e le relative quantità esatte 

saranno comunicata in seguito, dopo l’indicazione del contributo da parte della Regione 

Friuli V.G., dopo l’adesione finale delle famiglie e dopo l’aggiudicazione della fornitura. 

La vendita deve riferirsi a materiale librario nuovo. 

Non sono ammessi varianti alla tipologia dei testi richiesti. 
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Il ritiro dei testi sarà effettuata direttamente dai genitori presso la sede concordata del 

fornitore. 

Il fornitore si impegna: 

1. A fornire eventuali copie in più dei testi qualora la necessità venga segnalata in 

tempo utile da questo Istituto; 

2. A non addebitare all’Istituto Comprensivo o alle famiglie degli studenti eventuali 

copie di libri di testo non ritirate entro la data che verrà concordata. 

 

4)     TERMINI DI ESECUZIONE DELL’APPALTO: 

L’offerta economica dovrà rimanere valida per la durata di 8 mesi decorrenti dalla data 

della sua presentazione. 

La Ditta vincitrice riceverà l’elenco dei libri da fornire. La distribuzione dei testi dovrà 

essere conclusa entro il 30 settembre 2023. 

5)     CONDIZIONE PER L’AMMISSIONE ALLA GARA: 

Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i seguenti requisiti: 

1. Requisiti di ordine generale (capacità giuridica di ordine morale e professionale) 

previsti dal D.L.vo 50/2016 e s.m.i. 

6)      TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: 

Le Ditte interessate dovranno far pervenire l’ offerta indirizzata al Dirigente Scolastico 

dell’ Istituto comprensivo “Don Lorenzo Milani”, via Duca d’Aosta ,24 Fiumicello Villa 

Vicentina(UD), perentoriamente entro le ore 12,00 del giorno 6 giugno 2023  a mezzo 

pec, all’indirizzo  udic84600d@istruzione.it 
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Inserendo nell’oggetto la seguente dicitura: OFFERTA PER  LIBRI DI TESTO - NON 

APRIRE 

 

Non verrà tenuto conto delle offerte che perverranno oltre il limite stabilito, restando 

esonerata l’Appaltante da ogni responsabilità  per consegna ad un indirizzo diverso da 

quello indicato dall’Azienda stessa. 

Nel caso che il concorrente presenti entro il termine prestabilito più offerte, le stesse 

dovranno essere recapitate nei modi sopraindicati, verranno numerate secondo l’ordine 

di presentazione e verrà considerata soltanto l’ultima pervenuta. 

L’ offerta dovrà contenere  la documentazione amministrativa e l’offerta economica 

richieste : 

a) Dichiarazione sostitutiva cumulativa ( art.46- 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) 

firmata dal legale rappresentante ed accompagnata da fotocopia di valido 

documento di riconoscimento per:  

1.   Requisiti di ordine generale (capacità giuridica di ordine morale e professionale) 

previsti dal D.L.vo 50/2016. 

Per tale dichiarazione deve essere utilizzato, pena l’esclusione, l’Allegato 2; 

     b)   Modulo contenente  le indicazioni per dati Durc allegato 3. 

     c)    Modulo per dati tracciabilità flussi . allegato 4 

     d)     Ricevuta informativa trattamento dati e consenso. 
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L’offerta economica, debitamente sottoscritta, deve indicare: 

− In lettere e in cifre la percentuale del ribasso applicato sull’importo della fornitura. 

In caso di discordanza tra il numero in lettere e quello in cifre, sarà ritenuta valida 

l’indicazione più vantaggiosa per l’Istituto Appaltante. 

− L’accettazione di tutte le condizioni indicate al punto 3 e 4 del disciplinare . 

Nella suddetta busta, oltre all’offerta, non devono essere inseriti altri documenti. 

7)  AGGIUDICAZIONE DELLA GARA: 

I plichi saranno aperti e valutati dalla commissione nominata dal dirigente scolastico, e 

verrà redatto un verbale di apertura buste entro tre giorni lavorativi dalla data di 

presentazione delle offerte. 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: la fornitura sarà aggiudicata in base al criterio del prezzo 

più basso ai sensi dell’art. 95 del D.L.gs. n. 50/2016 da intendersi come maggiore 

percentuale di sconto sul prezzo di copertina dei testi scolastici (prezzo stabilito con 

apposito Decreto Ministeriale). 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso in cui sia pervenuta o sia rimasta in gara 

una sola offerta, valida e giudicata congrua ai sensi dell’art. 69 del RCGS. 

In caso di parità fra due o più fornitori sarà valutata la migliore offerta opzionale ovvero 

uno sconto su altri libri non in comodato e sulla cancelleria. In caso di un ulteriore parità 

si procederà al sorteggio. 

L’aggiudicazione del servizio di fornitura sarà disposta con provvedimento del Dirigente 

Scolastico sulla base dei risultati del procedimento di scelta del contraente. 
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In caso di rinuncia da parte della Ditta aggiudicataria, la fornitura in questione verrà 

affidata, ad insindacabile giudizio dell’Istituzione Scolastica, alla Ditta che nell’ordine avrà 

proposto l’offerta più conveniente. 

8)    ESCLUSIONE DALLA GARA: 

Le offerte saranno escluse dalla gara e, quindi, considerate nulle qualora: 

− Nei casi previsti dall’Art. 80 del D.Lgs 50/2016; 

− Le caratteristiche del prodotto non corrispondono a quanto richiesto; 

− Il l’offerta sia giunto in ritardo per qualsiasi causa  o sull’esterno del quale non siano 

stati indicati l’impresa concorrente e l’oggetto della gara; 

− Anche uno solo dei documenti a corredo manchi o sia incompleto, o irregolare o 

non conforme a quanto richiesto. 

9)  FINANZIAMENTI E PAGAMENTI: 

Al pagamento dei corrispettivi si provvederà a fornitura effettuate, entro 30 giorni dal 

ricevimento della fattura che dovrà essere emessa in formato elettronico ai sensi del 

D.M. 3 Aprile 2013 n. 55 previo verifica della fornitura con esito favorevole, verifica 

della regolarità contributiva desumibile dal D.U.R.C. acquisito d’ufficio dal Punto 

Ordinante , ai sensi dell’art.16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con 

dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari L. 136/2010. 

Il corrispettivo imponibile verrà liquidato dal Punto Ordinante entro 30 gg. dalla data di 

accettazione della fattura, l’iva, se dovuta verrà versata direttamente all’Erario entro i 

termini stabiliti ai sensi dello Split payment 2015. 

10) R.U.P. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: 

Ai sensi dell’Art. 31 del D.Lgs. N. 50/2016, si informa che il responsabile delle attività 

istruttorie, propositive, preparatorie ed esecutive in materia contrattuale, relativamente  
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all’appalto in oggetto, è il Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo, dott. Stefano 

Zulini. 

11) INFORMATIVA AI SENSI DEL D.Lgs 196/03 

L’Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse 

alla gara di appalto e per l’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati 

dall’ente appaltante in conformità alle disposizioni del D.Lgs. 196/03 e saranno 

comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. Le Ditte 

concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D. 

Lgs. 196/03. 

13) PUBBLICIZZAZIONE: 

Il presente avviso viene pubblicato al Sito Web della Scuola nella sezione Albo Pretorio e 

Amministrazione Trasparente. 

Allegati 

▪ Gara di affidamento; 

▪ Allegato 1 offerta per fornitura libri; 

▪ Allegato 2 dichiarazione sost. Certificazione art. 46-47 del DPR 

445/2000; 

▪ Allegato 3 dati per richiesta Durc; 

▪ Allegato 4 Modulo tracciabilità; 

▪ Informativa privacy. 

 

                                                                        Il Dirigente Scolastico 

              Prof. Stefano Zulini 
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