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nelle ultime settimane sono pervenute diverse richieste di chiarimento in merito alla corretta
gestione dei documenti informatici e, in particolare, alla trasformazione dei documenti cartacei in
copie digitali conformi, alla loro trasmissione agli enti esterni e alla conservazione nel sistema
documentale.

Per rispondere a tali quesiti e fornire un riferimento operativo univoco, trasmettiamo la Nota Vargiu
Scuola n. 100/2025, dedicata al tema delle copie informatiche di originali analogici.
La nota illustra in modo chiaro:
– come produrre e attestare la conformità delle copie informatiche;
– quando è necessaria la firma digitale del Dirigente scolastico;
– come distinguere tra documenti per uso interno e documenti destinati a soggetti esterni;
– in che modo garantire la tracciabilità tra copia digitale e originale cartaceo;
– come gestire le operazioni di protocollazione e conservazione.

Sono inoltre fornite le formule operative da utilizzare nei casi di attestazione di conformità, nonché
per i documenti in cui vengono applicati omissis o pseudonimizzazioni ai sensi degli articoli 5 e 32
del GDPR.

Di grande rilievo il nostro modello di gestione delle copie informatiche di originali analogici che, dopo
opportuna valutazione, raccomandiamo di allegare al Manuale di Gestione Documentale già redatto
dalla scuola.

L’obiettivo della nota è offrire alle istituzioni scolastiche una guida pratica e coerente con il Codice
dell’Amministrazione Digitale e le Linee guida AgID, utile per uniformare le prassi documentali in tutta
la rete scolastica.

Anche questa nota è pubblicata nella sezione circolari anno 2025.

 

Cordiali saluti

Il team Vargiu Scuola
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