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Alle agenzie che hanno manifestato l’interesse  
Loro indirizzi PEC   

 
 

OGGETTO: Lettera di invito a presentare offerta per acquisto di libri di testo da fornire in comodato gratuito per l’anno 
scolastico 2022/2023 

 
In applicazione della Legge Regionale n.13 del 30 marzo 2018, art. 5 e seguenti, , l’Istituto proponente intende 
procedere alla selezione per l’individuazione di un contraente cui affidare  il servizio di fornitura di libri di testo che 
verranno successivamente offerti in comodato gratuito agli studenti della Scuola secondaria di I grado, in ottemperanza 
alle norme che regolano le attività negoziali delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado (del D.I. n. 129 del 
28/08/2018 e del D.Lgs. n. 50/2016) come da determina dirigenziale a contrarre prot. 4342 - II.5 del 20.06.2022. 
 
L’offerta economica dovrà essere formulata semplicemente dichiarando lo sconto (allegato 2) che verrà praticato sui 
libri di testo o di consultazione rispetto al prezzo di copertina dei cataloghi degli editori validi per l’anno scolastico di 
riferimento 2022/2023.  

 

 Lo sconto proposto va indicato in percentuale, e con non più di due cifre decimali. 

 Il criterio di aggiudicazione della fornitura sarà il seguente: 

● all’azienda che avrà offerto lo sconto maggiore sui prezzi di copertina. 
● in caso di parità, l’aggiudicazione avverrà tramite sorteggio ai sensi dell’art. 77, comma 2 del R.D. n. 827/1924. 

●  In caso di eventuale rinuncia da parte del soggetto aggiudicatario, il servizio sarà affidato al concorrente che, 
nell’ordine, avrà offerto lo sconto maggiore sui prezzi di copertina.  

 
Il C.I.G. (Codice Identificativo di Gara) relativo alla fornitura in oggetto è il seguente: 
 

ZF436DCE9C 

 
Detto codice dovrà sempre essere trascritto sulle fatture emesse dalla ditta che riceverà l’ordine per la fornitura in 
oggetto.  

 
Le condizioni contrattuali irrinunciabili che questa scuola pone perché l’offerta possa essere presa in considerazione 
sono le seguenti, indicate qui nel seguito negli articoli da 1) a 13): 

 

1. Il costo effettivo, scontato, che la scuola sosterrà per acquistare i libri dovrà comunque essere mantenuto 
valido e pari a quello a preventivo per tutti gli ordini eventualmente emessi dalla scuola fino a tutto il 30 
giugno 2023. 

2. Fornitura alla scuola entro le ore 13:00 del 05 settembre 2022 di tutti i libri elencati nella prima lettera di 
ordine, fatto salvo quanto specificato al successivo articolo 4). 

3. Parte dei volumi ordinati dalla scuola per l’anno 2022/2023, ma non consegnati agli studenti e conservati in 
condizioni integre, potranno eventualmente essere restituiti alla libreria secondo calendario da stabilirsi; il 
costo dei predetti volumi non verrà addebitato alla scuola nelle fatture che la libreria emetterà per gli ordini 
ricevuti per i testi oggetto delle adozioni. 

4. E’ ammesso un ritardo nella consegna fino alle ore 13:00 del 3 ottobre 2022 solo fino al 20% del numero 
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complessivo di copie di testi ordinate dalla scuola ed unicamente per ragioni legate al distributore di zona 
regionale o nazionale o per ritardi da parte dell’editore nel rendere disponibili i volumi adottati nelle classi 
coinvolte dalla procedura di comodato; questo solo nel caso che la libreria o azienda sia in grado di 
presentare alla scuola una dichiarazione in merito recante la data e sottoscritta dall’editore stesso o dal 
distributore di zona (dal quale si rifornisce) che attesti che il ritardo sia stato appunto causato da esclusiva 
responsabilità del distributore e/o dell’editore. 

5. La eventuale dichiarazione menzionata all’art.4 dovrà essere inviata via PEC a questo Istituto 
(udic851001@pec.istruzione.it) entro 30 giorni dalla data di invio della fattura o delle fatture elettroniche 
in cui compaiano, in tutto o in parte, i testi consegnati in ritardo. 

6. Tutti i libri ordinati dalla scuola dovranno essere consegnati nella nostra sede di Via Udine 15/2, in Cividale del 
Friuli salvo che la libreria o azienda non disponga di sedi nel Comune di Cividale del Friuli. L’orario possibile di 
consegna è solo dal lunedì al venerdì dalle ore 7:30 alle 13:00. La ditta fornitrice deve prevedere la 
movimentazione, con propri addetti e senza alcun costo per la scuola, dei libri dal proprio veicolo di trasporto (o 
dal veicolo del trasportatore di fiducia) fino al locale interno alla scuola dove i libri stessi rimarranno custoditi 
fino alla successiva consegna alle famiglie degli studenti. 

7. Unitamente all’offerta economica (allegato 2), la libreria o azienda deve presentare, a pena di esclusione 
dalla gara, la dichiarazione sostitutiva di certificazione, riguardante la normativa sulla tracciabilità dei 
pagamenti ed altri elementi contenuti nell’allegato 1 e il patto d’integrità (allegato 3) che questa scuola 
trasmette a codesta spett.le ditta insieme alla presente lettera di invito a presentare offerta. 

8. SCADENZA DELL’OFFERTA: L’offerta stessa, comprensiva dalla dichiarazione sostitutiva di certificazione 
(Allegato 1) e del patto di integrità (Allegato 3), dovrà pervenire presso la sede di Via Udine 15/2, 33043 
Cividale del Friuli, non oltre le ore 12.00 del 14 luglio 2022. 

 

9. Saranno ammesse soltanto le offerte inviate:  

 

● per posta in forma cartacea all’indirizzo: Istituto Comprensivo di Cividale del Friuli Via Udine, 15/2 – 33043 
Cividale del Friuli (UD); 

● tramite PEC munite di password all’indirizzo email: udic851001@pec.istruzione.it  

 

L’offerta inviata tramite posta cartacea dovrà essere presentata in busta chiusa, con chiara indicazione del 
mittente, con apposta la firma sui lembi di chiusura e con altresì trascritta la dicitura «NON APRIRE: la 
presente busta contiene offerta per acquisto di libri di testo». L’offerta potrà essere recapitata con qualsiasi 
mezzo, ad esclusivo rischio del mittente. 

 

L’offerta presentata tramite posta elettronica certificata (PEC) dovrà riportare in oggetto la dicitura “NON 
APRIRE: Offerta per acquisto di libri di testo” e dovrà, obbligatoriamente, essere corredata dalla password 
trasmessa con un’altra email dopo la scadenza dei termini di presentazione dell’offerta. 

 

10. Non saranno prese in considerazione le offerte pervenute oltre la scadenza di cui all’art. 8, anche 
indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo. Ciò 
vale anche per le offerte inviate a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla rilevando la data 
di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. 

Le offerte pervenute dopo la scadenza di cui all’art.8 qui sopra evidenziato non verranno aperte e dunque 
non verranno considerate ai fini della valutazione. 
 

La scrivente istituzione scolastica è esonerata da ogni responsabilità per gli eventuali ritardi di recapito o 
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per invio ad ufficio diverso da quello sopra citato. Non sono ammesse proroghe. Le offerte che perverranno 

oltre il termine stabilito non saranno prese in considerazione, intendendosi questo istituto esonerato da 

ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. L’offerta, una volta presentata, non potrà 

essere ritirata, né modificata o sostituita con altre.  

 

11. L’apertura delle offerte avverrà in seduta pubblica il 14 luglio 2022, alle ore 13:00, nella sede di Via Udine 
n. 15/2 in Cividale del Friuli. 

 

12. Ai sensi dell’art.95 comma 12 del D.lgs 50/2016, il Dirigente scolastico potrà disporre di non procedere 
all’aggiudicazione, qualora nessuna delle offerte pervenute, anche se solo una, risulti conveniente o idonea 
in relazione all’oggetto del contratto, senza che nulla sia dovuto agli operatori economici che abbiano 
inviato nei termini il loro preventivo e senza che esse possano sollevare alcuna eccezione, o riserva, o 
pretesa di sorta. 

 

13. La scuola si riserva altresì il diritto di aggiudicare la fornitura anche nel caso che pervenga a questo Istituto 
una sola offerta, se correttamente formulata, da parte degli operatori economici invitati a presentare il 
preventivo. 

 

MODALITA’ DI PAGAMENTO  

Questo Istituto provvederà al pagamento della fattura mediante bonifico bancario con accredito sul conto dedicato alla 
PA comunicato, entro 30 gg dalla regolare conclusione del servizio di fornitura in essere, previa presentazione della 
fattura elettronica, così come previsto dalla normativa vigente. A partire dal 6 giugno 2014, per pagamenti a favore di 
diversi enti pubblici comprese le scuole statali, è in vigore l’obbligo della fattura elettronica così come previsto dal 
decreto 3 aprile 2013 n.55: “ l’emissione delle fatture emesse nei rapporti con le pubbliche amministrazioni deve essere 
effettuata esclusivamente in forma elettronica, pertanto non si potranno più accettare fatture emesse o trasmesse in 
forma cartacea, né si potrà procedere ad alcun pagamento, nemmeno parziale, sino all’invio in forma elettronica”. 

 

Il codice univoco di questa istituzione scolastica (indispensabile per la produzione della fattura elettronica) è il seguente: 
UFKDDE.  
Sulla fattura la ditta dovrà riportare il C.I.G. (Codice Identificativo di Gara) che verrà comunicato dopo l’aggiudicazione 
del servizio. 
 

Il pagamento sarà condizionato dall’acquisizione del DURC che attesti la regolarità contributiva INPS ed INAIL, della 

autodichiarazione del possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art.80 del D.lgs 50/2016 e speciale, ove 

previsti (Allegato 1), e dalla consultazione del casellario ANAC. 

In presenza di DURC irregolare il corrispettivo verrà versato alla casse dei relativi enti previdenziali ed assicurativi. 

La liquidazione della spesa verrà effettuata dopo 30 giorni dall'emissione della fattura e previo accertamento della 

regolarità dell’esecuzione del servizio. Prima di effettuare pagamenti, per contratti superiori a 5.000,00 euro, la Scuola 

procederà alla verifica, prevista dalla vigente normativa (art. 48-bis del DPR n.602/1973) presso Agenzia delle Entrate-

Riscossione, della posizione non inadempiente del beneficiario cui la Scuola avrà aggiudicato la fornitura dei servizi 

richiesti nella presente lettera d’invito.  

 

MODALITA’ DI ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso alle offerte, da parte dei partecipanti, sarà consentito, secondo la disciplina della novellata legge 7 agosto 

1990, n°241 e dell’art. 3 – differimento – comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n.60, solo dopo la 

conclusione del procedimento.  
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TRACCIABILITA’  

L’azienda aggiudicataria dovrà, nel rispetto del D.L. 12/11/2010 n. 187 e consapevole delle sanzioni amministrative 

pecuniarie previste dalla legge 136/2010 art. 3, assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 

medesima legge; in particolare, quello di comunicare alla stazione appaltante, tempestivamente, e comunque, entro 

sette giorni dalla loro accensione, gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati previsti dall’art.3 c.1 della legge 

suddetta, nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. 

 

INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS 196/03 E DEL REGOLAMENTO UE 2016/679  

L’Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla partecipazione alla 

procedura per l’affidamento del servizio e per l’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’ente 

appaltatore in conformità alle disposizioni del D.Lgs. 196/03 e del Regolamento UE 2016/679 e saranno comunicati a 

terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. Le ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di 

esercitare i diritti previsti dall’art.15 del GDPR 2016/679.  

Titolare del trattamento dei dati personali è l’Istituto Comprensivo di Cividale del Friuli. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

L’istituzione Scolastica ha individuato quale responsabile del procedimento il Dirigente scolastico dott.ssa Francesca 

Marcolini. 

 

CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA  

Il mancato rispetto del patto di integrità allegato alla presente dà luogo all’esclusione dalla gara e alla risoluzione del 

contratto. 

 

 

Il Dirigente scolastico 

dott.ssa Francesca Marcolini 

 
 
 
 
In allegato alla presente i moduli esplicativi e compilabili da utilizzare per la presentazione delle offerte: 
1. Allegato 1 – Modello dichiarazione sostitutiva 
2. Allegato 2 – Modello di Offerta Economica 
3. Allegato 3 – Patto d’Integrità 
 
 
 
 
 
UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE  
Servizi Contabili Finanziari e Patrimonio 
Responsabile del procedimento:  Dirigente Scolastico  dott.ssa Francesca Marcolini 
Responsabile dell’istruttoria:  DSGA dott. Massimiliano Brunetta 
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