
 
 

 

1 

 
Prot. (vedi segnatura)  

Gemona del Friuli, 26/06/2019 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

CIG: Z3428FA7B7  
 

 

CONCESSIONE PER L’AFFIDAMENTO DEL 
 

“SERVIZIO DI RISTORO A MEZZO DISTRIBUTORI AUTOMATICI" 
 

PRESSO ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO DI GEMONA DEL FRIULI 
 
 

 
Art. 1 

 
OGGETTO 

 
Il presente appalto ha ad oggetto l’affidamento del servizio di ristoro a mezzo distributori automatici tramite gara 

che verrà esperita in ottemperanza alle prescrizioni contenute nel D.Lgs. n. 50/2016, per quanto compatibili, 

nonché alla normativa statale vigente in materia, oltre che alle disposizioni contenute nel presente disciplinare. 

 
 

Art. 2 
 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
 

Sono ammessi a partecipare alla gara tutti i soggetti operanti nel settore della somministrazione e vendita di 

alimenti, bevande e merci a mezzo distributori automatici ed in possesso dei requisiti morali, tecnici ed economici 

previsti. E’ vietata ogni forma di subappalto e di cessione. 

 
 

Art. 3 
 

DICHIARAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO 
 

I partecipanti per la predisposizione dell’offerta devono eseguire, pena l’esclusione, previo accordo con la 

Stazione appaltante, tramite i rappresentanti legali o loro delegati, un sopralluogo obbligatorio presso le aree dove 

devono essere ubicati i distributori automatici. Al termine del sopralluogo verrà rilasciato un attestato di presenza e 

presa visione dello stato dei locali, attrezzature, arredi, (Allegato 1) che dovrà essere allegato ai documenti 

amministrativi di offerta. 
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Art. 4 
 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

1. Il plico contenente la documentazione e l’offerta dovrà essere, a pena di non ammissione, timbrato e 

controfirmato sui lembi di chiusura dal legale rappresentante dell’impresa ed adeguatamente chiuso con colla e/o 

nastro adesivo in modo da garantirne l'integrità; 
 
2. All'esterno del plico dovrà essere apposta sul frontespizio esterno, a pena di non ammissione, l’indicazione del 

mittente e la seguente dicitura: 
 

“Offerta della Ditta ____________________ per la gara relativa alla concessione per l’affidamento del 
 

servizio di distribuzione automatica di bevande calde 
 
nonché l’indicazione della ragione sociale e della sede (con numero di telefono, e-mail, pec) dell’impresa 

concorrente; 
 

 

3. Il plico contenente l’offerta e tutta la documentazione richiesta dovrà pervenire all'Amministrazione, pena la non 

ammissione alla gara, entro e non oltre il termine perentorio del 11/07/2019 ore 10:00. 
 

a) a mezzo raccomandata postale, ovvero tramite spedizione a mezzo di corriere espresso, da inviare 

al seguente indirizzo: Istituto Comprensivo di Gemona del Friuli - via dei Pioppi n°45 - 33013 
 

Gemona del Friuli (UD); 
 

b) tramite consegna a mano all'ufficio contabilità dell'Istituto (8:30 - 13:00/ lun-ven);  
 

 

N.B. Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Non si darà, pertanto, corso ai 

plichi che non risultino pervenuti a destinazione in tempo utile. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo 

raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale 

dell’agenzia accettante di partenza. 

 

4. Il plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione del concorrente dalla gara, n°3 (tre) buste distinte 

e, a loro volta, timbrate e controfirmate su ogni lembo di chiusura dal legale rappresentante dell’impresa ed altresì 

chiuse e sigillate sempre su ogni lembo di chiusura, recanti l’indicazione della ragione sociale e della sede del 

concorrente e la dicitura, rispettivamente: 
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 “BUSTA  – Documentazione Amministrativa”,
  

 “BUSTA B - Offerta tecnico-qualitativa”,



 “BUSTA C - Offerta economica”.

 

“BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”________________________________________ 
 

Nella “BUSTA A – Documentazione Amministrativa”, devono essere contenuti, a pena di esclusione, i 

seguenti documenti: 
 

a) Istanza di partecipazione alla gara e contestuali dichiarazioni sostituitive di certificazioni e 

dell’atto di notorietà. 
 

L’istanza con le pedisseque contestuali dichiarazioni, a pena l’esclusione dalla gara, dovrà essere 

datata, timbrata e sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, con firma leggibile e per 

esteso e corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identità del sottoscrittore, ai sensi 

del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i.. L’istanza con le pedisseque contestuali dichiarazioni 

dovrà essere redatta, per contenuto, secondo il modello di cui all’Allegato 2. 

 
b) Dichiarazione, a pena d’esclusione, di avvenuto sopralluogo e presa visione della documentazione 

di gara, stilata secondo il modulo Allegato 1 al presente Disciplinare e in conformità a quanto 

indicato nel precedente punto 3). 
 

c) Copia del Capitolato Speciale, del Disciplinare di gara e dell’Allegato 4 debitamente 

sottoscritti, in ogni pagina dal legale rappresentante della ditta per accettazione. 
 

d) Copia del Patto di Integrità debitamente sottoscritto. 

 

“BUSTA B - OFFERTA TECNICA”___________________________________________________________ 
 

La “BUSTA B” recante sull’esterno la dicitura “OFFERTA TECNICO-QUALITATIVA” dovrà 

contenere una sintetica relazione sul servizio che la Ditta intende effettuare suddivisa in conformità ai 

seguenti punti: 
 

a) Qualità degli impianti e del servizio di distribuzione 

a.2) anno di costruzione dei distributori; 
  

N.B. Per l’anno di costruzione dei distributori, l’offerta tecnica, a pena di esclusione, dovrà contenere la 

dichiarazione redatta conformemente all’Allegato 5 al presente Disciplinare di gara. 

a.3) caratteristiche specifiche dei distributori e innovazione tecnologica degli impianti.  
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b) Qualità dei prodotti erogati: 

b.1) bevande calde; 

 
c) Qualità del servizio organizzativo e del piano operativo di lavoro: 

 
c.1) relazione sul progetto del servizio e sulle sue modalità di svolgimento; 

 
c.2) piano delle forniture, frequenza continuità e tempistica di rifornimento dei prodotti 

 
c.3) modalità di assistenza tecnica e sistemi di trattamento di igiene degli impianti 

 

d) Sistemi adottati dall’azienda a garanzia del servizio offerto: 
 

d.1) adozione del Codice di Autodisciplina del Settore (Top Quality Standard “TQS–Vending”); 

 

d.2) certificazione aziendale di qualità UNI EN ISO 9001-2008 riguardante il servizio di 

distribuzione automatica oggetto dell’appalto. 

 

d.3) certificazione UNI EN ISO 14001- 2004 riguardante le tematiche ambientali. 

 

c.4) certificazione BS OHSAS 18001-2007 riguardante la sicurezza e l’igiene nei luoghi di lavoro. 

 

 

e) Proposte migliorative: 

 

e.1) per prodotti offerti (contenuto di arabica nel caffè in grani); 

 

 

 

Migliori dettagli e specifiche sull’offerta tecnico-qualitativa sono indicati nell’Allegato 4 (Criteri di 
 

Valutazione dell’Offerta Tecnico-Qualitativa) che costituisce parte integrante e sostanziale del presente 
 

Disciplinare di gara.  
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 “BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA”___________________________________________________________ 
 

La “BUSTA C” recante sull’esterno la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” dovrà contenere 

dichiarazione, redatta in lingua italiana, datata, timbrata e sottoscritta a pena di esclusione dal legale 

rappresentante, redatta conformemente all’Allegato 3, “Modulo Offerta Economica”, con l’indicazione 

dei prezzi dei prodotti offerti in euro con pagamento in moneta e del canone annuo offerto in cifre ed in 

lettere. L’offerta economica dovrà contenere, a pena d’esclusione, l'impegno a tenere ferma l'offerta per 

almeno 180 (centottanta) giorni dal termine di scadenza per la presentazione, qualora nel frattempo non sia 

intervenuta l'aggiudicazione. Non saranno prese in considerazione offerte condizionate 

 
La mancata indicazione del canone annuo offerto, la mancata indicazione dei prezzi e la mancata 

sottoscrizione dell’offerta economica comporteranno l’esclusione dalla gara. 

 

 

Art. 5 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO E DI ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI. 
 

La concessione del servizio sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’art. 95 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., così come indicato nell'art. 164 dello stesso decreto, con l’attribuzione di 

100 punti (30 punti per l’offerta economica e di 70 punti per l’offerta tecnico-qualitativa). La valutazione delle 

offerte dal punto di vista tecnico ed economico è affidata ad una Commissione giudicatrice ai sensi dell’art. 77 del 

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., e verrà effettuata tenendo conto dei seguenti elementi: 
 

a) Relativamente all’offerta economica, il punteggio totale dei punti assegnati per un massimo di 

punti 30 viene così attribuito per ogni singola voce indicata: 
 

a.1.) Verrà assegnato il punteggio massimo di 15 punti all’offerta del soggetto candidato che 

presenterà il Canone Annuo Complessivo più alto. 

 

Per le altre offerte il punteggio sarà determinato in misura proporzionale, nel modo seguente: 

 

canone offerto x 15 

 

punteggio canone annuo a1) = ____________________________ 

 

canone massimo  
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a.2.) Verrà assegnato il punteggio massimo di 15 punti all’offerta del soggetto candidato 

che presenterà la media dei prezzi offerti più bassa . 

 

Per le altre offerte il punteggio sarà determinato in misura proporzionale, nel modo seguente: 

 

media prezzi ponderata totale offerta x 15 

 

punteggio prezzi prodotti a2) = _____________________________________ 

 

media prezzi ponderata totale massimo 
 
 
 

b) Relativamente all’offerta tecnico-qualitativa, il totale dei punti assegnati per un massimo di 70 

punti è costituito dalla somma dei punteggi delle singole valutazioni tecniche attribuite dalla 

commissione giudicatrice avendo come riferimento i Criteri di Valutazione dell’Offerta Tecnico-

Qualitativa di cui all’Allegato 4. 
 

Si precisa che qualora il servizio presentato avesse punteggio inferiore a 35 punti, il servizio 

proposto sarà considerato insufficiente e pertanto non parteciperà alla fase successiva della gara. 

 

 

Art. 6 
 

CAUSE DI NON AMMISSIONE E DI ESCLUSIONE. 
 

 

Fatti salvi i casi di legge, il concorrente sarà escluso dalla gara: 
 

 nel caso in cui il plico dovesse pervenire oltre il termine ultimo di presentazione delle offerte o nel caso in 

cui il plico fosse privo delle indicazioni di cui all’articolo 4 del presente disciplinare; e, in particolare, ove 

il plico non fosse stato debitamente sigillato e debitamente firmato su ogni lembo di chiusura e sulla stessa 

non fosse apposta l’apposita dicitura di cui all’articolo 4.2. del presente Disciplinare.

 in tutte le ipotesi già espressamente indicate negli articoli 3 e 4 del presente Disciplinare, e nel 
 

caso in cui: le buste “A - Documentazione”, “B - Offerta tecnica” e “C – Offerta economica” non siano 

state sigillate e debitamente controfirmate su ogni lembo di chiusura e sulle stesse non fosse stata apposta 
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l’indicazione della ragione sociale e della sede del concorrente e/o l’apposita dicitura di cui di cui 

all’articolo 4.4. del presente Disciplinare; 
 

 il contenuto delle buste “A - Documentazione”, “B - Offerta tecnica” e “C – Offerta economica” non sia 

completo e/o conforme a quanto prescritto;
 

 l’offerta non sia stata sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante o da procuratore munito dei relativi 

poteri; 
 

 l’offerta sia stata presentata senza l’indicazione del canone annuo complessivo e dei prezzi dei prodotti 

offerti;


 l’offerta sia sottoposta a condizioni, termini e modi non previsti dal presente Disciplinare;
 
 

 

Art. 7 
 

SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA. 
 

La Commissione giudicatrice procederà, in seduta pubblica alle ore 10:30 del giorno 11/07/2019 nella sede 
 
dell'Istituto Comprensivo di Gemona del Friuli, sita in Gemona del Friuli via dei Pioppi 45, alla verifica della 

regolarità dei plichi pervenuti e della documentazione amministrativa contenuta nella “busta A” e alla verifica della 

regolarità della stessa. Per i plichi che risulteranno regolari, in successione, si provvederà alla apertura della “busta 

B” e alla verifica contestuale della completezza della documentazione richiesta. Le ditte, per le quali sarà accertata 

la completezza e regolarità della documentazione saranno dichiarate ammesse alla valutazione. 
 
La Commissione, successivamente e in seduta riservata, analizzerà gli elaborati tecnici ivi contenuti e attribuirà i 

punteggi relativi, secondo quanto previsto dal Disciplinare. 
 
In un secondo momento e nuovamente in seduta pubblica (la cui data, luogo ed ora sarà comunicata tramite Avviso 

all’Albo online e tramite Pec alle ditte partecipanti alla gara) la Commissione annuncerà i punteggi attribuiti e 

procederà quindi all’apertura delle buste C, dando lettura del canone offerto da ciascun concorrente e del costo 

medio ponderato offerto, verificando il contenuto della offerta ed escludendo quelle incomplete o non conformi al 

disciplinare. A seguire procederà alla attribuzione dei punteggi. 
 
Terminate le operazioni sopra descritte, sarà individuata la ditta risultante provvisoriamente aggiudicataria. 

Risulterà aggiudicataria la ditta la cui offerta avrà ottenuto il punteggio complessivo più elevato e collocata al 

primo posto della graduatoria. In caso di parità tra più offerte si procederà all'estrazione a sorte. Dell'esito della 

procedura verrà data comunicazione entro i successivi cinque giorni ai sensi dell'art. 76, c.5 del D.lgs. 50/2016 . 
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L'Istituto si riserva il diritto di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida (nel qual 

caso si riserva la facoltà di apposite verifiche di congruità), ovvero di non dar luogo ad alcuna aggiudicazione. 

 

L’accesso agli atti della procedura di gara è disciplinata dalla L. 241/1990 e s.m.i., nonché dal d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
Trova, altresì, applicazione per le regolarizzazioni formali l'art. 83, comma 9, del DLGS n. 50/2016 e s.m.i. 
 
 

 

Art. 8 
 

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
 

L’aggiudicazione provvisoria, proposta dalla Commissione di gara, diverrà definitiva ai sensi delle disposizioni di 

cui al d.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 
 
Divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, la stipula del contratto avverrà entro i trenta giorni successivi. 
 

 

Art. 9 
 

ADEMPIMENTI CONNESSI ALL’AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA ED ALLA STIPULA DEL 
 

CONTRATTO. 
 
L’impresa aggiudicataria riceverà specifica comunicazione da parte della Stazione appaltante, ed avrà a disposizione 
 
15 giorni da tale comunicazione, pena l’automatica decadenza, per: 
 

 presentare una dichiarazione dalla quale risulti la persona designata a firmare il contratto, con indicati 

il nome, il cognome, il luogo, la data di nascita e la residenza;


 presentare il certificato della C.C.I.A.A. (Registro delle Imprese), in originale, attestante la ragione 

sociale, la natura giuridica, generalità degli amministratori e delle persone autorizzate ad impegnare 

legalmente la ditta, il codice di attività comprendente la somministrazione/vendita di alimenti e bevande a 

mezzo di distributori automatici, recante l’attestazione di assenza di procedure concorsuali;


 esibire le certificazioni conformi alle norme europee e/o la certificazione dell’adozione del Codice di 

Autodisciplina del Settore (Top Quality Standard “TQS–Vending”) nel caso in cui nell’offerta tecnica 

l’impresa abbia dichiarato il possesso delle predette certificazioni;


 presentare polizza assicurativa stipulata con primaria compagnia di assicurazione relativa alla 

copertura dei seguenti rischi: responsabilità civile (RCT) per danni causati a terzi nel corso dell’esecuzione 

del servizio con un massimale pari ad € 5.000.000,00 (cinquemilioni/00).
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 esibire il DURC (Documento Unico di Regolarità Contributiva) rilasciato dagli enti competenti 

attestante la regolarità delle posizioni previdenziali ed assicurative del soggetto aggiudicatario;


 esibire copia dell’autorizzazione Sanitaria o del Certificato attestante il numero di registrazione in 

conformità al Reg. CE 852/2004 del deposito/stabilimento da dove verrà stoccata la merce per il 

rifornimento dei distributori automatici;


 comunicare all'Istituto la modalità prescelta di versamento del canone di concessione, come meglio e più 

dettagliatamente specificato dall’articolo 5 del Capitolato Speciale.


 presentare, prima dell’avvio del servizio, la dichiarazione del costruttore sull’anno di fabbricazione dei 

distributori automatici, in conformità con quanto già dichiarato in fase di gara (vedi Allegato 5).

 

 

Art. 10 
 

VERIFICHE D’UFFICIO. 
 

L'Istituto procederà a verificare d’ufficio, ai sensi dell’articolo 43 del DPR 445/2000 e s.m.i., la veridicità delle 

ulteriori dichiarazioni rese dall’impresa aggiudicataria, in sede di presentazione dell’offerta. Trascorso inutilmente 

il termine di quindici giorni innanzi indicato, è facoltà della Stazione appaltante dichiarare la decadenza 

dell’aggiudicataria ed assegnare l’aggiudicazione al soggetto secondo classificato, previa richiesta della 

documentazione sopra riportata e verifica del possesso dei requisiti richiesti e della veridicità delle dichiarazioni. 
 
L’impresa aggiudicataria verrà dichiarata decaduta dall’aggiudicazione con provvedimento motivato anche nel caso 

in cui dai controlli effettuati sulle dichiarazioni autocertificate sia stato accertato che le stesse contengano notizie 

false. Detto provvedimento comporterà il risarcimento dei danni patiti, nonché la segnalazione alle Autorità 

giudiziarie ed amministrative competenti. 
 

Art. 11 
 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – INFORMATIVA 
 

Si specifica che i dati forniti dai concorrenti e quelli acquisti dall’amministrazione, in occasione della 

partecipazione al presente procedimento ed al successivo rapporto contrattuale sono trattati esclusivamente ai fini 

dello svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente disposto dal 

Regolamento Generale UE sulla protezione dei dati personali n. 679/2016, e nel caso per la finalità di 

svolgimento della gara e del successivo contratto. Essi sono trattati anche con strumenti informatici. 
 

Tali dati sono raccolti in virtù di espresse disposizioni di legge e regolamento (D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; D.P.R.  
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n. 2017/2010; D.I. n. 129/2018; D.M. n. 305/2006; Autorizzazione del Garante per la Protezione dei dati 

personali n. 7/2009). Ai fini del trattamento dei dati personali, i titolari potranno esercitare i diritti di cui 

all’art. 7 del predetto Regolamento Generale UE. 
 
Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico pro-tempore dell'Istituto Omnicomprensivo di 

Tarvisio (UD) – stazione appaltante. 

 

 

IL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE  
Antonio 

PASQUARIELLO  
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 

del c.d.  
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa 

connessa) 

 

 

ALLEGATI 
 
 

 Allegato 1 - Dichiarazione di avvenuto sopralluogo;


 Allegato 2 - Istanza di partecipazione alla gara e contestuali dichiarazioni sostitutive di certificazioni e 
dell’atto di notorietà;



 Allegato 3 - Modulo Offerta economica;


 Allegato 4: Criteri di Valutazione dell’Offerta Tecnico-Qualitativa;


 Allegato 5 - Dichiarazione anno di costruzione dei distributori automatici


 Capitolato speciale di appalto;


 Patto di integrità;


• Informativa sulla priva 
 

 
 
 
 
Resp.istruttoria: Direttore sga 
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