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Prot. 4604/Cl4a Gemona, 5 luglio 2017
ALL’Albo
Al sito dell’Istituto

Oggetto: Avviso pubblice prot. n. AGODGEFID N. 0005403 DEL 16/03/2016- progetto “Atelier Creativi e
laboratori per le competenze chiave nelle istituzioni scolastiche del primo ciclo”.

Bando per la selezione d¢i una unitd di personale amministrativo interno per la gestione economica del
progetto

IL: DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” ¢ ss.mm. ii.;

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento concernente le
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO il Decreto legislativo 50/2106, “Nuovo codice dei contratti ¢ istituzioni scolastiche” e linee
guida definitive dell’ ANAC alla data attuale;

YISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il CCNL 2006-2009, per il personale della scuola;

VISTO il PNSD — Piano Nazionale Scuola digitale Avviso pubblico prot. n° 5403 del 16 marzo 2016
per la realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali di atelier creativi;

VISTA la nota MIUR.AOODGEFID REGISTRO UFFICIALE(U).0020598. 14 -~ 06-2017 di

ammissione al finanziamento, dopo la verifica della documentazione amministrativa caricata sul
sistema informativo;

VISTA il decreto direttoriale n. 17 del 2017 MIUR.AOODGEFID registro dei decreti direttoriali
0000017 27-01-2017;
VISTA la delibera n. 68 del Consiglio d'istituto del 5 aprile 2017 relativa alla richiesta di

accreditamento dei fondi ¢ avvio del progetto PON3 “Atelier creativi” inserito netla graduatoria
ministeriale per I’ammissione al finanziamento di cui al decreto MIUR n.17 del 27/01/2017;

VISTO il Regolamento d'Istituto per ["acquisizione in economia di lavori, servizi € forniture, redatto ai
sensi dell’art. 125 comma 10, D. Lvo 163/2006;

RILEVATA  Ia necessitd di individuare n.1 soggetto per lo svolgimento della/e attivitd di gestione economica
del progetto Atelier Creativo;

CONSIDERATO che per Pattuazione del progetto in oggetto & necessario avvalersi e selezionare figure di
adeguato profilo professionale;

Tutto cid visto ¢ rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso

INDICE UN BANDO INTERNO

per il reclutamento di una unita di personale amministrativo interno per gestione economica del progetto autorizzato
atelier “ #pensarefarecreare”.

E richiesto:

+ titolo culturale coerente con l'intervento richiesto;
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» comprovata esperienza nella gestione delle piattaforme del mercato elettronico e del SIDI;
« comprovata esperienza nella gestione degli acquisti e successive fasi (inventario, stesura di documenti di collaudo...).
11 candidato dovra:

» predisporre, su indicazione vincolante del DS, tutti i documenti per gli acquisti di cui all’avviso pubblico prot. n.
AOODGEFID N, 0005403 DEL 16/03/2016;

» collaborare con il progettista e con il DSGA nella stesura del bando di gara ed in genere nell'attivita negoziale per la
fornitura di beni e servizi attinenti al progetio cui l'incarico si riferisce e per la predisposizione del prospetto
comparativo delle offerte pervenute, al fine di individuarne la migliore;

» collaborare con il DS ¢ con il DSGA per tutte le problematiche relative alla realizzazione dell’atelier, al fine di
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del progetto medesimo,
partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita,

- predisporre e caricare tutta la documentazione amministrativa e contabile sull’apposita piattaforma, compreso il
rendiconto delle spese sostenute.

PERSONALE INTERESSATO
Pud partecipare il personale amministrativo in servizio nell' a. s. 2016/2017 presso I'Tstituzione Scolastica in possesso

dei requisiti richiesti.
INCARICO
I'aspirante dovra assicurare la propria disponibilita per l'intera durata del progetto.
Si ricorda che la prestazione sara retribuita entro un limite massimo previsto dal piano finanziario e onnicomprensiva di
eventuali compiti previsti dall'incarico.

TERMINI E MODALITA’ M PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
La domanda di partecipazione dovra pervenire in busta chiusa, indicando il mittente e la dicitura “Uniia di
personale amministrativo Atelier Creativi # 7 del PNSD”, entro le ore 12.00 del 12/07/2017 2017 brevi manu,
presso "ufficio protocollo dell’IC di Gemona, Via dei Pioppi, 45, 33013 Gemona UD.

Le domande prive dei requisiti richiesti nel presente bando o pervenute oltre il termine indicato, sia pure per motivi
legati a disservizi postali, non saranno prese in considerazione. La presentazione della domanda implica P’accettazione
incondizionata delle norme contenute nel presente bando.

La busta dovra contenere a pena di esclusione i seguenti documenti:

¢ Domanda di partecipazione con indicazione dei dati anagrafici del richiedente (Allegati A, B e C);
s  Curriculum — vitae in formato europeo.

CRITERI DI SELEZIONE

Pud partecipare il personale amministrativo in servizio nell' a. s. 2016/2017 presso I'Istituzione Scolastica in possesso
dei requisiti richiesti. Gli aspiranti saranno selezionati dalla Commissione, appositamente costituita, attraverso la
comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante.
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Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione

Diploma di istruzione secondaria superiore in aree disciplinari relative alle | Punti 10

competenze professionali richieste (ragioneria, perito aziendale...)*

Dipioma di istruzione secondaria superiore non specifico* Punti 3

Laurea Punti 5

Attivita svolta in materia contabile amministrativa presso Istituzioni scolastiche Punti 5 per ogni annc (max
per ogni anno  relfativamente all'utilizzo delle piattaforme informatiche 20}

Pregresse esperienze, in progetti FESR o altri tipi di progetti attinenti al settore Punti 5 per ogni esperienza
richiesto Max 20

Certificazioni informatiche rilasciate da Enti accreditati (Ecdl, Ecdl Punti 2,5 per cert.
Advanced, Eucip) e altre certificazioni ICT con esame finale (documentate) Max 10

* Si valuta un solo titolo di studio

A parita di punteggio sara preferito il candidato anagraficamente pii giovane di eta,

Le operazioni di valutazione delle candidature si svolgeranno presso i locali della segreteria dell’1C di Gemona, Via dej
Pioppi, 45, 33013 Gemona UD,

La gara sara valida anche in presenza di una sola offerta.

PUBBLICAZIONE DELLE GRADUATORIE
Le graduatorie, distinte per tipologia di incarico e redatte a seguito della comparazione secondo i criteri sopra riportati,
verranno affisse all’Albo e pubblicate sul sito dell’Istituto.

Esse saranno ritenute valide per tutta la durata del Progetto ed eventualmente utilizzate per assegnare incarichi in
sostituzione dei vincitori che rinuncino o siano impossibilitati a svolgere Iattivitd per motivi di salute o altro giustificato
impedimento. La graduatoria affissa all’albo avra valore di notifica agli interessati. -

Avverso le graduatorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro cinque giorni dalla data di pubblicazione.

COMPENSI
La retribuzione oraria lorda sard relativa all’incarico attribuito, secondo quanto previsto dal vigente CCNL/comparto
scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta e cioé €. 14,50  ritenute ¢/Stato. I compensi saranno corrisposti a
prestazione ultimata e dopo ’espletamento delle necessarie verifiche dei risultati, B previsto un compenso lordo
onnicomprensivo massimo di euro 300,00 (TRECENTO/00) comprensivo di tutte le ritenute di legge (c/dipendente e
¢/Stato) ¢ sara liquidato a conclusione delle attivita e a seguito dell'effettiva acquisizione del budget assegnato a questa
[stituzione Scolastica da parte det MIUR,

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno utilizzati per le finalita di gestione della
selezione.

PUBBLICIZZAZIONE
Il presente bando sara pubblicato all’albo web della scuola: WWW.icgemona.gov.it
Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni Ministeriali indicate nelle Linee Guida di attuazione dei
Piani Integrati di Intervento.
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