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Ministero dell’ Istruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO di Tolmezzo
Via Cesare Battisti, 10 — tel. 0433/487311
Cod. Fiscale 93020070301 — 33028 - TOLMEZZO (UD)
Codice meccanografico: udic85400c
Email:udic85400c@istruzione.it pec: udic85400c@pec.istruzione.it

Prot. vedi segnatura Tolmezzo, vedi segnatura

OGGETTO: Manifestazione d’interesse propedeutica all'espletamento della procedura negoziata
mediante TRATTATIVA DIRETTA sul mercato elettronico ai sensi degli artt. n.48-49 e 50 del
d.lgs. 36 del 31/03/2023 per l'affidamento della fornitura di materiale di cancelleria e facile
consumo per gli uffici e i plessi dell’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni Generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzione scolastiche”;

Visto il D. Lgs. 36 marzo 2023 “Codice dei contratti pubblici” art. 48 “Contratti sottosoglia”; Viste
le linee guida attuative del nuovo codice appalti emesse dall’ANAC relative alle “procedure per
I’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini
di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”;

Considerata la necessita di provvedere all’acquisto di materiale di cancelleria e facile consumo per
gli uffici e le scuole dell’Istituto Comprensivo per I’anno scolastico 2024/25;

Vista la determina dirigenziale n. 45 del 25/02/2025 per I’affidamento della fornitura;

Premesso che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento,
ma ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione
e consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante per I’'ISTITUTO
COMPRENSIVO di Tolmezzo, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita e trasparenza;

Tutto quanto sopra premesso e considerato

richiede la manifestazione di interesse per individuare soggetti idonei, in base ai requisiti di cui all’art.
3 del presente avviso, per procedere all’affidamento della fornitura in oggetto

Art.1 Oggetto della manifestazione di interesse

L’Istituto Comprensivo di Tolmezzo intende avviare una manifestazione di interesse al fine di
individuare, ai sensi degli artt. 48-49 e 50 del D.Lgs. 36/2023 e nel rispetto dei principi di libera
concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita e pubblicita, le ditte da invitare alla
procedura negoziata su MEPA TRATTATIVA DIRETTA, relativa all'affidamento della fornitura in
oggetto

DATI STAZIONE APPALTANTE

* ISTITUTO COMPENSIVO di Tolmezzo via C.Battisti 33028 TOLMEZZO

* posta certificata: udic85400c@pec.istruzione.it

* Responsabile Unico del procedimento: dott. ssa Elena De Colle

Descrizione del servizio: I'appalto ha per oggetto la fornitura di materiale di cancelleria e facile
consumo;

Luogo di esecuzione della fornitura: Tolmezzo p.zza xx settembre,10 Palazzo ex Tribunale (I piano
con ascensore)

Importo complessivo dell’appalto: presunto 13.000,00 IVA esclusa Lotto unico

Art. 2 Procedura e criterio di aggiudicazione
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Art. 3 Requisiti di partecipazione: Possono presentare domanda tutti i soggetti di cui all'art. 65 del
D.lgs 36/2023 iscritti nel mercato elettronico della P.A. in possesso dei seguenti requisiti:

e -inesistenza delle cause di esclusione della partecipazione alle gare d'appalto previste dall'art. 94
del D.Lgs 36/2023 e s.m.i.

e Le Ditte devono essere in grado di fornire materiale conforme alle normative vigenti in materia
di sicurezza fisica dei lavoratori e alle direttive comunitarie in ordine alla sicurezza degli
impianti. Le stesse dovranno essere certificate secondo le norme di Legge e regolamenti vigenti;
sara a carico della Ditta il rilascio delle certificazioni e delle schede tecniche dei prodotti;

e Le Ditte devono essere in grado di consegnare il materiale suddiviso in plichi per scuola come
dagli elenchi che verranno allegati alla gara (16 scuole + ufficio) e si impegnano alla
sostituzione del materiale errato o difettoso entro 8 gg lavorativi senza nessuna spesa a carico
dell’Istituto;

e LaDittadeve essere regolarmente iscritta al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione

Art. 4 Modalita di presentazione delle manifestazioni di interesse
| soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono chiedere di essere invitati a
partecipare alla procedura negoziata presentando:
1. modello di Richiesta (Allegato 1) compilato e firmato, dal legale rappresentante, di cui dovra
essere allegata fotocopia di idoneo documento di identita in corso di validita;
2. Mod. A di Autocertificazione(Al SENSI DEGLI ARTT.46 e 47 D.P.R. 28 DICEMBRE 2000,n.445)
3. Informativa del trattamento dei dati personali.

La domanda di partecipazione dovra pervenire entro le ore 12.00 del giorno 06/03/2025,
esclusivamente tramite posta elettronica certificata all’indirizzo mail udic85400c@pec.istruzione.it
In sede di invio della domanda di partecipazione il richiedente dovra chiaramente indicare
nell’oggetto della mail la dicitura: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALLA TRATTATIVA
DIRETTA PER L'AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA
E FACILE CONSUMO”.

Si precisa che le richieste pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione.

CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA
L'invito a presentare offerta verra inviato agli operatori economici che, in possesso dei requisiti di cui
al presente avviso, abbiano inviato entro il termine di cui al punto 4 la dichiarazione di manifestazione
di interesse. La stazione Appaltante:

a) non invitera operatori economici o candidati che non siano in possesso dei requisiti richiesti;

b) si riserva in ogni caso di non procedere all’espletamento della procedura negoziata;

C) ai sensi dell’art. 108 del D.Lgs. 36/2023, si riserva altresi di non procedere all’aggiudicazione se
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

d) Qualora la procedura risultasse deserta la stazione appaltante si riserva di procedere per affido
diretto.

La presente procedura costituisce una selezione preventiva delle candidature, finalizzata al successivo
invito per I’affidamento con procedura negoziata mediante TRATTATIVA DIRETTA sul mercato
elettronico, ai sensi dell'art. 50 del d.lgs. 36/2023.

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.
Alla presente domanda di partecipazione non dovra essere allegata alcuna offerta tecnica e/o
economica, pena esclusione dalla procedura.
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Saranno escluse le manifestazioni di interesse:

* Pervenute dopo la scadenza fissata per le ore 12.00 del 06/03/2025;

* Presentate con documentazione incompleta o priva della firma del titolare — rappresentante legale
» presentate con offerte tecniche e/o economiche.

Art. 6 Trasparenza e pubblicita Pubblicazione nella sezione Albo on line:
https://ictolmezzo.edu.it/

Art. 7 Informativa ai sensi del D.lgs 196/03 e del Regolamento UE 679/2016

L’Istituzione Scolastica informa che 1 dati forniti dagli operatori economici per le finalita connesse
alla procedura e per 1I’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’Ente appaltante
in conformita alle disposizioni vigenti in materia di privacy e saranno comunicati a terzi solo per
motivi inerenti alla gestione e alla stipula del contratto. Gli Operatori Economici hanno facolta di
esercitare 1 diritti previsti dall’art. 7 del D. Lgs 196/03.

Art. 8 Responsabile del Procedimento
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023, € individuato Responsabile del Procedimento il Dirigente
Scolastico Elena De Colle.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Elena De Colle

Ipr
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