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Circolare n.  73 Genitori primarie/secondaria di I g.                                            del 21/10/2020 

 
Ai Sigg. Genitori degli alunni  
Scuola secondaria di primo grado 
Scuole Primarie 

 
 
             

 
 
Oggetto: attivazione funzione “Colloqui” nel registro elettronico 
 

Si comunica che da quest’anno scolastico i colloqui con i docenti delle scuole primarie e 

secondaria di I g. avverranno on line attraverso la piattaforma Google Meet 

(https://meet.google.com). 

Le prenotazioni degli stessi saranno possibili attraverso il registro elettronico Nuvola seguendo 

le istruzioni allegate. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

    prof.ssa Tiziana D’Agaro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Istituto Comprensivo di Tolmezzo (UD) 

Scuola secondaria di 1° grado “Gianfrancesco da Tolmezzo” di Tolmezzo 

 

Prenotazione colloqui con i docenti 

Visualizzare i colloqui disponibili 

Per visualizzare i colloqui programmati dai docenti seguire i passaggi sotto elencati: 

1. Inserire le credenziali in Nuvola; 

2. nel menu a sinistra fare clic su "Colloqui"; 

3. a questo punto sarà possibile vedere o il dettaglio dei colloqui: Tutti, 
Prenotabili, Prenotabili per i prossimi 15 gg, Prenotabili per 
materia/docente, Prenotati da me, Non prenotabili e Svolti. 

4. In ogni caso apparirà una schermata con l'elenco dei colloqui: 
 

Sono visibili: il nome del docente, la data, l’orario, il luogo (Google Meet) e il link all’incontro. 

 

Prenotare un colloquio 

1. Individuare il colloquio, il docente e l’orario desiderato. 

2. Fare clic sul pulsante blu Prenota. 

3. Conferma prenotazione: SI. 

 
Annullare una prenotazione. 

Dal menu laterale scegliere Colloqui  Prenotati da me  Clic sul pulsante blu Annulla prenotazione: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



L’accesso al colloquio attraverso la piattaforma Google Meet si può effettuare in due modi: 

 

1. accedere a https://meet.google.com 

a. digitare il codiceriunione che corrisponde alle 
ultime 10 lettere del link, senza spazi né trattini 
(es.: thjabkisvya);  

b. se il sistema lo richiede accedere tramite un 
account G-Mail; 

 

 

 

c. fare clic su “Chiedi di partecipare”  
ed eventualmente, se il sistema lo richiede, 
inserire il proprio nome e cognome; 

d. attendere di essere ammessi alla riunione dal docente. 

 

 

2. Fare clic sul link fornito dal docente e seguire i passi precedenti da b a d. 

 

 

 

Per eventuali problematiche riguardanti i colloqui o il Registro elettronico contattare l’amministratore: 
admin@ictolmezzo.edu.it  

Firmato digitalmente da Tiziana D'Agaro
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