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Circolare n.203 Vedano Olona, 29 agosto 2019

Al personale ATA
dell’l.C. “Silvio Pellico”
di Vedano Olona (Va)

OGGETTO: Disposizioni inizio anno scolastico 2019/2020.
Si informano le SS.LL. che:

a partire da lunedi 2 settembre 2019 l'orario ordinario di lavoro, pari a 36
ore settimanali, suddiviso in 5 giorni lavorativi per n. 7 ore e 12 minuti continuative,
sara effettuato come di seguito indicato:

I collaboratori scolastici effettueranno i seguenti turni:

- Turno antimeridiano dalle ore 07,30 alle ore 14,42;
- Turno pomeridiano dalle ore 11,18 alle ore 18,30.

Gli assistenti amministrativi effettueranno il seguente orario di servizio:

- Turno antimeridiano dalle ore 07,30 alle ore 14,42;
- Turno pomeridiano dalle ore 11,18 alle ore 18,30.

Le prestazioni eccedenti saranno effettuate per effettive esigenze di
servizio e previa autorizzazione del Dirigente Scolastico e del Dsga.

Le prestazioni eccedenti il proprio orario continuativo di lavoro giornaliero,
superiori alle 7 ore e 12 minuti, autorizzate dal Dirigente Scolastico o dal Direttore dei
Servizi Generali Amministrativi per effettive esigenze di servizio, DEVONO prevedere
sempre la pausa timbrata di almeno 30 minuti.

I collaboratori scolastici sono tenuti a non lasciare incustodito
I'ingresso della scuola garantendo una costante presenza, vigilanza e
sorveglianza al piano e non in bidelleria fatta eccezione nell’'orario previsto per il
servizio fotocopie che viene effettuato presso la scuola secondaria “Silvio Pellico”.

Si richiama al senso di responsabilita di ciascuno di voi nell’'uso del cellulare
al fine di evitare spiacevoli provvedimenti dovuti.

Si ricorda alle SS.LL. che le richieste di permessi, di assenza e cambi turno,
dovranno pervenire su Segreteria Digitale tramite modulistica secondo le modalita ed i
tempi indicati nel contratto Integrativo di Istituto attualmente in vigore fino a nuove
disposizioni.
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Si informano inoltre i collaboratori che la segreteria sara attiva dalle ore 7,30
alle ore 18,30 pertanto, IN TUTTI I PLESSI, in caso di assenza del collega del turno
antimeridiano e/o al turno pomeridiano non sara piu necessaria per l'apertura e la
chiusura la compresenza dei colleghi in quanto si fara riferimento al personale in
servizio in segreteria dalle ore 7,30 alle ore 18,30. In casi eccezionali si potra
prevedere l'eventuale anticipo di 30 minuti del turno pomeridiano, con chiusura alle
ore 18.00

Si ringrazia tutto il personale in servizio per la consueta collaborazione e si coglie

I'occasione per augurare un sereno anno scolastico.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Paola Tadiello

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs. 39/93
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