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 Vedano Olona, 06 Luglio 2022 

  

        Al sito web d’Istituto 

                                                                        www.scuolavedano.edu.it 
                Agli Atti 

 

  

Oggetto: Manifestazione di interesse per il servizio di NOLEGGIO FOTOCOPIATORI per 
l’Istituto Comprensivo “S.Pellico” di Vedano Olona (VA) - Triennio 2022-2025. 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

  

• Visto il D.I. 129/2018: “Regolamento recante Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
 

• Visto il Decreto Legislativo n. 50/2016 in Attuazione delle direttive  

2014/23/UE, 2014/24/UE  e 2014/25/UE;  

 

• Vista la determina – avvio della procedura negoziale prot.n 5883/VI.10 del 5 

luglio 2022;  

 

  

INVITA  

  

Ai sensi dell’art. 36 comma 7 e art. 216 comma 9 del d.lgs. 50/2016 a partecipare 

alla manifestazione di interesse per la consultazione del maggior numero di 

operatori economici in modo non vincolante per l’Istituto Comprensivo “S.Pellico” 

di Vedano Olona (Va), nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, nonché 

nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza.  

  

OGGETTO DELL’AVVISO  

  

Si rende noto che l’Istituto Comprensivo “S.Pellico” di Vedano Olona (VA) intende 

affidare mediante procedura negoziata previa consultazione di almeno 5 operatori 

economici individuati sulla base della presente manifestazione di interesse per il 

servizio di NOLEGGIO FOTOCOPIATORI per l’ Istituto come da esigenze indicate 

nella tabella di seguito riportata e per la durata di anni tre.  

 

Si procederà alla negoziazione anche nel caso di un numero inferiore di 

manifestazione di interesse. 
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sede  N° Copie     

Secondaria  39.000 copie 

trimestrali A4/A3 

Bianco/Nero 

N° 1 Macchina 

fotocopiatrice  

Secondaria uffici di segreteria  18.000 copie 

trimestrali A4/A3 

Bianco/Nero 

N° 1 Macchina 

fotocopiatrice  

Secondaria uffici di segreteria Almeno 2.000 

copie annue  

A4/A3 a colori 

N° 1 Macchina 

fotocopiatrice 

  

Caratteristiche per il Noleggio fotocopiatori:  

 

- trasporto, consegna al piano e installazione; 

-  ritiro al piano e trasporto al momento della cessazione del contratto;  

- fornitura completa di consumabili e ricambi (toner, drum, inchiostro e 

quant’altro necessario al funzionamento delle apparecchiature richieste) tranne 

la carta; 

- interventi di assistenza e manutenzione con carattere di estrema urgenza, 
obbligatoriamente nell’arco delle 12 (dodici) ore successive alla richiesta di intervento 

e/o malfunzionamento, al fine di garantire il corretto e puntuale svolgimento delle 
varie attività scolastiche;  

- servizi di assistenza tecnica per l’intero periodo contrattuale; 
- indicazione dei tempi di intervento in caso di fermo macchina, 
- eventuale macchina sostitutiva in caso di fermo prolungato;  

- istruzione del personale dell’istituto addetto. 

- quantità di copie incluse nel canone mensile/annuo con registrazione codice 

utente e password per n. 100 operatori (circa) con controllo numero massimo di 

copie esigibili per singolo utente a cura della ditta aggiudicataria; 

- costo unitario delle copie eccedenti; il conguaglio delle eventuali copie eccedenti 

il minimo garantito verrà effettuato al termine di ogni trimestre di durata del 

servizio. 

 

REQUISITI  

I soggetti interessati dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:  

• Requisiti in ordine generale ai sensi del art. 80 del dlgs 50/2016;  

• Iscrizioni alla camera di Commercio per le attività di cui trattasi; 

• In regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale assistenziale Durc 

ed Equitalia.  
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  MODALITA’ E DATA PRESENTAZIONE CANDIDATURE  

Gli operatori economici che desiderano presentare la propria manifestazione di 
interesse ad essere invitati alla procedura di selezione dovranno far pervenire entro le 
ore 10:00 di mercoledì 20 luglio 2022 (pena esclusione): la domanda di 
presentazione della candidatura  
All A e la dichiarazione sostitutiva (redatta ai sensi del DPR 445/2000) All B relativa 
al possesso dei requisiti, a mezzo PEC all’indirizzo  vaic86300c@pec.istruzione.it  del 
presente Istituto scolastico.  

Si precisa che nell’oggetto della mail è obbligatorio, pena esclusione, indicare la 

dicitura “Manifestazione di interesse per il servizio di NOLEGGIO 

FOTOCOPIATORI per l’Istituto Comprensivo “Silvio Pellico” di Vedano Olona 

(VA)”  

Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di 

scadenza.  

  

IMPORTO DELLA GARA  

L’importo complessivo massimo presunto della gara è di € 3.000,00 annui iva inclusa. 

  

CRITERI PER LA SCELTA DEL CONTRAENTE  

Resta inteso che la richiesta di partecipazione non costituisce prova di possesso dei 

requisiti per la gestione del servizio di cui trattasi, che invece dovrà essere dichiarato 

dall’interessato ed accertato dall’istituzione scolastica in occasione della procedura di 

affidamento, che verrà condotta mediante invio delle buste contenenti l’offerta 

economica.  

L’istituzione scolastica procederà all’aggiudicazione del servizio a favore del soggetto 

che avrà proposto l’offerta al “minor prezzo” (ai sensi dell’art. 95 del D.lgs 50/2016).  

  

ESCLUSIONI DELLE MANIFESTAZIONI D’INTERESSE  

Saranno escluse le Manifestazioni d’interesse:  

a. Pervenute al di fuori del periodo previsto;  

b. Mancanti di uno solo degli allegati; 

c. I cui allegati siano privi della firma del titolare/rappresentante legale;  

d. Mancanti del Documento d’Identità (che occorre allegare in copia) o che lo 

stesso sia privo di validità;  

CONDIZIONI REGOLANTI LA PROCEDURA AMMINISTRATIVA  

Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, 

paraconcorsuale o di gara d’appalto ad evidenza pubblica, ma esclusivamente la ricerca 

di operatori economici qualificati che manifestano interesse al presente avviso.  

Tra gli operatori economici in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso 

pubblico, saranno individuati, tramite modalità di scelta oggettiva non discriminatoria 
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(sorteggio pubblico), n. 5 (cinque) operatori economici che saranno invitati alla 

procedura negoziata di cui all’art. 36 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 .       

Saranno invitate alla procedura negoziata solamente le ditte che avranno manifestato 

l’interesse al seguente avviso. Il sorteggio pubblico avverrà, nei locali della Presidenza 

dell’Istituto Comprensivo “S.Pellico” di Vedano Olona (VA) piazza del Popolo, 4 il 

giorno 20 luglio 2022 alle ore 12:00.  

Si procederà alla negoziazione anche nel caso di un numero inferiore di 

manifestazioni di interesse.  

  

Modalità di pubblicizzazione  

  

- Pubblicazione sull’ Albo pretorio on line e Amministrazione Trasparente, sottosezione 
bandi di gara e contratti dell’Istituto www.scuolavedano.edu.it 

 

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ ART. 13 DEL  D. LGS. 196/2003 e del 

Regolamento GDPR 679/2016  

Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni 

fornite, ai sensi del d.lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente 

con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i 

pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle 

informazioni.  

In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura:  

a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità 

dei concorrenti di partecipare alla gara in oggetto;  

b) i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di 

gestione della gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che 

magnetico anche successivamente  

all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto 

medesimo;  

c) il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena l’esclusione dalla gara;  

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 

sono: 1) il personale interno dell’Amministrazione; 2) i concorrenti che 

partecipano alla seduta pubblica di gara; 3) ogni altro soggetto che abbia 

interesse ai sensi della legge n. 241/1990;  

  

 

Il Dirigente Scolastico 
Tiziana Carli 

(Firmato digitalmente ai sensi del 

D. Lgs.82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
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