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Protocollo n. (vedasi segnatura) 
Resp.Proc.:sfavale 

 Caorle, (vedasi segnatura) 

 

  Al sito WEB dell’Istituto 
All’Albo dell’Istituto 
Al DSGA – Sede 

 

Oggetto: Avviso di manifestazione di interesse a partecipare alla selezione di operatori economici da invitare 
per l’affidamento del servizio di noleggio di n. 1 apparecchiatura multifunzione A4/A3 a colori per la 
segreteria e di n. 5 apparecchiature multifunzione A4/A3 B/N per i plessi dell’Istituto Comprensivo 
“Andrea Palladio” di Caorle per il periodo dal 01/01/2024 al 31/12/2026. 
CIG: Z0E3D1CA81 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Premesso che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, ma è 
finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e consultazione 
degli operatori economici in modo non vincolante per questa istituzione scolastica nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità e trasparenza; 
Premesso che l’Amministrazione si riserva in ogni caso di sospendere, modificare o interrompere definitivamente 
la presente indagine, senza che ciò possa fondare alcuna pretesa, da parte degli operatori interessati, a qualsiasi 
forma di risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi o delle spese eventualmente sostenute; 
Visto il D.I. n.129 del 28.08.2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile 
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 132, della legge 13 luglio 2015 n. 107”; 
Visto l’art. 50 comma 1 lettera b) del D. L.gs 31.03.2023 n. 36: “Salvo quanto previsto dagli artt. 62 e 63, le 
stazioni appaltanti procedono all’affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle 
soglie di cui all’art. 14, secondo le seguenti modalità: 

b) Affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di 
progettazione, di importo inferiore a 140.000,00 euro, anche senza consultazione di più operatori 
economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 
stazione appaltante”; 

Visto il Regolamento di Istituto per le attività negoziali approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 3 del 
16.07.2019; 
Vista la delibera del Consiglio di Istituto del 13.02.2023 di approvazione del programma annuale 2023, con la 
quale sono state individuate le risorse finanziarie; 
Vista la propria decisione di contrarre prot. n. 6534 del 03/11/2023; 
Verificata l’inesistenza di convenzioni CONSIP idonee a soddisfare il servizio in oggetto per la seguente 
motivazione: 

- necessità di avere un servizio di assistenza immediato (entro le 8 ore max) nel caso di problemi 
determinati da un malfunzionamento della macchina; 

TUTTO QUANTO SOPRA PREMESSO, VISTO E VERIFICATO 

Richiede la manifestazione d’interesse per individuare soggetti idonei, in base ai requisiti di cui all’art. 3 del 
presente avviso, per procedere all’affidamento dei servizi di seguito descritti. 
Si specifica che con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e pertanto non sono previste 
graduatorie, attribuzione di punteggi, o altre classificazioni in merito, inoltre si specifica che il presente avviso ha 
l’unico scopo di comunicare a questo Istituto la disponibilità ad essere invitati a presentare offerte. 
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ARTICOLO 1 – OGGETTO DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
Servizio di noleggio di n.1 apparecchiatura multifunzione A4/A3 a colori per la segreteria con le seguenti 
caratteristiche minime: 

Tecnologia Laser multi funzione b/n + colori 

Velocità di copia 30-36 copia al minuto (A4) 

Risoluzione di stampa 600x600dpi 

Ingrandimento - riduzione 25% - 400% 

Formati di stampa B6 – A3 

Cassetti di carta (2 cassetti con minimo 500 fogli) Cassetto A4 – A3 + bypass 150 fogli 

Grammatura carta 256/300 g/mq con carta comune e carta riciclata 

Fascicolatore automatico Si 

Fronte retro automatico Si 

Altre funzioni Duplex di serie, copie multiple, alimentatore 
automatico originali con almeno 100 fogli. 
Scheda di rete per collegamento al PC e stampa in rete 
Funzione di scanner, fax e inserimento codici di 
accesso 

Supporto Carrello con ruote 

Dimensioni Medie 

Filtro Antiparticolato per uso ufficio 

Servizio di noleggio di n.5 apparecchiature multifunzione A4/A3 B/N per i plessi con le seguenti caratteristiche 
minime: 

Tecnologia Laser multi funzione b/n  

Velocità di copia 22-30 copia al minuto (A4) 

Risoluzione di stampa 600x600dpi 

Ingrandimento - riduzione 25% - 400% 

Formati di stampa B6 – A3 

Cassetti di carta (2 cassetti con minimo 500 fogli) Cassetto A4 – A3 + bypass 150 fogli 

Grammatura carta 256-300 g/mq con carta comune e carta riciclata 

Fascicolatore automatico Si 

Fronte retro automatico Si 

Altre funzioni Duplex di serie, copie multiple, alimentatore 
automatico originali con almeno 100 fogli. 
Scheda di rete per collegamento al PC e stampa in rete 
Funzione di scanner, fax e inserimento codici di 
accesso 

Supporto Carrello con ruote 

Dimensioni Medie 

Filtro Antiparticolato per uso ufficio 

 
Si precisa inoltre che: 

- le apparecchiature multifunzione dovranno essere conformi alle vigenti disposizioni in materia 
antinfortunistica; 
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- le apparecchiature multifunzione dovranno essere alimentate direttamente con la tensione erogata 
attualmente in Italia, munite di marchi di certificazione riconosciuti da tutti i paesi dell’U.E., devono essere 
conformi alle norme relative alla compatibilità elettromagnetica e devono essere a basso impatto 
ambientale; 

- la consegna, l’installazione, l’attivazione e il collaudo sarà effettuato a carico del fornitore nei luoghi e nei 
locali indicati dal committente; 

- le apparecchiature multifunzione dovranno essere collegate al cavo di rete e dovranno essere predisposte 
le relative configurazioni di stampa e scanner su tutte le postazioni pc dei plessi; 

- al momento dell’installazione, al fine di semplificare l’uso delle apparecchiature multifunzione, il fornitore 
dovrà organizzare un’attività di addestramento agli utenti; 

- il fornitore dovrà mantenere il perfetto stato di funzionamento delle apparecchiature oggetto del noleggio 
per tutto il periodo di validità del contratto con l’obbligo di intervento entro le 8 ore max, provvedendo 
entro lo stesso limite ad eventuale sostituzione qualora si verifichino situazioni di impossibile riparazione 
nei termini; 

- il fornitore dovrà garantire la fornitura di tutti i materiali di consumo (con esclusione della carta) necessari 
al funzionamento delle macchine per tutta la durata del contratto entro 8 ore dalla richiesta eventuale. 
Sarà cura del fornitore garantire i livelli di scorta minimi e provvedere al ripristino; 

- il fornitore dovrà garantire il noleggio di apparecchiature multifunzione nuovi; 
- il fornitore dovrà garantire, in sede di installazione e all’inizio dell’anno scolastico l’inserimento e/o 

aggiornamento dei codici di accesso utilizzati dagli operatori dei vari plessi. 

Le apparecchiature a noleggio saranno utilizzate nelle seguenti sedi: 

Sede Quantità Note 

Scuola Primaria “A. Palladio 
Viale Buonarroti, 6 - CAORLE 

1 Piano terra per Segreteria 
Circa 100.000 copie b/n e 20.000 copie colori annuali 

Scuola Primaria “A. Palladio 
Viale Buonarroti, 6 - CAORLE 

1 Primo piano per uso docenti 
Circa 20.000 copie b/n annuali 

Scuola Secondaria di I Grado “E. Fermi” 
Piazza L. Da Vinci, 5 - CAORLE 

1 Piano terra per uso docenti 
Circa 20.000 copie b/n annuali 

Scuola dell’Infanzia “Morvillo Falcone” 
Via dell’Astese, 3 - CAORLE  

1 Piano terra per uso docenti 
Circa 20.000 copie b/n annuali 

Scuola Primaria “A. Vivaldi” 
Piazza Liberta, 4 – S. GIORGIO DI LIVENZA 

1 Piano terra per uso docenti 
Circa 20.000 copie b/n annuali 

Scuola dell’Infanzia “V. Romiati” 
Strada S. Giorgio,8–S. GIORGIO DI LIVENZA 

1 Piano terra per uso docenti 
Circa 20.000 copie b/n annuali 

L’importo presunto per il noleggio delle apparecchiature multifunzione per i triennio 2024/2026 è pari a € 
18.000,00 IVA inclusa. 

ARTICOLO 2 – DURATA DEL NOLEGGIO 
La durata del contratto si deve intendere di anni tre a decorrere dal 01/01/2024. Lo stesso non è soggetto a tacito 
rinnovo né al rinnovo espresso (art. 23 Legge n. 62/2005). È fatta salva la facoltà dell’Amministrazione di 
provvedere a successivi affidamenti del contratto in applicazione dell’art. 76 del D. Lgs. 36/2023. 
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ARTICOLO 3 – PROCEDURA E CRITERIO AGGIUDICAZIONE 
Avvio procedura comparativa tra gli operatori economici secondo il criterio di aggiudicazione del prezzo più basso 
ai sensi dell’art. 108 del D. Lgs. N. 36/2023, fermo restando quanto previsto dagli artt. 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100 
del D. Lgs. 36/2023. 
In base alle manifestazioni di interesse pervenute l’Istituto procederà all’invio della richiesta di offerta. 
Si specifica che l’Istituto procederà anche in presenza di una sola manifestazione di interesse. 
Si specifica inoltre che laddove giungano manifestazioni in numero superiore a 5, sarà effettuato un sorteggio 
pubblico che avrà luogo il giorno 13/11/2023 alle ore 11:00 presso un locale dell’Istituto appositamente 
individuato lo stesso giorno. 
Saranno invitati i primi cinque soggetti che saranno sorteggiati tra tutti coloro che avranno presentato la propria 
manifestazione d’interesse. 

ARTICOLO 4 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE 
La partecipazione è riservata ai soggetti in possesso dei seguenti requisiti: 

1. Requisiti di ordine generale ai sensi degli artt. 94, 95, 96, 97, 98 del D. Lgs. 36/2023; 
2. Requisiti ai sensi dell’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 
3. Polizza assicurativa in corso di validità per RC terzi. 

ARTICOLO 5 – CONDIZIONI, TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
Sono ammessi alla presente indagine di mercato gli operatori economici di cui all’art. 65 del D. Lgs. 36/2023 che 
non si trovino in nessuna delle cause di esclusione previste dagli artt. 94, 95, 96, 97, 98 del D. Lgs. 36/2023. 
La manifestazione di interesse dovrà pervenire entro e non oltre le ore 8:00 del 13/11/2023 esclusivamente 
tramite PEC al seguente indirizzo veic81900r@pec.istruzione.it e dovrà avere il seguente oggetto: 
MANIFESTAZIONE INTERESSE SELEZIONE OPERATORE SERVIZIO NOLEGGIO APPARECCHIATURE 
MULTIFUNZIONE TRIENNIO 2024-2026. 
Per rispetto dei termini farà fede la ricevuta di consegna e non saranno in alcun caso prese in considerazione 
manifestazioni di interesse che riportino offerte tecniche o economiche. 
Le manifestazioni giunte prima della pubblicazione del presente avviso o dopo l’ora di scadenza indicata all’art. 3 
saranno escluse. L’Istituto non si assume alcuna responsabilità di dispersione di comunicazioni dovute ad errata o 
incompleta indicazione di recapito o per disguidi. 
La manifestazione di interesse dovrà essere redatta in carta semplice, esclusivamente, secondo il modello allegato 
(Allegato 1: domanda di partecipazione). 
Domande e/o chiarimenti potranno essere inviati all’indirizzo di posta elettronica veic81900r@istruzione.it. 

ARTICOLO 6 – TRATTAMENTO DEI DATI 
I dati forniti dai concorrenti saranno trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività istituzionale 
dell’Amministrazione. 

ARTICOLO 7 – RESPONSABILE DEL PROGETTO 
Ai sensi dell’art. 15 del D. L.gs 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto è il Dirigente Scolastico. 

La Dirigente Scolastica 

Valentina Bidinotto 
documento firmato digitalmente  

ai sensi del c.d. Cad e normativa connessa 
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