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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
DI SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI 1° GRADO 

“DANIELE MANIN” – Cavallino-Treporti (VE) 
Cod. Mec. VEIC833003 – Cod. Fisc. 94048310273 

Via Pisani, 1 – 30013 Cavallino Treporti - (Venezia) - tel. 041 658570 

www.icmanin.edu.it - veic833003@istruzione.it - veic833003@pec.istruzione.it 
 

 

Circolare n. 151 Cavallino-Treporti, 19.12.2023 

 

 

 AI GENITORI DEGLI ALUNNI CHE FREQUENTERANNO NELL’A.S. 2024/25 

LA CLASSE 1ª DELLA SCUOLA PRIMARIA 

- NATI ENTRO 31/12/2018 (IN OBBLIGO SCOLASTICO) 

- NATI DAL 01/01/2019 AL 30/04/2019 (ISCRIZIONE FACOLTATIVA PER 

ANTICIPO) 

 

AI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 

 

AL SITO WEB DELLA SCUOLA 

 

 

Oggetto: ISCRIZIONE ALLA CLASSE  1ª SCUOLA PRIMARIA - ANNO SCOL. 2024/2025. 

ISTRUZIONI PER IL PROCEDIMENTO DI ISCRIZIONE ON LINE – ALTRE 

INFORMAZIONI. 

 

 

Con il mese di settembre 2024 inizia l'obbligo di frequenza alla scuola PRIMARIA per vostra/o 

figlia/o che compie i sei anni entro il 31 dicembre 2024.  

Potranno iscriversi anche i bambini che compiono i sei anni entro il 30 aprile 2025, i cosiddetti 

“anticipatari”.  

In questo caso, onde evitare il rischio di proporre un percorso scolastico che richiede la 

maturazione di una serie di prerequisiti a bambini che non li abbiano ancora raggiunti, vi 

invitiamo a rivolgervi alle docenti della scuola dell’infanzia per opportuno consiglio.  
 

In quanto residenti nel comune di Cavallino-Treporti, secondo la comunicazione pervenutaci dai 

Servizi Demografici, ricadete nello stradario di pertinenza dell’Istituto Comprensivo “D. Manin”, 

le cui scuole primarie di riferimento attualmente sono: 
 

 SCUOLA PRIMARIA A TEMPO NORMALE “D. MANIN”   VIA LATISANA 3 

 SCUOLA PRIMARIA A TEMPO NORMALE “M. BRAGADIN”   VIA RICEVITORIA 1 

 SCUOLA PRIMARIA A TEMPO NORMALE “G. PASCOLI”   VIA E.L. CORNARO 12 

 SCUOLA PRIMARIA A TEMPO PIENO “S. PERTINI”: 

 SEDE DI PUNTA SABBIONI VIA VALLIO 5 

 SUCCURSALE DI CAVALLINO VIA E.L. CORNARO 12 

 

 

AVVIO DELLE OPERAZIONI - DATA ULTIMA PER LE ISCRIZIONI ESCLUSIVAMENTE SU 

MODULO ON LINE 

 

In data 12 dicembre 2023 è stata pubblicata la Circolare Ministero Istruzione e del Merito che 

fissa i termini per le iscrizioni alle scuole di ogni ordine e grado, compresa la Scuola Primaria, 

nel periodo dal 18 gennaio al 10 febbraio 2024. 

Le iscrizioni avverranno all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento”, tramite 

modulo on line che sarà reperibile all’indirizzo 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni a partire dal giorno 18 gennaio 

2024.  

Si comunica che non sarà assicurata l’attivazione della classe prima in tutti i quattro plessi in 

quanto ciò dipenderà dal numero delle iscrizioni (minimo 15 alunni). 
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CODICE E NOME SCUOLA 

Per procedere all’iscrizione on line è necessario disporre del codice ministeriale della Scuola 

prescelta: 
 

SEDE CODICE MINISTERIALE  

D. MANIN VEEE833015 

M. BRAGADIN VEEE833026 

G. PASCOLI VEEE833037 

S. PERTINI VEEE833059 

DA UTILIZZARE ANCHE PER IL TEMPO PIENO DI CAVALLINO 
 

Si ricorda che con l’introduzione dell’insegnamento dell’educazione motoria l’orario dalla classe 

quarta a tempo ordinario passerà da 27,5, con un solo rientro pomeridiano, a 30 ore, con due 

rientri pomeridiani. 

 

INDICAZIONI PER EFFETTUARE L’ISCRIZIONE ON LINE 
 

 

FASE DI ISCRIZIONE 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale per poter effettuare l’iscrizione on line: 
 

- individuano la scuola d’interesse tramite il codice ministeriale di riferimento 

(anche attraverso l’aiuto del servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla Piattaforma 

Unica https://unica.istruzione.gov.it”); 

- accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni utilizzando le credenziali 

SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di Identità Elettronica), CNS 

(Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and 

Signature). 

- compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle 

ore 8.00 del 18 gennaio 2024; 

- inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20.00 del 10 

febbraio 2024;  

- dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro 

della documentazione richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione 

documentale presente all’interno della Piattaforma Unica (codice fiscale solo per gli 

alunni di nuova iscrizione all’istituto Comprensivo); 

- tra il 31 maggio e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi 

dell’insegnamento della religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle 

diverse tipologie di attività secondo le modalità previste (vedi paragrafo successivo). 

 

Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta 

elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti 

la responsabilità genitoriale possono, inoltre, seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area 

dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. 

L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente 

all’interno della Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica. 

 

Se durante la compilazione viene richiesto il codice della scuola di provenienza indicare: 
 

- per Sc.Infanzia “D. Manin” il codice VEAA83301X 

- per Sc.Infanzia Comunale di Cavallino il codice VE1A172001 

 

INDIVIDUAZIONE DI SCUOLE ALTERNATIVE 

Poiché per ciascun figlio è possibile inviare una sola domanda di iscrizione, il genitore può 

individuare, oltre alla scuola in cui intende iscrivere il proprio figlio/a, due ulteriori scuole nel 

caso in cui, al termine del periodo previsto per le iscrizioni, la scuola prescelta si trovi 

nell’impossibilità di accogliere tutte le richieste.  
L’individuazione delle ulteriori due scuole deve avvenire sempre indicando il codice 
ministeriale delle stesse. 
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PER CHI NON POSSIEDE UN COMPUTER E UN COLLEGAMENTO INTERNET 

Per effettuare l’iscrizione on line la segreteria necessita dei seguenti documenti: 

 

 Modello di domanda cartaceo che dovrà essere preventivamente compilato 

(potrete, a partire dal 15/01/2024, scaricarlo dal sito della scuola o ritirarlo presso 

la segreteria della Direzione via Pisani n. 1 località Ca’ Savio). 

 Copia dei codici fiscali di entrambi i genitori e dell’alunno/a. 

 Copia documento di identità del genitore richiedente l’iscrizione 

 

Una volta predisposti i documenti contattate la segreteria della scuola al numero di telefono 

041658570 oppure 041966047. All’operatore scolastico che risponderà chiarite che telefonate 

per prendere un appuntamento con la segreteria per effettuare l’iscrizione on line, lasciate il 

vostro numero di telefono mobile e fisso, il vostro nome e cognome, il nome di vostro 

figlio/figlia, la classe e il plesso di frequenza attuali.  

 

STRADARIO, ISCRIZIONI 

 

Lo stradario dell’Istituto Comprensivo “D. Manin” comprende tutto il territorio del Comune di 

Cavallino-Treporti; nel caso desideriate procedere ad iscrizione presso scuole di altro comune, 

siete invitati ad informarci  inviando una e-mail all’indirizzo istituzionale di posta elettronica della 

scuola VEIC833003@istruzione.it, allegando copia scanner del vostro documento di identità. Il 

testo della mail potrà essere compilato nel modo seguente: 
 

Il/i sottoscritto/i [COGNOME NOME]genitore/i di [COGNOME E NOME DELL’OBBLIGATO] [NATO] 

[DATA – LUOGO], [RESIDENTE] informa/no che provvederà/anno ad iscrivere il proprio figlio/a 

presso l’Istituto [NOME ISTITUTO] [LOCALITA’]. 
 

Eviterete quindi di costringerci, in quanto responsabili della verifica dell’assolvimento 

dell’obbligo scolastico, ad effettuare dispendiose ricerche o a importunarvi per 

conoscere se e come avete provveduto all’iscrizione di vostro figlio. 

 

NUMERO DI ALUNNI PER CLASSE 

 

Le classi sono composte da un numero minimo di 15 e da non più di 26 alunni – possono essere 

costituite anche classi da 27 alunni. 

In presenza di alunni disabili e in particolari circostanze, la cui valutazione è di competenza 

dell’Ufficio Scolastico Territoriale, possono essere formate classi non superiori a 20 alunni. 

 

SCUOLE A TEMPO PIENO: SCUOLA PRIMARIA “S. PERTINI” DI PUNTA SABBIONI E 

SUCCURSALE DI CAVALLINO 

 

Il funzionamento del tempo pieno si svolge in 40 ore settimanali, dal lunedì al venerdì (sabato 

escluso) con orario dalle 08.15  alle 16.15 per la sede di Punta Sabbioni e dalle 08.10  alle 16.10 

per la succursale di Cavallino.   

In ognuna delle scuole non potrà essere formata più di una classe prima, per un totale di due. 

 

SCUOLA A TEMPO ORDINARIO FINO A 30 ORE 

L’orario della scuola è articolato su 5 giorni, dal lunedì al venerdì (sabato escluso), con un rientro 

settimanale e due rientri a partire dalla classe quarta: 

 

 

SEDE ORARIO  

D. MANIN orario antimeridiano: 8.00-13.00 

orario rientro: 8.00-15.30 

M. BRAGADIN orario antimeridiano: 8.15-13.15 

orario rientro: 8.15-15.45 

G. PASCOLI orario antimeridiano: 8.10-13.10 

orario rientro: 8.10-15.40 
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EVENTUALE ESUBERO DI RICHIESTE DI ISCRIZIONE PRESSO UNA O PIU’ SEDI 

RISPETTO ALLA RICETTIVITA’ 

 

Nei casi in cui le domande di iscrizione alle classi prime della scuola primaria dell’Istituto 

Comprensivo superino le effettive disponibilità di posti previste dalla normativa vigente in una o 

più sedi, si indicano i criteri preferenziali per l’ammissione, così come definiti nel piano 

dell’Offerta Formativa e recepiti da delibera n. 25 del Consiglio di Istituto nella seduta del 

22.12.2022. 

Nel caso opposto invece in cui le domande di iscrizione alle classi prime della Scuola Primaria 

siano insufficienti, queste verranno destinate al plesso più vicino con pari offerta. 

 

DELIBERA DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO NELLA SEDUTA DEL 22.12.2022: 
 

Precedenze Scuola Primaria 

.....omissis....., Nel caso di richiesta di iscrizione che dovessero superare i posti disponibili in 

base alla normativa e/o ai criteri precedentemente elencati, i richiedenti saranno selezionati 

secondo i seguenti criteri di priorità, considerando la maggiore vicinanza alla scuola: 

1. Bambini con certificazione di disabilità o richieste di iscrizione dei servizi sociali 

2. Bambini con fratelli già frequentanti il plesso 

3. Bambini che in famiglia hanno un solo genitore (solo per le classi a tempo pieno) 

4. Bambini domiciliati ma non residenti nel Comune 

5. Sorteggio pubblico 

Gli alunni non accolti saranno iscritti in altri plessi dell’Istituto. 

 

CONDIVISIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE DA PARTE DI ENTRAMBI I 

GENITORI 

Così come indicato nella Circolare Ministero Istruzione e del Merito delle iscrizioni: 

“Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337 ter 

e 337 quater3 del Codice civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione, 

rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere condivisa da entrambi i genitori e gli 

esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine il genitore o l’esercente la responsabilità 

genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in 

osservanza delle suddette disposizioni del Codice civile, che richiedono il consenso di 

entrambi i genitori/esercenti la responsabilità genitoriale. 

La compilazione del modulo di domanda d'iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al 

Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.  445, recante "Testo unico delle 

disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa"; i dati 

riportati nel modulo d'iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di 

certificazione, rese ai sensi dell'articolo 46 del citato Decreto del Presidente della 

Repubblica. Si rammentano le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del Decreto del 

Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.  445, che, oltre a comportare la 

decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale 

per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità.” 

 

DISABILITA’ E PROBLEMATICHE SANITARIE 

 

1. DISABILITA’ 

La domanda di accertamento della disabilità ai fini dell'integrazione scolastica e 

dell’assegnazione di docente di sostegno deve essere presentata al servizio di 

Neuropsicopatologia dello Sviluppo, sedi di San Donà di Piave o di Jesolo,  dal/i genitore/i 

o dall'esercente la potestà genitoriale o dal tutore dell'alunno. L’ufficio di segreteria vi 

potrà fornire informazioni più dettagliate. 

 

L’eventuale certificazione di disabilità, utilizzata nel corso della scuola dell’infanzia, scade 

al termine del ciclo e deve essere rinnovata in tempo utile.  
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Assicurando la riservatezza dovuta nel trattamento delle informazioni acquisite, il 

Dirigente Scolastico invita a comunicargli direttamente, o segnalare al personale 

incaricato a raccogliere le iscrizioni, i casi di alunni che presentino particolari esigenze. 

 

Per le operazioni di definizione dell’organico è opportuno che le certificazioni 

siano consegnate alla scuola entro il termine ultimo previsto per le iscrizioni. 

 

2. SOMMINISTRAZIONE FARMACI SALVAVITA A SCUOLA 
I genitori, i cui figli manifestano problematiche sanitarie con necessità di 
somministrazione di  farmaci salvavita, sono invitati a richiedere  in segreteria il modello 
predisposto al quale andrà allegata la certificazione sanitaria prevista. 

 

INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA (I.R.C.) O ATTIVITA’ ALTERNATIVE 

 

All’atto dell'iscrizione i genitori dovranno scegliere se AVVALERSI o NON AVVALERSI dell' 

insegnamento della Religione Cattolica. La scelta effettuata ha validità per l’intero anno 

scolastico. 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che hanno scelto di non 

avvalersi dell'I.R.C., è operata attraverso un’apposita funzionalità del sistema “Iscrizioni on line” 

accessibile dal 31 maggio al 1° luglio 2024 con le medesime credenziali di accesso. 
 

Gli interessati potranno esprimere una delle seguenti opzioni: 
 

 Attività didattiche e formative 

 Attività di studio e/o ricerca individuali con assistenza di personale docente 

 Non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica 

(L’entrata posticipata o l’uscita anticipata in quelle classi in cui l’IRC sia collocato nella 

prima o ultima ora di lezione, nelle ore intermedie l’uscita è possibile solo se l’alunno è 

ritirato e riaccompagnato a scuola). 
 

La scelta effettuata ha validità per l’intero anno scolastico. 

 

MENSA SCOLASTICA 

 

La mensa scolastica è un servizio gestito direttamente  dal Comune di Cavallino Treporti che lo 

eroga di norma attraverso la Ditta vincitrice di gara di appalto. Il Servizio è reperibile tramite il 

seguente indirizzo web 
 

http://www.comune.cavallinotreporti.ve.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/688 
 

ovvero seguendo dall’Home Page del Comune di Cavallino Treporti il seguente percorso: 

 

Home / Aree tematiche / Scuola, Formazione e Lavoro / Mensa 

 

E’ al Comune, Ufficio Servizi Educativi, che i genitori, anche costituiti in comitato, devono 

rivolgere richieste di informazioni, proposte, osservazioni o reclami. 

Si informa che la richiesta di dieta differenziata per motivi sanitari o etici va rivolta direttamente 

al Comune. 

 

VERSAMENTI PER RIMBORSO SPESE LIBRETTO SCOLASTICO E ASSICURAZIONE 

INFORTUNI 

La scuola ha stipulato assicurazione contro gli infortuni, responsabilità civile e tutela giudiziaria 

presso la Società Assicurativa Benacquista – Latina, sito web http://www.benacquista.it  

Il rimborso delle spese per il libretto scolastico e l’Assicurazione Infortuni corrisponde a € 10,00 

ed è obbligatorio. L’importo andrà versato dal 25 settembre al 31 ottobre 2024 tramite il portale 

Pagopa. 

 

CONTRIBUTO “VOLONTARIO” 

 

Il Consiglio d’Istituto delibera anche il versamento di un contributo volontario il cui importo verrà 

utilizzato ad integrazione delle risorse di bilancio per la realizzazione dei Progetti a favore degli  

VEIC833003 - A8154A8 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0011943 - 19/12/2023 - I.1 - I
VEIC833003 - codiceAOO - CIRCOLARI - 0000035 - 19/12/2023 - UNICO - I

http://www.comune.cavallinotreporti.ve.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/688


 6 

 

alunni e materiale scolastico utile alle attività programmate. 

La somma da versare è di € 20,00 per il primo figlio e di € 15,00 a partire dal secondo figlio 

frequentante l’Istituto. L’importo andrà versato dal 25 settembre al 31 ottobre 2024 tramite il 

portale Pagopa. 

 

 

Per qualunque richiesta di informazione o chiarimento potete telefonare alla segreteria della 

scuola – settore alunni tel. 041658570 oppure 041966047 o inviare una e-mail all’indirizzo 

VEIC833003@istruzione.it 

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Giovanna Ridente 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art.3 c.2 D. Lgs.  39/93 
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