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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

DI SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI 1° GRADO 

“DANIELE MANIN” – Cavallino-Treporti (VE) 

Cod. Mec. VEIC833003 – Cod. Fisc. 94048310273 

Via Pisani, 1 – 30013 Cavallino Treporti - (Venezia) - tel. 041 658570 

www.icmanin.edu.it - veic833003@istruzione.it - 

veic833003@pec.istruzione.it  
 

 

Circolare n. 53                 Cavallino Treporti 12/10/2023 

Ai Docenti 

Al personale ATA 

Al Dsga 

Al sito web- amm.ne trasparente 

 

Oggetto: Piano annuale delle attività 2023/2024 approvato nel Collegio dei docenti 

del 11 ottobre 2023 

Il Piano è un calendario annuale “ragionato” e finalizzato a dare una visione d’insieme delle 

attività funzionali all’insegnamento, allo scopo di consentire l’ordinato funzionamento della 

scuola dentro una dimensione di trasparenza ma anche di flessibilità. Esso è una bussola per 

orientare l’organizzazione lungo l’arco dell’anno scolastico. Vista la complessità crescente 

nell’organizzazione delle attività, considerate le varie innovazioni, anche normative succedutesi 

nel tempo, il piano ha soprattutto l’obiettivo di fornire un’indicazione generale sull’organizzazione 

degli adempimenti, con la necessaria precisione e certezza ma, tuttavia, senza alcuna rigidità. 

Sarà sempre possibile, infatti, apportare le modifiche che si renderanno necessarie per il più 

razionale svolgimento delle attività. Il Piano considera la situazione attuale di questo istituto ed 

ha la pretesa di fornire soluzioni organizzative per garantire una maggiore qualità del servizio 

offerto, un razionale utilizzo delle risorse nel rispetto delle competenze e delle attitudini di 

ciascuno. Dovendo dare unitarietà ed organicità all’attività didattica, in un contesto che vede un 

elevato turnover del personale e considerando la complessità delle sfide, a cui la scuola è 

chiamata a dare risposte, si è ritenuto opportuno inserire momenti di concertazione unitari per 

superare la logica dell’isolamento.  

I docenti dell’organico dell’autonomia devono infatti contribuire alla realizzazione dell’offerta 

formativa attraverso le attività di insegnamento, di potenziamento, di sostegno, di 

organizzazione, di progettazione e di coordinamento (art. 1, comma 5, della Legge 107/2015).  

 Il Piano Annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari e la durata prevista 

secondo quanto definito nell’ art. 29 del CCNL 2006/09.  
 

ART.29 -ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 

dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati;  

c) ai rapporti individuali con le famiglie.  

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  
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a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 

di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali 

e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi 

relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi 

superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

 

 

Settembre 

Data Ore  Tipologia di riunione Art. contratto 

01/09 
venerdì 

2.5 Staff dei fiduciari /// 

01/09 
venerdì 

2.5 Staff FS e referenti /// 

04/09 
lun. 

2 Intersezione/interclasse tecnico 29 c. B 

05/09 
mar. 

2 Collegio dei docenti unitario 29 c. A 

06/09 
mer. 

3 Interclasse tecnico 29 c. B 

06/09 
mer. 

2 Infanzia accoglienza genitori 29 c. C 

07/09 
gio. 

3 Interclasse tecnico con riunione genitori nuovi 
iscritti 

29 c. B 

07/09 
gio. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

07/09     
gio. 

2 Collegio sezionale secondaria 29 c. A 

07/09     
gio. 

2 Riunione genitori nuovi iscritti secondaria 29 c. C 

11/09 
lun. 

2 Intersezione/interclasse tecnico 29 c. B 

13/09 
merc. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

20/09 
mar. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

27/09 
mer. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

  Ottobre  

05/10 

gio.  

2 Riunione per dipartimenti secondaria 29 c. A 

09/10 

lun. 

1 Consigli di classe sez. B 29 c. B 

10/10 

mar. 

1 Consigli di classe sez. E 29 c. B 

11/10 2 Dipartimento sostegno primaria/infanzia (per 

primaria risulta coordinamento settimanale) 

//// 

11/10 
merc. 

2 Collegio docenti unitario 29 c. A 

12/10 
gio. 

1 Consigli di classe sez. D 29 c. B 
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13/10 

ven. 

1 Consigli di classe sez. C 29 c. B 

18/10 

mer. 

1 Consigli di classe sez. A 29 c. B 

18/10 

mer. 

2 Interclasse tecnico primaria 29 c. B 

18/10 

mer. 

2 Intersezione tecnico infanzia 29 c. B 

24/10 

mar. 

2 Formazione collegiale obbligatoria sulla 

privacy 

29 c. A 

25/10 

mer. 

1 Assemblea per rinnovo rappresentanti 

primaria 

29 c. B 

26/10 

gio. 

1 Assemblea per rinnovo rappresentanti 

secondaria 

29 c. B 

30/10 

lun. 

1 Assemblea per rinnovo rappresentanti infanzia 29 c. B 

Novembre 

08/11 
mer. 

2 Assemblea genitori scuola dell’infanzia plesso 
di Treporti 

29 c. A 

09/11 
gio. 

2 Assemblea genitori scuola dell’infanzia plesso 
di Ca’ Savio 

29 c. A 

dal 13 
al16/11 

2 Consiglio di Interclasse primaria con i genitori 29 c. B 

13/11 
lun. 

1,15 Consigli di classe scuola secondaria aperti sez. 
B 

29 c. B 

14/11 
mar. 

1,15 Consigli di classe scuola secondaria aperti sez. 
D 

29 c. B 

15/11 
mer. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

15/11 
mer. 

1,15 Consigli di classe scuola secondaria aperti sez. 
A  

29 c. B 

16/11 
gio. 

1,15 Consigli di classe scuola secondaria aperti sez. 
E 

29 c. B 

17/11 
ven. 

1,15 Consigli di classe scuola secondaria aperti sez. 
C 

29 c. B 

20/11 
lun. 

2 Colloqui con genitori gruppo piccoli infanzia F.D. 

22/11 
mer. 

2 Consigli intersezione con genitori scuola 
infanzia 

29 c. B 

22/11 
mer. 

2 Dipartimenti scuola primaria per curricoli e 
prove comuni 

29 a. A 

23/11 
gio. 

2 Colloqui con i genitori gruppo piccoli infanzia F.D. 

28/11 
mar. 

2 Colloqui con i genitori gruppo medi infanzia F.D. 

29/11 

mer. 

2 Colloqui con i genitori gruppo medi infanzia F.D. 

29/11 

mer. 

2 Collegio sezionale secondaria per open day e 

criteri per il recupero disciplinare 

29 a. A 

30/11 

gio. 

2 Formazione collegiale obbligatoria sulla 

sicurezza 

29 a. A 

Dicembre 

    

dal 04 al 
al 06/12 

2 Assemblea dei genitori scuola primaria 29 c. A 
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04/12 

lun. 

2 Colloqui con genitori gruppo grandi infanzia F.D. 

05/12 

mar.  

2 Colloqui con genitori gruppo grandi infanzia F.D. 

05/12 

mar. 

2 Dipartimenti secondaria per prove 1° 

quadrimestre 

29 c. A 

06/12 

mer. 

2 Intersezione tecnico  29 c. B 

11/12 

lun. 

1 Consiglio di classe orientativo classi terze 

scuola secondaria I° a partire dalle 15.00, 1h 
per classe, sez. B, D. 

29 c. B 

12/12 
mar. 

1 Consiglio orientativo classi terze scuola 
secondaria I° a partire dalle 15.00, 1h per 

classe, sez. C, A. 

29 c. B 

13/12 
mer. 

2 Collegio docenti unitario (PTOF) 29 c. A 

18/12 
lun. 

2 Ricevimento genitori scuola secondaria   29 c. A 

20/12 
mer. 

2 Interclasse tecnico 29 c. B 

Gennaio 

10/01 
mer. 

2 Interclasse tecnico 29 c. B 

17/01 
mer. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

Dal 22 al 
24/01 

2 Consiglio di interclasse con genitori 29 c. B 

24/01 
mer. 

2 Consiglio di intersezione con i genitori 29 c. B 

Febbraio 

01/02 
gio. 

ND Scrutini secondaria sez. E       29 c. C 

01/02 
gio. 

ND Scrutini primaria 29 c. C 

01/02 
gio. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

02/02 
ven. 

ND Scrutini secondaria sez. B  29 c. C 

05/02 
lun. 

ND Scrutini secondaria sez. C 29 c. C 

05/02 
lun. 

ND Scrutini primaria  

06/02 
mar. 

ND Scrutini secondaria sez. D 29 c. C 

06/02 
mar. 

ND Scrutini primaria 29 c. C 

07/02 
mer. 

ND Scrutini secondaria sez. A 29 c. C 

07/02 
mer. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

07/02 
mer. 

ND Scrutini primaria 29 c. C 

15/02 
gio. 

1,5 Incontro con i genitori per restituzione esiti 
Sec. 

29 c. A 
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15-19/02 4 Incontro con i genitori per restituzione esiti 

primaria 

29 c. A 

Marzo 

06/03 
mer. 

2 Interclasse/intersezione tecnico (primaria e 
infanzia)  

29 c. B 

13/03 
mer. 

2 Collegio sezionale secondaria per educazione 
civica 

29 c. A 

18/03 
lun. 

1,15 Consigli di classe con i genitori -  sez. C 29 c. B 

19/03 
mar. 

1,15 Consigli di classe con i genitori -  sez. D 29 c. B 

20/03 
mer. 

2 Assemblea di classe primaria 29 c. A 

20/03 
mer. 

1,15 Consigli di classe con i genitori -  sez. A 29 c. B 

21/03 
gio. 

1,15 Consigli di classe con i genitori -  sez. E 29 c. B 

22/03 
ven. 

1,15 Consigli di classe con i genitori -  sez. B 29 c. B 

Aprile 

10/04 

mer. 

2 Assemblea dei genitori scuola dell’infanzia 

Treporti 

29 c. A 

10/04 

mer. 

2 Collegio sezionale secondaria per esami 29 c. A 

11/04 

gio. 

2 Assemblea dei genitori scuola dell’infanzia Ca’ 

Savio 

29 c. A 

11/04 

gio. 

2 Ricevimento genitori scuola secondaria   29 c. A 

17/04 

mer. 

2 Intersezione/ interclasse tecnico 29 c. B 

24/04 

mer. 

2 Dipartimenti secondaria per valutazione 

curricula e rendicontazione. 

29 c. A 

Maggio 

02/05 
gio. 

2 Dipartimenti secondaria per esami 29 c. A 

06/05 
lun. 

1,15 Consigli di classe aperti secondaria sez. B 29 c. B 

07/05 
mar. 

1,15 Consigli di classe aperti secondaria sez. E 29 c. B 

08/05 
mer. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

08/05 
mer. 

1,15 Consigli di classe aperti secondaria sez. A 29 c. B 

08/05 
mer. 

2 Consiglio di Interclasse con genitori 29 c. B 

09/05 
gio. 

1,15 Consigli di classe aperti secondaria sez. D 29 c. B 

10/05 
ven. 

1,15 Consigli di classe aperti secondaria sez. C 29 c. B 

15/05 
mer. 

2 Collegio unitario 29 c. A 

16/05 
mar. 

2 Consiglio di intersezione con i genitori 29 c. B 
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(vedi 

finestra 
Veneto) 

2 Tabulazione Invalsi Primaria (interclasse 

tecnico) 

29 c. B 

20-23/05 2 Colloqui di restituzione infanzia 29 c. A 

Giugno 

6/06  
gio. 

ND Scrutini 3 C Secondaria dalle 15:00 alle 16:30  
Scrutini 3 D Secondaria dalle 16:30 alle 18:00 

29 c. C 

7/06 
ven. 

 Comitato di valutazione per i neo immessi in 
ruolo dalle 15.00 

 

7/06 
ven. 

ND Scrutini 3 A Secondaria dalle 15:00 alle 16:30  
Scrutini 3 B Secondaria dalle 16:30 alle 18:00 

29 c. C 

10-11-
12/06 

ND Scrutini primaria da calendarizzare 29 c. C 

10/06 
lun. 

ND Scrutini 1 A Secondaria dalle 8:00 alle 9:00 
Scrutini 2 A Secondaria dalle 9.00 alle 10.00 

Scrutini 1 B Secondaria dalle 10:00 alle 11:00 
Scrutini 2 B Secondaria dalle 11:00 alle 12:00 
Scrutini 1C Secondaria dalle 12.00 alle 13.00 

Scrutini 2 C Secondaria dalle 14:00 alle 15:00 
Scrutini 1 D Secondaria dalle 15:00 alle 16:00 

Scrutini 2 D Secondaria dalle 16:00 alle 17:00 
Scrutini 1 E Secondaria dalle 17:00 alle 18:00 

Scrutini 2 E Secondaria dalle 18:00 alle 19:00 

29 c. C 

11/06 
mar. 

 Comitato di valutazione per i neo immessi in 
ruolo dalle 14.00 

 

12/06 
mer. 

2 Intersezione tecnico 29 c. B 

13/06 
gio. 

2 Interclasse tecnico verifica 
programmazioni/progetti 

29 c. B 

17-18/06 6 Collegio Sezionale primaria di progettazione 
per a.s. successivo 

29 c. A 

19/06 
mer. 

2 Interclasse tecnico per sottogruppi primaria 
(confronto esiti) 

Recupero mese 
di maggio 

20/06 
gio. 

3 Restituzione esiti primaria 29 c. A 

20/06 
gio. 

1.5 Restituzione esiti secondaria 29 c. A 

26-28/06 8 Collegio Sezionale infanzia di progettazione 
per a.s. successivo 

29 c. A 

28/06 
ven. 

2 Collegio docenti unitario 29 c. A 

    

(da non calendarizzare alcune ore del comma b, per scuola primaria e dell’infanzia per 

partecipazione ai GLO. Stabilire collegialmente i criteri di partecipazione dei docenti, in 

particolare per la secondaria)  

 

 

 

 

Riepilogo 

Piano delle attività scuola dell’infanzia 
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Art 29, comma 3 lettera a 

Attività Ore  

Collegio docenti unitario 10 

Collegio docenti sezionale 8 

Formazione e aggiornamento 4 

Restituzione alle famiglie 

degli esiti 

2 

Assemblea di sezione 4 

Totale 28 

Art 29, comma 3 lettera b 

Attività Ore  

Assemblea elezione organi 

collegiali 

1 

Consigli di classe 38 

Totale 39 

 

 

Piano delle attività scuola primaria  

Art 29, comma 3 lettera a 

Attività Ore  

Collegio docenti unitario 10 

Collegio docenti sezionale 6 

Dipartimenti 2 

Formazione e aggiornamento 4 

Restituzione alle famiglie 

degli esiti 

7 

Assemblea di classe 4 

Totale 33 

 

Art 29, comma 3 lettera b 

Attività Ore  

Assemblea elezione organi 

collegiali 

1 

Consigli di classe 32 

Totale 33 

 

Piano delle attività scuola secondaria 

Art 29, comma 3 lettera a 

Attività Ore  

Collegio docenti unitario 10 

Collegio docenti sezionale 8 

Dipartimenti  8 

Formazione e aggiornamento 4 

Restituzione alle famiglie 

degli esiti 

3 

Ricevimento genitori 4 

Totale 37 

 

Art 29, comma 3 lettera b 

Attività Ore  
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Assemblea elezione organi 

collegiali 

1 

Consigli di classe 1 ora a disciplina per numero 

di classi 

 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                          Prof.ssa Giovanna Ridente 
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