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Prot.n. 8259/VI.3        Fossò, 25/09/2024 
 
         Al personale  
         Agli atti 
         All’amministrazione trasparente 
         All’albo on line 
         Alla sezione PN del sito 
 
Programma “scuola e competenze (FSE +)” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo 

Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sotto azione ESO4.6.A4.A Avviso Prot.n. 

59369 del 19/04/2024, FSE +, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici e la socialità nel 

periodo estivo delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024–2025 -FONDO ESOCIALE EUROPEO PLUS 

 
Avviso di selezione per il conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto la realizzazione di 13 corsi per 

l’ampliamento dell’offerta formativa per nel periodo di sospensione estiva delle lezioni - a.s.2024/25 

PROGETTO “Insieme! A scuola con competenza!” 

Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-VE–2024-97 
CUP: G94D24001580007 
 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 

 
1. Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di incarichi 

individuali (a seguire, anche «Incarico»), per la realizzazione di 13 corsi per l’ampliamento dell’offerta 

formativa per nel periodo di sospensione delle lezioni - a.s. 2024/2025 

2. Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di delle attività riportate nella 

seguente tabella: 

numero 

unità 

 
funzione 

 
compiti 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 

 
docente di 

coordinament

o didattico - 

organizzativo 

tra le attività 

e il piano di 

migliorament

o della scuola 

 
- Garantisce e facilita l’attuazione, di concerto con tutor ed esperti di ciascun 
percorso formativo, di momenti di valutazione formativa e sommativa finalizzati a 
verificare le competenze in ingresso dei discenti, ad accompagnare e sostenere i 
processi di apprendimento, a promuovere la consapevolezza dell’acquisizione di 
quanto trattato nel corso, a riconoscere, in modo obiettivo, i progressi compiuti e a 
restituire ai corsisti, un giudizio complessivo sulla loro partecipazione e i livelli 
raggiunti.  
- Opera in stretto raccordo con tutti gli attuatori degli interventi, predisponendo, 
anche, tutto il materiale da somministrare ai vari attori delle azioni e dei moduli 
(test di ingresso, di gradimento, di monitoraggio, schede di osservazione, ecc.).  
- Coordina le iniziative di valutazione fra interventi di una stessa azione, fra le 
diverse azioni di uno stesso obiettivo e fra i diversi obiettivi, garantendo lo scambio 
di esperienze, la circolazione dei risultati, la costruzione di prove comparabili, lo 
sviluppo della competenza valutativa dei docenti.  
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- Coordina le attività valutative riguardanti l’intero piano della scuola, con il 
compito di verificare, sia ex-ante, in itinere che ex-post, l’andamento e gli esiti 
degli interventi, interfacciandosi costantemente con l’Autorità di Gestione e gli altri 
soggetti coinvolti nella valutazione del Programma.  
- Funge da interfaccia con tutte le iniziative di valutazione esterna (INVALSI), 
facilitandone la realizzazione e garantendo l’informazione all’interno sugli esiti 
conseguiti.  
- Garantisce, di concerto con Tutor ed Esperti di ciascun percorso di formazione, la 
presenza di momenti di valutazione secondo le diverse esigenze per facilitarne 
l’attuazione del piano e per compilare regolarmente le voci della Piattaforma GPU 
del MIUR di sua competenza.  
- Coordina le iniziative di valutazione degli interventi effettuati su più moduli 
destinati ad uno stesso target, garantendo lo scambio e la circolazione dei risultati.  
- Predispone strumenti per monitorare i risultati dell’intervento e registrare, per 
ciascun destinatario, il livello raggiunto rispetto all’indicatore di risultato prescelto 
(valore target che il progetto dovrebbe raggiungere).  
- Raccoglie dati osservativi sull’efficacia degli interventi, sul miglioramento delle 
competenze professionali dei destinatari, offrendo un feedback utile 
all’autovalutazione dei risultati raggiunti attraverso una relazione finale esaustiva 
dell’intervento.  
- Raccoglie dati osservativi sul processo che l’azione formativa attiva sui destinatari 
e, indirettamente, sui livelli di performance dell’amministrazione.  
 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

 
docente 

referente alla 

valutazione 

 
- Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il DSGA per la stesura dei bandi, la 
relativa comparazione dei curricula e stesura della graduatoria ai fini della 
designazione delle figure coinvolte;  
- Cooperare con Dirigente Scolastico e DSGA al fine di garantire la predisposizione 
della piattaforma GPU del MIUR per l’esecuzione di tutte le attività e il rispetto 
della temporizzazione prefissata degli spazi, delle strutture di sistema, delle 
collaborazioni, delle azioni di informazione, ecc…;  
- Curare i rapporti con e tra la Segreteria, gli Esperti, i Tutor, i Collaboratori 
Scolastici e tutto il personale coinvolto nelle attività;  
- Curare che i dati inseriti dalle risorse umane coinvolte nei percorsi formativi 
(Esperto, Tutor e gli operatori impegnati nella Gestione finanziaria) nel sistema 
GPU di Gestione dei Piani e Monitoraggio dei Piani siano coerenti e completi;  
- Verificare che il sistema informativo di registrazione degli interventi sia 
aggiornato e verificarne il corretto inserimento ad opera di esperti e tutor 
(anagrafiche di destinatari e operatori, ore di attività, presenze, eventuali prodotti, 
ecc.);  
- Assicurarsi che tutte le voci della Piattaforma GPU siano complete ed esaustive al 
fine di consentire la chiusura dei moduli e dell’intero progetto;  
- Raccogliere e tenere sistemata tutta la documentazione cartacea prodotta e 
utilizzata per lo svolgimento delle attività progettuali e consegnare la stessa al DS e 
DSGA a chiusura delle stesse.  
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1 

 
 
 
 
unità di 
personale di 
supporto tecnico 
specialistico 

- gestione delle procedure amministrative e contabili 
- organizzazione e coordinamento del personale ATA per la realizzazione del 
progetto 
- attività istruttorie propedeutiche alle attività negoziali connesse al progetto 
- collaborazione nella gestione dei rapporti con l’ente locale proprietario per 
l'organizzazione dei progetti 
- utilizzo della piattaforma per la gestione del progetto e delle rendicontazioni 
- compilazione del timesheet con il vincolo che tutte le ore siano svolte al di fuori 
dell’orario di servizio (in caso di personale interno) 

 
2 

assistenti 
amministrativi di 
supporto tecnico 
operativo 

- supporto tecnico operativo alle attività del personale che si occupa del 
supporto tecnico specialistico 
- compilazione del timesheet con il vincolo che tutte le ore siano svolte al di fuori 
dell’orario di servizio (in caso di personale interno) 

 

 
6 

collaboratori 
scolastici per il 
supporto 
operativo 

- supporto operativo non specialistico alle attività necessarie all’attivazione dei 
corsi e delle attività ad essi connesse 
(predisposizione e ripristino aule, materiali, accoglienza, vigilanza e sorveglianza, 
ecc.) 
- compilazione del timesheet con il vincolo che tutte le ore siano svolte al di fuori 
dell’orario di servizio (in caso di personale interno) 

 
Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 

 
1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di 

scadenza del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale; 

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 

valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 

l’esercizio dell’incarico; 

x. siano in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione 
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strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta; 

xi. le figure di esperti devono essere in possesso di titolo accademico; 
xii. siano in possesso delle competenze necessarie ad operare sulla piattaforma futura. 

 
2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 

termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti 

prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà 

essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 

articolo. 

 
Articolo 3 – Criteri di selezione 

 
1. Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto sono richieste le seguenti 

esperienze professionali: 

 

numero 

unità 
funzione esperienze professionali e caratteristiche richieste 

 
1 

docente di coordinamento 

didattico - organizzativo tra la 

attività e il piano di 

miglioramento della scuola 

Esperienza nella struttura sistemica dell’organizzazione 
scolastica, attraverso l’espletamento delle funzioni 
relative al ciclo di autovalutazione, piano di 
miglioramento, offerta formativa e rendicontazione 
sociale dell’IC Fontanile Anagnino 

 
1 

 
Docente referente alla 

valutazione 

Esperienza nella collaborazione nelle attività 
organizzative 
Esperienza nella collaborazione con le funzioni 
strumentali e le figure di sistema della scuola 

1 
unità di personale di supporto 

tecnico specialistico 
Esperienza di attuazione amministrativo - contabile delle 
attività e delle iniziative scolastiche 

2 
assistenti amministrativi di 

supporto tecnico operativo 

Esperienza di attuazione amministrativa delle attività e 
delle iniziative scolastiche 

6 
collaboratori scolastici per il 

supporto operativo 

Esperienza di attuazione operativa non specialistica 
nelle attività e nelle iniziative scolastiche 
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2. I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli di 

studio presentati, come segue 

 

3. Per esperienza professionale/lavorativa si intende la documentata esperienza professionale in settori 

attinenti all’ambito professionale del presente Avviso. 

 
Articolo 4 – Durata e compenso dell’incarico 

 
1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima delle ore indicate nella seguente tabella 

 

numero 

unità 
funzione Ore di impegno Compenso orario 

lordo dipendente 

1 
docente di coordinamento didattico - organizzativo 

tra le attività e il piano di miglioramento della 

scuola 

40 

 

€ 19,25 

 
1 

 
docente referente per la valutazione 

40 € 19,25 

1 unità di personale di supporto tecnico specialistico 
80 € 20,35 

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI VALUTABILI PUNTI 

Diploma di scuola secondaria di secondo grado 
 

Punti 3 

Diploma di laurea triennale 
 

Punti 7 

Diploma di laurea magistrale/specialistica/V.O. 
 

Punti 9 

Anni di servizio prestati presso l’Istituto 
 

Punti 1 per ogni anno, massimo 10 punti 

Esperienze documentate di gestione amministrativo/contabile 
di progetti PON -FSE-FESR- e progetti Europei PNRR 
 

Punti 3 per ogni esperienza, massimo 30 punti 

PARTECIPAZIONE A PROGETTI EUROPEI (In qualità di 
coordinamento, valutatore, esperto, tutor, progettista, …) 

Punti 5 per ogni anno, massimo 20 punti 

Esperienza nella gestione di gare d’appalto 
 

Punti 2, massimo 6 punti 

ESPERIENZE DI COLLABORAZIONE NELL’ORGANIZZAZIONE 
SCOLASTICA  

Punti 5 per ogni anno, massimo 25 punti 
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2 

 
assistenti amministrativi di supporto tecnico 
operativo 

80 

(n.40 ore per ciascun 
candidato) 

€ 15,95 

 
6 

 
collaboratori scolastici per il supporto operativo 

300 

(n.50 ore per ciascun 
candidato) 

€ 13,75 

 
1. Il corrispettivo verrà erogato a seguito della corresponsione da parte del Ministero dell’istruzione e del 

merito di quanto previsto verso l’Istituzione scolastica, come specificato nello schema di lettera di incarico. 

 
Articolo 5 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le 
ore 10,00  del 08/10/2024, a mezzo mail all’indirizzo veic86500e@istruzione.it. 

2.  Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresì la 
Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei 
requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche 
potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere 
corredata dal curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini 
della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente 
Avviso contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni      contenute, ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 
4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal 
candidato, pena  l’esclusione. 
5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di 
identità in corso                            di validità. 
6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 
7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 
dichiarazioni sostitutive. 

 
Articolo 6 – Commissione di valutazione 

1. La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle 
materie oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del 
termine per la presentazione delle istanze di partecipazione. 
2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria. 
3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 

 
Articolo 7 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 
trattamento, buon                                        andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
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Con questo avviso, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione degli incarichi attraverso 
esclusivamente la  ricognizione del personale interno all’Istituto Comprensivo “E.L. Corner”. 

 
Articolo 8 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1.       I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopra descritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del      
Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
 Articolo 9 – Trattamento dei dati personali 

1.  Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679     
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 
forniscono le seguenti informazioni: 

        Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’IC “E.L. Corner” di Fossò con sede in Viale Caduti di Via Fani,8, nella 
persona del suo Dirigente scolastico Alessandra Mura alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i 
diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: veic86500e@pec.istruzione.it 

         Responsabile della protezione dei dati 
 Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è la società Robyone srl 

 raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: info.robyone@ronepec.it. 

Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 
dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

           Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 
finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la 
selezione di incarichi individuali. 

           Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 

           Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e 
distruzione dei dati. 

           Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

           Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 
quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di 
legge. 

          Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 
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dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del 
trattamento che riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), 
presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

         Diritto di reclamo 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 
nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

          Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

         Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 
Articolo 10 – Responsabile del procedimento 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è 
il Dirigente Scolastico Alessandra Mura, mail veic86500e@istruzione.it numero di telefono  0415170535. 

 
Articolo 11 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

2. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione 
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione “Incarichi conferiti e autorizzati ai 
dipendenti”. Tali sezioni sono rinvenibili al seguente link: http://www.iccorner.edu.it. 

 
Articolo 12 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1.       Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 
53 del d.lgs. n. 165/2001. 

 
Articolo 13 – Norme di rinvio 

1.    Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 
civile e alle altre norme vigenti. 

 
                                                                                                                          Il Dirigente scolastico  

                                                                                                                       Prof.ssa Alessandra Mura 

  (Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005) 

 

 

È allegato al presente Avviso pubblico: 
 All. A: Domanda di partecipazione 
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