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MONTE ORE

PIANO
ANNUALE
delle
ATTIVITA

Anno Scolastico 2025-2026

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) Istruzione e Ricerca 2019-2021
(art. 43 e art 44 CCNL 2019-21)

Il presente Piano annuale delle attivita discende dagli indirizzi del PTOF
e costituisce la base di riferimento per il contratto decentrato d’Istituto
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Art. 43, comma 4 CCNL 2019-2021 — Attivita dei docenti

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita
funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone,
sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti
impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita
aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, é deliberato dal collegio dei docenti nel quadro
della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura e modificato, nel corso
dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze.

Art. 44 - Attivita funzionali all’insegnamento

1. L’attivita funzionale all'insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i
gruppi di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere un impegno fino a 40 ore annue;
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle
attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b),
alle attivita di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.

5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo
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idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

6. Con Regolamento d’Istituto e possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di
programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita dei
docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non
rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento é possibile estendere lo svolgimento a distanza
alle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti
dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a).

7. Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi.

8.(.)
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Collegi Docenti Data Primaria Secondaria
Martedi 2 settembre 2025 2h 2h
Martedi 9 settembre 2025 2h 2h
Martedi 28 ottobre 2025 2h 2h
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Martedi 10 febbraio 2026 2h 2h
Martedi 19 maggio 2026 2h 2h
Giovedi 25 giugno 2026 2h 2h
Totale ore 12h 12h
Convocato, se necessario, dal
COLLEGIO DOCENTI PER ORDINE Dirigente o su richiesta dei docenti. Le ore, 3h 2h
DI SCUOLA *
utilizzate saranno sottratte da
Totale ore 3h 2h
Programmazione e Verifica Data Primaria Secondaria
Mercoledi 3 settembre 2025 3h 3h
PROGRAMMAZIONE e VERIFICA . o
ATrD|DA1T|CHE/D|PART|MENT|/ Giovedi 4 settembre 2025 3h 3h
PLESSI
Lunedi 8 settembre 2025 2h 2h
Martedi 14 ottobre 2025 plesso 2h
Mercoledi 14 gennaio 2025 plesso 2h
Lunedi 9 marzo 2025 plesso 2h
Giovedi 26 marzo 2025 dipartimenti 2h
Mercoledi 10 giugno 2026 3h
Giovedi 11 giugno 2026 3h
Venerdi 12 giugno 2026 3h*
Totale ore 14 h (+3h) 16 h
Informazione alle famiglie Data Primarie Secondaria
. . . Mercoledi 3 settembre 2025 1h
Docenti presentazione cl. prime
Giovedi 4 settembre 2025 1h
. : - Martedi 21 ottobre 2025 (primaria)
Rinnovo Organi Collegiali Giovedi 16 ottobre 2025 (secondaria) Zh 2h
Colloqui generali 1° - 2° quad. Primaria:
24-28 novembre 2025
20-24 aprile 2026
Secondaria:
10-11 dicembre 2025 Carré 6h 6h
15-16 dicembre 2025 Zane
13-14 aprile 2026 Zane
15-16 aprile 2026 Carré
Consegna documento val. 1° -2°quad. | Giovedi 19 febbraio 2026 2h 1h
Venerdi 12 giugno 2026
Totale ore 11 h 10 h
TOTALE ORE
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie 37h(+3 h) 38 h (+2 h)

sui risultati degli scrutini (...) quadrimestrali e finali e sul’andamento
delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative,

ifino a 40 ore annue.
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CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA - A.S. 2025-2026

Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti della scuola primaria (seconde 40 ore)

Attivita collegiali . .
& Data Primaria
. 2h
Martedi 9 settembre 2025
. 2h
Martedi 14 ottobre 2025
Interclasse docenti h
Giovedi 15 gennaio 2026
. . 2h
Giovedi 12 marzo 2026
. N . 2h
Giovedi 9 aprile 2026
. . 2h
Martedi 5 maggio 2026
. . 2 h
Interclasse plenario con i Martedi 11 novembre 2025
genitori 2h
Martedi 24 febbraio 2026
. . 2h
Martedi 12 maggio 2026
Gruppo di Lavoro per 3 incontri di 2 ore ciascuno,
durante I'a.s. 2025/2026:
Vinclusione Lunedi 8 settembre 2025 6h
(Le date degli incontri successivi
saranno definite dai docenti
referenti)
Gruppo di Lavoro Operativo | 3 incontri durante a.s. 2025/2026 3 h*
per ciascun alunno con PEI (per le
per l'Inclusione g:&\e,i:!;,;’eda il piano dettagliato delle |, Da moltiplicare per ciascun alunno con PEl presente nelle proprie
classi
(Le date degli incontri saranno
definite dai docenti referenti)
Valutazione e scrutini
1°quadrimestre
Valutazione e scrutini
2° quadrimestre
TOTALE ORE GLl e GLO da
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: calcolare in

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, base alla

inclusi i gruppi di lavoro operativo per I'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono partecipazione
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
\valutazione.

18h +

Le riunioni settimanali di coordinamento (2 h oltre alle 22 di insegnamento) rientrano nell'orario di servizio
e sono comprensive delle riunioni di coordinamento allargate a tutte le classi del plesso di scuola primaria
e di eventuali riunioni di plesso con la presenza del Dirigente, qualora se ne rawvisi la necessita. Le
insegnanti che operano in piu classi, o in piu plessi, concordano e calendarizzano con il referente di sede la
presenza nelle diverse riunioni.
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Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti della scuola secondaria di 1° grado (seconde

40 ore)

Le ore indicate in tabella sono calcolate sui consigli di una sola classe, da moltiplicare per piu classi fino a max 40h (art.

44 comma 3 lett.a)

I docenti con piu di 6 classi programmano la loro presenza ai C.C. e la comunicano al DS ed ai coordinatori di classe.
Prioritari (la presenza agli scrutini & obbligatoria):
-i CdC di analisi della situazione iniziale e progettazione/programmazione inizio anno
-i CdC con i rappresentanti dei genitori (novembre e marzo)

Attivita collegiali

Data (calendario allegato)
Allegato A

Secondaria

Consigli di classe
docenti

9 settembre prime Carré-Zané

1h Carré, 40 min. Zaneé

Consigli di classe
docenti

6 ottobre terze Zane

7 ottobre 4 cdc Carre

8 ottobre seconde Zané
9 ottobre 4 cdc Carre
13 ottobre prime Zane

1h prime
1h15min seconde/terze

Consigli di classe con
rappresentanti
genitori

17 novembre corso D
18 novembre cdc Carré 3 classi
19 novembre corso E
20 novembre cdc Carreé 3 classi
24 novembre corso F
25 novembre cdc Carre 2 classi

1h seconde/terze
1h15min prime

Consigli di classe
docenti

4 dicembre terze Carrée-Zane

1h
Valutazione e 2 febbraio seconde Carre
. . a0 3 febbraio seconde Zané+3D
Scrutini 1 4 febbraio terze Carre
quadrimestre 5 febbraio prime Zané+3E
6 febbraio prime Carré+3F
Consigli di classe con 16 marzo terze Zané
. 17 marzo terze Carré
rappresentanti 18 marzo seconde Zanée
genitori 19 marzo seconde Carré 1h

23 marzo prime Zané
24 marzo prime Carre

Consigli di classe
docenti

4 maggio corso F

5 maggio cdc Carreé (4 classi)
6 maggio corso E

7 maggio cdc Carreé (4 classi)
11 maggio corso D

1h prime/seconde
1h 15min terze

Valutazione e
Scrutini 2°
quadrimestre

4 giugno prescrutini terze Carré

5 giugno ratifica terze Carre+
scrutini terze Zane

8 giugno scrutini Carré (matt)+
Zaneé (pom)

9 giugno scrutini prime Zane
(pom)
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Gruppo di Lavoro per

'Inclusione 3 incontri di 2 ore ciascuno,
durante I'a.s. 2025/2026:
Lunedi 8 settembre 2025

o N 6h
(Le date degli incontri
successivi saranno definite dai
docenti referenti)
Gruppo di Lavoro Operativo 3 incontri durante I'a.s. 3 h*

2025/2026 per ciascun alunno
per I'Inclusione con PEI

(Le date degli incontri saranno
definite dai docenti referenti)

* Da moltiplicare per ciascun alunno con PEIl presente nelle
proprie classi

Valutazione e scrutini
1° quadrimestre

Valutazione e scrutini
2° quadrimestre

TOTALE ORE

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono
costituite da:

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di
interclasse, di intersezione,

inclusi i gruppi di lavoro operativo per linclusione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti
dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera
tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di
classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la
compilazione degli atti relativi alla valutazione.

h CDC + h GLl e GLO
da calcolare in base alla partecipazione
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Art. 44

Oltre ai colloqui quadrimestrali ed alla consegna dei documenti di valutazione

Scuole secondarie di primo grado

e 1 hdiricevimento settimanale dei docenti della scuola secondaria (per un

totale di circa 30 ore annue).

Le ore sono calendarizzate, comunicate ai genitori e pubblicate sul sito della scuola. Il
ricevimento dei genitori si svolge su appuntamento, prioritariamente in presenza, salvo
specifiche richieste da parte della famiglia e valutate dal docente.

OdG: verifica situazione individuale del processo apprendimento e formazione degli alunni

ed eventuali problematiche specifiche.

Scuole primarie

e Ricevimento su appuntamento per i docenti delle scuole primarie in presenza

OdG: verifica situazione individuale del processo apprendimento e formazione degli alunni

ed eventuali problematiche specifiche.

Per tutti gli ordini di scuola

o Manifestazioni ed eventi legati al PTOF per cui si & presentato un progetto
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