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All. 2

Modalitadipubblicazioneall’alboonline

ILDIRIGENTESCOLASTICO

Vista laLegge18-6-2009,n. 69.

cheadecorreredall°gennaio2011lepubblicazionieffettuatesu cartanonhannopiu
Tenutoconto | valorelegale.

iIDPR275/1999“Regolamentorecantenormeinmateriadiautonomiadelle

Visto o ) -
istituzioniscolastiche”,all’art.14;

Visto ilDecretolegislativol6aprile1994,n.297art.43

EMANA

leseguentidisposizioniperottemperareagli obblighidipubblicazione.

Art.1Finalita
La pubblicazione di atti all’Albo on line ha lo scopo di fornire presunzione di conoscenza legale
deglistessi, a qualunque effetto giuridico specifico essa assolva (pubblicita, notizia, dichiarativa,
costitutiva,integrativadell’efficacia,ecc.).

Art.2Attisoggettiallapubblicazioneedurata
Sonosoggettiallapubblicazioneall’Alboon-linetuttigliattiperiqualilaleggeneprevedal’adempimento.
Gliattichevengonopubblicatipossonoessereinterniall’enteoppureproveniredaaltrientiesterniodasoggetti
privati.
Siagliattiinternichequelliesternisonopubblicatinellaloroversioneintegraleeconformeall’originale,ivicomp
resiirelativiallegati.
Sielencano,atitolomeramenteesemplificativoenonesaustivo,iprincipaliattichevengonopubblicationline:

Tipologia Duratadellapubblicazione
Deliberedelconsigliod’Istituto 15giorni
Bandidigare Sinoall’ultimogiornoutileperpartecip

areallagara

Convocazioni Sinoalgiornoprevistoperlariunione

Consigliodilstituto
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GiuntaEsecutiva
CollegioDocenti

Contabilita 15giorni
Programma
annualeContoConsu
ntivo
Variazioni al
ProgrammaAnn
uale
15giorni

Graduatorie
Graduatorie
interneGraduatorie
docentiGraduatorie

ATA
Contratti Sinoalterminedelcontrattoepernon
Personale docente e menodi 15 giorni
ATAEspertiesterni
AltriAttisuscettibilidipubblicazione secondo le prevision, n
mancanzasi applica il termine

residuale di 15giorni

Lapubblicazioneavvienepergiorniinteri,naturalieconsecutivi,compreselefestivitacivili.

Duranteilperiododipubblicazioneévietatosostituiree/omodificare,informalmente,ilcontenutodeidocum

enti ma le eventuali modifiche apportate devono risultare dallo stesso documento sostituito

omodificato ovvero da altro atto allegato allo stesso. Di norma il termine di pubblicazione ricomincia

adecorrereexnovodalladatadell’avvenutasostituzioneo modifica.
L’Alboon-
linedeveessereaccessibileintuttiigiornidell’anno,salvointerruzionideterminatedacausediforzamaggiore.

Art.3Pubblicazionedegliattiformatidall’Ente

[IResponsabiledelprocedimentochehaadottatol’attoprovvedearichiederelapubblicazioneall'alboinformato

elettronico nonmodificabile(PDF)efirmatodigitalmente.

Lapubblicitalegalesirealizzaquandosonogarantite:

I'autenticitadell'attopubblicato

laconformitaall'originale

inalterabilita(presuppostoper garantirelaintegrita)

preservareilgradogiuridicodell'atto

possibilitadiconservazione

rispettareirequisitidiaccessibilitaeusabilitavalidiper tuttiidocumentipubblicatisulsito
Modalitadiredazionedegliattipubblici(ilResponsabilechegeneral’attodeveattenersiscrupolosamente
ai principi della necessita e proporzionalita delle informazioni concernenti datipersonali fornite
dall’'atto.Per necessita e proporzionalita si intende che il Responsabile che
general’attodeveindicarenell’attosoloedesclusivamentequelleinformazionichepossonoessereritenut
e
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rilevantiedindispensabilialfinedellacomprensionedellafattispecieedellacongruitadellamotivazioneed
alfinediconsentireaglieventualiinteressatiecontrointeressatiall’atto,laconoscenza necessaria e
sufficiente per esercitare, rispettivamente, la funzione di controllo e latuteladeipropri
dirittie/ointeressilegittimi.)

Art.4Pubblicazionedegliattipercontodisoggettiesterniall’Ente
L'Istituto Comprensivo provvede alla pubblicazione all’Albo di documenti provenienti da altre
pubblicheamministrazione o dagli altri soggetti abilitati tramite I'emanazione di un atto o decreto di
pubblicazione. (es.graduatorie)

Art.5-Registrodegliattipubblicati
Tuttiidocumentiinseritisononumeratiinordinecronologicoinbasealladatael'oradiinserimentonell'albo.linumero
progressivounivocoper annovienegeneratoautomaticamentedalsistema.
Tuttociochedovraessereaffissoall'albodeveessereprotocollato.Atalfinelecircolaridiserviziorecantiattidapubblica
re all'albovannoprotocollate.

Art.6-Integralitadellapubblicazione
Gliattisono,dinorma,pubblicatinelloro integralecontenuto,comprensivodituttigliallegati.

Art.7FigureResponsabili:ResponsabileProcedimentoeResponsabilePubblicazione
La responsabilita della formazione dell'atto soggetto a pubblicita legale & del Responsabile del
procedimentochehageneratol'attoelaresponsabilitadipubblicazionesull'alboonlineédelresponsabileindividuat
odallaDirettiva n. 8/2009 del Ministro per la pubblica amministrazione e l'innovazione ed ¢ identificato nel
profilodelDirettoreSGAchepuodasua voltadelegare taliadempimentiadaltrosoggettocompetente.
Al Responsabile della pubblicazione compete anche la possibilita di annullamento di un documento
checomunquedeverimanereinpubblicazioneperilperiodoindicatoeriportareladicitura“annullato”.ldocumentia
nnullatidevonoesserecompresi nelRepertoriodipubblicazione.
Il Responsabile della pubblicazione nel caso in cui un documento informatico sia stato ottenuto come
copiaper immagine del cartaceo originale, per rispondere ai requisiti di accessibilita, dovra associare
all'immagineunadescrizionetestualealternativa.
IResponsabilidelprocedimentohanno I'obbligodi:

1. caricareildocumentoinformatoelettronico;

2. assicurarsichesarannopubblicatiinunformatononmodificabiledaterzi;

3. assicurarsichelaconsultazionedegliattipubblicatiriportanochiareebenvisibili:

e ailnumerodiprotocollogenerale;

e Db.ladatadipubblicazione;

e c.ladescrizioneol’oggettodeldocumento;

4. porre attenzione alle informazioni che contengono dati personali di natura sensibile o giudiziari
chesarannosostituitidaopportuniomissiscosidanonfareacquisirealdocumentoun“carattereubiquitari
o”evitandointalmododannichelanotiziapossaarrecareall’onoreeallareputazionedelsoggettointeressa
to.

Art.8Garanziediriservatezza

1. Lapubblicazionedegliattiall’albo,salveeimpregiudicatelegaranzieprevistedallalegge7-8-1990,
n.241intemadiaccessoaidocumentiamministrativi,avvienenelrispettodellatutelaallariservatezza dei
cittadini, secondo quanto disposto dalle norme in materia di protezione dei datipersonali,
trattamentodeidatisensibiliegiudiziari.

2. L'accesso agli atti pubblicati all’Albo dovra essere consentito in modalita di sola lettura, al fine
dievitare che gli stessi possano essere modificati o cancellati dallo spazio “web”. Potranno
esserescaricabilidall’Albogliattipubblicatiinunformatoelettronicotaledaimpedirequalsiasialterazione
delmedesimo.
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3.

Lemodalitadipubblicazioneall’Alboon-linedegliattiedocumenticontenentidatipersonali,devonoavere
caratteristiche di sicurezza ed inviolabilita conformi alle misure previste dagli dalle
normerelativeallaprivacy e dall’art.51 delD.Lgs.n°82/2005.

Lapubblicazionediattiall’Alboon-

line,costituendooperazioneditrattamentodidatipersonali,nelladiffusionedeglistessidati,deveesseree

spletatanelrispettodellespecifichenorme,dicuiprincipalmente:

e tutti i dati personali possono essere oggetto di una o piu operazioni di trattamento
purchéfinalizzate allo svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispetto dei presupposti e
dei
limitiprevistidallanormativarelativaallaprivacy,daognialtradisposizionedileggeodiregolament
o,daiprovvedimentidelGaranteperlaprivacy,dicuiprincipalmenteladeliberazione n° 17 del
19.04.2007 “Linee guida in materia di trattamento di dati
personalicontenutiancheinattiedocumentiamministrativieffettuatodasoggettipubbliciperfin
alitadipubblicazioneediffusionesul web”

e sonodarispettareiprincipidinecessitaediproporzionalitadeidatipersonalidiffusirispettoallafinalita
dellapubblicita-notiziachecon lapubblicazionesipersegue;

e |a diffusione dei dati sensibili e giudiziari e lecita se la stessa sia realmente indispensabile
epertinentirispettoalcontenutodelprovvedimentoenoneccedentirispettoalfinecheconessosiinte
ndeperseguire,inconformitaall’appositoRegolamentoperiltrattamentodeidatisensibiliegiudiziari
approvato conDecretoMinisterialen.305del7dicembre2006;

e i dati sensibili possono essere oggetto di diffusione, soltanto se tale operazione di
trattamentosiaprevistadaunanormadileggeodall’appositoRegolamentoapprovatodalMinisterod
ellaP.
|.giacitato;

e idatiidoneiarivelarelostatodisalutenonpossonomaiesserediffusi;

e idatigiudiziaripossonoessereoggettodidiffusione,soltantosesiffattaoperazioneditrattamento sia
prevista da una norma di legge o da provvedimenti dell’Autorita Garante dellaPrivacy;

e idatipersonalidiversidaidatisensibiliegiudiziaripossonoessereoggettodidiffusionesesiffattaoperaz
ionedi trattamentosiaprevistadaunanorma dileggeo di regolamento;

Al contenuto integrale degli atti sara comunque consentito |'accesso da parte dei soggetti titolari

diun interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata

ecollegata al documento al quale e richiesto I'accesso come previsto dall’art. 22 della legge

n°241/1990e dall’art.2 delD.P.R.n°184/2006.

Il rispetto dei principi e delle disposizioni in materia di riservatezza dei dati personali, anche

inrelazione alla pubblicazione obbligatoria all’Albo informatico, € assicurato con idonee misure

oaccorgimenti tecnici da attuare in sede di redazione dell’atto stesso da parte del Responsabile

chegenera il medesimo atto, pertanto, del contenuto degli atti pubblicati, in relazione al rispetto

dellenorme per la protezione dei dati personali, anche con riguardo alla loro diffusione per mezzo

dellapubblicazionedeirispettiviattiall’Albo on-line,eresponsabileilResponsabileche general’atto.



