
  

SOTTOSEZIONE:Disposizionigenerali 

SOTTOSEZIONE:Organizzazione 

SOTTOSEZIONE:Collaboratorieconsulenti 

All. 1 
 

IndicazionioperativeperlapubblicazioneinAmministrazionetrasparente 

1. AMMINISTRAZIONETRASPARENTE 
 

- PTTI 

- Riferimentinormativiconlink a“NORMATTIVA” eprincipalileggiscuola 

- Attiamministrativigenerali: 

✓ Direttive 

✓ Regolamentid’Istituto 

✓ Regolamentoalunni 

✓ Codicedisciplinare: 

● Artt.55bisesegg.D.Lgs.165/2001 

● Artt.492/501D.Lgs.297/1994 

● Artt.92,95,96e97CCNL/2007 

● CodicedicondottadeidipendentipubblicidicuialDPR16apr.2013,n.621 
 

- Articolazionedegliuffici 
- Organigramma 

- Telefono 

- Postaelettronicacertificataenon 
 

- Incarichi/Contratticonesperti esterni(informatabellare): 

✓ Estremiatticon: 

● Indicazionesoggettipercettori 

● Ragionedell’incarico 

● Ammontareerogato 

● Durataincarico 

✓ Curriculum(titolidistudioeprofessionali,esperienzelavorative,ulterioriinformazionidic

arattereprofessionale(es.conoscenzelinguistiche,TIC,partecipazionea 

convegnieseminari, pubblicazioni) 

✓ Datirelativiallosvolgimentodiincarichioallatitolaritàdicaricheinentididiritto 

privato regolati o finanziati dalla pubblica amministrazione o allo svolgimento 

diattivitàprofessionali 

✓ Compensicomunquedenominatirelativialrapportodilavoro,diconsulenzaodi 

collaborazione (compresi quelli affidati con contratto di collaborazione coordinata 

econtinuativa),conspecificaevidenzadelleeventualicomponentivariabiliolegateallaval

utazionedel risultato (NO FATTURE) 

✓ Attestazioneinsussistenzasituazioniconflittodiinteresse 

✓ Tabellerelativeaglielenchideiconsulenticonindicazionedioggetto,durataecompenso 

dell'incarico(comunicate allaFunzionepubblica) 

Lapubblicazionedeveesseretempestivaeidatidevonorimanerepubblicatiper 3anni. 
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SOTTOSEZIONE:personale 

 

 

 

SOTTOSEZIONE:performance 

SOTTOSEZIONE:attivitàeprocedimenti 

- DS  

✓ Atto diconferimento incarico+C.V. 

✓ Compensi(art.19CCNLAreaV) 

✓ Incarichi 

✓ Importiviaggidiservizioemissionipagaticonfondipubblici 

✓ Altrecariche c/oentipubblicioprivatie relativicompensi 

✓ Dichiarazionediinsussistenzacausediinconferibilitàincarico(D.Lgs.39/2013prot.dirif.) 

✓ Dichiarazionediinsussistenzacausediincompatibilità(annualmente) 

✓ Copiadichiarazionedeiredditi 

✓ Variazionisuccessiveartt.3e4L.441/1982 

✓ Dichiarazionideiredditifiglieparentientro2°gradodiparentela(serveconsenso,oppured

iniego) 

✓ Dichiarazionedistatopatrimoniale 

- Personaleat.i.ecostocomplessivo(linkaScuolainChiaro) 

- TassidiassenzapersonaleATAedocente peraggregatiinpercentuale (linkMinistero) 

- Incarichiconferitieautorizzatiaidipendenti(Anagrafedeidipendenti–

NOLIBERAPROFESSIONE/INCARICHI PAGATI CON FONDI CONTR. INTEGR.) solo se pagati 

extra- FIS, seoccasionali,temporanei enonin conflitto, conindicazionedi: 

✓ Oggetto 

✓ Durata 

✓ Compensospettanteperciascunincarico 

- Contrattazioneintegrativa+relazionetecnico-finanziariaeillustrativacertificatadaiRevisori 

+linka CCIAran 
 

- Ammontarecomplessivodeipremi: 
✓ MOF+Bonusassegnati 

✓ MOF+Bonusdistribuiti 

✓ FISdistribuito in formaaggregata >docentie ATA 

✓ DatiaggregatiBonus 
 

- Tabellariassuntivadelle tipologiediprocedimentoconl’indicazionedi: 
- Procedimento(brevedescrizioneerif.normativiutili) 

- TerminidiconclusioneUnitàorganizzativa 

- Responsabiledell'istruttoria 

- NominativoResponsabiledelprocedimento(recapiti) 

- Responsabiledelprovvedimento finale(recapiti) 

- Titolarepoteresostitutivo 

- Documentidaallegareall'istanzaemodulistica 

- Modalitàacquisizioneinformazioni 

- Modalitàperl'effettuazionedipagamenti(senecessari) 
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SOTTOSEZIONE:provvedimenti 

 

 

 

SOTTOSEZIONE:bandidigaraecontratti 

SOTTOSEZIONE:Bilanci 

SEZIONE:beniimmobiliegestionepatrimonio 

- Elencoprovvedimentifinalidi: 

✓ Aggiudicazione diappalti 

✓ Affidamentolavori,fornitureeserviziemodalitàdiselezione 

✓ Accordi conPA 
 

- Datidicuiall’art.1,c.32L.190/2012 

- Attieinformazionioggettodi pubblicazione aisensidelCodiceAppalti 

✓ Entroil31.01diogniannotabelle riassuntive 

a. Procedurediaffidamentoavviate 

b. Procedure incorso 

Dapecacomunicazione@pec.anticorruzione.it(ilfileèprodotto inautomatico dal SIDI) 

- Contrattidiappalto 

✓ Determinaa contrarre 

✓ Avvisidibandieinviti 

✓ Provvedimentodiaggiudicazione 

- Suisingoliacquisti: 

✓ CIG 

✓ C.F.edenominazioneStazioneAppaltante 

✓ Oggettodelbando 

✓ Procedurascelta 

✓ Elencooperatoriinvitati 

✓ Aggiudicatario: 

● C.F. 

● Ragionesociale 

● Ruolo,sein associazioneconaltrisoggetti 

✓ Importo diaggiudicazioneallordodeglionerie alnettodell’IVA 

✓ Datadiinizio efine lavori 

✓ Importosommeliquidate 

✓ Entroil31.01tabelleriassuntiveinformatodigitalestandardaperto(formatoXML) 

- Programmazionelavori,opere, servizieforniture 

- Provvedimentidiesclusionedallaproceduradiaffidamento 

- Ammissioniall’esito dellevalutazioni 

- ComposizionedellaCommissioneconC.V.componenti 
 

- Contoconsuntivoeprogrammaannuale(albo+ATentro15gg.daapprovazione) 
- Relazioneorganidirevisione 

- Eventualirilievi 
 

- Canonidilocazioneoaffitto(inserirenon  presenti.Quantopercepitononècanonedi 

locazionemacontributo afrontediconcessione) 
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SEZIONE:servizierogati 

 

 

 

SEZIONEPAGAMENTIDELL’AMMINISTRAZIONE 

SOTTOSEZIONE:Altricontenuti -AntiCorruzione 

SOTTOSEZIONE:accessocivico 

SOTTOSEZIONE:obiettividiaccessibilità 

- PTOF 
 

- Datisuipropripagamentiinrelazioneallatipologiadispesasostenuta,all'ambitotemporale 

diriferimentoeaibeneficiari (informatabellare) 

- Indicatoretrimestraleditempestivitàdeipagamenti 

Lapubblicazione deve esseretrimestraleeidatidevono rimanerepubblicati per5anni 

- Indicatoredeitempimedidipagamentorelativiagliacquistidibeni,servizi,prestazioniprofessional

ieforniture (indicatoreannuale ditempestività deipagamenti) 

- Ammontarecomplessivodeidebitieilnumerodelleimpresecreditrici 

Lapubblicazione deve essereannualeeidatidevonorimanerepubblicati per5anni 
 

- PTPC:link USR 

Lapubblicazione deve essereannualeeidatidevonorimanerepubblicatiper3anni 

- RPCT:Direttore USR 

Lapubblicazionedeveesseretempestivaeidatidevono rimanerepubblicatiper3anni 

- Regolamentiper laprevenzionee la repressionedellacorruzione:linkUSR 

Lapubblicazionedeveesseretempestivaeidatidevono rimanerepubblicatiper3anni 

- RelazioneRPC: linkUSR 

Lapubblicazione deve essereannualeeidatidevonorimanerepubblicatiper3anni 

- AttiadottatiinottemperanzaaeventualiprovvedimentiANACrivoltiallascuola:circolariealtridocu

mentiprodottida ANAC, griglia dirilevazioneANAC 

- Eventuali atti di accertamento violazione norme in materia di inconferibilità e 

incompatibilitàdegli incarichi 
 

Lapubblicazionedeveesseretempestivaeidatidevono rimanerepubblicatiper 3anni 
 

- Nomedelresponsabile(DS) 

- Modalitàdieserciziodel diritto(pec,recapititelefonici) 

- Nome deltitolare poteresostitutivo (dirigente AT)conpecerecapititelefonici 
 

- Obiettiviperl’anno correnteentroil31.03diognianno 

 
Alterminedelperiododipubblicazionetuttiidatidevonoesseretrasferitinellasezione“ArchivioAmministrazionetr

asparente” 

Tuttiidocumentipubblicatidevonoessere inunformato apertoedelaborabile(pdfelaborabili) 
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