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SCADENZIARIO 
 
 

Procedimento (breve 
descrizione e rif. 
Normativi utili 

Termine di 
conclusione 

Unità 
organizzativa 
e 
Responsabile 
dell’Istruttoria 

Nominativo 
responsabile 
istruttoria 
procedimentale 
(recapiti) 

Responsabile 
del 
provvedimento 
(recapiti) 

Titolare 
potere 
sostitutivo 

Modalità 
acquisizione 
informazioni  

Link accesso al servizio on line  Modalità per 
l’effettuazione 
di pagamenti  

Accesso agli atti 30 GG Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEC https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Mod_richiesta-accesso-agli-
atti.pdf?x24227  

PAGO PA 

Assemblea genitori: 
richiesta di utilizzo locali  

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Protocollo- 
Affari Generali 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Assemblea-dei-genitori-richiesta-
utilizzo-locali-scolastici-1.pdf?x24227  

/ 

Attivazione account 
Google suite for 
education  

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/ATTIVAZIONE-ACCOUNT-GOOGLE-
SUITE-FOR-EDUCATION-1.pdf?x24227  

/ 

Autorizzazione foto di 
classe  

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Protocollo- 
Affari Generali 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/autorizzazione-foto.pdf?x24227  

/ 

Delega occasionale ritiro 
alunno 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Delega-occasionale-ritiro-alunno-
1.pdf?x24227  

/ 

Delega ritiro alunno  30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Delega-ritiro-alunno-2.pdf?x24227  

/ 

Dichiarazione sostitutiva 
atto notorio  

/ Dirigente 
Scolastico 

Ufficio 
Personale 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Dichiarazione-sostitutiva-atto-
notorio.pdf?x24227  

/ 

Dichiarazione sostitutiva 
atto notorio per visite e 
prest. specialistiche 

/ Dirigente 
Scolastico 

Ufficio 
Personale 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/scuola_modulistica/dichiarazione-
sostitutiva-atto-notorio-per-visite-e-prest-specialistiche/ 
 

/ 

Procedimento di 
iscrizione on line 

TERMINE 

MINISTERIALE 
Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://www.istruzione.it/iscrizionionline/  / 

Dichiarazione sostitutiva 
certificazione 

/ Dirigente 
Scolastico 

Ufficio 
Personale 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Dichiarazione-sostitutiva-di-
certificazioni.pdf?x24227  

/ 

Liberatoria riprese foto e 
video 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Protocollo- 
Affari Generali 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/liberatoria-riprese-foto-e-video-
1.pdf?x24227  

/ 

Modello per l'istituzione 
del biglietto di ingresso 
ai-monumenti 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio 
Personale 

Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Modello-per-listituzione-del-
biglietto-di-ingresso-ai-monumenti.pdf?x24227  

/ 
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Procedimenti di rilascio 
certificato di frequenza 
solo per privati  

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO / / 

Procedimento di rilascio 
nulla osta al 
trasferimento alunno 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Richiesta-nullaosta-1.pdf?x24227  

/ 

Esonero dalle lezioni di 
ed. fisica 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Esonero-educazione-motoria-
1.pdf?x24227  

/ 

Esonero dalle lezioni di 
religione cattolica 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/allegati-D-E-No-IRC.pdf?x24227  

/ 

Richiesta esame di 
idoneità (Istruzione 
Parentale) 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/scuola_modulistica/richiesta-
esame-di-idoneita-istruzione-parentale/  

/ 

Richiesta Istruzione 
Parentale 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/scuola_modulistica/richiesta-
istruzione-parentale/  

/ 

Richiesta spostamento al 
altra classe/sezione 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/scuola_modulistica/richiesta-
spostamento-al-altra-classe-sezione/  

/ 

Richiesta uscita 
autonoma 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/uscita-autonoma-1.pdf?x24227  

/ 

Somministrazione 
farmaci d'urgenza 

30 GG Dirigente 
Scolastico 

Ufficio Didattica Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

PEO https://iccostabissara.edu.it/wp-
content/uploads/sites/107/Somministrazione-farmaci-
1.pdf?x24227  

/ 
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