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Agli Alunni 

Alle Famiglie 

Ai Docenti della Scuola 

Secondaria di I grado

Oggetto: Caricamento del “Capolavoro” nella piattaforma Unica – Indicazioni operative

Si comunica che, come previsto dalle  Linee guida per l'orientamento  (DM 328 del 22 dicembre
2022) e dalla Nota MIM E-Portfolio. Linee operative per la compilazione della sezione "Capolavoro”
(prot. n. 1616 del 17 maggio 2024), tutti gli studenti della scuola secondaria di primo grado sono
invitati a caricare, entro il termine dell’anno scolastico,  il proprio capolavoro  all’interno della
sezione dell’E-Portfolio presente nella piattaforma Unica.

https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home  

Per capolavoro si intende “una realizzazione ritenuta come  la migliore e  maggiormente
rappresentativa dei progressi compiuti e delle competenze sviluppate durante l’anno scolastico”.
Il  Capolavoro  può  consistere  in  un  elaborato  scritto,  un  prodotto  multimediale,  una  produzione
artistica o qualsiasi altra forma espressiva, anche realizzata al di fuori dell’ambiente scolastico e
frutto di attività individuali o cooperative. L’importante è che lo studente riconosca tale prodotto, in
modo critico e consapevole, come rappresentativo del proprio percorso formativo e personale.

Gli studenti possono rivolgersi ai propri docenti per ricevere supporto e orientamento nella fase di 
riflessione e scelta del prodotto da caricare.

Modalità di caricamento e accesso:

Il caricamento del capolavoro è a cura dello studente, esclusivamente attraverso il proprio 
profilo personale.

L’accesso alla piattaforma Unica deve avvenire tramite uno dei seguenti strumenti di
identità digitale:

● SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) – anche per minorenni, con richiesta da parte 
dei genitori

● CIE (Carta d’Identità Elettronica)
● CNS (Carta Nazionale dei Servizi)
● eIDAS (identità digitale di un altro Paese europeo)
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Non è possibile caricare il capolavoro accedendo con le credenziali del genitore.

Il personale docente e/o di segreteria non è autorizzato a gestire o utilizzare SPID/CIE di studenti o 
famiglie.

Materiali utili:

Per agevolare le operazioni di accesso e caricamento, si segnalano i seguenti materiali informativi:
-Guida operativa: 

https://unica.istruzione.gov.it/portale/documents/20117/0/Manuale%20studenti/9fab 1408-bdf4-b74f-
5559-835f306eda76/Manuale%20studenti  

-Video tutorial “Che cos’è il capolavoro e come caricarlo nell’E Portfolio?”:    
https://www.youtube.com/watch?v=FXE9w4R-  MOk      

Si invitano i docenti a supportare gli studenti, per quanto di competenza, nella fase di riflessione e 
scelta del proprio capolavoro.

Cordiali saluti.

                                                                                                       La Dirigente Scolastica 
    Dott.ssa Elisabetta Marazzita
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