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Prof.ssa Cinzia MARASCHIN
p.c. DSGA
SEDE

Oggetto: conferimento delega quale “collaboratore vicario”

Facendo seguito ai colloqui intercorsi, La delego a svolgere, durante il corrente anno scolastico, le
funzioni di mia competenza di seguito meglio descritte. Nello svolgimento di tali attivitd Lei &
tenuto al rispetto della vigente normativa nonché delle mie direttive e disposizioni, anche verbali, ai
sensi degli artt. 2086, 2094 e 2104 c.c. Cat

La informo che, in quanto delegante, sono tenuto a vigilare sul corretto svolgimento delle funzioni
in questione.
La presente delega é adottata ai sensi degli artt. 17, c. 1-bis e 25, c. 5, del d.Igs. n. 165/2001, per

consentire lo svolgimento contemporaneo delle numerose funzioni organizzative e amministrative
di mia competenza, al fine di migliorare 1’efficacia e Iefficienza del servizio scolastico.

Il corretto svolgimento di tali attivita sara da me valutato, ai sensi degliartt. 7, . 5; 17, ¢. 1 lett. e-
bis; 45, c. 4 del d.lgs. 165/2001 nonché sulla base di quanto previsto dall’art. 22 e dall’art. 40 del
vigente CCNL, per erogare in Suo favore un adeguato COompenso accessorio.

La delego pertanto a svolgere le seguenti attivita:

1. adempimenti inerenti al funzionamento generale in caso di assenza del D.S.;

2. coordinamento delle attivita di vicepresidenza, nel rispetto della autonomia decisiongale degli
altri docenti da me delegati;

3. collaborazione nella gestione e nell'organizzazione dell'Tstituto:

4. generale confronto e relazione, in mio nome e per mio conto, con I’utenza e con il perg onals

per ogni questione inerente le attivita scolastiche; ‘

coordinamento delle attivita del Piano Annuale delle Attivita; .

6. sostituzione dei docenti assenti, anche con ricorso a sostituzioni a Pagamentq quando

necessario e tenuto conto dei vincoli (in termini di risorse) presenti;

controllo della regolarita dell’orario di lavoro del personale docente;

8. autorizzazione all’uscita delle classi per visite didattiche di un giomo (in coerenza ¢qp il
Piano gite approvato o con la Delibera del C.d.1. che delega alla Ds la loro organizzg,zione);

9. valutazione ed eventuale accettazione delle richieste di ingresso posticipato o g;j uscita
anticipata degl alunni, in accordo a quanto previsto dal regolamento di istituto;

o

o



10. modifiche e riadattamento temporaneo dell’orario dej,
esigenza connessa alle primarie necessiti di vigilanza g,
interruzione, del servizio scolastico; in caso di n

docente devono essere accorpati alle altre classi;

11. vigilanza sull’andamento generale del servizio, con obbhgo di riferirmi qualunque fatto o
circostanza che POssa, a suo parere, pregiudicare un regolare svolgimento dello stesso;

12. collaborazione nella preparazione degli incontri degli 00, con istruzione degli atti
preparazione della documentazione utile; ;

13. rappresentanza dell'Istituto in incontri ufficiali su delega de] DS.;
14. coordinamento dei docenti dei vari plessi
15. coordinamento dej referenti di plesso;
16. pubblicazione sul sito istituzionale d
17. richieste di intervento delle forze de
18. sostituzione della DS nel caso di
19. firma dei seguenti atti:

* documenti di valutazione degli alunni e richiest
provenienti da altre istituzioni scolastiche; :

denuncia infortuni e relativa comunicazione alle autorita ed enti competenti;
atti contenenti comunicazioni al personale docente ed ATA;

corrispondenza con 1’ Amministrazione regionale,
Enti, Associazioni, uffici e con soggetti privati aven
corrispondenza con I’ Amministrazione de] MIU
atti inerenti lo svolgimento degli Esami di Stato

lezioni, per fare fronte ad ogni

gli alunni e di erogazione, senza

©Cessiy, gli alunni delle classi senza
. >

m

t]

ell’Istituto di atti, circolari, comunicazioni;
II’ordine per gravi motivi;
assenza (anche mediante reperibjliy telefonica);

di disponibilitd all’iscrizione
provinciale, comunale, con altri
ti carattere di urgenza;

R centrale e periferica;

.

Cordiali saluti.
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Firma del delegato : \ \ *
Prof.ssa Cinzia Maraschin .
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