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Circolare n. vedi segnatura 
 

Ai Docenti dell’Istituto 
Ai Coordinatori di plesso 

Ai Referenti di Progetto 
Alle Funzioni Strumentali 

LORO SEDI 
 
 

OGGETTO: Trasmissione documentazione di fine anno. 
 
Si trasmette la seguente documentazione utile allo svolgimento delle incombenze didattiche e 
amministrative di fine anno: 
 
1. scheda di verifica progetto; 
2. scheda di verifica uscita didattica 
3. attività aggiuntive d’insegnamento per supplenze 
4. relazione finale funzione strumentale (parte amministrative reperibile sul sito) 
5. relazione finale funzione strumentale (parte didattica in forma libera) 
6. relazione finale di plesso scuola primaria/infanzia. (in forma libera) 
 
La compilazione dei documenti dei punti 1-2–3-4, reperibili nel sito web della scuola 
(HomePage – cartellina documentazione di fine anno per docenti) sono a cura dei docenti 
interessati mentre i documenti dei punti n. 5 -6 sono di competenza delle funzioni strumentali 
e dei coordinatori di plesso. 
 
Sul sito sarà reperibile inoltre la seguente modulistica: 
7. domanda ferie (solo per docenti ruolo e supplenti al 31/08/2020); 
8. modulo Fondo Istituto; 
9. modulo Bonus docenti. 
La compilazione dei punti 8 e 9 va riconsegnata anche se negativa. 
 
Sarà cura della segreteria inviare agli interessati il modello G e la domanda di pagamento delle 
ferie non usufruite (se spettanti). 
 
La documentazione deve essere compilata, firmata e scansionata in PDF, se sprovvisti di 
scanner si può scaricare sul telefono una applicazione gratuita di conversione della foto in 
PDF (es “clear scanner”), e riconsegnata tassativamente entro il 10 giugno 2020 tramite 
email all’indirizzo viic82400g@istruzione.it (all’attenzione signora Manuela) con oggetto: 
documentazione di fine anno. 
 
Cordialmente 
 

IL DIRIGENTE 
Patrizia Lombardi 
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