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Ai docenti 
Sito 

 

 

Oggetto: indicazioni per la gestione delle comunicazioni genitori/docenti sul registro elettronico 
 

Si comunica che per agevolare la comunicazione tra docenti e famiglie è stata attivata una funzione 
specifica sul Registro elettronico per accedere alla quale vengono dettagliatamente illustrati i 
passaggi. Attraverso questo canale i docenti invieranno una comunicazione sull’andamento 
didattico/educativo nella didattica a distanza (DAD). 
 
Per il DOCENTE che deve scrivere una comunicazione al genitore: 

1) Sulla banda grigia laterale sinistra cliccare sulla voce “Gestione” e poi “Comunicazioni” 

2) In basso a destra cliccare sul cerchietto verde con il simbolo della penna 

3) Nell’area “Destinatari” 

a) Cliccare su “ufficiale” (importantissimo perché altrimenti non si riesce ad avere la 

conferma della lettura da parte del genitore) 

b) Spuntare la voce “classi” e selezionare la classe interessata  

c) Aprire la tendina “Seleziona genitori” e spuntare il genitore che interessa 

4) Nell’area “Nuovo Messaggio” inserire l’oggetto ed il testo 

5) Premere il bottone azzurro “Invia” in basso a destra 

 
Per il DOCENTE che deve rispondere ad una comunicazione del genitore: 

1) Sulla banda grigia laterale sinistra cliccare sulla voce “Gestione” e poi “Comunicazioni” 

2) Selezionare il messaggio del genitore 

3) A destra selezionare la freccia circolare che gira a sinistra 

4) Inserire il testo e premere “Invia” 

 
Per il DOCENTE che deve controllare l’esito della lettura: 

1) Sulla banda grigia laterale sinistra cliccare sulla voce “Gestione” e poi “Comunicazioni” 

2) Nella barra verde in alto cliccare sui tre puntini a sinistra 

3) Cliccare su “inviati” 

4) Si aprirà l’elenco di tutte le comunicazioni inviate; quindi selezionare la comunicazione che 

interessa cliccandoci sopra. 

5) Nella barra in alto a destra selezionare il simbolo dell’ingranaggio ed appariranno i dati della 

lettura. 

Cordiali saluti 
 
         Il Dirigente Scolastico 
            Patrizia Lombardi 
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