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Al genitori

A tutto il personale scolastico

Al DSGA

Atti, sito

E.p.c

Al Responsabile servizio di prevenzione ¢ protezione Ing. Bertoldi
Al Presidente del Consiglio di Istituto Sig Bertoldo

OGGETTO: MODALITA DI ACCESSO AGLI UFFICI DI SEGRETERIA SCOLASTICA

Si comunica che gli uffici di segreteria, fino a nuova comunicazione, saranno aperti dal lunedi al venerdi.
L’accesso del pubblico ¢ consentito SU APPUNTAMENTO per le sole attivita indifferibili da rendere in
presenza, quali, a puro titolo di esempio, la consegna di documenti cartacei urgenti e la sottoscrizione di

contratti.

L’accesso _del pubblico avverra sempre a seguito di appuntamento o convocazione e scaglionato
almeno ogni 20 minuti. I.’accesso sara limitato allo sportello non si potra per alcun motivo accedere
all’interno dei locali di segreteria.

Per fissare un appuntamento si dovra inviare una mail all’indirizzo viic82400g@istruzione.it ,
esplicitando il motivo della richiesta preferibilmente all’attenzione del referente di settore:

ufficio alunni/didattica: Sig.ra Paola Milani
ufficio personale scolastico: Sig.ra Manuela Storti

ufficio contabile e amministrativo: DSGA Annalisa Dalla Vecchia

SPORTELLO TELEFONICO:

PER L’UTENZA DALLE ore 12.00 alle 13.00 al numero fisso 0445 951007.

LA SUDDETTA LIMITAZIONE ORARIA NON E* PREVISTA PER CONTATTI CON UFFICI
SCOLASTICI, ENTI LOCALI, SEGRETERIE DI ALTRE SCUOLE, ULSS, STAFF E FIGURE DI
SISTEMA.

Il personale esterno e i fornitori potranno accedere previo accordo con I'Istituto, salvo il caso di guasti che
richiedono intervento immediato, verifiche in relazione ad anomalie riscontrate o segnali di allarme e
S0CCOTrS0.

Agli utenti esterni ( genitori, fornitori ecc.) prima dell’accesso in Istituto, sara misurata la
temperatura e chiesto di compilare un’apposita “Auwtodichiarazione Coronavirus a norma
dall’art. 76 del DPR 445/2000, unitamente alla presa visione dell’informativa sul trattamento dei
dati.

Si allega alla presente il modello che sara possibile trovare e compilare anche in loco prima
dell’ingresso a Scuola.

In allegato:
- modulo autodichiarazione coronavirus visitatori informativa

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Patrizia Lombardi
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