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Circolare n. Vedi segnatura      Cornedo Vic.no, 26 ottobre 2021 

 

A tutto il personale 

Docente ed ATA 

SEDE 

 

 

Oggetto: ASSENZE DEL PERSONALE DELLA SCUOLA. 

 

 

 

 Si comunica a tutto il personale Docente ed ATA assente per malattia, di comunicare 

tassativamente l’assenza entro le ore 8:00 del giorno stesso alla segreteria del personale 

dell’I.C. Crosara e successivamente al coordinatore del plesso di servizio. 

 Il dipendente è tenuto tempestivamente, non appena venuto a conoscenza, a 

comunicare telefonicamente, o tramite email istituzionale (viic82400g@istruzione.it), il 

numero di protocollo del certificato medico e a compilare ed allegare il modulo di assenza 

scaricabile dal sito dell’I.C. “Crosara” (iccrosaracornedo.edu.it) area DOCENTI/ATA - 

Modulistica). 

Tale comunicazione è dovuta anche in caso di prosecuzione dell’assenza. 

Nel caso in cui il dipendente, assente per malattia, dovesse allontanarsi dall’indirizzo 

comunicato per effettuare visite, terapie o accertamenti specialistici, è tenuto ad avvisare 

tempestivamente il datore di lavoro e a conservare la documentazione giustificativa che 

l’amministrazione può sempre richiedere (esempio: attestazione rilasciata dal medico o 

dalla struttura, anche privata, di effettuazione della visita). 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

   Patrizia Lombardi  
   (firma apposta digitalmente  

    ai sensi del D.Lgs.82/2005)  
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