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Curriculum Vitae 
Europass 

  

  

 

Informazioni personali   

Nome/ Cognome Giulia Gravina  

Indirizzo   

Telefono     
                                          Codice Fiscale      

E-mail   
  

 
Cittadinanza Italiana  

  

 
Data di nascita   

  

 
 
 
 

 
Sesso F  

  

 

Esperienza professionale   
  

 
 

 
                                                  Date  
 
Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
Lavoro o posizione ricoperti 
 
 
 
                                                    
                                                    Date 
 
Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
 Lavoro o posizione ricoperti 
 
                                                   
 
                                                      Date 
 
Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
Lavoro o posizione ricoperti 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                    Date 
 
Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Dal 02/12/24 al 18/04/25 prorogabile 

 
I. C. Nodari - Lugo di Vicenza (VI) 
 
Personale Ata Assistente Amministrativo - 
AA in segreteria in collaborazione con il Dirigente nella gestione iter Bandi PNRR DM 19/24- Azioni di 
prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 
 

 
Dal 09/01/24 al 07/06/24 

 
I. C. Cipani – Santorso (VI) 
 
Personale Ata Assistente Amministrativo - 
AA in segreteria Didattica 
Mansione: gestione iter progetti gratuiti Docenti, gestione iter gite scolastiche/ uscite didattiche 
 

   Dal 13/11/23 al 31/12 /23 
 

I. C. Nodari - Lugo di Vicenza (VI) 
 
Personale Ata Assistente Amministrativo - 
AA in segreteria del personale : 
Mansioni d'ufficio, utilizzo piattaforma Nuvola, richiesta e spedizione F. P. Docenti/Ata, certificato dei 
servizi 
Inserimento in Nuvola di ferie personale Ata. 
Controllo in Sidi/ pago in rete x contributo volontario / assicurazione pagamento corretto bollettino con-
tributo in base al n* figli. 
Inserimento in nuvola documenti Docenti /Ata ( Iban, attestati formazione, sicurezza) 

 
Novembre 2020 - Maggio 2021 

 

 
I C Goldoni – Villaverla (Vi) presso Scuola Primaria di Montecchio Precalcino (Vi) e Villaverla  
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 Lavoro o posizione ricoperti 

 
 
 
 
 

Collaboratore Scolastico 
(accoglienza, controllo e gestione alunni, somministrazione pasti in mensa, pulizia aule ecc.) 

 

                                                    
                                               Date 

 
 
 
  
Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                      Tipo di attività o settore 

 
 

4 dicembre 2017 - 22 dicembre 2017 Ritenuta acconto 
8 gennaio 2018 - 19 gennaio 2018 Ritenuta acconto 
19 marzo 2018 – 31 luglio 2018 Contratto tempo determinato 
 
 
 
During SPA Filiale di Thiene P.zza Scalcerle 28/a Thiene 
Agenzia per il lavoro 

 
 

 

Lavoro o posizione ricoperti 
 

Addetta alla selezione del personale  

 
 

Accoglienza, 

screening curricula, 

colloqui di selezione per ricerca personale nel settore produttivo ed impiegatizio, 

redazione profili professionali per la presentazione alle Aziende dei candidati selezionati, 

feedback  presso le Aziende sull'andamento del personale inserito, 

redazione e pubblicazione di annunci di lavoro, 

attività di orientamento per i candidati e lavoratori, 

redazione contratti di prestazione, 

proroghe, 

cessazioni, 

archiviazione e gestione documenti lavoratori ecc. 

 
 

 

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
                       
 
 
Tipo di attività o settore 
 

Febbraio 2006 – 11 ottobre 2017 
 
Obiettivo Lavoro SpA Via Vittorio Veneto 16 36016 Thiene (Vi) (Da febbraio 2006 al 31/12/2016 stage, 
contratto tempo determinato, contratto tempo indeterminato) 
acquisita da Randstad Italia Spa – Thiene contratto tempo indeterminato dal 01-01-2017 al 
11/10/2017) 
 
Agenzia per il lavoro 

 

Lavoro o posizione ricoperti    Addetta alla selezione del personale  
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Principali attività e responsabilità 
Ricerca e Selezione del Personale: 

 

accoglienza, 

screening curricula, 

colloqui di selezione per ricerca personale nel settore produttivo ed impiegatizio, 

redazione profili professionali per la presentazione alle Aziende dei candidati selezionati, 

feedback presso le Aziende sull'andamento del personale inserito, 

redazione e pubblicazione di annunci di lavoro, 

attività di orientamento per i candidati e lavoratori, 

gestione di percorsi di bilancio di competenze, stesura di curriculum vitae europeo, orientamento attivo  

al lavoro nell’ambito dei percorsi di Politiche Attive (con relativa restituzione) realizzati con diversi 

strumenti aziendali ecc. 

 

Gestione/Amministrazione del Personale: 

 

redazione contratti di prestazione, 

proroghe, 

cessazioni, 

archiviazione e gestione documenti lavoratori, 

inserimento ore del personale in somministrazione ( gestionale emisfera smartnet ), 

gestione malattie, infortuni, ANF, comunicazioni Sare ecc. 

 

 

  

 

Istruzione e formazione   
  

 
Date Febbraio 2006 – Luglio 2007  

 
Titolo della qualifica rilasciata 

   Master Alta formazione in gestione e sviluppo delle risorse umane 
 

   
Nome e tipo d'organizzazione 

erogatrice dell'istruzione e formazione 
 

EDUFORMA – Vigonza (Pd)  

Date 2005  
                   Titolo della qualifica rilasciata Laurea in Giurisprudenza V.O.  
    

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

 
 
 

Universita’ degli Studi di Bari 
 
 
 

 

Date 1996  

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di maturità classica  
Nome e tipo d'organizzazione 

erogatrice dell'istruzione e formazione 
Liceo Classico “ Q. O. Flacco “ Castellaneta - TA  

   

Madrelingua ITALIANA  
  

 

Altra(e) lingua(e) Francese, Inglese 
 

 

Inglese   Buono   Buono  Buono  Buono  Buono 

                                         Francese 
Buono  
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Capacità e competenze informatiche   16/09/2024 Eipass standard  
 
26/08/24 Eipass 7 moduli user 
 
25/02/2021 Attestato addestramento professionale per la dattilografia 
 
15/08/2017 Certificazione EIPASS personale ATA ( I fondamenti dell’ICT, navigare e cercare 
informazioni sul web, comunicare in rete- PEC, firma digitale e archiviazione dei documenti, privacy e 
sicurezza dati ) 
 
27/04/2006 Patente Europea ECDL: Word, Excel, Power Point, Acces, Posta elettronica, Internet 
 

 

  

 

Patente B, Automunita  

   

Disponibilità Part - Time mattina  

 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali ". 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Thiene,  
 
 

 
 
 

 


