
 

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  

a.s. 2022/2023 
Documento Allegato al PTOF 

 
Nella considerazione che il PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE risponde alla necessità di pianificare le attività organizzativo-didattiche 

funzionali alla realizzazione del P.T.O.F., in coerenza con il RAV ed il P.d.M. dell'Istituzione scolastica 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’articolo 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59 relativo all’autonomia delle 

istituzioni scolastiche; 

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante “Approvazione del 

testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, 

relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 

VISTO l’art. 28 del CCNL 2016/18; 

VISTO il PTOF dell’istituzione scolastica; 

PRESO ATTO delle priorità e traguardi fissati nel RAV; 

PRESO ATTO del P.d.M. di Istituto; 

 
 

EMANA 

 

PER L’ANNO SCOLASTICO 2022/2023 IL SEGUENTE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

 

Il Piano esplicita gli impegni funzionali alle seguenti attività: 
1. Attività funzionali all’insegnamento – art.28 co.2 e 3 lett. a-b del CCNL 29/11/07 

2. Riunioni strutture organizzative 
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ATTIVITA’ DIDATTICA CURRICOLARE - art.28 comma 5 del CCNL del 29/11/2007 
 

 

 Infanzia Primaria Secondaria 

Tempo scuola alunni Sez.  a T.N. h. 40 da lunedì a venerdì 
Sez. a T.R. h. 25 da lunedì a venerdì  
 

Tempo modulo 
h.27 da lunedì a venerdì  
Tempo pieno 
h. 40 da lunedì a venerdì 
 

h. 30 da lunedì a venerdì/sabato 

Tempo Scuola Docenti h. 25 h. 22 attività di insegnamento 
h. 2 di programmazione didattica nei 
rispettivi plessi o in modalità meet. 

h. 18 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ART.29 CO.2  DEL CCNL 29/11/07 

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI DOVUTI 

A. Preparazione delle attività e delle esercitazioni (non quantificabile) 

B. Correzione elaborati (non quantificabile) 

C. Rapporti individuali con le famiglie – nell’orario settimanale di ogni docente è prevista un’ora per i colloqui con le famiglie, previo appuntamento. L’orario 

settimanale dei docenti viene affisso all’albo della scuola e pubblicato sul sito istituzionale 

D. Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (non quantificabile) 

 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
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OTTOBRE 

21 ottobre 

Assemblea con i genitori 

18.00/19.00  

Elezioni rappresentanti dei genitori 

 19.00/20.30 

 

26 ottobre 

Assemblea con i genitori 

18.00/19.00  

Elezioni rappresentanti dei genitori 

 19.00/20.30 

 

27 ottobre 

Assemblea con i genitori  

18.00/19.00  

Elezioni rappresentanti dei genitori 

19.00/20.30 

 

 
NOVEMBRE 

15 novembre 
Incontri scuola-famiglia 

16.00-19.00 
 

  

  
             DICEMBRE 

  
13-15 dicembre 

Incontri scuola-famiglia 
16.30/19.00 

 

 
14-16 dicembre  

Incontri scuola-famiglia 
17.00/19.00 

 

GENNAIO 

OPEN DAY 

DATA DA STABILIRE 

2 h 

OPEN DAY 

DATA DA STABILIRE 

2 h 

OPEN DAY 

DATA DA STABILIRE 

2 h 

 

FEBBRAIO 

 1-2-3-6-febbraio 

Scrutini 

1 h 

1-2-3 -6 febbraio              

scrutini 

14,30/15.30     15.30/16.30 
16.30/17.30     17.30/18.30 

1 febbraio corso A 
2 febbraio 1-2-3 B  

3 febbraio 1-2-3 C + 2D 
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APRILE 

  
17/19 aprile 

Incontri scuola-famiglia 

16.30-19.00 

 
18/20 aprile 

Incontri scuola-famiglia 
 

 17.00/19.00 
 

 

MAGGIO 

19 maggio 

Assemblea 

18.30/20.00 

  

 

GIUGNO 

 

 

07 giugno 

Incontri scuola-famiglia  

16.00/19.00 

SCRUTINI 

9 giugno (pomeriggio)  

12-13-14 giugno 

 (mattina o pomeriggio) 

 

SCRUTINI 

9 giugno (pomeriggio)  

12-13-14 giugno 

(mattina o pomeriggio) 
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ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE – ART.29 CO.3 lett. a DEL CCNL 29/11/07 
Lettera a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie 

sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative (fino a 40 ore) 

 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA  

SETTEMBRE     

 
01/09/2022 

Incontro per raccordi di plesso  
09.00/10.00 

Riordino aule 
10.00/12.00 

 
Rispettivi plessi 

 
02/09/2022 

 
Collegio dei docenti unitario 

Ore 16.00-18.00 
 

 
Google Meet 

 

02/09/2022 

  
Incontro per raccordi di plesso 

09.00/10.00 

Riordino aule 

10.00/12.00  

  

 

Rispettivi Plessi 

 

 

06/09/2022 

 
Incontro genitori alunni 

neo-iscritti 
S. Quirico 

18.30/20.00 

 
Incontro genitori alunni 

classi prime 
18.30/19.30 

 
Incontro genitori alunni classi 

prime 
18.00/19.00 

 
 
 

Rispettivi plessi 
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07/09/2022 

 

 

 
Incontro genitori alunni 

neo-iscritti 
Maglio 

18.30/20.00 

 
 

 

 

  Incontro di continuità 
h. 1.30  

09/09/2022 Collegio dei docenti unitario 
Ore 10.00/13.00 Google Meet 

29/09/2022 Collegio dei docenti unitario 
Ore 16.30/17.30 Google Meet 

 

27/09/2022 

  
Collegio di settore 
Ore 16.00/19.00 

 

 

Google Meet 

 

Da definire 

 
Formazione sicurezza 
            (6 h) 
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OTTOBRE 

  10 ottobre 

Ore 15.00 – 17.00 

Collegio di settore 

 

1. Organizzazione dei progetti da presentare al prossimo collegio. 

2. Scuole aperte con MEET  

 Incontro di continuità 
h. 1.30 

Data ed orario da definire 

  

 

 

25/10/2022 

Collegio dei docenti unitario 

16.30/18.30 

 

  

Google Meet 

FEBBRAIO 

 

    

  16 febbraio 

Colloqui con le famiglie 

sugli esiti del I 

quadrimestre (a richiesta) 

18.30/19.30 

  

  

 

APRILE 

 

    

  13 aprile 
Incontri di dipartimenti 

14.30/15.30 

1. Verifica della programmazione educativo-didattica 

2. Proposta adozione libri di testo  
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MAGGIO 

 

  

 
 

16 maggio                
Collegio dei docenti unitario 

Ore 16.30/18.30 

 
Google Meet 

GIUGNO  

     28/06/2022            
 Collegio dei docenti unitario 

Ore 16.00/18.00 

 

Google Meet 

TOTALE ORE h.25  h 30,30  h 29,30   

 
 
 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE – ART. 29, co.3 lett. b 
b) partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di Classe, Interclasse, intersezione (fino a 40 ore) 

SETTEMBRE 

05/09/2022 Consiglio di Intersezione 
In sede tecnica 

09.00/12.00 

Classi parallele 
Programmazione e 

verifica di inizio anno 
09.00/12.00 

Incontri di dipartimento-
accordi per programmazione 

disciplinare 
09.00/12.00 

1. Programmazione disciplinare 
2. predisposizione prove di ingresso comuni 
 
Rispettivi plessi 
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06/09/2022 

Consiglio di Intersezione 
In sede tecnica 

09.00/12.00 

Classi parallele 
Programmazione e 

verifica di inizio anno 
09.00/12.00 

Incontri di dipartimento-
accordi per programmazione 

disciplinare 
09.00/12.00 

1. Programmazione disciplinare 
2. predisposizione prove di ingresso comuni 
 
 
 
Rispettivi plessi 

07/09/2022 Consiglio di Intersezione 
In sede tecnica 

09.00/12.00 

Classi parallele 
Programmazione e 

verifica di inizio anno 
09.00/12.00 

Incontri di dipartimento-
accordi per programmazione 

disciplinare 
09.00/12.00 

1. Programmazione disciplinare 
2. predisposizione prove di ingresso comuni 
 
 
Rispettivi plessi 

OTTOBRE  

 
 

06/10/2022 
Consiglio di Intersezione 

(sede tecnica) 
16.30/18.30 

13 ottobre 
Consiglio di interclasse 

 (sede tecnica) 
 16.30/18.30 

 

18-19-20/10/2022 

Consigli di Classe 

              (sede tecnica) 
 16.30-18.00 

1.Analisi della situazione di partenza del gruppo classe;  

2.Stesura, modifica e/o integrazioni al PdP degli alunni BES;  

3.Proposte di ampliamento dell’offerta formativa: 

- uscite didattiche  

   - iniziative/progetti 

NOVEMBRE  

 08 /11/2022 
Consiglio di Intersezione 

2h sede tecnica 
30 min genitori 

 16.15-18.45 
 

 

17/11/2022 

Consiglio di Interclasse 

 2h sede tecnica 

30 min genitori 

 16.30-19.00 

 

08-09-10/11/2022 
Ore  

Consigli di Classe 
40 min sede tecnica 

20 min genitori 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18-00 

 

1. Insediamento del Consiglio 

2. Proposte in ordine all’azione educativo-didattica 

3. Definizione delle attività di ampliamento dell’offerta 

formativa: 

-iniziative natalizie 
-uscite didattiche 
-iniziative/ progetti 

4. Varie ed eventuali 
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DICEMBRE  

   02/12/2022 
Consigli di Classe orientativi 

1h sede tecnica 
1h genitori  

 15.00/17.00 

 

GENNAIO  

  

24/01/2023 

Consiglio di Intersezione 

2h sede tecnica 

30 min  genitori) 
16.00-18.30 

 

26/01/2023 

         Consiglio di Interclasse 

2h sede tecnica 

30 min genitori 

16.15-18.45   

 

 1. Proposte in ordine all’azione educativo-didattica 
2. Verifica frequenza alunni (segnalazione casi di frequenza 

irregolare, evasione, abbandono: strategie/interventi 
adottati 

3. Verifica della progettazione educativo-didattica 1^ 
quadrimestre 

4. Analisi della situazione della classe relativa al livello di 
apprendimento delle conoscenze, delle abilità e delle 
competenze raggiunte 

5. Analisi del comportamento e dell’impegno e della 

partecipazione alle attività scolastiche 

MARZO     
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14/03/2023 

Consiglio di Intersezione 

 2h sede tecnica 
30 min. genitori  

 16.00-18.30 

 
16/03/2023 

Consiglio d’Interclasse 
 2h sede tecnica 

30 min. gen 
 16.30-19.00 

 

 

 

22-23-24/03/2023 

Consigli di Classe 
40 min sede tecnica 

20 min genitori 

15.00/16.00 

16.00/17,00               

17.00/18.00  

               

 

1. Proposte in ordine all’azione educativo-didattica 
2. Verifica della progettazione educativo-didattica  
3. Analisi della situazione della classe relativa al livello di 
apprendimento delle conoscenze, delle abilità e delle 
competenze raggiunte 
4. Analisi del comportamento, dell’impegno e della 
partecipazione alle attività scolastiche 

  

MAGGIO     

  
02/05/2023 

Consiglio di Intersezione 
2h sede tecnica 
30 min genitori 
  16.00/18.30 

09/05/2023 
Consiglio di interclasse  

 2 h sede tecnica 
30 min. genitori 

 16.30/19.00 
 

 

 

09-10-12/05/2023 

Consigli di Classe               

 40 min  sede tecnica  

20 min genitori                         

15,00/16,00     

16,00/17,00            

17,00/18,00 

 

1 . Comunicazione ai genitori in ordine agli eventi a 
conclusione dell’anno scolastico; 
2.Verifica frequenza alunni (segnalazione casi di frequenza 
irregolare, evasione, abbandono: strategie/interventi 
adottati) 
3. Analisi della situazione della classe relativa al livello di 
apprendimento delle conoscenze, delle abilità e delle 
competenze raggiunte – 
4. Analisi del comportamento – impegno e partecipazione 
alle attività scolastiche. Eventuali casi di non ammissione 
5. Alunni B.E.S.: Predisposizione Piano Didattico 
Personalizzato per l’anno scolastico 2021/2022 

                6. Proposte adozioni libri di testo 

Totale ore h 21,00 h. 21, 00  h 15,30/21.00  

 

I docenti di scuola secondaria in servizio su più classi o più scuole svolgeranno le attività di cui ai punti a) e b) fino al limite massimo di 40 h annuali ciascuno. 
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RIUNIONI STRUTTURE ORGANIZZATIVE 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA INCONTRI PLANNING 

Riunione di staff: il collaboratore vicario assumerà la 
funzione di segretario verbalizzante 

Riunioni secondo necessità, su apposita convocazione 
del D.S. 

 

NIV 
Le riunioni del NIV sono presiedute dal D.S.  Il docente 

referente della valutazione assumerà il ruolo di 
segretario verbalizzante 

Riunioni, di norma, con cadenza bimestrale, su 
apposita convocazione del D.S. 

 

Ottobre 
Elaborazione rubriche di valutazione 
Revisione RAV e PdM 
Febbraio/maggio 
Monitoraggio esiti alunni I quadrimestre 
Pianificazione prove Invalsi 

TEAM DIGITALE 
È coordinato dall’animatore digitale che assume la 

funzione di segretario verbalizzante 

Riunioni, di norma, con cadenza bimestrale o ogni 
qualvolta se ne ravvisi la necessità 

 

Monitoraggio dello stato di attuazione del PNSD di 
Istituto 

COMMISSIONE DI CONTINUITA’/ORIENTAMENTO 
Il/la docente incaricato/a del coordinamento delle 

attività di continuità/orientamento assume la funzione 
di segretario verbalizzante 

⮚ Settembre 

 
 
 

⮚ Ottobre/Novembre/dicembre 

⮚ Giugno 

⮚ Articolazione didattica del Progetto di 

continuità (anni ponte) e di orientamento 

 

⮚ Organizzazione “Open day” 

⮚ Verifica delle iniziative di 

continuità/orientamento 

COMMISSIONE PTOF 
La docente incaricata del coordinamento del PTOF 

assumerà il ruolo di segretario verbalizzante 

Riunioni, di norma, con cadenza bimestrale, su 
apposita convocazione del D.S. 

 

Settembre/ottobre 
Revisione/integrazione del PTOF: curricolo di 
Educazione civica 
 
Verifica periodica della coerenza tra 
programmazione disciplinare e curricolo 

GLI   Ottobre  

V
IIC

82
80

0V
 -

 A
8D

13
1C

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

82
06

 -
 0

4/
10

/2
02

2 
- 

IV
.5

 -
 U



 

La docente incaricata del coordinamento del GLI 
assumerà il ruolo di segretario verbalizzante 

Revisione P.I. 
Revisione modelli di P.d.P 
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