
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito  
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BANDO DI GARA CON PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO IN 
CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI DISTRIBUZIONE DI BEVANDE CALDE, FREDDE E 
SNACK MEDIANTE DISTRIBUTORI AUTOMATICI NELL’ISTITUTO COMPRENSIVO A. 
FOGAZZARO DI NOVENTA VICENTINA – VIA G.MARCONI,13 - 36025.  
VALIDITA’ SETTEMBRE 2024 /SETTEMBRE 2028 

 
La gara riguarda una concessione di servizi ed è regolata in via generale dall'articolo 164 del 

decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, "Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 

2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle 

procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei 

servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi 

a lavori, servizi e forniture". 

La gara deve selezionare, per la durata di anni 4, a partire da Settembre 2024, il concessionario del 

servizio di erogazione di bevande calde, fredde e snack nelle sedi di seguito indicate dell’IC 

A.Fogazzaro di Nov. Vicentina, mediante l’installazione di distributori automatici. 

Art.1 – DESCRIZIONE 

Le sedi dell’Istituto Comprensivo di Noventa Vicentina interessate al servizio sono riportate di 
seguito. E’ inclusa una stima approssimativa dell’utenza (gli studenti delle Scuole non sono 
autorizzati all’uso dei distributori durante l’orario scolastico). 

Alle unità suddette vanno aggiunte tutte le persone che accedono quotidianamente alle sedi sopra 
indicate a qualsiasi titolo in qualità di ospiti autorizzati. 

a) Scuola Secondaria “A. Fogazzaro”, Via G.Marconi, 13 – Noventa Vic. 
- n. 1 distributori di bevande calde  
- n.1 fredde e snack 
Utenza: circa 60 personale docente e ATA 
 

b) Scuola Primaria “A. Fogazzaro”, Via G.Marconi, 9 – Noventa Vic. 
- n. 1 distributori di bevande calde  
Utenza: circa 50 personale docente e ATA 
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c) Scuola Primaria “E.De Amicis”, Via Saline, 15 – Noventa Vic. 
- n. 1 distributori di bevande calde  
Utenza: circa 16 personale docente e ATA 
 

d) Scuola Infanzia “2 Giugno”, Via della Repubblica, 119 – Noventa Vic. 
- n. 1 distributori di bevande calde  
Utenza: circa 20 personale docente e ATA 
 

e) Scuola Infanzia “Papa Giovanni XXIII”, Via Saline, 158 – Noventa Vic. 
- n. 1 distributori di bevande calde  
Utenza: circa 12 personale docente e ATA 
 

Per un Totale di: 

N. 6 Distributori Automatici 

 

Il numero e la tipologia dei distributori automatici potranno essere modificati su richiesta del 
concessionario e d’accordo con l’amministrazione alle condizioni fissate a seguito 
dell’aggiudicazione. 

L’installazione dei distributori non richiede l’effettuazione di lavori. 

L’individuazione degli spazi per l’installazione dei distributori automatici è a discrezione del Dirigente 
Scolastico, previo accordi con i tecnici installatori della Ditta appaltatrice. 

Eventuale richiesta di sopralluogo da parte degli operatori economici interessati alla partecipazione 
alla gara, deve pervenire entro venerdì 19 Luglio 2024 e deve riportare i seguenti dati dell’Operatore 
economico: nominativo del Concorrente; recapito telefonico; recapito indirizzo e-mail; recapito 
indirizzo di posta certificata; nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il 
sopralluogo. 

Data, ora e plessi del sopralluogo dovranno essere concordate con l’Istituto con almeno 2 giorni di 
anticipo. 

Ciascun sopralluogo potrà essere effettuato dal legale rappresentante e/o dal direttore tecnico 
(munito di copia del certificato C.C.I.A.A. o altro documento da cui sia desumibile la carica ricoperta) 
e/o da persona appositamente incaricata dal legale rappresentante dell’impresa mediante delega 
da quest’ultimo sottoscritta, munita di copia del documento di identità del delegante. La/e 
persona/e incaricata/e ad effettuare il sopralluogo dovrà/dovranno altresì esibire un documento di 
riconoscimento, in corso di validità. Ciascun Operatore potrà effettuare il sopralluogo mediante n. 
2 persone al massimo. 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

- L’attività lavorativa del personale si svolge su 5 gg. lavorativi; 

- I giorni di lezione in genere sono circa 200 come da calendario scolastico regionale e la 
permanenza del personale docente e non docente nei vari plessi non è inferiore a 300 giorni 
l’anno; 

- L’istituzione scolastica non sosterrà alcun costo e il gestore remunererà la propria attività 
d’impresa attraverso il prezzo pagato dall’utenza; 

- Tutti gli oneri di sicurezza e i rischi imprenditoriale, economico e gestionale della 
concessione rimangono a totale carico del gestore. 
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Art. 2 - SPECIFICHE TECNICHE DEI DISTRIBUTORI 

I Distributori Automatici, a pena di esclusione dalla gara, dovranno: 

- essere conformi, per caratteristiche tecniche ed igieniche, alle normative vigenti in 
materia; 

- riportare le etichette con l’indicazione della marca dei prodotti oggetto di 
distribuzione; 

- essere rispondenti alle norme vigenti, anche tecniche, sia nazionali che europee, in 
materia di sicurezza, antinfortunistica e di prevenzione incendi; 

- essere muniti di dispositivi antiallagamento e salvavita; 

- rispettare in particolare la norma CEI EN 60335-2-75 “Norme particolari per distributori 
commerciali e apparecchi automatici per la vendita”; 

- essere conformi ai requisiti dettati dall’applicazione del metodo H.A.C.C.P.; 
riportare una targhetta indicante chiaramente il numero identificativo di ciascuna 
apparecchiatura, la denominazione, la ragione sociale e il recapito del concessionario, nonché 
nominativo/numero di telefono del referente al quale rivolgersi per eventuali reclami 
segnalazioni di guasto, di prodotti esauriti, ecc…; 

- riportare la targhetta con il codice identificativo per l’Agenzia delle Entrate; 

- essere dotati di sistemi di pagamento a moneta con sistema rendi-resto e chiavetta; 

- segnalare chiaramente e tempestivamente l’eventuale assenza di monete per il resto e 
garantire in caso di malfunzionamento dei distributori o di mancata erogazione dei prodotti 
richiesti, la restituzione del denaro indebitamente trattenuto; 

- l’anno di fabbricazione dei distributori non dovrà essere antecedente al 2013; 

- per ogni apparecchiatura deve essere consegnata all’Istituzione Scolastica copia della 
dichiarazione di conformità rilasciata dal fabbricante ai sensi delle leggi vigenti, del manuale 
d’uso e delle schede tecniche. 

 
Art. 3 – DISPOSIZIONI GENERALI PULIZIA E IGIENE DEI DISTRIBUTORI AUTOMATICI 

Il Concessionario effettuerà le pulizie periodiche, interne ed esterne dei Distributori Automatici. 

Il Concessionario si impegna ad effettuare tutti i trattamenti di pulizia, con strumentazione e prodotti 
di consumo a proprio carico, con la diligenza necessaria ad assicurare il decoro dovuto al tipo di 
servizio specifico e comunque a regola d’arte per il raggiungimento dei seguenti fini: 

a) salvaguardare lo stato igienico-sanitario dell’ambiente; 

b) salvaguardare le superfici sottoposte alle pulizie; 

d) salvaguardare lo stato igienico-sanitario dei Distributori Automatici. 

In particolare la pulizia avrà ad oggetto tutte le componenti interne del distributore automatico e la 
sanificazione di tutte le superfici interessate nel rispetto delle prescrizioni di settore. 
Le tempistiche di svolgimento delle attività di pulizia e le concrete modalità di esecuzione delle 
medesime saranno previste nel relativo Piano di igiene e pulizia elaborato da ciascun operatore in 
sede di Offerta Tecnica. E’ a cura del concessionario provvedere alla compilazione di un Piano di pulizia 
e igiene dei distributori che tiene conto dei tempi, procedure e materiale utilizzato, al fine 
dell’attribuzione di un punteggio all’interno della valutazione tecnica. 

La mancata osservanza delle tempistiche indicate nel proprio Piano di igiene e pulizia da parte del 
Concessionario, comporterà l’applicazione della penale prevista dall’art. 12 del presente Bando. 
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Art. 4 - CARATTERISTICHE DEI PRODOTTI 

I prodotti erogati dai distributori che ne prevedono la somministrazione, devono essere conformi alle 
disposizioni di legge in materia igienico sanitaria. 

I prodotti devono contenere le informazioni obbligatorie degli alimenti quali: 

- Denominazione dell’alimento 

- Elenco dei prodotti erogati 

- Elenco degli ingredienti 

- Il termine di conservazione o la data di scadenza 

- Le condizioni particolari di conservazione e/o le condizioni d’impiego 

- Il nome o la ragione sociale e l’indirizzo dell’operatore del settore alimentare 

- Il paese di origine o il luogo di provenienza, ove previsto 

- Ogni altra informazione obbligatoria 
INOLTRE 

- Gli eventuali prodotti Bio devono essere certificati. 

- Gli eventuali prodotti erogati dal mercato equo-solidale devono riportare tutte le 
indicazioni e certificazioni previste. 

- Agli eventuali prodotti adatti alle allergie e/o intolleranze alimentari, devono riportare le 
indicazioni per essere classificati come prodotti adatti a celiaci, a diabetici o a intolleranti al 
lattosio. 

Gli snack non devono contenere: 
a) Coloranti di sintesi 

b) Esaltatori di sapidità 

c) Edulcoranti 

d) Aromi se vietati dalla normativa vigente 

e) Polifosfati 

f) Acidi grassi trans 

g) Grassi di palma o cocco 

 

Preme evidenziare: 

che il Ministero ha diffuso precise istruzioni finalizzate a sensibilizzare sui temi ambientali e di sviluppo 
sostenibile, nonché l’uso di pratiche eco-sostenibili. Pertanto, anche al fine di abolire l’uso di plastica 
monouso nelle Scuole si impone: 

-  la sostituzione delle bottigliette di plastica con bottigliette di acqua naturale 100% 
biodegradabili e compostabili e con lattine di bevande realizzate in alluminio 100% 
rinnovabile; 

- la sostituzione nei distributori di bevande calde nei bicchieri di plastica con quelli 100% 
biodegradabili compostabili e delle palette di plastica con quelle biodegradabili. 

Il concessionario dovrà fornire, nella misura idonea all’erogazione dei prodotti, bicchieri, palettine 
ecc.. conformi alle vigenti disposizioni nazionali e comunitarie in materia di contatto con gli alimenti. 
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Art. 6 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 
L'offerta, redatta utilizzando i modelli allegati alla presente, dovrà essere fatta pervenire tramite PEC 
all’indirizzo: viic83300a@pec.istruzione.it 

 
Il termine per la presentazione dell'offerta è fissato entro e non oltre il termine 
perentorio delle ore 12,00 del 31 luglio2024. 

 

Art. 7- CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
Ai sensi  dell’art. 144, comma 1, e dell’art. 95, comma 3, del Codice, le Istituzioni devono aggiudicare il 
Servizio sulla base del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa . 
I criteri di valutazione di merito tecnico, ai sensi del succitato art. 144, comma 1, devono tener conto 
della qualità dei generi alimentari, con particolare riferimento a quella di prodotti biologici, tipici e 
tradizionali, di quelli a denominazione protetta nel rispetto delle disposizioni ambientali in materia 
di green economy. 
 

PRODOTTI MONETA CHIAVE 

Caffè in grani 0,50 € 0,45 € 

Bevande calde assortite 
0,50 € 0,45 € 

Bevande calde arricchite 
0,50 € 0,47 € 

Acqua 0,5 lt 0,45 € 0,43 € 

Succhi in brick 0,60 € 0,60 € 

The in Pet 0,5 lt 1,20 € 1,15 € 

Lattine 0,33 lt 0,80 € 0,80 € 
 

Per i primi 2 anni di contratto il costo dei prodotti non dovranno subire aumenti, per il 3^ e 
4^ anno, in base all’adeguamento Istat, è consentito un solo aumento dei prodotti erogati 
nella misura massima del 10%. 
 

Art. 8 - CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA GARA 

Costituiscono cause di esclusione dalla gara: 

1) Domanda incompleta (es. mancanza data, firma, ecc.); 

2) Dichiarazioni false, mendaci, infedeli; 

3) Presentazione della domanda oltre la scadenza. 

4) Mancanza dei requisiti e delle specifiche tecniche di cui all’art. 2 del presente Bando 

 
Art. 9 - OBBLIGHI DA ASSUMERE DAL VINCITORE DELLA SELEZIONE 

 

a. Provvedere a propria cura e spese a quanto necessario all’ottenimento di tutte le autorizzazioni 
amministrative compreso il rilascio dell’eventuale autorizzazione sanitaria; 

b. Provvedere alla consegna della dichiarazione di conformità dei distributori automatici; 
c. A installare distributori automatici con dispositivo antiallagamento e salvavita; 
d. Realizzare l’eventuale arredo del/i locale/i, le relative opere necessarie per l’espletamento del 

servizio, fornire le attrezzature fisse e/o mobili necessarie per lo svolgimento del servizio e 
provvedere alla loro manutenzione e/o sostituzione quando necessaria, senza oneri per 
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l’Istituzione Scolastica; 
e. Provvedere all’installazione dei distributori entro 10 giorni dall’aggiudicazione definitiva; 
f. Fornire prodotti di prima qualità ; 
g. Fornire l’elenco dei prodotti in distribuzione, contenente l’identificazione per tipologia, marca e 

prezzo. Tale Elenco dovrà essere prodotto, entro n. 10 giorni dall’aggiudicazione e prima della 
stipula del Contratto; 

h. Esercitare personalmente o con dipendenti regolarmente assunti l’attività appaltata; 
i. Stipulare o essere già in possesso di polizza assicurativa con un minimo di copertura pari a 

€ 3.000.000,00 (tremilioni/00) per danni che dovessero derivare all’Istituto e/o a terzi, cose e 
persone, in relazione all’espletamento dell’attività di cui alla convenzione, senza franchigia né 
limitazioni nel numero dei sinistri con validità non inferiore alla durata del contratto o, se 
inferiore, l’operatore economico provvederà al rinnovo/nuova stipula e all’invio all’Istituto della 
documentazione relativa; 

j. Versare entro il 31 ottobre di ogni anno scolastico di validità il contributo previsto 
nell’offerta economica, pena la rescissione del contratto; 

k. Versare al Comune di Noventa Vicentina € 200,00 a titolo di rimborso per il consumo di energia 
elettrica per i distributori automatici di bevande; 

l. Garantire che tutti i distributori automatici siano in regola con le disposizioni igienico- 
sanitarie vigenti; 

m. Garantire la corretta fornitura dei prodotti con tempestiva assistenza e continuo rinnovo delle 
scorte; 

n. Rimuovere, a proprie spese, a termine del contratto i macchinari installati entro e non oltre 15 
giorni dalla scadenza del contratto previo accordo con la Dirigenza dell’istituto, per non 
pregiudicare il funzionamento e/o il successivo subentro per altra aggiudicazione del servizio. In 
caso ciò non avvenga, entro 30 giorni dalla scadenza contrattuale, l’Istituto provvederà 
direttamente allo sgombero dei locali con addebito delle relative spese di deposito dei beni ivi 
presenti a carico del Concessionario. 

o. Rispondere personalmente dell’eventuale vendita di generi avariati scaduti e potenzialmente 
dannosi, e solleva pienamente la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità per danni o 
malattie provocati da alimenti distribuiti e non opportunamente trattati; 

p. Rilasciare elenco dei nominativi degli operatori impiegati nel Servizio, nonché le variazioni 

intervenute per sostituzioni di qualsiasi natura, con indicazione dei nominativi degli operatori 
sostituiti e di quelli assunti in sostituzione e nello svolgimento delle mansioni cui è abilitato, 
mantenere un comportamento decoroso e corretto nei riguardi del personale 
dell’Amministrazione e degli utenti; 

Non è consentito il subappalto, sotto pena di rescissione del contratto, la cessione o qualsiasi altra forma 
di sub contratto totale o parziale del servizio. 

 
La scuola è sollevata da qualsiasi responsabilità in caso di furti, incendi e di qualsiasi altro evento 
possa danneggiare prodotti, materiali, attrezzature e macchinari della ditta. 
La proprietà dei distributori automatici attualmente in uso è del gestore, pertanto il vincitore della 
selezione dovrà rapportarsi, se necessario, con la gestione precedente per il subentro. 
 

Art. 10 - DURATA E VALIDITA’ DEL CONTRATTO 

La durata del contratto è stabilita in anni quattro fatti salvi casi eccezionali (soppressione dell’Istituto, 
accorpamento, ecc.) ed è ammessa una “Proroga Tecnica” esclusivamente per i contratti in corso di 
esecuzione e limitata al tempo necessario alla conclusione delle procedure per l’individuazione di un 
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nuovo contraente, come stabilito nell’art. 106, comma 11, D.lgs n. 50/2016. Non è previsto l’inoltro 
di alcuna disdetta da parte di questa Amministrazione, in quanto il contratto si intende 
automaticamente risolto alla scadenza del quadriennio. 

L’istituto si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate 
risulti congrua alle richieste. 

Si informano i concorrenti che l’Istituto si impegna a fornire ogni eventuale chiarimento in merito al 
contenuto del bando e a far visionare i locali da adibire al servizio entro il giorno Venerdì 19 luglio 
2024. 

Art. 11 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il responsabile del trattamento è individuato nella persona della direttrice dei SGA, Paola Gonella. 

Il presente bando viene affisso all'albo della scuola e pubblicato sul sito web per l'opportuna 
pubblicizzazione. 

 
Allegati: 
1. allegato 1 - Istanza di ammissione alla gara; 
2. allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di atto notorio; 
3. allegato 3 - Patto di integrità; 
4. allegato 4 - Offerta Tecnica; 
5. allegato 5 - Offerta Economica; 
6. allegato 6 - Modello Tracciabilità flussi finanziari; 

 
 

 

Si porgono cordiali saluti.   
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Renata De Grandi  
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