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Circolare n. (vedi registro in alto)
A tutto il Personale Docente e Ata d’Istituto
Ai Genitori degli Allievi

Al servizio di Hosting d’Istituto
LORO SEDI

Oggetto: MODALITÀ DI TRASMISSIONE ED ARCHIVIAZIONE DELLE CIRCOLARI SCOLASTICHE

Le circolari scolastiche sono documenti ufficiali emessi dalla scuola per comunicare informazioni importanti
a  genitori,  allievi  e  personale  scolastico.  Possono  contenere  avvisi  su  eventi  scolastici,  disposizioni
organizzative, normative, date di riunioni o scadenze e altre informazioni rilevanti.
La scuola comunica tramite:

 Circolari per gli utenti: indirizzate ai genitori o agli studenti, informandoli su aspetti come eventi 
scolastici, variazioni dell'orario, regolamenti, ecc. 

 Circolari per il personale scolastico: rivolte ai docenti o al personale ata.

Per favorire la ricezione delle comunicazioni e allo stesso tempo garantire la conservabilità e tracciabilità
delle informazioni emesse dalla scuola si utilizzeranno le seguenti modalità di trasmissione delle circolari:

    Pubblicazione circolari per gli utenti in una sezione dedicata del sito web con accesso libero  :
Le circolari per gli utenti saranno pubblicate
direttamente sulla homepage del sito web
della scuola nella sezione accessibile tramite il 
seguente percorso: Novità – Circolari – Vai
alle circolari genitori.
Le comunicazioni riservate ai Genitori, con
l’avvio delle attività didattiche, verranno
anche pubblicate nel registro elettronico della classe interessata (documenti per la classe 
accessibile ai tutori). 

Pubblicazione circolari per il personale scolastico in area riservata:
Le circolari riservate al personale scolastico (docenti ed ata) saranno pubblicate nel corrente anno 
scolastico secondo una nuova modalità che favorisce il passaggio dei documenti 
dall’Amministrazione digitale della scuola al sito web. Per poter visionare le circolari rivolte al 
personale scolastico, occorrerà accedere all’area riservata del sito web (tramite le credenziali 
Nuvola già a disposizione) alle seguenti aree:
 personale docente - Menù “Novità” – Circolari – Vai alle circolari docenti
 personale ata - Menù “Novità” – Circolari – Vai alle circolari ata
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Il sistema di diffusione delle circolari tramite applicativo classroom rivolto al personale docente ed 
ata verrà ancora utilizzato fino a venerdì 20 settembre p.v.. Oltre questa data le circolari verranno 
pubblicate esclusivamente nell’area riservata del sito web.
Appare opportuno ricordare che il personale scolastico è tenuto al controllo delle circolari ogni 
giorno.

Cordiali saluti.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Cinzia MASELLA
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