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Circolare n. (vedi registro in alto)
» Alle famiglie degli Allievi

OGGETTO: INOLTRO DI DOCUMENTAZIONE ED ISTANZE ALLA SEGRETERIA

Gentili Genitori,

successivamente all’avvio delle attivita didattiche, la segreteria della scuola si sta trovando a
gestire numerose istanze che coinvolgono gli alunni (deleghe, uscite autonome, richieste
somministrazione pasto domestico, richieste di somministrazione farmaci) che si sommano ad
altri adempimenti amministrativi gia in capo agli uffici.

Appare opportuno sottolineare che l'inoltro di una richiesta a mezzo mail o presentata allo
sportello necessita di fisiologici tempi di lavorazione (accettazione richiesta, gestione pratica,
comunicazione ai docenti interessati, raccolta di firme di adesione, ecc.).

Si raccomanda pertanto di tenere conto che ogni richiesta inoltrata a scuola comporta per gli
uffici interessati:

la verifica della documentazione, la richiesta di eventuali integrazioni, la gestione della pratica
e soprattutto dove necessario la comunicazione ai docenti interessati da quella specifica
richiesta i quali hanno necessita di ricevere per tempo tutte le informazioni e la

documentazione a supporto per dar seguito alla richiesta della famiglia.

Per quanto riguarda la richiesta di somministrazione di pasto domestico a scuola, si chiede
a tutti i genitori che non hanno ancora trasmesso la richiesta (la scadenza era fissata al 30

giugno) di trasmettere la stessa entro giovedi 17 settembre p.v..

Conoscere con esattezza il numero di studenti che consumera a scuola il pasto domestico &
un dato fondamentale per consentire un corretto e tempestivo avvio del servizio mensa in
quanto il tipo di organizzazione scolastica cambia radicalmente in base al numero delle
richieste che perverranno.

Certi della vostra comprensione e collaborazione, si porgono cordiali saluti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Cinzia MASELLA
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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