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OGGETTO: DECRETO DI ADOZIONE DEL MANUALE DELLA CONSERVAZIONE 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni e integrazioni 

recante “Codice dell’Amministrazione Digitale”; 

VISTA il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e successive 

modificazioni e integrazioni; 

VISTO le Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici 

adottate dall’Agenzia per l’Italia Digitale (AgID); 

CONSIDERATO che le Linee Guida AgID prevedono l’adozione del Manuale della Conservazione 

quale documento descrittivo del sistema di conservazione adottato dall’Ente; 

PRESO ATTO che l’Istituto ha affidato il servizio di conservazione digitale dei documenti 

informatici a conservatore esterno qualificato mediante il servizio con la piattaforma 

documentale in uso presso l’Istituzione scolastica;  

 

VISTO il Manuale del Conservatore  Aruba PEC SpA  versione vigente, richiamato quale 

parte integrante del sistema di conservazione adottato; 

 

ESAMINATO il “Manuale della Conservazione dell’Istituto Comprensivo Statale “T. Vecellio” di 

Sarcedo è predisposto dal Responsabile della Conservazione; 
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DECRETA  

 

 

 

Art. 1 – Adozione  

 

È adottato il “Manuale della Conservazione dell’Istituto Comprensivo Statale “T. Vecellio”, allegato al presente 

provvedimento quale parte integrante e sostanziale.  

  

Art. 2 – Sistema di conservazione 

  

Il Manuale descrive l’organizzazione, i ruoli, i processi e le responsabilità relativi alla conservazione dei 

documenti informatici dell’Istituto. Per gli aspetti tecnici, infrastrutturali, organizzativi e di sicurezza del sistema 

di conservazione si rinvia al Manuale del Conservatore Aruba PEC SpA vigente nel tempo e alla 

documentazione contrattuale relativa al servizio di conservazione.  

 

Art. 3 – Aggiornamento  

 

Il Manuale è soggetto a revisione e aggiornamento in occasione di modifiche normative, organizzative, 

procedurali o tecnologiche che incidano sul sistema di conservazione dell’Istituto.  

  

Art. 4 – Pubblicità e conservazione  

 

Il presente provvedimento costituisce atto di adozione del Manuale della Conservazione ai sensi delle Linee 

Guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici.  

Il presente decreto e il Manuale della Conservazione allegato sono pubblicati all'Albo online dell'Istituto e sul 

sito web istituzionale nella sezione "Amministrazione Trasparente", al fine di assicurarne la massima 

conoscibilità e trasparenza. Il decreto e il Manuale sono conservati agli atti dell'Istituzione scolastica secondo 

le disposizioni vigenti in materia di gestione e conservazione dei documenti informatici.  

  

 

 

 

 

 
                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                   Prof.ssa Maria Giovanna Pace 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 

82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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