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OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 

“Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di 

apprendimento innovativi”  

 

 

 

AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI: 

 N. 1 INCARICO  INDIVIDUALE di PROGETTISTA 

N. 1 INCARICO INDIVIDUALE DI COLLAUDATORE 

 

 

Titolo del Progetto  M4C1I3.2-2022-961-P-16943 

C.U.P.  D24D22003900006 

 

 

 

 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “T.VECELLIO” 

Via T. Vecellio, 28 – 36030 SARCEDO 

tel. 0445/884178  

Cod. VIIC83800D C. FISCALE: 84006650240 

E-mail: viic83800d@istruzione.it / Web: www.icvecellio.edu.it 
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Prot. 2183-1 
 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di n. 1  incarico 

individuale (a  seguire, anche «Incarico») di PROGETTISTA e n. 1 incarico individuale di COLLAUDATORE, per 

la realizzazione del  Progetto  M4C1I3.2-2022-961-P-16943. 

     Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento dei rispettivi compiti come segue: 
     PROGETTISTA: 
1.      svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 
2.      provvedere alla progettazione esecutiva del progetto citato, seguendo le Indicazioni operative del 

M.I.M. https://pnrr.istruzione.it/avviso/scuole-4-0-scuole-innovative-e-laboratori/ in particolare il punto 
2.2 del decreto ministeriale Prot. n. 161 del 14.06.2022 “ Piano Scuola 4.0” stabilisce che la 
progettazione riguarda almeno tre aspetti fondamentali: 1) il disegno degli ambienti di apprendimento 
fisici e virtuali; 2) la progettazione didattica  basata su pedagogie innovative adeguate ai nuovi ambienti 
e l’aggiornamento degli strumenti di pianificazione; 3) la  previsione delle misure di accompagnamento 
per l’utilizzo efficace dei nuovi spazi didattici e l’apposita procedura prevista dalla piattaforma PNRR 
https://pnrr.istruzione.it/. Il progetto esecutivo dovrà essere elaborato entro il 20 maggio 2023 così da 
consentire l’effettuazione delle procedure di acquisto nei tempi previsti dal cronoprogramma cioè entro 
il 30.06.2023; 

3.   provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, in relazione alle dotazioni digitali (attrezzature, 
contenuti digitali, app e software, ecc.), agli arredi innovativi ed eventuali piccoli interventi di carattere 
edilizio secondo  quanto previsto dal progetto di massima inserito nella Piattaforma Futura; 

4.   supportare il RUP e il DSGA nelle procedure di acquisto; 
5.   consegnare i dati per l’inserimento nell’apposita piattaforma web https://pnrr.istruzione.it/; 
6.  provvedere alla individuazione della variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora  

si rendesse        necessario; 
7.  coordinarsi con il Responsabile S.P.P. per la corretta installazione delle attrezzature di nuova 

acquisizione negli   ambienti scolastici interessati; 
8.   redigere i verbali e time-sheet relativi all’attività svolta; 
9.   gestire i rapporti con le ditte aggiudicatarie per lo stato di avanzamento dei lavori, per eventuali 

solleciti e per  quant’altro sia necessario al rispetto della tempistica; 
10.   collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al 

progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività ed al 
buon successo del progetto. 

 
 

Il collaudatore dovrà: 

- svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 

- verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature/arredi/piccole 
opere edilizie richieste nel piano degli acquisti,  quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle fornite o 
installate; 

- collaborare con il Dirigente e il DSGA per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 
verificare la corrispondenza rispetto a quanto specificato nelle procedure di acquisto indette 
dall’Istituto; 

- eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento; 
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- verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, 
dell’attività svolta (timesheet); 

- redigere il verbale del collaudo finale. 
 

L’attività di collaudo è specifica e non è compatibile con altre funzioni o incarichi all’interno dello stesso 
progetto. 

 
 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 
 

Per partecipare all’avviso di selezione è necessario essere personale docente di ruolo in servizio presso I.C. 
Sarcedo ed aver maturato specifiche competenze connesse all’oggetto dell’incarico da svolgere. 

 Il reclutamento del personale avverrà sulla base dei seguenti criteri: 

 disponibilità personale espressa per iscritto; possesso di esperienza pregressa specifica; 

 possesso di titoli specifici e professionali connessi all'oggetto dell'incarico da svolgere. 
 
Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti 
per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 
dovrà essere debitamente sottoscritta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente  
articolo. 
 

Articolo 3 – Criteri di selezione 
 

Le istanze pervenute entro il termine indicato saranno valutate da apposita commissione nominata dal 
Dirigente Scolastico che procederà alla valutazione delle domande presentate e a redigere le relative 
graduatorie. 
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola nell'apposita sezione. In caso di 
reclamo, da effettuare entro 3 gg. dalla pubblicazione, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed 
eventualmente, apporterà le modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. Gli aspiranti 
dovranno assicurare la propria disponibilità per l'intera durata del progetto. In caso di rinuncia alla 
nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta individuazione degli esperti, si 
procederà alla surroga. 

Il DS ha facoltà di verificare la veridicità dei titoli dichiarati nelle domande di partecipazione alla 
procedura. 
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La selezione avverrà mediante valutazione comparativa dei seguenti titoli: 
 

TABELLA SELEZIONE Progettista 

Requisito essenziale Diploma di Laurea vecchio e nuovo ordinamento di accesso all’insegnamento di discipline 

scientifiche o tecnologiche ( es. ingegneria, architettura, informatica, matematiche o equipollenti) 

TITOLI VALUTABILI PUNTI 

Anni di servizio di ruolo  5 punti per ogni anno 

TITOLI CULTURALI  

Master I e II livello relativi alle sopraindicate discipline 1 pt x ogni titolo(max 2 titoli) 

Corsi di perfezionamento annuali relativi alle sopraindicate discipline 1 pt x ogni titolo (max 2 titoli) 

Corsi di formazione organizzati da M.I –USR-Scuole- Enti accreditati su 
didattica digitale e metodologie didattiche innovative 

0,50 pt x ogni titolo (max 2 titoli) 

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE  

EIPASS-AICA o altri soggetti accreditati 0,50 pt x ogni titolo (max 2 titoli) 

Certificazione CISCO o equipollente 2 pt 

ESPERIENZE LAVORATIVE  

Esperienze di progettazione in azioni FSE-FESR-PNSD-altro 5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze di progettazione di reti informatiche e cablaggio 2,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze di collaudo in azioni FSE-FESR-PNSD-altro 2,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze come docente/formatore sulle tematiche in oggetto 1,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze di progettazione di interni (documentabili) 1 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Incarico di Referente progetti o laboratori nel corrente a.s. attinenti alla tematica 1 pt 

Svolgimento dell’Attività di programmazione di massima inerente il Piano 
scuola 4.0 

5 punti 

 

 
TABELLA SELEZIONE Collaudatore 

Requisito essenziale Diploma di Laurea vecchio e nuovo ordinamento di accesso all’insegnamento di discipline 

scientifiche o tecnologiche ( es. ingegneria, architettura, informatica, matematiche o equipollenti) 

TITOLI VALUTABILI PUNTI 

Anni di servizio di ruolo  5 punti per ogni anno 

TITOLI CULTURALI  

Master I e II livello relativi alle sopraindicate discipline 1 pt x ogni titolo(max 2 titoli) 

Corsi di perfezionamento annuali relativi alle sopraindicate discipline 1 pt x ogni titolo (max 2 titoli) 

Corsi di formazione organizzati da M.I –USR-Scuole- Enti accreditati su didattica 
digitale e metodologie didattiche innovative 

0,50 pt x ogni titolo (max 2 titoli) 

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE  

EIPASS-AICA o altri soggetti accreditati 0,50 pt x ogni titolo (max 2 titoli) 

Certificazione CISCO o equipollente 2 pt 

ESPERIENZE LAVORATIVE  

Esperienze di collaudo in azioni FSE-FESR-PNSD-altro 5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 
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Esperienze di collaudo di reti informatiche e cablaggio 2,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze di progettazione di reti informatiche e cablaggio 2,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze di progettazione in azioni FSE-FESR-PNSD-altro 2,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze come docente/formatore sulle tematiche in oggetto 1,5 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Esperienze di progettazione di interni (documentabili) 1 pt x ogni esperienza (max 2 
esperienze) 

Incarico di Referente progetti o laboratori nel corrente a.s. attinenti alla tematica 1 pt 

Svolgimento dell’Attività di programmazione di massima inerente il Piano scuola 
4.0 

5 punti 

 
 
 

Articolo 4 – Durata dell’incarico 
 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettera d’incarico. La durata degli incarichi sarà legata 
ai tempi di attuazione e rendicontazione del progetto la cui conclusione è prevista entro la data del 31 
dicembre 2024, salvo proroghe. La determinazione di ogni aspetto organizzativo dell’attività del Gruppo di 
progettazione rimane, per ragioni di armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, nella sola 
disponibilità dell’IC di Sarcedo. 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento e senza preavviso ed indennità di sorta per 
fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento dell’attività in 
corso. 

 
Articolo 5 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 
Le ore saranno retribuite come da CCNL in vigore, a € 23,22 Lordo Stato. 
Per il progettista sono previste fino ad un massimo di 300 ore, per il collaudatore sono previste fino a 
un massimo di 30 ore. Il pagamento delle prestazioni sarà determinato in base alle ore effettivamente 
prestate e rendicontate al di fuori del proprio orario di servizio, documentate da verbali, registri firme, 
time sheet. Non sono previsti rimborsi per trasferte e spostamenti. Il compenso complessivo sarà 
corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari senza che la presente istituzione 
scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. Non saranno prese in considerazione eventuali 
richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di 
questa Istituzione scolastica. Per quanto non espressamente previsto dal presente bando si fa 
riferimento alle disposizioni del Ministero dell’Economia e delle Finanze – Ragioneria dello Stato- 
sull’attuazione del PNRR. 

 

 
Articolo 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

L'istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sull'apposito modello “Allegato 1 — Istanza di 
partecipazione”, firmata in calce e con allegato un CV in formato europeo, unitamente alla icdhiarazione 
di insussistenza di cause di incompatibilità – Allegato 2-, pena l'esclusione, deve essere consegnata a 
mano all'Ufficio Protocollo ovvero inviata all’indirizzo viic83800d@istruzione.it. 
L’istanza di partecipazione dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 10 maggio 2023. 
Non saranno prese in considerazione istanze incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando. 
Non saranno esaminate istanze pervenute tramite modulistica diversa da quella allegata al bando. 
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Articolo 7 – Commissione di valutazione 
 

1. La Commissione è composta dal dirigente scolastico e  n. 2 membri in possesso di specifiche 
professionalità nelle materie oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico.  

2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.  

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.  

 
 

Articolo 8 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
 

1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 
trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

2. Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico/degli 
incarichi attraverso l’iter descritto nei seguenti punti: 

i. ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante 
affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con 
quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione 
da parte dei docenti di specifiche attività progettuali per le quali sono richieste particolari 
competenze professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le attività svolte dal 
personale ATA; 

ii. ove non sussistano professionalità interne di cui al punto sub i), conferimento dell’incarico con 
contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 al personale 
dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a soggetto privato esterno.  

 
 

Articolo 9 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi 
di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
 

Articolo 10 – Trattamento dei dati personali 
 

1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono 
le seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica  I.C. Sarcedo, con sede in Sarcedo via T.Vecellio 
28 - alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC. 
Responsabile della protezione dei dati  
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica I.C. Sarcedo è stato individuato, 
nella  Dott.ssa Marzia Rizzato, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: viic83800d@istruzione.it. 
Base giuridica del trattamento 
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Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 
2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 
connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione 
di incarichi individuali. 
Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 
partecipazione.  
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base 
di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 
quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 
dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che 
li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando 
istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 
nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 
 

Articolo 11 – Responsabile del procedimento 
 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura  è  
il Dirigente Scolastico dott.ssa Marzia Rizzato. 

 
 

Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 
 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 
www.icsarcedo.edu.it. 
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Articolo 13 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 

del d.lgs. n. 165/2001.  
 
 

Articolo 14 – Norme di rinvio 
 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 
civile e alle altre norme vigenti.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                  
Dott.ssa Marzia Rizzato 

 
Sarcedo, 3 maggio 2023.                                                                                                    
  

Allegati: 

 Domanda di partecipazione 

 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità. 
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