
OGGETTO: INFORMATIVA PER L’ACCESSO AI PLESSI 

Gentili Genitori,

il presente documento mira ad evidenziare alcune procedure necessarie per garantire la 
sicurezza durante l’accesso ai plessi e la permanenza nei locali;  risponde alla necessità di 
garantire la sicurezza Vostra, degli alunni e del personale, la tutela dell’edificio scolastico e il 
corretto svolgimento delle attività didattiche, in conformità con il D.Lgs. 81/08 (Sicurezza sul 
lavoro) e il GDPR 679/2016 (Privacy).

L’accesso  è consentito solo per motivi documentati (colloqui programmati, ritiro alunni, interventi 
tecnici).

Nessun visitatore può circolare liberamente nei corridoi o entrare nelle aule senza autorizzazione o 
accompagnamento del personale scolastico.

 Ogni visitatore è tenuto a:

1. Presentarsi al personale di vigilanza (Collaboratori Scolastici) all'ingresso.

2. Fornire le proprie generalità e, se richiesto, un documento di identità.

3. Firmare il Registro degli Accessi indicando chiaramente l’orario di entrata e il motivo 
della visita.

4. Firmare l'uscita prima di abbandonare l'edificio, riportando l'orario esatto.

Sicurezza ed Emergenza: la registrazione dell’orario di uscita è obbligatoria e vitale. In caso di 
emergenza ed evacuazione dell'edificio, il personale addetto utilizzerà il registro per verificare la 
presenza di estranei all'interno dei locali e coordinare i soccorsi. Chi omette la firma di uscita mette 
a rischio la propria sicurezza e quella dei soccorritori.

• È vietato scattare fotografie o effettuare riprese video all'interno dei plessi senza 
autorizzazione del Dirigente Scolastico.

• È vietato l'uso dei servizi igienici riservati agli alunni.
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    Rispetto della Privacy 

I dati raccolti nel Registro degli Accessi saranno trattati esclusivamente  per finalità di sicurezza e 
protezione civile.

La scuola assicura che tali dati non siano consultabili da altri visitatori durante la procedura di 
firma.

Distinti saluti

Dirigente Scolastico

Prof. Alfonso Sforza


