
 
 

 

 

 

 

 

 
Prot. e data come da segnatura 

 

All’albo on-line  

Ad Amministrazione Trasparente 

Al Sito web 

 

 
OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE CON INVITO A PRESENTARE OFFERTA 

SERVIZIO CONVENZIONE DI CASSA – DURATA TRIENNALE (01/07/2025 – 30/06/2028). 

CIG: B71A84304F 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 

di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la normativa vigente per le stazioni appaltanti prevista dal D. Lgs. n. 36/2023 in materia di 

affidamenti di lavori, servizi e forniture; 

VISTO l’art. 20 comma 5 e comma 6 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la nota Miur prot.n. 24078 del 30-11-2018 relativa all’Affidamento del servizio di cassa; 

 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

VISTO l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle 

soglie di cui all’art. 14; 

RILEVATA l’esigenza di esperire la procedura per l’acquisizione del servizio di cassa in scadenza; 

 

RITENUTO OPPORTUNO per la tipologia del servizio stipulare una convenzione di durata triennale, per 

il periodo dal 01/07/2025 al 30/06/2028, la delibera n. 118 del 29/05/2025 del Consiglio d’Istituto di 

autorizzazione del Dirigente scolastico all’avvio della procedura per l’acquisizione del servizio di cassa; 

VERIFICATA ai sensi del D.L. n. 52/2012 e della legge n. 228/2012 di stabilità 2013, l’impossibilità di 

acquisire la fornitura "de qua" tramite l’adesione ad una Convenzione-quadro Consip; 
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RITENUTO ai sensi dell’art. 20 comma 6 di derogare agli schemi di cui al comma 5, considerato che 

l’importo del servizio, seppur quadriennale, rimane ampiamente al di sotto dei 140.000,00 euro; 

RITENUTO congruo, utile, vantaggioso e conveniente esperire una procedura di affidamento diretto, ai 

sensi dell’art. 50, comma 1, lett. B) del D. Lgs 36/2023, in materia di affidamenti di lavori, servizi e 

forniture; 

PRECISATO altresì, che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di esclusione di cui 

all’art. 94 e ss. del D. Lgs. n. 36/2023; 

EVIDENZIATO infine, che l’operatore economico dovrà essere iscritto presso la Camera di Commercio nel 

settore di attività concernente il servizio da fornire e dovrà possedere l’idonea capacità economico- 

finanziaria e tecnico professionale ove necessarie in relazione alle caratteristiche ed agli importi previsti; 

 

 

EMANA 

 

La seguente richiesta di manifestazione di interesse con invito a presentare offerta per l’affidamento della 

gestione del servizio di cassa per il triennio 2025-2028, per un importo massimo annuale stimato di euro 

1.000,00 (mille/00) oltre IVA, ove dovuta, per un importo complessivo presunto massimo di € 3.000,00 

(tremila/00) per tre anni, oltre IVA, ove dovuta. 

 

Art. 1 - Oggetto del servizio di cassa 

Il Servizio di Cassa del presente Avviso consiste nel rapporto tra questa Istituzione Scolastica e l’Istituto 

Cassiere aggiudicatario come disciplinato alla nota Miur m_pi.AOODGRUF. U.0024078. del 30.11.2018 

denominato “Schema di Convenzione per la gestione del Servizio di Cassa delle Istituzioni Scolastiche 

Statali”. Il servizio avrà durata dal 01/07/2025 al 30/06/2028. 

 

Art. 2 - Requisiti richiesti 

Possono partecipare al presente avviso Banche, Istituti di Credito che alla data di scadenza per la 

presentazione delle offerte siano abilitati a svolgere il servizio di cui all’art. 10 del D.lgs n.385/1993 e che 

siano in possesso dei requisiti di ordine generale e professionale per i quali non sussistono le condizioni di 

esclusione previste dall'art. 94 e 95 del D.lgs 36/2023, nonché le condizioni di altre cause ostative alla 

partecipazione stabilite dalla normativa vigente. 

 

Art. 3 - Procedura di affidamento 

La procedura per l’individuazione del contraente, trattandosi di affidamento di importo inferiore a 

€ 140.000,00 euro, è quella dell’affidamento diretto al minor prezzo, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. B) 

del D. Lgs 36/2023. A parità di prezzo, saranno presi in considerazione i servizi aggiuntivi migliorativi 

offerti (ai sensi dell’art. 77 del R.D. 827/1924). 

Il presente Avviso non vincola in alcun modo l’Istituto Comprensivo 3 “V. Scamozzi” di Vicenza (VI) con 

gli operatori che hanno presentato proposta di offerta, non trattandosi di avviso di gara o procedura di gara. 

L’Istituto Comprensivo 3 “V. Scamozzi” di Vicenza (VI) si riserva la possibilità di sospendere, modificare o 

annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito alla successiva fase di affidamento 

del servizio di cui trattasi, senza che i soggetti interessati possano vantare alcuna pretesa. L’amministrazione 

si riserva la facoltà di cui all’articolo 108, comma 10, del D. Lgs. n. 36/2023, secondo cui la Stazione 

Appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulta conveniente o idonea 

in relazione all’oggetto del contratto. Si procederà all’affidamento del servizio anche in presenza di un’unica 

offerta valida. 

Si provvederà ad escludere tra i richiedenti, coloro i quali presentino irregolarità di varia natura. Se dopo la 

sottoscrizione della convenzione e nelle more dell’esecuzione della stessa dovessero intervenire delle 

irregolarità nei requisiti di cui sopra che avrebbero dovuto impedire la contrattualizzazione del rapporto, 

questa Amministrazione procederà al recesso per giusta causa, alla segnalazione all’ANAC e all’azione per 

risarcimento danni oltre alla denuncia per falso all’autorità giudiziaria competente. Si precisa a tal fine che le 

prestazioni che formano oggetto del servizio dovranno essere realizzate in conformità a quanto previsto dalla 

normativa vigente. 
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Art. 4 - Pagamento del servizio 

L'Istituto corrisponderà al Gestore un compenso annuo per la gestione del conto inerente i servizi offerti per 

un costo massimo presunto di €. 1.000,00 (mille/00 oltre IVA, ove dovuta) annui, per un importo 

complessivo massimo presunto di €. 3.000,00 (tremila oltre IVA, ove dovuta) per tre anni. 

 

Art. 5 - Modalità di partecipazione e documentazione 

Gli operatori economici interessati dovranno inviare la propria istanza di partecipazione entro e non oltre le 

ore 10:00 del 16/06/2025 tramite PEC, all’indirizzo: viic84000d@pec.istruzione.it, con oggetto “Offerta 

per l’affidamento del servizio di cassa 2025/28”. 

 

La mail deve contenere i seguenti allegati: 

A. Istanza di partecipazione 

B. Offerta per la Gestione del servizio di Cassa secondo lo schema allegato al presente avviso 

C. Capitolato tecnico 

D. Dichiarazioni sostitutive di certificazione e atto di notorietà 

E. Tracciabilità dei flussi finanziari 

F. Patto Integrità 

G. Schema Convenzione di Cassa 

 

I documenti vanno compilati in ogni parte e sottoscritti. L’offerta dovrà essere timbrata e sottoscritta dal 

legale rappresentante dell'operatore economico o da un suo procuratore (allegando in questo caso copia della 

procura), unitamente a copia fotostatica non autentica del documento dì identità del sottoscrittore in corso di 

validità, ovvero firmata digitalmente. Non saranno prese in considerazione le offerte incomplete o pervenute 

oltre il termine perentorio di scadenza indicato. 

 

Art. 6 - Varianti 

I dati riportati nell’offerta economica e nei suoi allegati saranno vincolanti per l’Istituto offerente nel caso di 

aggiudicazione. Non sono ammesse varianti. L’offerta economica dovrà essere dichiarata con l’indicazione 

espressa dell’offerta stessa e con l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui 

l’Istituto Scolastico sarà addivenuto alla stipula della convenzione di cassa. 

 

Art. 7 - RUP 

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e dell’art. 5 delle Legge 241 del 7/8/1990, il responsabile del 

procedimento è il Dirigente scolastico Dott.ssa Segato Chiara. 

 

Art. 8 - Modalità di pubblicazione 

Il presente Avviso è pubblicato all’albo on line, su Amministrazione trasparente e sul sito web della scuola. 

 

 

ALLEGATI 

A. Istanza di partecipazione 

B. Offerta per la Gestione del servizio di Cassa secondo lo schema allegato al presente avviso 

C. Capitolato tecnico 

D. Dichiarazioni sostitutive di certificazione e atto di notorietà 

E. Tracciabilità flussi finanziari 

F. Patto Integrità 

G. Schema Convenzione di Cassa 

 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Segato Chiara 

       (documento firmato digitalmente) 
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Firmato digitalmente da CHIARA SEGATO

mailto:viic84000d@pec.istruzione.it,
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