
  

 

 
 ISTITUTO COMPRENSIVO ”G.UNGARETTI” 

SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

 

Cod.Sc. VIIC84600C –Cod.Fisc.81000950246  
Via Baucin.2736070Altissimo(VI) 
Tel 0444-687695 – Fax0444-489056 
e-mail (min):viic84600c@istruzione.it 
e-mail:info@comprensivoungaretti.it 

 
              AI COLLABORATORI SCOLASTICI 
Altissimo, 15 Novembre 2021                            SCUOLA  PRIMARIA DI ALTISSIMO 

  

 

ORGANIZZAZIONE LAVORO COLLABORATORI SCOLASTICI NEI PLESSI A.S. 2021/2022 
 

SCUOLA PRIMARIA DI ALTISSIMO – SPAZI E  INDICAZIONI GENERICHE DI SERVIZIO 

  
 TURNO DI SERVIZIO 07.00 – 14.12 

 

 
 
 
Piano terra 
 
 

ZORDAN 
MARIA PIA 
h. 36 dal lun. al 
venerdì 

Spazi: 

Entrata – corridoio 

Cinque aule 

Tre servizi igienici 

Due ripostigli 

Salone polivalente (adibito a: sala insegnanti,fotocopiatore,magazzino,ecc.) 

 
 
1° piano  

 Spazi: 

Salone adibito a palestra e attività varie 
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 Aula di sostegno  

Aula informatica 

Bagno handicap + aula handicap 

Aula covid 

1 scala interna 

esterno 
 

 Cortile e marciapiede che circonda l’edificio. 

2 scale esterne. 

Ingresso separato per ogni classe. 

 

 
Orario indicativo Mansioni  

7.00 - 7.20 Apertura e controllo locali scolastici; vengono portate a termine le pulizie rimaste in sospeso del giorno precedente al 1° piano. 

7.20 – 7.30 Arrivo pulmino 
Staziona all’esterno con compito di: 

- Accoglienza e sorveglianza alunni con ingresso anticipato autorizzato. 
- Accoglienza e consegna  ai docenti dei bambini autotrasportati o accompagnati dai genitori. 

Chiusura cancello. 

7.30 – 12.30 Centralino. 
Assistenza alunno handicap e cambio pannolino 
Collaborazione con i docenti (fotocopie, supporto ai progetti, ecc.) 
Sorveglia gli alunni durante l’intervallo e al bisogno. 
Controlla, mantiene in ordine e puliti gli spazi esterni. 
Riordina e pulisce spazio polivalente – aula informatica e salone/palestra qualora non utilizzati dagli alunni. 
Pulizia vetri corridoio. 
Igienizzazione continua di: maniglie, aule, servizi igienici. 

12.30 – 14.12 Pulizia 5 aule e bagni 
Pulizia aula handicap 

IN GENERALE Durante la sospensione delle attività didattiche pulizie a fondo di tutti i locali, attrezzatura, arredi. 

 

 

 

 
                      F.to IL DIRETTORE SGA          F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                Nascè Carmelina                                                                                                                        Dott.ssa Grieco Lucia  
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