
Guida per la prenotazione dei colloqui 

con gli insegnanti della scuola 

secondaria di primo grado

per i genitori degli alunni



Accedere al sito dell’IC Don Bosco: https://www.icmonticello.edu.it/
nel menù in alto, selezionare GENITORI e INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA



Selezionare
il link 
dell’insegnante 
desiderato



Accedere ad un account Gmail

N.B. Questo passaggio potrebbe 
non essere necessario 

se nel browser è già memorizzato 
un account gmail

o
se si sta prenotando utilizzando 

l’accont@icmonticello.it 
del/la figlio/a



La pagina per le prenotazioni avrà un aspetto simile a questa



Scorrere il calendario 

fino all’individuazione di appuntamenti disponibili
e selezionarne uno con il click del mouse



Rossi Francesca

Si apre la schermata per fissare un appuntamento per un colloquio

non compilare questo campo
INSERIRE:

cognome e nome del genitore

+

cognome e nome del figlio/a 

+

classe e sezione

per concludere la prenotazione premere il pulsante “Salva”

N.B. compilazione a titolo di esempio



Compare una finestra di dialogo 
che conferma il buon esito della 

procedura di prenotazione.

Nella propria casella di posta 
elettronica si riceve un 

messaggio con i dati 
dell’appuntamento

che contiene il link di Meet per 
partecipare al colloquio, da 
cliccare nel giorno prestabilito

nome.cognome@icmonticello.it

nome.cognome@icmonticello.it

nome.cognome@icmonticello.it

nome.cognome@gmail.com

nome.cognome@gmail.com



Nell’app Calendar dell’account Google con cui si è 
effettuata la prenotazione dell’appuntamento è 
presente il colloquio fissato.
Cliccando sul colloquio è possibile trovare lo 
stesso link ricevuto per posta per accedere a Meet.


