
Programmare i colloqui scuola famiglia 

guida per i genitori 

Dopo aver fa
o accesso a Google, cliccare sul link che porta alla pagina di Calendar del docente con gli 

spazi disponibili per gli appuntamen�. 

Per prenotare un appuntamento il genitore/tutore dovrà cliccare sopra uno degli spazi disponibili e 

compilare la scheda di prenotazione inserendo il proprio nome e cognome, la mail, il nome e cognome 

e classe dell’alunno/a. 

Nel caso in cui il genitore/tutore desideri che il colloquio si svolga in presenza lo può richiedere nell’ul�-

ma domanda della scheda.  

NB: i docen� di le
ere, lingue straniere, arte, musica e strumento ricevono in presenza solo nella prima 

se(mana del mese mentre i docen� di matema�ca/scienze, tecnologia, educazione fisica e religione 

solo nell’ul�ma se(mana del mese. 

Dopo aver verificato di aver inserito tu( i da� richies� corre
amente confermare la prenotazione con 

il pulsante Prenota, come mostrato nell’immagine seguente.  

Aprendo il link il genitore vede questa 

finestra dove può selezionare l’appun-

tamento che desidera. 

Mario 

Rossi 

mario.rossi@...... 

Rossi Pierino 

1^Q 

Colloquio a scuola 

….. 

Cognome del docente—materia  

L’appuntamento in questo modo risulterà prenotato e lo spazio non sarà più disponibile.  

Sia il genitore che il docente riceveranno un’email con tu( gli elemen� principali dell’evento prenota-

to e un link di Meet per accedere al video-incontro, che dopo la prenotazione sarà cancellato dal do-

cente se il genitore ha richiesto un colloquio in presenza.  

Tu( gli incontri programma� saranno disponibili sia all’interno di Calendar e Gmail di entrambi i parte-

cipan�: docente e genitore/tutore. 


