Programmare i colloqui scuola famiglia
guida per i genitori

Dopo aver fatto accesso a Google, cliccare sul link che porta alla pagina di Calendar del docente con gli
spazi disponibili per gli appuntamenti.

Per prenotare un appuntamento il genitore/tutore dovra cliccare sopra uno degli spazi disponibili e
compilare la scheda di prenotazione inserendo il proprio nome e cognome, la mail, il nome e cognome
e classe dell’alunno/a.

Nel caso in cui il genitore/tutore desideri che il colloquio si svolga in presenza lo puo richiedere nell’ulti-
ma domanda della scheda.

NB: i docenti di lettere, lingue straniere, arte, musica e strumento ricevono in presenza solo nella prima
settimana del mese mentre i docenti di matematica/scienze, tecnologia, educazione fisica e religione
solo nell’ultima settimana del mese.

Dopo aver verificato di aver inserito tutti i dati richiesti correttamente confermare la prenotazione con
il pulsante Prenota, come mostrato nell'immagine seguente.
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L'appuntamento in questo modo risultera prenotato e lo spazio non sara piu disponibile.

Sia il genitore che il docente riceveranno un’email con tutti gli elementi principali dell’evento prenota-
to e un link di Meet per accedere al video-incontro, che dopo la prenotazione sara cancellato dal do-
cente se il genitore ha richiesto un colloquio in presenza.

Tutti gli incontri programmati saranno disponibili sia all’interno di Calendar e Gmail di entrambi i parte-
cipanti: docente e genitore/tutore.



