
 

 
 
 
 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G.ZANELLA ” 

Via A. Moro,  53  - 36066 SANDRIGO  (Vicenza) 
tel. 0444/659089 –  COD. FISCALE  80017050248 

E-mail: viic85900e@istruzione.it – Sito: www.iczanellasandrigo.edu.it 
 

 

       

             Ai SIGG.Genitori 
 della scuola secondaria di I grado “G.Zanella” di Sandrigo 

 
p.c. Ai Sigg.Docenti  della scuola secondaria di I grado  

“G.Zanella” di Sandrigo 
 
 

Al Vicario prof.ssa Monica Carta 
 

Ai coordinatori di plesso 
prof.ssa Ameriga Brancati 

prof.ssa Raffaella Marchioron 
 

 
OGGETTO: GESTIONE PRENOTAZIONE COLLOQUI SCUOLA SECONDARIA 
 
Gentili Sigg.Genitori, 

vi informo che da quest’anno la prenotazione dei colloqui con gli insegnanti avverrà tramite registro elettronico (sul                                 

sito web alla voce Circolari - Circolari n.65 le guide specifiche alle diverse operazioni). 

Per prenotare o annullare un colloquio è necessario essere in possesso delle credenziali di accesso come TUTORE. 

 

 

Entrare in nuvola ed inserire le credenziali. 

Per prenotare un colloquio è sufficiente cliccare nel menù laterale alla voce                       

COLLOQUI. N.B. Lo stesso menu è raggiungibile (soprattutto se si lavora con                       

tablet) dalle icone al centro della pagina: 

 

 

 

 

Nella schermata proposta, saranno presenti tutti i colloqui prenotabili e tramite il pulsante si potrà                               

effettuare la prenotazione. 
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Una volta effettuata la prenotazione, comparirà il messaggio di avvenuta prenotazione del colloquio. 

 

Per annullare un colloquio occorre entrare con le proprie credenziali ed andare nel menù laterale "Colloqui". 

Sempre nel menù laterale, occorre cliccare su "Prenotati da me". Nella schermata, premere il tasto blu "Annulla                                 

prenotazione" . 

 

Per quanto riguarda il visitone, verrà redatta apposita comunicazione ai genitori una settimana prima delle date                               

fissate (26 e 28 novembre 2019). 

Durante il visitone i genitori avranno a disposizione per ogni docente 5 minuti. 

La prenotazione on line non esclude quella cartacea, tramite libretto, per quelle famiglie che si trovano per diverse                                   

ragioni impossibilitate all’utilizzo del registro elettronico.  

Cordialmente. 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Dott.ssa Martina Polo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.lgs 39/93    
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