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Prot. n. e data (vedasi segnatura) 

 

AL PERSONALE DOCENTE 

       e p.c.    al personale ATA 

        della SSPG “A. Frank” 
 

OGGETTO: ORARIO SETTIMANALE DI RICEVIMENTO DEI GENITORI a.s. 2022-2023 

 

Si comunica che a partire da MERCOLEDI’ 2 novembre 2022 inizierà l’ora di 

RICEVIMENTO  SETTIMANALE riservata ai colloqui individuali fra Genitori e Docenti secondo 

il  seguente calendario:  
 

- dal 02/11/2022 al 20/01/2023  

- dal 13/02/2023 al 26/06/2023  

La richiesta del colloquio sarà effettuata tramite Google Calendar. Solo in caso di  difficoltà con la 

prenotazione on line i genitori potranno chiedere il colloquio tramite  diario.  

Per i genitori che, per motivi di lavoro, non avranno la possibilità di richiedere un  colloquio 

nell’orario settimanale sono previsti due Visitoni sempre su prenotazione tramite Google 

Calendar ma in PRESENZA.  

Il primo Visitone/colloquio generale interquadrimestrale si svolgerà:  

MARTEDI’ 29 NOVEMBRE ore 17.00-19.00: LETTERE/ARTE/IRC  

MERCOLEDI’ 30 NOVEMBRE ore 17.00 - 19.00: MATEMATICA-

SCIENZE/TECNOLOGIA/SOSTEGNO 

 

GIOVEDI’ 1 DICEMBRE ore 17.00 - 19.00: LINGUE/ED. FISICA/MUSICA 

Cordiali saluti.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                  prof.ssa Serena Gavagnin 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                             ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n° 39/1993 
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ORARIO DI RICEVIMENTO DOCENTI SSPG 

Docente Materia 
Giorno 

Ricevimento 
Corsi dalle alle 

AMATA FABIO  
MATEMATICA E 

SCIENZE  
VENERDI’ Corso C 11.00 11.55 

ANNIBALE 

ANTONELLA  
SOSTEGNO  MARTEDI’ 3E/3F 11.00 11.55 

APOLLONI ELISA  
MATEMATICA E 

SCIENZE  
MERCOLEDI’ Corso E 12.10 13.05 

BELLIENI GIULIA  TECNOLOGIA  MARTEDI’ Corsi A/B/C 11.00 11.55 

BERNARDINI LUISA SOSTEGNO LUNEDI’ 1C/3B 10.05 11.00 

BOCHICCHIO 

GIOVANNA 
SOSTEGNO MERCOLEDI’ 1D/2D 10.05 11.00 

BONIELLI ISABEL  INGLESE  VENERDI’ Corsi B/F 11.00 11.55 

CAMMARATA 

SALVATORE  
SOSTEGNO  GIOVEDI’ 1A/1F 12.10 13.05 

CAMPANARO 

FEDERICA  
INGLESE  MERCOLEDI’ 1A/3A/CorsoE 11.00 11.55 

CASTAGNA SOSTEGNO GIOVEDI’ 1B/2E 10.05 11.00 

CAVALLARO 

ANGELO  
SOSTEGNO  GIOVEDI’ 2C/2F/3C 10.05 11.00 

CENTOMO 

ANTONELLA  
ITA/STO/GEO GIOVEDI’ 1B/2C/3C 10.05 11.00 

CODELLO 

MARIARITA  
ARTE E IMMAGINE  VENERDI’ Corsi D/E/F 9.00 9.55 

CORBETTI MARTINA ITALIANO/STORIA GIOVEDI’ 1C 12.10 13.05 

DI DIO LUIGI  
MATEMATICA E 

SCIENZE  
MERCOLEDI’ Corso B 11.00 11.55 

FARINELLO NERINA  SOSTEGNO  LUNEDI’ 3A/3F 11.00 11.55 

FERRARO IRENE  SOSTEGNO  MERCOLEDI’ 3A/3C/3E 10.05 11.00 

FESTIVAL FABIO  ITA/ STO/ GEO LUNEDI’ 1B/2E/3E 10.10 11.10 

FONSATI MICAELA 
MATEMATICA E 

SCIENZE 
MARTEDI’ Corso F 10.15 11.15 

GALLO GIULIA SPAGNOLO LUNEDI’ Corsi E/F 10.25 11.00 

GASPARI ELENA ITA/STO/GEO LUNEDI’ 1B/1F/2F 9.00 9.55 

LOVATO VALERIA ITA/STO/GEO LUNEDI’ 2D/2F/3D 12.10 13.05 

LOVISE ELENA  TECNOLOGIA  VENERDI’ Corsi D/E/F 9.00 9.55 

LUCATO LARA 
MATEMATICA E 

SCIENZE 
MERCOLEDI’ Corso A 10.05 11.00 

MANTIERO 

ALESSANDRA  
ITALIANO  GIOVEDI’ 2B/3B 11.00 11.55 

MANTOAN CRISTINA  INGLESE  LUNEDI’ Corso D 11.00 11.55 

MARCHETTO 

EDOARDO  
STO/ GEO LUNEDI’ 3A/3B/3E 10.05 11.00 
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MASCARELLO ELENA  ED. FISICA  GIOVEDI’ Corsi D/E/F 10.05 11.00 

MENZELLA 

GIOVANNA 
STO/GEO LUNEDI’ 1D/1E/2A/2D 11.00 11.55 

MINARDI ROSA  
MATEMATICA E 

SCIENZE  
MERCOLEDI’ Corso D 12.10 13.05 

MONTAGNA MARISA  RELIGIONE  GIOVEDI’ Tutte le classi 11.00 11.55 

ORLANDI ANNA  MUSICA LUNEDI’ Corsi A/B/C 9.00 9.55 

PERIPOLLI FEDERICA  FRANCESE  MERCOLEDI’ Corsi A/B 10.05 10.45 

PETRUSO MARTA  SOSTEGNO  LUNEDI’ 2A/3D 10.05 11.00 

PIGOZZO 

VALENTINA  
SOSTEGNO  LUNEDI’ 1A/3D 9.00 9.55 

PILOTTO KATIA  ITALIANO  MARTEDI’ 3A/3F 11.00 11.55 

POZZA DANIELE  MUSICA  GIOVEDI’ Corsi D/E/F 10.05 11.00 

POZZAN MARTA  ITA/STO/GEO  GIOVEDI’ 1A/1D/3D 9.00 9.55 

RENIERO 

MARGHERITA  
ED. FISICA  LUNEDI’ Corsi A/B/C 11.00 11.55 

RUSSO ELENA  SOSTEGNO  GIOVEDI’ 3B/3C 11.00 11.55 

SILVESTRI MANOLA TEDESCO LUNEDI’ Corsi C/D 12.10 13.05 

TAVARONE ROBERTA ITA/STO/GEO MARTEDI’ 1A/1C/2A 12.10 13.05 

TOMASI MONICA  ARTE E IMMAGINE  LUNEDI’ Corsi A/B/C 9.00 9.55 

TOSIN EMANUELA  SOSTEGNO  MERCOLEDI’ 1E/2A 12.10 13.05 

TURRA EMANUELA ITA/STO/GEO LUNEDI’ 1E/1F/2E 9.00 9.55 

VAGNATO 

MARIAPATRIZIA 
INGLESE  GIOVEDI’ Corso C 9.00 9.55 

VASIlJEVIC  INGLESE VENERDI’ 3A 9.00 9.55 

ISTRUZIONI 

 

La prenotazione avverrà con le seguenti modalità: 

 

● i singoli docenti apriranno Google Calendar (dall’account istituzionale) e si posizioneranno sul

 giorno stabilito per i colloqui 

 
 

● posizionarsi sulla rotellina ingranaggio in alto a destra 
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● cliccare su impostazioni 

● a sinistra selezionare Programmi degli appuntamenti 

● DESELEZIONARE il flag Crea programmi degli appuntamenti invece degli spazi per   

appuntamenti 

● tornare sul vostro calendar 

● cliccare sull’orario prescelto e creare evento 

● selezionare in altro a destra SPAZI PER APPUNTAMENTI 

● definire ORA 

 

● definire quanto tempo dedicare ad ogni colloquio (suggerisco tra i 10 e i 15 minuti) 
 

 
● Nominate l’evento (per esempio COGNOME DOCENTE RICEVIMENTO GENITORI). 

Se volete potete aggiungere una descrizione come nell’immagine, cliccando su altre opzioni 
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Cliccate infine su SALVA 

 

● Sul vostro Calendar apparirà questa immagine 

● Cliccare su Ricevimento genitori, si aprirà la seguente finestra 
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● su Vai alla pagina degli appuntamenti per questo calendario 

 
 

● Si viene indirizzati alla seguente pagina 

 

● Cliccate su uno qualsiasi degli appuntamenti fissati per visualizzare la seguente schermata 

(indicate nella descrizione l’invito per il genitore). Poi chiudete la finestra. 
 

 
 

● Ora è necessario comunicare ai genitori la disponibilità e gli orari dei colloqui. 
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SELEZIONATE e COPIATE l’indirizzo in alto (come indicato nell’immagine) 
 

● Aprite Gmail e scrivete una mail con l’indirizzo istituzionale della o delle classi 

interessate (ad esempio 1A FRANK 20-21) 

 

 

● Digitate l’oggetto (ad esempio Spazio ricevimento) 

● Nel testo della mail potete inserire un messaggio di spiegazione (potete usare la formula 

dell’esempio oppure una a vostra scelta) 

● Infine incollate il link copiato precedentemente 

 

 

● INVIATE 
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Cosa vede il GENITORE 
 

● I docenti invieranno sulla mail istituzionale di ogni alunno un link 

 
 

● cliccando su ciascun link il genitore verrà indirizzato direttamente sulla pagina di 

Google Calendar dedicata ai colloqui 

 
 

● i genitori potranno visionare le disponibilità di date e orari e selezionare quella di interesse 

cliccandovi sopra. A questo punto cliccando su salva il colloquio sarà prenotato. 
 

 

● sulla pagina del Google Calendar dell’alunno è apparso l’appuntamento 
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con un indirizzo per il Meet 

 

 

● il giorno del colloquio il genitore dovrà cliccare su questo indirizzo Meet per effettuare il 

colloquio. 
 

TORNIAMO A NOI… 
 

● Quando un genitore prenota arriverà al docente una mail 
 

 

apritela e vedrete la seguente immagine 

 

 

 

V
IIC

87
60

08
 -

 A
52

32
2C

 -
 C

IR
C

O
LA

R
I -

 0
00

00
72

 -
 2

6/
10

/2
02

2 
- 

D
O

C
E

N
T

I -
 U

http://www.ic1montecchio.edu.it/


    ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 1 “ANNA FRANK”  

Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di I grado 
Via Lorenzoni, 2 - 36075 Montecchio Maggiore (VI)   Tel. 0444/696076 C. F. 90003440246 – C. M. VIIC876008  

E-mail: viic876008@istruzione.it - Pec: viic876008@pec.istruzione.it - Sito: www.ic1montecchio.edu.it 
 

● tornando al calendario vedrete la prenotazione del colloquio 
 

● facendo clic su Vai alla pagina appuntamenti per questo calendario, abbiamo conferma che il 

colloquio è stato prenotato 

 
 

● tornando al calendario possiamo ripetere l’evento per tutta la durata del ricevimento annuale. 

 

Cliccate su Ricevimento 

Genitori Modifica evento 

Si ripete… Infine salvate 
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● se avete necessità o volete che al colloquio partecipi un collega basta cliccare sul colloquio di 

interesse, Modifica evento, invitate il collega con AGGIUNGI INVITATI 
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Il giorno del colloquio parteciperete collegandovi all’indirizzo Meet 
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